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0Od roku 2003 — Akreditovana instituce MV CR v souladu se zakonem
€. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celkd

Cislo akreditované instituce: AK 1./1-69/2003

pracovniky Skolstvi:
Od roku 2005 — Akreditovana vzdélavaci instituce MSMT v souladu se zakonem ¢&islo
563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o0 zméné nékterych zakonul. C.j.: 19 274/05-25

socialni pracovniky:
Od roku 2010 — Akreditovana instituce MPSV v souladu se zakonem ¢islo 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.
Cislo akreditované instituce: 2010/216-1

podnikatelské subjekty:
Jsme drzitelé CERTIFIKACE 1SO 9001
&leny: Asociace instituci vzdélavani dospélych CR
Obchodni a hospodaiské komory Brno

REALIZUJEME | ZAKAZKOVE SEMINARE VE FIRMACH, SKOLACH, URADECH.
Obsahové zaméreni, termin i misto konani pfizplisobime Vasim pozadavkim.

Vzhledem k priibéznym legislativnim zménam bude nabidkovy katalog leden—unor 2012
doplnén o aktualni seminare (datum uzavérky tohoto 1. vydani katalogu je 15. 11. 2011).
Aktualni nabidka na http://www.tsmvyskov.cz
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ZAHRANICNI OBCHOD EU, INTRAKOMUNITARNI OBCHOD EU,
CELNi PROBLEMATIKA — ZMENY 2012 V. s. 2419

AKTUALNI NOVINKY v piedpisech upravujicich zahraniéni a intrakomunitarni obchod
EU. NOVY CELNIi SAZEBNIK, zmény v nomenklaturach Kombinované nomenklatury EU,
povinné zafazovani urgitého zbozi v EU. Pfipravované ZMENY v organizaci celni spravy
CR. ZMENY ve vykazovani statistiky INTRASTAT CZ a nejéast&jsi chyby ve vykazovanych
Udajich v hlaeni Intrastatu. Dan z pfidané hodnoty ve spojeni se zahrani¢nim a intrakomu-
nitarnim obchodem EU v roce 2012. Darovy doklad pfi dovozu zboZi (e-Dovoz). Dodaci pod-
minky a clo a dané. Dohled nad zboZim dvojiho uZiti v zahrani¢nim a intrakomunitarnim ob-
chodu EU. Kontrolni ¢innost v oblasti celni problematiky a Intrastatu CZ (nasledné kontroly,
prava a povinnosti, podklady).

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOUSEK, P-P-MAT, s. r. 0., Celni jednatelstvi, Brno
KDY: Ctvrtek 5. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla2, NOVINKA

prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéava, ob¢erstveni, pisemny material)

PREHLED NOVEL ZAKONA ¢&. 435/2004 Sb.,
O ZAMESTNANOSTI, S PRIHLEDNUTIM K NOVELAM
UCINNYM ZEJMENA OD 1. 1. 2012 V. . 2546

Novela zakona o zaméstnanosti schvalena v ramci uspornych opatfeni v pdsobnosti
Ministerstva prace a socialnich véci po nalezu Ustavniho soudu €. 80/2011 Sb. (sp. zn.
PI. US 55/10).

Novela zédkona o zaméstnanosti schvélena v souvislosti s realizaci 1. etapy Socialni re-
formy.




Novela zakona o zaméstnanosti schvélena v souvislosti s transpozici smérnice Evropského

parlamentu a Rady 2009/52/ES ze dne 18. ¢ervna 2009 o minimalnich norméach pro sankce

a opatreni vi¢i zaméstnavatelm neopravnéné pobyvajicich statnich pfislusniku tretich zemi.

Novela zdkona o zaméstnanosti schvélena v rdmci doprovodného zékona k zakonu o zdra-

votnich sluzbach, zakonu o specifickych zdravotnich sluzbach a zakonu o zdravotnické za-

chranné sluzbé.

Novela zédkona o zaméstnanosti schvalena v ramci novely zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik

prace, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Novela zdkona o zaméstnanosti schvalena v souvislosti s novelou zakona ¢. 187/2006 Sb.,

o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Novela zakona o zaméstnanosti v souvislosti se schvalenim zakona o trestni odpovédnosti

pravnickych osob a fizeni proti nim.

Novela zédkona o zaméstnanosti v ramci doprovodného zakona souvisejiciho se zfizenim

jednoho inkasniho mista.

LEKTOR:  JUDr. Ing. Maria ANDRASCIKOVA, specialistka

KDY: Ctvrtek 5. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla2, NOVINKA
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava)

KONTROLA POUZITIi DOTACI ZE STRANY POSKYTOVATELU
— OBCi A MEST V. 5. 2420

Pravni ramec nasledné verejnospravni kontroly pfijemce dotace (zakon o finanéni kontrole,
zakon o statni kontrole, zakon o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoct).

1. Podminky pro ¢erpani dotace — od zadosti k vysledné smlouvé.

2. Pribéh kontroly (povéreni, protokol o vysledku kontroly a dal$i pisemnosti).

3. Spravnost a vérohodnost Uéetnictvi:
— nalezitosti U¢etnich dokladll prokazuijicich pouziti dotace,
— rozlieni investi¢nich a provoznich nakladd.

4. Poruseni rozpoctové kazné (nespravné pouziti dotace):

— pfiklady chyb,
— postup poskytovatele dle platné pravni Gpravy. AKREDITACE
5. ,,Opravné“ prostredky: MV CR

— nesouhlas s protokolem,

— nesouhlas s vymérenim sankce (odvodu a penale),

— Zzadost o prominuti odvodu a penale.
Shrnuti problematiky, odpovédi na dotazy.
Kazdy ucastnik kurzu obdrzi podrobny pisemny material a doprovodné soubory na CD.
Své prfedbézné dotazy muZzete zasilat na e-mail: petrrsikora@centrum.cz
LEKTOR: Ing. Petr SIKORA, vedouci oddéleni kontroly

magistratu statutarniho mésta

KDY: pondéli 9. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—-14:00 h)




KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-26/2010.

SPISOVA A ARCHIVNi SLUZBA
UCHOVAVANI A VYRAZOVANi DOKUMENTU
V PRAXI VEREJNOPRAVNICH PUVODCU v. s. 2421

Seminéf je ur€en Uzemnim samospravnym celkiim a jimi zaloZzenym nebo zfizenym organi-
zacnim slozkam a pravnickym osobam, organiza¢nim slozkam statu, statnim pfispévkovym
organizacim, statnim podniklim, $koldam a zdravotnickym zafizenim, ktefi fesi otazku, jak
zpracovat a zabezpedit své dokumenty (vCetné elektronickych) v souladu s pozadavky kla-
denymi zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich pravnich pfedpisli. Obsah seminéafe: Platna archivni legislativa. No-
vela archivniho zakona, véetné novelizace provadécich predpist (zmény predevsim v ob-
lasti spisové sluzby vefejnopravnich plvodcd, na které se rovnéz zaénou vztahovat povin-
nosti ze zakona €. 300/2008 Sb., o datovych schrankach a autorizované konverzi dokumentd).
Zasady vedeni spisové sluzby (pfijem, evidence, rozdélovani, obéh, vyfizovani, vyhotovo-
vani, podepisovani dokumentd, uzivani razitek, odesilani dokument(, zvliastnosti vykonu spi-
sové sluzby za pomoci vypocetni techniky). Ukladani dokument — pfiruéni registratury, spi-
sovny, spravni archivy, vefejnopravni archivy. Vyfazovani dokumenta, prabéh skartacniho
fizeni (v€. dokumentl obsahuijicich utajované informace). Postup pfi vyhotoveni Spiso-
vého a skarta¢niho fadu, spisového a skartaéniho planu. Uschovaci lhaty vybra-
nych druhii dokumenti. Informace o pfipravované novele archivniho zakona. Dotazy,
odpovédi.
LEKTOR: Mgr. Marie TARANTOVA, Statni oblastni archiv v Praze
KDY: utery 10. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prfednaskovy sal

KURZOVNE: 1.500,- K& (v cené je zahmuta kava, pisemny material)

Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-219/2003.

CESTOVNiI NAHRADY - JAK POSTUPOVAT

PRI VYSILANi ZAMESTNANCU NA PRACOVNI CESTY
TUZEMSKE A ZAHRANICNI?

UPRAVA NAROKOVYCH NAHRAD V. s. 2540

Vymezeni zakladnich ustanoveni tykajicich se pracovnich cest tuzemskych a zahra-
niénich po platnosti zakoniku prace €. 262/2006 Sb. upravujiciho problematiku pra-
covnich cest. Uréeni osob, kterym pfislusi cestovni nahrady. Vymezeni zakladnich pojma
— pracovni cesta, pravidelné pracovisté, rodina. Sestaveni pfikazu k pracovni cesté. Narokové
nahrady - jizdné, ubytovani, stravné a ostatni nutné nahrady. Kraceni stravného. Pausali-




zace cestovnich nahrad. Cestné prohlaseni. Poskytovani zaloh na pracovni cesty a jejich
vyuétovani. Vazba cestovnich nahrad na zakon o danich z pfijm{ €. 586/1992 Sb. Diskuse,
dotazy.

LEKTOR: Ilvana PALECKOVA, Géetni poradkyné, Praha

KDY: stieda 11. 1. 2012, zahéjem’y 9:00 hodin (9:00-13:30 h) ZMENY
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2, PRO ROK
pFednaskovy sal 2012

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-221/2003.

NAJEM OBECNY, NAJEM BYTU,
NAJEM NEBYTOVYCH PROSTOR
PO NOVELE OBCANSKEHO ZAKONIKU V. s. 2422

Novela obéanského zakoniku €. 132/2011 Sb. — kauce, osoby spoluzijici, hygienické
podminky, zmény v poctu osob, najemné sjednané dohodou, Zzaloba na zvySeni najem-
ného, nové podminky pfechodu najmu bytu, vypovéd’, bytové nahrady. Najem obecny,
najem bytu, najem nebytovych prostor — zvlastnosti a specifika dle pfedmétu najmu.
Najem druzstevniho bytu — zviastnosti a specifika. Vznik najmu (najemni smlouva, pfechod
najmu apod.). Prava a povinnosti pronajimatele a najemce (sleva z najemného, opravy
véci pronajaté, pristup do pronajatého objektu). Byt nezplisobily k Fadnému uzivani —
modifikace povinnosti pronajimatele. Zanik najmu — vypovédi, dohodou, odstoupenim od
smlouvy apod. Zvlastnosti a specifika najmu na dobu urcitou a neurcitou. Zména vlastnictvi
pronajaté véci. Bytové nahrady, pravo na bydleni. Spolecny najem bytu manzeli, registrovany
partner. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse.

LEKTOR: JUDr. Markéta SELUCKA, Ph.D., Masarykova univerzita,

Pravnicka fakulta, katedra obéanského prava NOVELA
KDY: étvrtek 12. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h) OBCANSKEHO
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ZAKONIKU

nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-488/2010.

ZMENY ZAKONA O DPH PRO OBCE
A NEZISKOVE ORGANIZACE OD 1. 1. 2012 V. s. 2454

Pfedmét dané a jeho specifika u vefejnopravnich a neziskovych subjektl. Problematika re-
gistraci. Zména snizené sazby DPH a problematika s tim souvisejici. Stavebni a mon-
tazni prace CZ CPA 41 az 43 bude zdariovat odbératel (POZOR - tyka se i subdoda-
vateld) a nové povinnosti platct. Provadéci nafizeni smérnice rady 282/2011. Obce
a neziskové organizace jako pfijemci a poskytovatelé sluzeb v pfikladech. Tuzemska
zdanitelnd plnéni a praktické problémy u zdanovani dlouhodobého majetku vytvofeného
vlastni ¢innosti. Opravy zakladu a vysSe dané. Skonta a bonusy — novy metodicky vyklad




GFR. Nepiimé bonusy — Zavéry KVKDP (nutnost opravy vySe dané a odpoétu dané).
Opravy vyse dané u pohledavek za dluzniky v insolvenénim Fizeni — metodika GFR.
Problematika dariovych dokladi, obdrzeni dariového dokladu — zavéry KVKDP. Pro-
blematika uplatfiovani naroku na odpocet dané. Opravy odpoctu dané. Novy korekéni me-
chanismus pro obchodni majetek kratkodobého charakteru. Zména pravidel pro Upravu od-
poctu dané. Problematika preneseni danové povinnosti. Ru¢eni za dan a sprava dané
v tuzemsku. Diskuse, odpovédi na dotazy.

LEKTOR:  Ing. Marika VOZENILKOVA, metodik nepfimych dani,
Generalni finanéni feditelstvi Hradec Kralové
KDY: ctvrtek 12. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h) NOVINKA
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kéva)
Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktuéalné naleznete na www.tsmvyskov.cz

DATOVE SCHRANKY
— JAK EFEKTIVNE PRACOVAT
S DATOVOU SCHRANKOU V. s. 2424

Egovernment. Nova legislativa v oblasti datovych schranek s u¢innosti od 1. 7. 2009 /
1.1.2010/ 1.7. 2010. Novinky G¢inné od 29. 11. 2011. Datova schranka, datova zprava.
Kdo musi/mlze mit datovou schranku. Doruéovani dokument(l. Autorizovana konverze
dokumentt. Spravni delikty. Vazba na spravni fad, elektronicky podpis. Vazba na archivni
zakon. Prakticka ukazka vstupu do datové schranky. Aktuality k datu konani seminare.

LEKTOR: Ing. Mgr. Eva URBANOVA, specialistka
KDY: utery 17. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla2, NOVINKA
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahmuta kava, pisemny material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-196/2011.

UCETNI ZAVERKA - ZAVERKOVE OPERACE ROKU 2011
A AKTUALITY UCETNICTVi PRO ROK 2012 V. s. 2431

Platny legislativni ramec, definice Ucetni zavérky k 31.12. 2011, vykaz zisku a ztrat,
rozvaha, vykaz cash-flow, vykaz o pohybu VK, vykaz o plnéni rozpoctu, pfiloha — textova
¢ast, tabulkova cast.

Pripravné prace k zavérce, bilan¢ni kontinuita, kontrola spravnosti ocenéni aktiv a pasiv,
ocenéni majetku uréeného k prodeji, kontrola ocenéni zasob, kontrola opravnych polozek
k pohledavkam i k ostatnimu majetku, rezervy — pouze u USC a p.o. s plnym rozsahem
Ucetnictvi.

Pokladna, ceniny, penize na cesté, banky, pohledavky, zavazky — spravné pouziti kurz(,
zauctovani kurzovych rozdili, zasoby metodikou B.




Zavérkové operace — do r. 2011, kontrola Uplnosti zadc¢tovanych operaci v i€etnich knihach,
¢asova souvislost nakladd a vynos(, dohadné polozky, ¢asové rozliseni, transfery.
Podrozvahova evidence jako soucast Pfilohy, uréeni hladiny vyznamnosti pro uétovani na
podrozvahovych UGétech k 31. 12. 2011, uétovani k rozvahovému dni, kontrola Uplnosti, pfi-
klady inventurnich soupist a inventarizacnich evidenci.

Hospodaisky vysledek za hlavni i hospodaFskou ¢innost, zaklad dané z pfijmu pravnic-
kych osob, vypocet DPPO a jeji zauctovani. DPH, silni¢ni dan.

Zavéry inventarizace, zauctovani zuc¢tovatelnych rozdild, kontrola zavérd inventarizaéni
zpravy, ovéfeni shody UCetnich zlstatkd se skutecnymi stavy zjiSténymi pfi inventurach.
Podrozvahova evidence jako soucast Prilohy, kontrola hladiny vyznamnosti pro d¢tovani
na podrozvahovych uétech k 31. 12. 2011.

Uétovani o fondech u p.o., kontrolni vazby.

Sestaveni povinnych vykazu, kontrolni vazby vykaz(, pfedepsany obsah vykazt, kontrola
Uplnosti pozadovanych informaci v Pfiloze — odkazy na sdéleni MFCR. NaleZitosti uc¢etni
ZAaverky.

Uzavieni uéetnich knih, prevod pocate¢nich zlstatkd k 1. 1. 2012, kontrolni vazby — HV ve
schvalovacim fizeni.

Ugetni zapisy v r. 2012 — platna legislativa, zmény zakona o U&etnictvi, zmény vyhlasky
¢. 410.

Novely pFedpisti pro pfedavani informaci na MFCR, statistické vykazy — Pomocny ana-
lyticky pfehled, konsolidace.

Legislativa pro odepisovani majetku u USC a pfiprava na uétovani dotaci na pofizeni
odepisovaného majetku pro USC i p.o.

Aplikace novych Ucetnich standardu v r. 2012.

LEKTOR: Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka

KDY: utery 17. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h) AKTUALITY

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, 2012
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahruta kava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-147/2003.

ZAKON O DPH V ROCE 2012 PO NOVELE V. s. 2433

Desitky zmén pfinasi od roku 2012 novela zakona o DPH. Zvyseni snizené sazby DPH
z 10 % na 14 % a souvisejici zvlastni Uprava pfi dodani vody, tepla, chladu, sluzby spojené
s odvadénim a ¢isténim odpadnich vod v pfechodném obdobi 2011/2012 a pfi pfijeti Uplaty
(napf. zalohy) v roce 2011 pfiCemz zdanitelné pIinéni se uskuteéni az v roce 2012. Pfeneseni
povinnosti pfiznat DPH u vymezenych stavebnich a montaznich praci z tuzemského posky-
tovatele téchto praci na tuzemského odbératele (platce DPH) a stanoveni zakladu dané pfi
tomto pfeneseni v roce 2012 v pfipadé, ze v roce 2011 byla pfijata Uplata a pfitom zdani-
telné pInéni se uskutecénilo az v roce 2012. Zjednoduseni pro vystavovani opravnych daro-
vych dokladd. Chybéjici nalezitosti dariového dokladu, kterou Ize prokazat i jinym zpd-
sobem bude opét i dariové identifikacni ¢islo. Upfesnéni pravidel pro vyrovnani odpo¢tu DPH




u zasob, dalsi zmény v Upravé odpoctu DPH u dlouhodobého majetku. Nové ustanoveni
o zajisténi thrady na nesplatnou nebo dosud nestanovenou DPH, rozsifeni ru¢eni odbéra-
tele za DPH neodvedenou jeho dodavatelem o pfipady, kdy byla Uhrada za zdanitelné pIinéni
poukazana odbératelem na Ucty vedené v zahraniéi, to jsou jedny z mnoha téchto zmén.
Upozornéni na néktera dulezita ustanoveni Nafizeni Rady (EU) ¢. 282/2011, kterymi jsou
platci DPH povinni se v roce 2012 fidit, aniz by toto nafizeni bylo soucasti novely zakona
o DPH. Diskuse.

Poznamka: Kazdy uc€astnik seminare obdrzi jako praktickou pomucku do danové praxe
hodnotny CD-ROM, jehoz autorem je pfednasejici, ktery umozni vybornou
orientaci v zakoné o DPH po dulezité novele od roku 2012.

LEKTOR: Ing. Milo§ HOVORKA, dariovy poradce,
élen Komory dariovych poradct CR,
autor fady dariovych publikaci a élankl s dariovou tématikou NOVEILA

KDY: utery 17. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, ob&erstveni, CD-ROM)

SPRAVNI RIiZENi NA USEKU STAVEBNIHO ZAKONA V PRAXI
(Uzemni Fizeni, stavebni fizeni, fizeni o odstrafiovani staveb)

dle spravniho fadu (zakon €. 500/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti)
a dle stavebniho zakona (zakon ¢. 183/2006 Sbh.,

ve znéni pozdéjsich predpist) V. s. 2464

Cilem seminare je seznamit jeho Ucastniky s jednotlivymi druhy spravnich fizeni na
useku stavebniho prava, a to se zaméfenim na fizeni vedena dle stavebniho zakona
s dirazem na jeho aktualni pravni Gpravu a na praktické uplatnéni jednotlivych insti-
tutd. Primarnim cilem je snaha objasnit a vysvétlit zakladni pojmy a instituty Gzemniho
a stavebniho fizeni, véetné dalSich ¢innosti stavebnich tfad(i dle stavebniho zakona
a spravniho Fadu. Ugastnikim seminafe bude vysvétlena a prezentovana moznéa aplikace
spravniho fadu a stavebniho zakona v praxi. Seminafr bude zaméfen na vymezeni tzem-
niho fizeni, jednotlivych typ(i tzemnich rozhodnuti, dale na stavebni Fizeni o povoleni stavby,
véetné vymezeni typu staveb, které Ize realizovat na zakladé ohlaseni, ¢innosti stavebniho
Ufadu v ramci ohlasovani staveb, kratce budou zminény moznosti povolovani uzivani staveb,
odstrafiovani staveb a specifika jednotlivych fizeni. Program seminéare: Definice a zakladni
pojmy na Useku stavebniho zakona a spravniho fadu. Upozornéni na zmény, jez pfinasi
aktualni pravni aprava. Zakladni principy spravnich fizeni. Dotéené organy statni spravy
a rozhodnuti podminéna zavaznym stanoviskem. Uzemni fizeni a rozhodnuti (U¢astnici
fizeni, doru¢ovani pisemnosti, Indty, rozhodnuti). Stavebni fizeni obecné v rezimu staveb-
niho prava a jeho zasady (ohlasovani staveb, povolovani staveb, institut autorizovaného
inspektora). Rizeni o odstranéni stavby — povoleni a nafizeni odstranéni stavby. Aktuality
k datu konani seminare. Dotazy.

LEKTOR: JUDr. Alena KLIKOVA, Ph.D., Pravnicka fakulta

Masarykovy univerzity v Brné,
¢lenka Vykladové komise pro vodni zakon pii MZe




KDY: utery 17. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—15:30 h)
KDE: PRAHA 1, K-CENTRUM, Senovazné nam. 23, zasedaci mistnost
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, studijni material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-165/2006.

JEDNANI S LIDMI V. s. 2470

Co urcuje nasi osobnost a reakce na riizné Zivotni i pracovni situace. Typy osobnosti a jak
rozpoznat jejich styl jednani, aneb ,Co od nich mohu o¢ekavat?“ Jak lépe v jednani od-
hadnete sebe a druhé. Pracovni vztahy versus vztahy soukromé. Jednani s agresivnimi
lidmi (klienty). Zaklady krizové intervence. Vedeni a techniky efektivni komunikace. Jak
prekonavat komunikaéni bariéry. Empatie ano, ale neni to vase povinnost. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Sarka KOCIANOVA, specialistka na danou problematiku
KDY: utery 17. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, pisemny material)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pristup.

PRAKTICKE UPLATNOVANI DPH
OD 1.1. 2012 V PRIKLADECH V. s. 2453

Zména sazby dané. Zvlastni Uprava sazeb u dodavek vody, tepla a chladu. Problematika
mista pInéni u pfeshrani¢nich sluzeb, osoby povinné pfiznat a zaplatit dan, vyplnéni dario-
vého pfiznani a souhrnného hlaseni. Nové ustanoveni o zajisténi thrady na dosud ne-
splatnou dar. Pfenos danové povinnosti na odbératele u stavebnich praci CZ CPA 41
az 43, vyporadani zaloh v pfechodném obdobi (POZOR - tyka se i subdodavek).
Zmény ustanoveni tykajicici se oprav zakladu a vySe dané (korekce dubnové novely), bo-
nusy, nepfimé bonusy poskytnuté jinym osobam nez odbérateliim (zavéry KVKDP).
Vycet tzv. nenahraditelnych nélezitosti na dafiovém dokladu zrusen. Aktualni problémy dub-
nové novely (majetek vytvoreny vlastni ¢innosti, insolvenéni pohledavky apod.). Doruco-
vani dafiovych dokladl u tuzemskych zdanitelnych pinéni — Zavéry KVKDP. Vyrovnani
odpoctu dané a zplsob vypoctu odpoctu dané v pomérné vysi. Zmény v upraveé odpoctu
dané u dlouhodobého majetku. Zména rezimu — registrace a zrueni registrace v sou-
vislosti s odpoCty dané. RozSifeni ru¢eni za dan pfi bezhotovostnich platbach na zahra-
niéni Gsty. Skody v DPH (odstoupeni od smlouvy, smluvni pokuty, nahrady $kody, storno-
poplatky apod.). Diskuse.

LEKTOR: Ing. Marika VOZENILKOVA, metodik nepfimych dani,

Generalni financ¢ni feditelstvi Hradec Kralové NOVINKA
KDY: stfeda 18. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava)
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ZATRIDENI MAJETKU V. s. 2465

V navaznosti na vyhl. €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zak.
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, budou muset Ucetni jednotky zatfidovat a nasledné odpisovat
majetek. Pfedmétem seminare je zatfidéni majetku staveb, budov, inzenyrskych dél. Sou-
casti a prislusenstvi tohoto majetku. Nedilné souc¢asti staveb, budov, inzenyrskych dél.
Samostatné movité véci pevné spojené se stavbou. Samostatné movité véci — SMV —
dlouhodoby hmotny majetek DHM, drobny dlouhodoby hmotny majetek — DDHM.
Nehmotny majetek — NM — dlouhodoby nehmotny majetek — DNM, drobny dlouhodoby
nehmotny majetek — DDNM. Jiny majetek. Hmotny majetek neodpisovany. DalSi darfiové
neodpisovany hmotny majetek. Pozemky. RozliSeni nehmotného majetku. Co neni
nehmotnym majetkem. Ocenitelna prava. Vstupni ceny majetku. Co neni souéasti DHM,
DNM. Zplsoby odpisovani — Gcéetni. Dariové odpisovani — vstupni cena. Dotazy.
LEKTOR: Ing. Jifi BLAZEK, specialista,
odborny, certifikovany lektor, autor publikaci

KDY: stieda 18. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, AKREDITACE
nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal MV CR

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, rozsahly sbornik)
SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-375/2011.

STAVEBNI RAD V PRAXI
— AKTUALNI STAV V. s. 2439

Ohlasovani staveb — vymezeni staveb vyzaduijicich ohlaseni, nalezitosti ohlaSeni, proces
ohlasovani, postup stavebniho Gfadu, zplsoby vyfizeni, platnost souhlasu s ohlasenim, spe-
cifika postupu stavebnika a stavebniho Ufadu u ohlaSovanych staveb uvedenych v § 104
odst. 2 pism. a) az d) stavebniho zakona.

Povolovani staveb — stavebni fizeni, charakteristika nalezitosti Zadosti o stavebni povoleni
a jejich pfiloh, u€astnici fizeni, pribéh Fizeni, jaké otazky stavebni Gfad prfezkoumava, na-
mitky UCastniku fizeni, stavebni povoleni, zkracené stavebni fizeni, zmény stavby pfed do-
konéenim, podminky a zpUsoby projednani, vztah k Gzemnimu posouzeni, opravnéni autori-
zovaného inspektora.

Uzivani staveb — povinnosti stavebnikd, postup stavebniho Ufadu, uzivani stavby na zakladé
oznameni stavebnimu Gfadu, podminky, naleZitosti ozndmeni a pfiloh, opravnéni stavebniho
Ufadu, Zadost o vydani kolaudaéniho souhlasu, zékaz uzivani stavby, pfedéasné uzivani.
Odstranovani staveb — odstrafiovani staveb bez ohlaseni, na ohlaseni, povoleni odstranéni,
nafizeni odstranéni stavby, divody nafizeni odstranéni a neodkladného odstranéni, postup
stavebniho Ufadu, dodate¢né povoleni stavby. Diskuse, dotazy.

LEKTOR:  JUDr. Vladimira SEDLACKOVA, zastupkyné feditelky
odboru stavebniho fadu, Ministerstvo pro mistni rozvoj,
autorka a spoluautorka odbornych publikaci na dané téma,
lektorka a ¢lenka zku$ebnich komisi
Institutu pro verejnou spravu Praha

KDY: Etvrtek 19. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)
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KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta kava)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-144/2009.

VEDENI UCETNICTViIi VYBRANYCH UCETNICH JEDNOTEK
SE ZAMERENIM NA ZMENY V UCETNiIM OBDOBI
OD 1.1. 2012 V. s. 2445

Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi — novelizovana ustanoveni k 1.1. 2012. Vyhlaska
€. 410/2009 Sb., kterou se provadsgji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucet-
nictvi, ve znéni pozdéjSich predpist pro nékteré vybrané ucetni jednotky — novelizovana
ustanoveni k 1. 1. 2012. Rozsah a zplisob sestavovani Ucetni zavérky vybranych Gcetnich
jednotek. Jednotlivé ¢asti ucetni zavérky, jejich obsah v€etné zavaznych vzorl. Obsahové
vymezeni polozek Ucetni zavérky se zaméfenim na ucetni metody. Obsahové vymezeni po-
lozek jednotlivych &asti prilohy véetné podrozvahovych Géttl. Uetni metody — zejména zp0-
soby ocenovani, ocefiovaci rozdily pfi uplatnéni reainé hodnoty, opravné polozky, odpisovani
majetku, rezervy, €asové rozlieni, kurzové rozdily. Smérna uctova osnova, uctové tfidy, sku-
piny, syntetické, analytické a podrozvahové Ucty. Ceské uéetni standardy G&inné od 1. 1.
2012. Priklady postupt uétovani, dlouhodobého majetku, zasob, kratkodobého majetku, krat-
kodobych a dlouhodobych pohledavek, kratkodobych a dlouhodobych zavazk(, opravnych
polozek, opravek, odpisi majetku, rezerv, ¢asového rozliSeni, kurzovych rozdild, transferd.
Pfiklady postuptd uétovani u podrozvahovych uctll. Vyhlaska €. 383/2009 Sb., technicka vy-
hlaska o Ucetnich zdznamech — novelizovana ustanoveni k 1. 1. 2012, Diskuse.

LEKTOR: Jaroslava SVOBODOVA, metodik Géetnictvi Gstfedniho organu,
autorka a spoluautorka fady publikaci

KDY: ctvrtek 19. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h) ZMENY

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, OD 1. 1. 2012
nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal '

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahruta kéava, pisemny materidl) NOVINKA

SeminérF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-9/2011.

ZAKONIK PRACE A ZAKON O ZAMESTNANOSTI
PO NOVELACH OD 1.1. 2012, NOVA PRAVNI UPRAVA
PRACOVNELEKARSKYCH SLUZEB V. s. 2449

Podrobné vysvétleni jednotlivych zmén v zakoniku prace a v zakoné o zaméstnanosti, které
nabyly Gcinnosti 1. 1. 2012. Seznameni s pravni Upravou v novém zakoné o specifickych
zdravotnich sluzbach — pracovnélékarské sluzby namisto zavodni preventivni péce.

Zakonik prace — zmény v Upravé zkusebni doby (sjednavani, délka, béh) a pracovnich po-
mérud na dobu uréitou (pravidlo 3x a dost), novy vypovédni diivod zaméstnavatele za po-
ruSeni povinnosti zaméstnance dodrzovat rezim v dobé nemoci, vazba odstupného a doby
trvani pracovniho poméru, zvySeny rozsah prace na zékladé dohody o provedeni prace
a jeji zpojistnéni, zmény v pracovni dobé (napf. u pruzného rozvrzeni), dovolené (preva-
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déni, moznost zaméstnance urcit si dobu jejiho ¢erpani, apod.), prekazek v praci (napf.
zmény u ¢asteéné nezaméstnanosti) nebo pfechodu prav a povinnosti (vypovéd zamést-
nance v této souvislosti, nové pravo na odstupné, zavazky z kolektivni smlouvy pfi pre-
chodu, atd.).

Zakon o zaméstnanosti — nové vymezeni nelegalni prace a zvySeni pokut s tim spojenych,
nahlasovani volnych pracovnich mist na bazi dobrovolnosti, novinky u pinéni povinného
podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim, organy inspekce prace jako kontrolni
organy v oblasti zaméstnanosti, apod.

Pracovnélékarské sluzby — novy systém pracovnélékarskych prohlidek, kdo je povinen
podrobit se vstupni IékaFské preventivni prohlidce a kdo hradi naklady s ni spojené, posud-
kové zavéry, atd. Aktuality ke dni konani seminare.

LEKTOR: JUDr. Petr BUKOVJAN, specialista na pracovni pravo

s praxi v kontrolni ¢innosti, ]}?‘{EZIE)/%Z
spoluautor publikace PERSONALISTKA oa L. 1. .
a ZAKONIK PRACE (ASPI 2009)
KDY: Etvrtek 19. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h) NOVINKA
KDE: PRAHA 1, K-CENTRUM, Senovazné nam. 23, zasedaci mistnost

KURZOVNE: 2.100,- K& (v cené je zahrnuta kdva, pisemny material)
SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-251/2003.

4denni BLOK PREDNASEK
K MATRICNIM A SOUVISEJICIM AGENDAM (2x2 DNY) v.s. 2539

1.a2.den

Vedeni matrik — plsobnost, jednotlivé matriéni udalosti narozeni, manZelstvi, registrované
partnerstvi, imrti, matriéni skute€nosti. Zapisy do matricnich knih. Dodate¢né zaznamy, do-
datecné zapisy. Rezim nahlizeni a vydavani dokladd. Rodinné pravo — manzelstvi, registro-
vané partnerstvi, uréeni rodi¢ovstvi, rodi¢ovska zodpovédnost, osvojeni, péstounska péce.
Jméno a pfijmeni. Zakladni pravidla fungovani statu, Uzemni ¢lenéni statu, pojem Gzemni
samospravy, obecni a krajské zfizeni a jeho pravni ramec, statni symboly, vefejna sprava,
Ufednici Uzemnich samospravnych celkl. Matriky — historie matrik, vedeni matrik pfed rokem
1950, vSeobecné zasady vedeni matrik, matriéni obvody, dozor nad vedenim matrik, posta-
veni a pravomoci matrikafe, Ucel matrik. PGsobnost na Useku matrik, sbirky listin, matri¢ni
spisovna, matriéni udalost narozeni, manzelstvi, umrti, registrované partnerstvi, matri¢ni knihy
zapisované do matri¢nich knih a do matriénich dokladd), zmény a opravy zapisl, dodatecny
zaznam, dodate¢ny zdapis, oprava zapisu, oznamovaci povinnost, vypisy z matrik, nahlizeni
do matrik. Rodinné pravo — manzelstvi (podminky vzniku, vznik a zanik manzelstvi, pfislus-
nost k uzavieni manzelstvi, forma uzavieni manzelstvi, dohoda o pfijmeni, osvédéeni pro cir-
kevni sfatek, zména pfijmeni po rozvodu, neplatnost a neexistence manzelstvi), registro-
vané partnerstvi, uréeni rodi¢ovstvi (tfi domnénky ur€eni otcovstvi, zapis o uréeni otcovstvi),
rod. zodpovédnost. Osvojeni (zrusitelné a nezrusitelné osvojeni a jejich dopad do agendy
matrik). Péstounska péce. Jméno a pfijmeni. Historie jména a pfijmeni. Pravidla uzivani
jména a pfijmeni (ur€eni jména a pfijmeni ditéte, opravy zapist jména a pfijmeni v matri-
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ce...). Zména jména a pfijmeni (pfislusnost, nalezitosti zadosti, rozhodnuti, spravni poplatek,
oznamovaci povinnost). Diskuse, dotazy.

3.a4.den
Spravni fad a spravni fizeni na iseku matrik. Agenda ovéfovani — vidimace a legalizace.
Statni obCanstvi, dvoustranné smlouvy o zamezeni dvojiho statniho ob&anstvi. Mezinarodni
pravo soukromé a procesni, zvlastni matrika, vyména matrik s cizinou. Spravni fizeni na Useku
matrik, spravni fad. Vidimace a legalizace. Statni ob¢anstvi. Nabyvani statniho ob&anstvi
(ius sanguinis, ius soli), naturalizace, pozbyvani statniho ob&anstvi, statni ob&anstvi v ramci
Evropské unie, osoby bez statniho ob&anstvi, osoby s vicerym statnim ob&anstvim, uprchlici,
cizinci. Dvoustranné Umluvy o zamezeni dvojiho SO. Spravni poplatky. Mezinarodni pravo
soukromé a procesni. Uzavirani manzelstvi, zpUsobilost, uznavani dokladu z ciziny, vyssi
ovéreni dokladd, ufedni preklady dokladt. Vydavani matriénich a jinych dokladd pro cizinu.
Matriéni doklady pro pouZiti v ciziné. Vysvédéeni o pravni zplsobilosti k uzavieni manzel-
stvi. Postupy u smluvnich a nesmluvnich statd. Vyména matrik s cizinou. Matriéni udalosti
obéantl CR v ciziné - Gcel zvlastni matriky, zapisy do zvlastni matriky. Respektovani za-
kladnich prav a svobod pfi vykonu matriéni agendy. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: Mgr. Jaroslava JEZKOVA, dlouholeta matrikarka,

vedouci odd. matrik a statniho obcanstvi

Krajského uradu Libereckého kraje,

Mgr. Alena POHLOVA, metodik matrik a statniho obéanstvi

KDY: Gtvrtek 19. 1. 2012, patek 20. 1. 2012,
Ctvrtek 2. 2. 2012, patek 3. 2. 2012, NOVINKA
zahajeni v 9:00 hodin (9:00-16:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

_ prednaskovy sal
KURZOVNE: 3.500,- K& (v cené je zahrnuta kava, obCerstveni, pisemny material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-111/2010.

SMLOL!VY PRO PRIPRAVU A REALIZACI STAVEB
A DALSI LEGISLATIVA — SMLOUVY A CENY VE VYSTAVBE
— AKTUALNE V. 5. 2466

Zasady zavazkovych smluvnich vztaht, volba spravného typu smlouvy. Obchodni zvyk-
losti a obchodni podminky, vykladaci pravidla. Druhy a obsah smluv. Smluvni podminky,
odpovédnosti, odborna péée — pro inzenyrské a investorské ¢innosti, technické pomoci, pro
projektové vykony a souvisejici ¢innosti, pro podmiriujici investice, vykupy a bfemena, pro
dodavky véci, poskytované sluzby a provedeni praci, pro stavebni ¢asti a technologické ¢asti,
samostatné movité véci pevné spojené se stavbou, pro soubory strojl a soubory zafizeni, in-
formacni a komunikaéni technologie — ICT. Stanoveni ceny, zmény cen, zmény pfedmétu
pInéni, pojem viceprace, platebni podminky, pozastavky (vyse a doba), zadrzné, pendle, po-
platky z prodleni. Vykaz vymér, souhrnny polozkovy rozpoc€et — pravni nalezitosti, vyhl.
¢. 560/2006 Sb. Reseni vad a nedodélkd, jejich uplatnéni, vady zjevné a skryté, zaruéni
opravy, zaruka za jakost, odpovédnost za vady. SpInéni dila, pfedani a prevzeti, pfechod
vlastnictvi, druhy sankci, zajisténi zavazku. Povinnosti oznamovaci, upozorfiovaci, infor-
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macéni — spoluptisobeni, soucinnost. Smlouvy a licence na dusevni prava (autorska, prd-
myslova, dusevni), nezbytné nalezitosti. Aktuality ke dni konani seminafe. Diskuse.
Ucastnici seminafe obdrzi rozsahly sbornik k dané problematice, jehoz autorem je lektor.
LEKTOR: Ing. Jifi BLAZEK, specialista,

odborny, certifikovany lektor, autor publikaci

KDY: patek 20. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, AKREDITACE
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal MV CR

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, rozsahly sbornik)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-139/2003.

SPRAVNI RIZENi PODLE SPRAVNIHO RADU
(OBECNA UPRAVA) V. s. 2426

Program poskytuje znalost Upravy postupu pred zahajenim spravniho fizeni, prabéhu
spravniho fizeni a jednotlivych pojmu a institutli spravniho fizeni v jeho obecné po-
dobé (¢ast druha spravniho fadu), s navaznosti na tpravu nékterych procesnich ota-
zek, obsazenych ve treti ¢asti spravniho fadu.
Seminar se specificky vénuje problematice vad spravniho fizeni, vad spravniho rozhodnuti,
jejich posouzeni a event. feSeni (napravé) v ramci spravniho fadu, a také podle dalSich pred-
pisti (soudni fad spravni, zakon o odpovédnosti za Skodu).
Pozornost je vénovana rovnéz Upravé stiznosti a vztahu Upravy spravniho fizeni k Upravé
tzv. jinych Ukonl spravnich organll. Rozsah plsobnosti a systematika spravniho radu.
Podpdrnost spravniho fadu, vztah ke zvlastnim Upravam fizeni. Pravni Uprava a obsah za-
kladnich zasad ¢innosti spravnich organd, jejich projevy v konkrétnich ustanovenich zakona.
Spravni organy, vedeni Fizeni a Ukony spravnich organti. Doruéovani. Ugastnici Fizeni a za-
stoupeni. Lhity a pocitani asu. Postup pfed zahajenim fizeni. Prtbéh fizeni v prvnim stupni,
procesni pojmy. Spravni rozhodnuti. Usneseni. Ochrana pfed necinnosti. Vady spravnich
rozhodnuti, vady spravniho Ffizeni, a jejich ndprava. Odvolaci fizeni. Pfezkumné fizeni.
Obnova fizeni a nové rozhodnuti. Uprava stiznosti. Diskuse.
LEKTOR: Doc. JUDr. Sorfia SKULOVA, Ph.D., Pravnicka fakulta,

Masarykova univerzita Brno
KDY: utery 24. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéva)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-98/2011.

OVEROVANI - VIDIMACE A LEGALIZACE V. s. 2451

Pfehled pravnich pfedpist. Pfehled metodickych informaci MV. Pusobnost na Useku vidi-
mace a legalizace. Vidimace. Legalizace. Vybrana spole¢na ustanoveni. Spravni poplatky.
Spravni fad. Notarsky fad. Ovéfovani velitelem lodé. Kontrola vykonu pfenesené plsob-
nosti. Diskuse, dotazy.
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LEKTOR: Mgr. Jaroslava JEZKOVA, dlouholeta matrikarka,
vedouci odd. matrik a statniho obéanstvi
Krajského uradu Libereckého kraje

KDY: utery 24. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla2, NOVINKA
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahmuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

RETORIKA V PRAXI
ANEB JAK NA VELKE NEZDVORAKY V. 5. 2448

Umime si poradit s neodbytnym hrubianem, netinavnym potizZistou, nezdvorackym zu-
fivcem, sprostackym ,,zufivcem“, netistupnym tvrdohlavcem, , harasicim“ nedockav-
cem, nasupenym pravo-plavcem, puntickairskym tazatelem, dramatickym Zadatelem,
v§evédoucim kazatelem — prosté s témi, s kterymi se domlouva jen téZko? Seminafr je za-
méfen: na prvni pomoc v nouzi (verbalni desatero) a ziskani jistoty v nepfijemnych si-
tuacich. Hlas, intenzita, modulace, intonace, nacvik. Struktury verbalnich obran, neverbalni
podpora, nacvik. Pfi hledani cest ze slozitych komunikacnich bludist se v modelovych situa-
cich pobavi aktivni U€astnici (ale stejné tak vitame i ostychavéjSi pozorovatele). V analyze
pfikladd z praxe budeme spole¢né hledat nejlepsi, zdvofilé, komunikaéni varianty. Abychom
Ufadu, firmé zachovali dobré jméno — a sobé noblesu. Diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii
Masarykovy univerzity, katedra medialnich studii a Zurnalistiky,
clenka Obce spisovateld, televizni a rozhlasova scenaristka

KDY: stfeda 25. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 2.500,- Ké& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, studijni material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchacu. Individuaini pfistup.

SPISOVA SLUZBA VE SKOLACH A SKOLSKYCH ZARIZENICH
A JEJi ZMENY OD ROKU 2012,

TVORBA SPISOVEHO RADU

SE SPISOVYM A SKARTACNIM PLANEM V. s. 2425

1.7.2009 a 30. 12. 2010. Zakladni pojmy v archivnictvi a spisové sluzbé. Povinnosti Skol
v oblasti pé€e o dokumenty a vedeni spisové sluzby. Obéh dokument( ve Skole (doru€o-
vani/vznik, evidence, vyfizovani, podepisovani, uzivani razitek, odesilani, ukladani). Podaci
denik vs. software elektronické spisové sluzby, porovnani riznych zdroji. Doporuceni.
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Tvorba spisu. Skartaéni fizeni, ukladani archivalii, kontrola, sankce. Spisova rozluka. Tvorba
spisového fadu, véetné spisového a skartaéniho planu. Aktualni legislativni zmény od
roku 2012.

LEKTOR: Ing. Mgr. Eva URBANOVA, specialistka NOVINKA
KDY: Ctvrtek 26. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:00 h)
KDE: PRAHA 1, K-CENTRUM, Senovazné nam. 23, zasedaci mistnost

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kdva, pisemny material)

Je podéna Z&dost na MSMT pro DVPP o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktudlné naleznete na www.tsmvyskov.cz

SPRAVNI RAD PRAKTICKY (AKTUALNI STAV) V. s. 2428

Chcete si rozsitit, prohloubit a aktualizovat znalosti v oblasti spravniho fadu, zejména z prak-
tického pohledu, sezndmit se s judikaturou spravnich soudd, s poznatky z metodické ko-
mise Ministerstva vnitra a jejich aplikaci v praxi? Pravé tento seminai Vam umozni ziskat
tyto poznatky.

Obsah seminare: Vedeni Fizeni v I. stupni véetné aktualnich stanovisek poradniho sboru
MV CR a judikatury spravnich soudt ke spravnimu Fadu. Postup pfed zahajenim Fizeni, za-
hajeni Fizeni, Ustni jednani, podklady pro vydani rozhodnuti, dokazovani, pfedbézna otazka,
zajistovaci prostfedky, pferuseni fizeni, zastaveni fizeni, rozhodnuti, usneseni, pfikaz, dalsi
typy rozhodnuti. Ochrana pred necinnosti. Naklady Fizeni, zvlastni typy fizeni. Naprava
vadnych rozhodnuti. ProhlaSeni nicotnosti rozhodnuti, odvolaci Fizeni, prezkumné
fizeni, obnova fizeni. Nové ,nové rozhodnuti“, uspokojeni navrhovatele. Exekuce — exe-
kuce na penézita plnéni, exekuce na nepenézitd pInéni. Ostatni instituty spravniho fadu.
Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Eva SARAPATKOVA, dlouholeté lektorka,

zkusenosti z praktického uplatnéni spravniho fadu, AKREDITACE
lektorka a ¢lenka zkuSebnich komisi IVS Praha, MV CR
vyhledavana odbornice v oblasti spravniho fadu

KDY: Ctvrtek 26. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahmuta kava) AKTUALNE

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-703/2005.

CESTOVNI NAHRADY V ROCE 2012
PO NOVELE ZAKONIiKU PRACE V. s. 2429

V prabéhu vykladu budou predloZeny vSechny dulezité praktické zmény a problémy vyplyva-
jici jednak z platné pravni Upravy ve svétle zmén Zakoniku prace a jednak z praxe podnikl
a organizaci. Zasady a principy pro poskytovani nahrad cestovnich vydaji. Rozdilné po-
skytovani cestovnich nahrad pro zaméstnance a zaméstnavatele v podnikatelské sféfe a pro
zaméstnavatele ve statni spravé. Vyznamné pracovnépravni souvislosti pfi poskytovani
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cestovnich nahrad. Taxativné stanovené pravni ukony, pfi kterych se cestovni nahrady po-
skytuji. Vyklad problematiky sjednavani mista vykonu prace a pravidelného pracovisté
do pracovnich smluv zaméstnanct. Jednotlivé druhy cestovnich nahrad. Problematika po-
skytovani a kraceni tuzemského i zahrani¢niho stravného. Vliv novel Z&koniku prace od
roku 2012 na cestovni nahrady. Sazby pro rok 2012. Nej¢astéjsi problémy spojené s vy-
uctovanim tuzemskych i zahraniénich pracovnich cest (zaokrouhlovani, kurzové prepocty,
atd.). Pausalizace cestovnich nahrad. Poskytovani nahrad cestovnich vydaji u dalsich
skupin osob, tj. podnikateld (osob samostatné vydéle¢né ¢innych), spolecnikl a jednateld
spole¢nosti s ru¢enim omezenym, ¢lent statutarnich organ( a dalSich organ( pravnickych
osob a osob v mimo pracovnépravnich vztazich — zdlraznéni odchylek ve srovnani se za-
méstnanci. Pravni Uprava zavodniho stravovani. Diskuse, dotazy.

Seminar je ur€en pro vSechny, ktefi se pfedmétnou problematikou zabyvaji, a to nejen téch,
kterych se poskytovani cestovnich nahrad pfimo tyka jako napf. podnikatelé, spole¢nici, jed-
natelé, apod., nybrz i téch, ktefi s touto problematikou pracuiji jako napf. U¢etni, auditofi, prav-
nici, riizni poradci, asistenti, apod.. Vyklady a vysvétleni jsou velmi podrobné a opfené o prak-
tické problémy predkladané samotnymi subjekty z jejich kazdodenni praxe.

LEKTOR:  JUDr. Marie SALACOVA, specialistka s dlouholetou praxi,

autorka fady odbornych publikaci ZMENY
KDY: Etvrtek 26. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h) PRO ROK
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, 2012

_nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta kava, obcerstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-221/2003.

ZMENY V OBLASTI NAJEMNICH VZTAHU V ROCE 2012,
NOVELA OBCANSKEHO ZAKONIKU V. s. 2468

Zmény v pravni Gpravé najmu sluzebnich bytd, smlouva po dobu vykonu uréité prace.
Povinné nalezitosti najemni smlouvy, vymezeni bytu, jeho pfislusenstvi, doba najmu, najemné
a sluzby spojené s uzivanim bytu. Pravni tprava kauce a jeji zmény. Podil ndjemce na opra-
vach a Udrzbé bytu, povinnosti pronajimatele pfi opravach a Upravach bytu. Pfistup majitele
do bytu, povinnost najemce urcit osobu zabezpecujici pfistup do bytu v pfipadé ne-
pfitomnosti. Prava a povinnosti osob Zijicich ve spoleéné domacnosti s najemcem,
pocet osob pfiméfeny velikosti bytu, souhlas s pfijetim dalSich osob do bytu. Ozna-
movaci povinnost najemce. Najemné — postup pfi stanoveni najemného po skonéeni
regulace. Pfechod najmu po smrti najemce a zmény v pravni Gpravé, socialni klausule.
Skonceni najmu, vypovédni divody, socidlni klausule. Bytové nahrady po skonéeni najmu,
nova Uprava pfistiesi, vyklizeni bytu. Vymény bytli — nova Gprava. Dal$i zmény vyplyva-
jici z novely zakona a jejich aplikace v praxi. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: JUDr. Pavla SCHODELBAUEROVA, vedouci oddéleni bytového prava

odboru bytové politiky Ministerstva pro mistni rozvoj,

¢lenka Asociace pro rozvoj trhu nemovitosti, NOVINKA

spoluautorka navrhu zakona o vlastnictvi bytd,

autorka a spoluautorka publikaci, tykajicich se vlastnictvi a najmu bytu
KDY: Ctvrtek 26. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)
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KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta kéava, ob&erstveni, pisemny material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-266/2011.

HODNOCENIi A NASTAVENi SYSTEMU HODNOCENI  v. s. 2469

Interaktivni seminar je zaméreny na systémy hodnoceni ve firemnim prostfedi i v pro-
stfedi vefejné spravy.

V ramci seminéare se prolinaji teoretické poznatky se zasadami vedeni rozhovorl. Obsahové
pak postupuje seminaf v navaznosti od nastaveni systému, praktické otazky pfipravy sy-
stému hodnoticich rozhovor(l az po praktickou modelovou aplikaci. Zaméfime se na nékolik
raznych forem hodnoticiho rozhovoru, vysvétlime si vyhody a nevyhody. Zasady ve-
deni, problémy a chyby hodnoceni zaméstnanct a cesty jejich pfekonavani. Jakymi pravidly
se pri systematickém hodnoceni fidit, jak povzbuzovat a motivovat. Jaké faktory ovliviiuji
uspésnost vyuzivani hodnoticiho rozhovoru. Mozna hlediska posuzovani a aspekty,
které jsou jeho obsahem. Praktické cvi¢eni vedeni rozhovoru.

LEKTOR: Mgr. Lubomir PELECH, odbornik na komunikaci
a jeji efektivni vyuziti v praxi
KDY: Ctvrtek 26. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Semina¥F probiha v omezené skupiné posluchaéu. Individuaini pfistup.
Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

UCETNICTVi PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI
V PLATNE METODICE, PROVADECIi PREDPISY
— ZMENY V UCETNICTVi A DANICH V ROCE 2012 V. s. 2430

Seminaf je zaméfen na vyklad zmén v U¢etni a dafové legislativé G¢innym od 1.1. 2012, a to
zejména: Zmény vyplyvajici z novely zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi a navazujici vy-
hlasky €. 410/2009 Sb., véetné metodiky tvorby pomocného analytického prehledu.
Zmény souvisejici se zavedenim novych Gcetnich standardl od 1. 1. 2012. Z&kladni zmény
vyplyvajici z novely zakona o dani z pfijmu od 1. 1. 2012. Zakladni zmény vyplyvajici z no-
vely zakona o DPH u¢inné od 1. 1. 2012. Seminaf bude obsahovat zavazné Ucetni metody
a postupy tykajici se Uctovani o transferech, fondech, vlastnich zdrojich, majetku, zasobach
a odpisech majetku pro rok 2012. Vzhledem k tomu, Ze v oblasti U¢etnictvi pfispévko-
vych organizaci jde o vyznamné zmény, bude seminar obsahovat vzdy srovnani se stavem
v roce 2011.

Seminar je uréen zejména feditellim, ekonomdm a Ucetnim pfispévkovych organizaci, popf.
zaméstnancum a kontrolnim pracovnikiim a jejich zfizovatelim.
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LEKTOR: Mgr. et Mgr. Karla MADEROVA VOLTNEROVA, dariova poradkyné

KDY: patek 27. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material) NOVINKA

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-145/2003.

UREDNI PISEMNOSTI PODLE NORMY CSN 016910
SE ZAMERENIM NA CESKY JAZYK V. s. 2423

Interaktivni kurz je uréeny zajemcum, ktefi si chtéji doplnit a procviéit znalosti Upravy doku-
mentG. Hlavnimi tématy kurzu jsou: interpunkéni znaménka — pravidla pouziti. Spojovnik
a pomléka — rozdil a jejich pouZiti. Zkratky — zaatkem slova, koncem slova, inicidlové
zkratky, zkratkova slova a zkratky akademickych tituld. Znaéky — zplsob psani. Penézni
&astky, &isla a &islice. Uprava adres éeskych i cizojazyénych. Forma obchodnich a Gfed-
nich dopist — ¢lenéni textu, stylizace textu, celkova Uprava obchodnich a trednich dopisd.
Prevence slohovych uskali — feSeni nejéastéjSich chyb a prohfeskl v obchodni kores-
pondenci. Praktické priklady a cvi€eni. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Mgr. Petra PESKOVA, specialistka .

KDY: patek 27. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h) EXKLUZIVNE

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, PRO TSM
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchaci. Individualni pFistup.
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-231/2006.

POKLADNA - VEDENi POKLADNi HOTOVOSTI V. s. 2547

Cinnost pokladny a jeji vazba na Géetnictvi. Pravidla pro vedeni pokladni hotovosti. Vysta-
vovani a nalezitosti pokladnich dokladt, Gétovani pokladnich dokladii, vedeni pokladni
knihy, inventarizace. Oceriovani a U&tovani operaci ve valutové a $ekové pokladné. Uéto-
vani prijatych uhrad formou platebnich karet. Zakonné omezeni vySe hotovostnich
plateb. Kumulace funkci. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: Ivana PALECKOVA, uéetni poradkyné, Praha
KDY: patek 27. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahmuta kava, pisemny material)

Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-1045/2005.

On-line pfihlaska na www.tsmvyskov.cz
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SOCIALNE-PRAVNIi OCHRANA DITETE
VE VZTAHU K CIZINE V. s. 2436

apod. v oblasti socialné-pravni ochrany ditéte ve vztahu k ciziné.
Obsah seminare: Novela zakona o pobytu cizinctli (zakon €. 427/2010 Sb. — nové roz-
déleni pravomoci MV CR a Policie CR, opatrovnik pro zajiténi atd.). Definice nezleti-
Iého ditéte bez doprovodu zakonného zastupce, problematika opatrovnictvi, azylové fizeni
a spravni fizeni, problematika pobytu, zdravotni péée a socialnich davek ve vztahu k ditéti-
-cizinci, dité-cizinec a mezinarodni, dvoustranné smlouvy, diskuse.
LEKTOR: Mgr. Veronika ANDRTOVA,
odbornice na socialné-pravni ochranu déti
KDY: utery 31. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h) AKREDITACE
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, MPSV
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Seminar je akreditovan MPSV, cislo akreditace: 2010/241-SP.

VYVLASTNOVANi POZEMKU A STAVEB
VCETNE INFORMACE O PROJEDNAVANE NOVELE
ZAKONA O VYVLASTNENI V. s. 2437

Pravni uprava vyvlastnéni podle zakona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlast-
nického prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni). Vymezeni zakladnich
pojmu na useku vyvlastiovani. Tituly pro vyvlastnéni podle zvlastnich zakonu. Pod-
minky vyvlastnéni. Nahrada za vyvlastnéni (principy, zplsoby nahrady, podklady pro
stanoveni vy$e nahrady). Vyvlastfiovaci Fizeni. PFislusnost k fizeni. Zadost o vyvlastnéni
a jeji nalezitosti. Prabéh fizeni (Ustni jednani, pferuseni a zastaveni fizeni). Rozhodnuti o vy-
vlastnéni a jeho naleZitosti. Projednani vyvlastnéni soudem. Zvlastni Gprava vyvlastnéni
podle zakona €. 416/2009 Sb., o urychleni vystavby dopravni infrastruktury. Informace
o projednavané novele zakona o vyvlastnéni se zamérenim na hlavni zmény. Obsahem
prednasky je podrobny vyklad ustanoveni zakona o vyvlastnéni pocinaje podanim Zadosti
o vyvlastnéni, pribéhu vyvlastiiovaciho fizeni se zaméfenim na prokazani spinéni podminek
vyvlastnéni, rozhodnuti o vyvlastnéni, az po pfislusnost k projednani vyvlastnéni pfed soudem
a vyvojem soudni ochrany. Pozornost je vénovana také souvisejicim zakondm, které stanovi
konkrétni Ucely vyvlastnéni nebo zvlastni Upravé vyvlastnéni v zakoné o urychleni vystavby
dopravni infrastruktury. Soucasti seminare je informace o projednavané novele zakona o vy-
vlastnéni se zamé&fenim na hlavni pfipravované zmény. Diskuse.

LEKTOR: JUDr. Vladimira SEDLACKOVA, zastupkyné feditelky
odboru stavebniho fadu, Ministerstvo pro mistni rozvoj,
autorka a spoluautorka odbornych publikaci na dané téma, NOVINKA
lektorka a ¢lenka zkusebnich komisi
Institutu pro vefejnou spravu Praha

KDY: utery 31. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
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KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta kéva)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-578/2011.

ZAKONIK PRACE V ROCE 2012 V. s. 2438

Seminar je uréen manazerdm a fidicim pracovnikiim, vedoucim a zaméstnanciim personal-
nich utvar(, pracovnikiim pravnich oddéleni, advokatim a dalsi odborné verejnosti.
Seminér je zaméren na novelu zakoniku prace v praxi roku 2012. Obsahuje prehled
pravnich predpisti a zmén v zakoniku prace a prakticka doporuceni, pfiklady a navody
k feSeni pracovné pravnich situaci.

Novela Zakoniku prace v roce 2012 a ostatni legislativni zmény v oblasti pracovnépravni
pro rok 2012. Zmény v pravni Upravé zkusebni doby, pracovnich pomérd na dobu uréitou,
skonceni pracovniho poméru, odstupného, dohod o provedeni prace aj. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Milo§ HEJMALA, advokat, specialista,
odborny konzultant a lektor v oboru pracovni pravo
KDY: utery 31. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla2,  NOVELA
prednaskovy sal
KURZOVNE: 2.100,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-251/2003.

VEREJNE ZAKAZKY V PRAXI V. s. 2446

Ugastnici budou seznameni s problematikou vefejnych zakazek, véetné konkrétnich pi-
kladt, feSeni pFipadovych studii s ohledem na novelu zdkona s Géinnosti od 1. dubna
2012.

Obsah seminare: Seznameni se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, v platném
znéni. Seznameni s procesem a pribéhem verejné zakazky od vypracovani zadavaci doku-
mentace az po podpis smlouvy s vitézem vybérového fizeni. Uchaze¢i budou seznameni
s jednotlivymi fazemi vybérového fizeni a s praktickymi pfiklady ze zadavaci dokumentace.
Druhy zadavacich fizeni a jejich éasova naroc¢nost. Verejné zakazky malého rozsahu.
Neopravnéné déleni zakazky. Vypracovani zadavaci dokumentace: Technické podminky.
Zakladni kvalifikacni pfedpoklady a jejich prokazovani. Profesni kvalifikacni pfedpoklady
a jejich prokazovani. Ekonomické a finanéni kvalifikaéni pfedpoklady a jejich prokazovani.
Technické kvalifikacni pfedpoklady a jejich prokazovani. Diskrimina€ni pozadavky v ZD.
Subdodavatelé a ,scitani kvalifikace“. Op&ni pravo. Zadavani ¢asti zakazek. Oznameni za-
davaciho fizeni — postup pfi vypInéni formulafe. Vyzva k podani nabidky ve zjednodu$eném
podlimitnim fizeni. Lhaty a jejich pocitani. Jmenovani hodnotici komise, jednaci fad, odborna
zplsobilost ¢lena komise. Otevirani obalek s nabidkami a potfebna dokumentace. Proces
a pribéh posuzovani nabidek. Hodnoceni nabidek. Mimoradné nizka nabidkova cena.
Rozhodnuti. Rozhodnuti zadavatele odliSné od doporuceni hodnotici komise. Namitky
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a jejich vyfizeni. Systémy opravnych prostfedku. ZruSeni zadavaciho fizeni. Zmény smluv.

Casté chyby. Diskuse a dotazy.

Seminar je uréen nejen pro zacatecniky.

LEKTOR: Mgr. Martin BUDIS, odborny lektor akreditovan Ministerstvem vnitra
Ceské republiky pro skoleni zakona o vefejnych zakazkach,
Osvédéeni Ministerstva pro mistni rozvoj o absolvovani $koleni
Skolitelti k problematice zakona €. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakazkach, v platném znéni

KDY: utery 31. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kdva, pisemny material)

SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-409/2011.

DLOUHODOBY MAJETEK V UCETNICTVi USC
A PRISPEVKOVYCH ORGANlZACi, PROCES ODEPISOVANI
A UCTOVANI DOTACI V ROCE 2012 V. s. 2533

Legislativa pro r. 2012, rekapitulace zmén predpist tykajicich se dlouhodobého majetku
uUSC ap.o.pror.2011 a2012.

Zmény v Uétovani o nabyti a pozbyti majetku USC i piispévkovymi organizacemi v r. 2012.
Dotace, dary, granty — zmény obsahu a Gctovani v r. 2012, u€tovani ¢asového rozliseni do-
taci v prubéhu odepisovani majetku pofizeného z dotaci. Pfislusné Uéetni standardy platné
v r. 2012, t¢innost zmén.

Odepisovani majetku od 1. 1. 2012, zména metodiky k 31. 12. 2012 u zjednoduseného ode-
pisovani, odpisové plany. Kategorizace majetku, zbytkové ceny, vliv technického zhodnoceni
na dobu odepisovani majetku

Uétovani dotaci na pofizeni DHaNM pro USC i p. o. Zafazovéani majetku a zmény pro-
centnich podild pfi vydétovani dotace. Ugtovani na Gétech vlastniho jméni a Gétech fondd
up.o.

Technické zhodnoceni majetku pofizeného z dotace, vypocet podilu pro Uctovani dotaci
do vynos.

Zobrazeni majetku v Gcetnich vykazech — vySe ocenéni, opravné polozky. Rezervy na
opravy majetku.Vyklad platnych ucetnich standard.

Evidence majetku — Ucetni a vécna, soubory majetku. Zodpovédnost za Gdaje vedené
v evidenci. Zafazovaci protokoly, vyfazovaci protokoly, doporu¢eny obsah pro r. 2012.
Technické zhodnoceni majetku — nastavby, pfistavby, rekonstrukce, modernizace, stavebni
Upravy. Technické zhodnoceni a opravy najatého majetku, Casové testy v pfipadé uplatnéni
DPH v r. 2010. Majetek a DPH, zdanéni na vystupu, pravo uplatnéni odpoétu na vstupu, koe-
ficient kraceni naroku na odpocet.

Stavebni prace a DPH — prechyleni pro platce DPH, Ghrada dariové povinnosti spravci dané
— Uctovani, evidence, pfiznani k DPH a jeho pfilohy od 1. 1. 2012. Doporuc€ené ucetni postupy
z hlediska rozpodtové skladby u USC.

Majetek a dari z pFijmd pravnickych osob. Uéetni a dariové odpisy.

NOVINKA
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LEKTOR: Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka o ) I )

KDY: ctvrtek 2. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h) UCTOVANI

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, V ROCE 2012
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kéava, ob&erstveni, pisemny material)

Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-337/2010.

ZAKON O DANICH Z PRiJMU V ROCE 2012 PO NOVELACH,
ZAKTUALIZOVANY DULEZITY POKYN D-300

MINISTERSTVA FINANCI + TIPY PRO DANOVA PRIZNANI

ZA ROK 2011 V. s. 2434

Seminaf je uréen pro akciové spole¢nosti, spoleénosti s ruéenim omezenym, ekonomy, Géetni,
dariové poradce a dal$i. Obsahuje velké mnozstvi nazornych komentait a pfikladd
k zakonu o danich z pfijmi po jeho éetnych novelach platnému od roku 2012, véetné
ke zménam v dllezitém pokynu D-300 Ministerstva financi. Obsahuje také fadu zajima-
2011. Diskuse.
Poznamka: Kazdy uéastnik kurzu obdrzi jako praktickou pomucku do dariové praxe hod-
notny CD-ROM, jehoz autorem je pfednasejici, tykajici se pfednaseného tématu.
LEKTOR: Ing. Milo§ HOVORKA, dariovy poradce,
¢élen Komory dariovych poradct CR,
autor fady darovych publikaci a élankil s dariovou tématikou
KDY: patek 3. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h) NOVINKA
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahruta DPH, kéva, ob&erstveni, CD-ROM)

DLOUHODOBY NEHMOTNY A HMOTNY MAJETEK
V UCETNi PRAXI VYBRANYCH UCETNICH JEDNOTEK v.s. 2444

Clenéni majetku podle zakona &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, ve znéni pozdsjsich piedpisu.
Klasifikace majetku. Clenéni majetku — obsahové vymezeni polozek aktiv rozvahy podle
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisd. Pofizeni majetku. Nedokonéeny majetek. Oce-
novani majetku. Analytické ucty. Odpisovani majetku. Opravy, Udrzba. Technické zhodno-
ceni, modernizace, rekonstrukce. Prodej, bezuplatny pfevod, darovani. Vyfazeni, likvi-
dace. Inventarizace majetku v souladu s vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci ma-
jetku a zavazkd. Ceské uéetni standardy — postupy Gétovani souvisejici s dlouhodobym
nehmotnym a hmotnym majetkem. Diskuse.

LEKTOR: Jaroslava SVOBODOVA, metodik Géetnictvi Gstfedniho organu,

autorka a spoluautorka rfady publikaci
KDY: utery 7. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
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KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material) NOVINKA

SeminérF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-104/2010.

UCETNIi A DANOVE DOKLADY
MAME VSECHNY NASE DOKLADY
V SOULADU S PLATNYMI PREDPISY? V. s. 2541

Seminar je uréen pro vSechny pracovniky, ktefi pracuji s vydanymi i pfijatymi U¢etnimi a da-
fiovymi doklady.
Obsah seminare: Nalezitosti faktur a objednavek dle Obchodniho zakoniku. NalezZitosti
Ucetnich doklad(l dle zakona o Ucetnictvi. Druhy a ndlezitosti dafovych dokladt dle zakona
0 DPH. Vzory bézného darnového dokladu, zjednoduseného darnového dokladu, daro-
vého dobropisu a vrubopisu, dariového dokladu k pfrijaté platbé, dokladu o pouziti
splatkového a platebniho kalendare. Typy dokladu vystavovanych pfi fakturaci mezi tu-
zemskymi subjekty, ve vztahu k EU a tfetim zemim. Aktuality k datu konani seminare. Do-
tazy, diskuse.
LEKTOR;: Ivana PALECKOVA, uéetni poradkyné, Praha
KDY: utery 7. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kéava, pisemny materidl)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-149/2006.

ZDRAVOTNI PECE O ZAMESTNANCE

V PODMINKACH ROKU 2012,

ZAVODNI PREVENTIVNI PECE V NEMOCENSKEM POJISTENI
VYKLAD POSLEDNICH ZMEN PRAVNICH PREDPISU  v.s. 2440

Cilem seminare je seznamit u¢astniky s problematikou zabezpeceni zdravotni péce
o zaméstnance a Ukoly zavodni preventivni péce a zaméstnavatele v nemocenském
pojisténi.

Povinnosti zaméstnavatele v oblasti péCe o zdravi zaméstnanc(. Zdravotni péce a souvise-
jici pravni predpisy. U&el, naplfi, rozsah, (ikoly zavodni preventivni péée, resp. pracovné-
Iékaiské péce. Kategorizace praci. Lékarské prohlidky — vstupni, preventivni, periodické,
mimoradné, vystupni a nasledné. Obsah a hrazeni IékaFskych prohlidek a dalsi zdravotni
péce souvisejici s ochranou zdravi, regulacni poplatky. Prokazovani zpusobilosti k vykonu
prace — povinnosti organizaci, vyzadovani posudku. Lékaiska posudkova €innost a lé-
kaFské posudky — ndleZitosti. Nemoci z povolani — posuzovani, uznavani. Odskodfovani
bolesti a ztizeni spole¢enského uplatnéni. Moznosti dalSi péc¢e — specialni programy pod-
pory zdravi. Novely platnych pravnich predpist. Informace o pfipravovanych zménach.
Navrh feSeni nékterych problému aplikaci pfedpisu. Dotazy, diskuse.
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LEKTOR: MUDr. Dana KUKLOVA, CSc., Statni zdravotni Gstav, Praha,

spoluautorka fady legislativhich zmén NOVINKA
KDY: stieda 8. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:00 h) !
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ZMENY
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal PRO ROK
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva) 2012
UREDNIi PISEMNOSTI - INSPIRACE PRAXI
CHCI PSAT SROZUMITELNE A SPRAVNE!
DOBRY TEXT = VIZITKA URADU A FIRMY V. s. 2462

Zacinate s tvorbou textu?

Je Va$im Ukolem Uprava pisemnosti?

Chcete se profesné zdokonalit v tom, co jste jiz zvladli?

Chcete text zestrucnit, rozvinit, oZivit, sjednotit? Logicky provazat, zbavit komickych ne-
smysla? (A umét Upravy s jistotou obh4jit?)

Cestina se neustale vyviji a méni.

Kurz praktickych kapitol k tvorbé a Upraveé textu Vas provede Uskalim jazyka krok za krokem
— v praktickych motivacnich cvienich — s odkazem na odbornou i popularizaéni literaturu.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii
Masarykovy univerzity, katedra medialnich studii a Zurnalistiky,
¢lenka Obce spisovatelil, televizni a rozhlasova scenaristka

KDY: stieda 8. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 2.500,- K& (v cené je zahmuta kéva, ob&erstveni, studijni material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchacu. Individuaini pfistup.
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-231/2006.

SPRAVNI RAD NA USEKU EVIDENCE OBYVATEL V. s. 2442

Seminar je pojat jako privodce spravnim fizenim na daném useku od jeho zahajeni,
prubéh, az po vydani rozhodnuti a jeho nasledné prezkoumani.

Cilem seminare je poskytnout vyklad k jednotlivym institutiim s provazanim na prak-
tickeé priklady z ¢innosti spravnich organu, které rozhoduji na daném Useku a také s judi-
katurou Nejvy$siho spravniho soudu a zavéry Poradniho sboru ministra vnitra ke spravnimu
fadu. Zakladni zasady €innosti spravnich organl. Postup spravniho organu pred zaha-
jenim Fizeni. Zahajeni fizeni. Rizeni o zadosti (navrh, jeho naleZitosti, odstrafiovani vad,
osoba opravnéna k jeho podani). Rizeni z moci Gfedni. Pribéh Fizeni. Ustanoveni opa-
trovnika, Gfedni deska. Zjistovani stavu véci. Ustni jednani. Provadéni a hodnoceni diikaz(i
(prokazovani spinéni obou zakonnych podminek). Pferuseni, zastaveni fizeni. Vydani roz-
hodnuti a jeho nélezitosti. Doru¢ovani rozhodnuti. Odvolani, ¢innost spravniho organu
I. stupné po podani odvolani, odvolaci fizeni. Mimoradné opravné prostredky. Soudni pre-
zkum. Praktické priklady, pfipadové studie, diskuse.
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LEKTOR: Mgr. David MAREK, pravnik Krajského ufadu Kraje Vysoéina
KDY: Etvrtek 9. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-703/2005.

JEDNANI S LIDMI V. s. 2471

Co urcuje nasi osobnost a reakce na r(izné Zivotni i pracovni situace. Typy osobnosti
a jak rozpoznat jejich styl jednani, aneb ,Co od nich mohu o¢ekavat?“ Jak Iépe v jednani
odhadnete sebe a druhé. Pracovni vztahy versus vztahy soukromé. Jednani s agre-
sivnimi lidmi (klienty). Zaklady krizové intervence. Vedeni a techniky efektivni komu-
nikace. Jak pfekonavat komunikacni bariéry. Empatie ano, ale neni to vase povinnost.
Diskuse.
LEKTOR: Mgr. Sarka KOCIANOVA, specialistka na danou problematiku
KDY: ctvrtek 9. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, pisemny material)

Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pristup.

ZAKON O DPH V ROCE 2012 PO NOVELE V. s. 2435

Desitky zmén pfinasi od roku 2012 novela zakona o DPH. Zvyseni snizené sazby DPH
z 10 % na 14 % a souvisejici zvlastni Uprava pfi dodani vody, tepla, chladu, sluzby spojené
s odvadénim a ¢isténim odpadnich vod v pfechodném obdobi 2011/2012 a pfi pfijeti Uplaty
(napf. zalohy) v roce 2011 pficemz zdanitelné pinéni se uskutecni az v roce 2012. Pfeneseni
povinnosti pfiznat DPH u vymezenych stavebnich a montaznich praci z tuzemského posky-
tovatele téchto praci na tuzemského odbératele (platce DPH) a stanoveni zakladu dané pfi
tomto pfeneseni v roce 2012 v pfipadé, ze v roce 2011 byla pfijata Uplata a pfitom zdani-
telné pInéni se uskutecnilo az v roce 2012. Zjednodu$eni pro vystavovani opravnych daro-
vych dokladd. Chybéjici nalezitosti dariového dokladu, kterou Ize prokazat i jinym zpQ-
sobem bude opét i danové identifikacni Cislo. Upfesnéni pravidel pro vyrovnani odpoctu
DPH u zasob, dal$i zmény v upravé odpoc¢tu DPH u dlouhodobého majetku. Nové ustano-
veni o zajisténi thrady na nesplatnou nebo dosud nestanovenou DPH, rozsiteni rueni od-
bératele za DPH neodvedenou jeho dodavatelem o pfipady, kdy byla Uhrada za zdanitelné
plnéni poukazana odbératelem na Ucty vedené v zahraniéi, to jsou jedny z mnoha téchto
zmén. Upozornéni na néktera diilezita ustanoveni Nafizeni Rady (EU) ¢. 282/2011, kte-
rymi jsou platci DPH povinni se v roce 2012 fidit, aniz by toto nafizeni bylo souéasti novely
zakona o DPH. Diskuse.
Poznamka: Kazdy uc€astnik seminare obdrzi jako praktickou pomucku do danové praxe
hodnotny CD-ROM, jehoz autorem je pfednasejici, ktery umozni vybornou
orientaci v zakoné o DPH po dulezité novele od roku 2012.

27



LEKTOR: Ing. Milo§ HOVORKA, dariovy poradce,
¢élen Komory dariovych poradct CR,
autor fady darnovych publikaci a élankil s dariovou tématikou
KDY: utery 14. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, ob&erstveni, CD-ROM)

ASERTIVITA V PRAXI V. . 2456

Cilem seminafe je objasnit podstatu asertivniho jednani, zmapovat a zvladnout vlastni
asertivni styl jednani, zdokonalit schopnost Iépe hajit a prosazovat zajmy své, svého tymu,
zlepsit své vztahy s druhymi lidmi, naucit se Iépe Celit manipulativnimu jednani, zdokonalit
si komunikacni dovednosti v symetrickych (partnerskych) i asymetrickych vztazich (napf.
podfizeny vs. nadfizeny).

Obsah seminare: Asertivita jako jeden z nastrojii komunikace. Negativa a pozitiva aser-
tivity. Reakce na problém, pasivni a agresivni jednani. Asertivni prava, véetné praktické
aplikace. Kognitivni rekonstrukce. Asertivni techniky, jejich pouziti. Aktivni naslou-
chani, reakce zpétnou vazbou. Negativni dotazovani, negativni aserce, kritika a reakce na
ni. Zpétna vazba s Ucastniky, problémové oblasti, vysvétleni, diskuse.

LEKTOR: PhDr. Miroslav KADLCIK, psycholog, dlouhodoby lektor
v oblasti krize a komunikacnich technik, zatézovych situaci,
lektor IVS Praha v technikach komunikace, vedeni lidi
a osobnostnich predpokladi
KDY: utery 14. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kdva, pisemny material)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pristup.
SeminérF je akreditovan MSMT pro DVPP, éislo akreditace: 3433/2011-25-125,

ZAKONIK PRACE V ROCE 2012 V. s. 2472

Seminéf je uréen manazerlm a fidicim pracovnikiim, vedoucim a zaméstnancum personal-
nich dtvard, pracovnikim pravnich oddéleni, advokatim a dal$i odborné vefejnosti. Seminarf
je zaméfen na novely zakoniku prace v roce 2012,

Zakonik prace v roce 2012. Vybrana judikatura. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Milo§ HEJMALA, advokat, specialista, odborny konzultant
a lektor v oboru pracovni pravo
KDY: utery 14. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)

prednaskovy sal
KURZOVNE: 2.100,- K& (v cené je zahmuta kava, pisemny material)
Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-251/2003.

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla2, @ NOVELA
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JAK USPET PRI VYJEDNAVANI V. s. 2474

Kurz ma zameéreni na zvysSeni Uspésnosti pfi vyjednavani metodou win-win. Vénuje po-
zornost snhizovani pocitu nejistoty, zvySovani autority, vyjasfiovani slabin, pozitivni po-
stoj a zjistovani vlivu, jak zvladnout ,,mrtvy bod“. Pfedvedeme si prakticky, co délat a ne-
délat pfi vyjednavani, vyuziti emocni inteligence. Hra: Vezméte mé do vesmiru. Seminéaf
prohlubuje sociélni kompetence: zvladani konfliktll, rozvoj komunikace, kooperace. Na-
ucime se ,semaforové pravidlo®, a techniku ,pracovny mysli“. Relaxaéni technika: promitani
konflikt( v hladiné alfa.

LEKTOR:  Jitka SEVCIKOVA, specialistka na emoéni inteligenci
KDY: stfeda 15. 2. 2012, zahajeni v 10:00 hodin (10:00-15:00 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla2, NOVINKA

prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, ob&erstveni)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pristup.

ZAHRANICNi OBCHOD EU, INTRAKOMUNITARNI OBCHOD EU,
CELNi PROBLEMATIKA — ZMENY 2012 V. s. 2457

AKTUALNI NOVINKY v piedpisech upravujicich zahraniéni a intrakomunitarni obchod
EU. NOVY CELNi SAZEBNIK, zmény v nomenklaturach Kombinované nomenklatury EU,
povinné zafazovani uréitého zbozi v EU. Pfipravované ZMENY v organizaci celni spravy
CR. ZMENY ve vykazovani statistiky INTRASTAT CZ a nejcastgjsi chyby ve vykazovanych
udajich v hlaseni Intrastatu. Dan z pfidané hodnoty ve spojeni se zahrani¢nim a intrakomu-
nitarnim obchodem EU v roce 2012. Darovy doklad pfi dovozu zboZi (e-Dovoz). Dodaci pod-
minky a clo a dané. Dohled nad zboZim dvojiho uZiti v zahrani¢nim a intrakomunitarnim ob-
chodu EU. Kontrolni ¢innost v oblasti celni problematiky a Intrastatu CZ (nasledné kontroly,
prava a povinnosti, podklady). Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOUSEK, P-P-MAT, s. r. 0., Celni jednatelstvi, Brno
KDY: Gtvrtek 16. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h) ZME

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, 2012

nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)

DANOVY RAD - PRAVA A POVINNOSTI OSOB
ZUCASTNENYCH NA DANOVEM RIZENI V. s. 2459

véetné samostatné Upravy danovych exekuci. Zavedl novou terminologii, posiluje pravni

jistotu vSech osob zucastnénych na darfiovém fizeni.

Pfednaska je zamérena zejména na:

— Na vysvétleni zakladnich pojm( se zaméfenim na prava a povinnosti osob zUcast-
nénych na dafiovém fizeni. Zejména na obecné principy spravy dani a zmény v termi-
nologii. Vyklad zasad danového procesu a moznosti jejich vyuziti.
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— Pravidla jednani pfi spravé dani, jakoZ i na zastupovani a plné moci.

— Postup pfi danové kontrole a vytykaci postup.

— Ochranu prav darnového subjektu. Ve zkraceném obsahu provedeni rozboru fizeni na-
lézaciho (vysvétleni vymérfovaciho fizeni a domérovaciho fizeni, fadné opravné pro-
stfedky, mimoradné opravné a dozor¢i prostfedky).

— Moznost odpustit Urok z prodleni pfi poseckani. Specifika dafiového fizeni, jakoz i do-
datecného fizeni o stanoveni dané a jeho vztah k obnové fizeni.

LEKTOR: JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dariova poradkyné

KDY: Ctvrtek 16. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.900,- K& (v cené je zahmuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-30/2010.

ZAKON O OCHRANE OSOBNICH UDAJU
— AKTUALNE V. s. 2458

Kurz je zaméfen na problematiku ochrany osobnich tdaji v aplikaéni praxi. Je ureny
pro Ufedniky statni spravy, samospravy ale i zaméstnance privatniho sektoru, ktefi se dosta-
vaji do kontaktu s osobnimi Gdaji. Cilem kurzu je vymezeni problematiky ochrany osob-
nich udajti a jejiho zafazeni v ramci Sir§iho prava na ochranu soukromi. Hlavni naplini
kurzu je zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaju. Posluchaci se seznami nejen
s obecnymi pravy a povinnostmi, vyplyvajici z tohoto zakona pro spravce a zpracovatele osob-
nich udaju, ale i o praktické aplikaci tohoto zakona v personalistice, ¢innosti spravnich
Uradu, pfi provozovani kamerovych systéma ¢i vedeni evidenci klientl. Kurz samoziejmé
neopomiji problematiku povinnosti viéi Ufadu pro ochranu osobnich Gdaja a infor-
mace o €innosti tohoto uradu.

Obsah: Zafazeni ochrany osobnich Gdajti do pravniho systému Ceské republiky. Prava a po-
vinnosti pfi zpracovani osobnich Udajd. Praktickd aplikace zakona o ochrané osobnich tdaja.
Cinnost a kontrolni postupy Ufadu pro ochranu osobnich ddajdl. Aktuality k datu konani se-
minare. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Petr NOVAK, Ph.D., advokat,
odbornik s praxi v ustfednim organu statni spravy
KDY: patek 17. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéva, pisemny materidl)
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-250/2003.

Zavazné prihlasky na str. 38, 39
On-line pfihlaska na www.tsmvyskov.cz
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DANOVY RAD
- EXEKUCE PODLE DANOVEHO RADU V. s. 2460

Poéet exekuci v Cesku rok od roku roste. Zatimco v roce 2005 jich bylo nafizeno ne-

celych 260 tisic, loni to jiz bylo pres 700 tisic. Ministerstvo spravedinosti ze statis-

tickych zjistovani hleda optimalni feSeni stavajiciho trendu. Podle soudnich, ale i dafo-

vych exekutorl se zaroven zhorSuje Uspésnost exekuci. Chronickym dluznikim uz neni

fakticky co brat a zaroven narlsta jejich agresivita. Kazdy dluznik nechava sv(j dluh

prerlist do vysokych dluhd, které narGstaji diky pfisluSenstvi, naklad( za pravni zastou-

peni apod. Danovéa exekuce je feSena samostatnou pravni Upravou v danovém fadu, ale

bude-li to nezbytné, pfimérené se pouzije ob¢ansky soudni fad. Tedy nastupuije situace, ze

spravce dané ma jiz dany procesni postup pfi dafiové exekuci. Pfednaska je zamérena ze-

jména na:

— Posunuti splatnosti dané ve vysi, ktera byla stanovena nad ramec tvrzeni dafiového sub-
jektu, az na dobu po pravni moci rozhodnuti.

— Pravidla pro placeni dané, vcéetné uréeni dne splatnosti a poradi plateb.

— Rozsifeni moznosti zajistit nedoplatek a tak zabranit jeho vymahani.

— Principy upravy dariové exekuce.

- Jednotlivé formy darnové exekuce.

— Dusledky poruseni povinnosti pfi spraveé dani. NOVINKA
LEKTOR: JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dariova poradkyné

KDY: patek 17. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

_ prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.900,- K€ (v cené je zahrnuta kava, obcerstveni, pisemny material)
SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-30/2010.

PRUBEH A ZAMERENiI VEREJNOSPRAVNi KONTROLY
PROVADENE KONTROLNiMI ORGANY OBCi A MEST  v.s. 2443

1. Pravni uprava verejnospravni kontroly:
— zékon o finanéni kontrole,
— z&kon o statni kontrole (zbaveni mi¢enlivosti, procesni pravidla).

2. Pribéh nasledné vefejnospravni kontroly na misté:
— povéreni, protokol a dalsi pisemnosti v prlibéhu kontroly,
— poruseni rozpoctové kazné,
— sankce, opravné prostredky.
3. Zaméreni kontroly pfispévkovych organizaci:
— finanéni hospodareni (zdroje kryti vydajd, provozni a investi¢ni vydaje, vedeni pokladny),
— majetek (nakladani s majetkem, inventarizace, odpovédnost za svéfeny majetek),
— vnitfni kontrolni systém (schvalovani operaci, analyza rizik, kritéria ,3E"),
— zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu,
— priklady zjiSténych nedostatkl a poruseni rozpoctove kazné.
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4. Zaméreni kontroly pfijemct dotaci:
— dodrzovani stanovenych podminek (naklady x vydaje, procentni podil vlastnich zdrojl),
— pfiklady zjiSténych nedostatkl a poruseni rozpoctove kazne.
Kazdy ucastnik kurzu obdrzi podrobny pisemny material a doprovodné soubory na CD.
Své predbézné dotazy muzete zasilat na e-mail: petrrsikora @ centrum.cz.

LEKTOR: Ing. Petr SIKORA, vedouci oddéleni kontroly
magistratu statutarniho mésta
KDY: pondéli 20. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.650,- Ké (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-29/2010.

SPRAVNI RAD A OTAZKY KE ZKOUSKAM Z0Z V. s. 2427

Jedna se o specializovany seminaf, ktery se snazi vyjit vstfic zejména tém afedniktm, ktefi
i po absolvovani pfipravy ke zkouskdm zvlastni odborné zpUlsobilosti (ZOZ) podle zakona
€. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych celkil v platném znéni, citi pfed
zkouskou jesté potfebu zopakovani resp. procviceni si téch zkuSebnich otazek, které
jim Cinily v ramci pFipravy nejvétsi potize nebo jejichz podstaté dostatecné neporo-
zuméli.
Seminar vychazi z individuélniho pfistupu lektora k jednotlivym Géastnikiim a jejich problé-
mum, tykajicich se konkrétnich zkuSebnich otazek, s cilem jejich objasnéni a vysvét-
leni v rozsahu predpokladanych pozadavktl examinatord.
LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKES, dlouholety lektor a zkuSebni komisaF
Institutu pro vefejnou spravu Praha
KDY: utery 21. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla2, NOVINKA
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)
Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

PRIPRAVA STAVEB A INZENYRSKA CINNOST VE VYSTAVBE
INVESTORSKO-INZENYRSKA CINNOST
A REALIZACE STAVEB V. 5. 2463

Cinnosti ve stavebnictvi — prava a povinnosti: zpracovatel dokumentace, autorsky dozor,
technicky dozor, koordinator bezpeénosti prace, nejastéjsi vady dokumentace a jejich fe-
Seni, autorska a primyslova prava, poruSovani téchto prav a rfeSeni nahrad. Investorské
a inzenyrské €innosti ve vystavbé. Realizace staveb a povinnosti stavebnika, vlastnika
a stavebniho podnikatele. ZjednodusSujici postupy umistovani, povolovani a uzivani staveb.
Dodateéné povolovani staveb. Druhy dokumentace a odpovédnost zpracovatele. Ukony
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dotéenych organt, osob a prava ostatnich U¢astnik( fizeni dle spravniho fadu, stavebniho
zakona a predpist souvisejicich (napf. Zivotni prostiedi — sdruzeni). Rozélenéni stavby dle
danovych pfedpist v souhrnném rozpoctu a vykazu vymér (jedna se o smluvni ¢ast). Faktu-
race a zatfidéni pofizeného majetku. DPH staveb pro bydleni a sociélni bydleni. Diskuse
a zodpovidani dotazd ucastnik(l seminare.

Seminar je ur€en pracovnikiim investorskych, inzenyrskych, dodavatelskych a projektovych
organizaci, pracovnikiim odbor{ vystavby a spravy majetku.

LEKTOR: Ing. Jifi BLAZEK, specialista,
odborny, certifikovany lektor, autor publikaci
KDY: utery 21. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, rozséhly sbornik)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-140/2003.

UREDNI PISEMNOSTI
SE ZAMERENIM NA SOUCASNY CESKY JAZYK
— PRAKTICKE KAPITOLY PRO DENNi POTREBU V. s. 2447

Motivacéni kurz je uréen predevsim tém, jejichz pracovni naplni je ustni a pisemna ko-
munikace v ¢eském jazyce, i tém, ktefi si chtéji osvézit znalosti Ceské gramatiky a doplnit
své znalosti novymi poznatky. Vyuka je zaméfena prakticky. Cilem kurzu je nabidnout
maximum prakticky vyuzitelnych informaci zejména v administrativnim styku (korespon-
dence, komunikace), seznamit Ucastniky se zakladnim souborem nejc¢astéjSich pro-
hreski proti normé spisovné ¢estiny (gramatika, stylistika), zorientovat je v zakladnich tex-
tologickych postupech. Kurz pracuje se speciélni metodikou, jeZz obsahuje také zabavné
a herni prvky. Jejim cilem je odstranit stereotypy v pfistupu ke studiu ¢eského jazyka
(byva ¢asto hodnoceno jako obtizné, nezvladnutelné, suchoparné). V motivacnich cviénych
textech upevni U¢astnik své dosavadni znalosti, doplIni je novymi informacemi a osvézi zna-
losti prace s pomocnou literaturou. Metodou korektur cviénych text( (Cetnost chyb je vo-
lena podle potfeb sledovaného jevu v daném cvi€eni, tj. 1-5 chyb na fadku) a v nasledné
spole¢né analyze textu s lektorkou a skupinou zvladne Uc€astnik kurzu nasledujici studijni
okruhy (a odkazy k pfislusnym kapitoldm v odborné literature). Grafika slov prejatych (za-
kladni pravidla psani cizich slov), soubor nejéastéjSich prohiesku. Psani velkych a malych
pismen, zakladni pravidla, soubor nejéast&jsich prohfeskd. Cislovky, zajmena, zkratky.
Zakladni pravidla, soubor nejéastéjSich prohfeskd. Dubletni tvary, zaklady editace textu
(norma, kodifikace a sjednoceni textu), zakladni pravidla. Interpunkce, zakladni pravidla,
soubor nejéastéjSich chyb. Stylistika ceského jazyka, funkéni styl administrativni, struéna
charakteristika. Soubor nej¢astgjSich stylistickych prohfesk(. Tvorby textu vzhledem k ci-
lové skupiné. Zaklady prace s pomuckami (Pravidla ¢eského pravopisu, slovniky), zakladni
odborna a popularizaéni literatura. Aktuality. Dotazy, diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii
Masarykovy univerzity, katedra medialnich studii a Zurnalistiky,
clenka Obce spisovateld, televizni a rozhlasova scenaristka

33



KDY: stfeda 22. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prfednaskovy sal
KURZOVNE: 2.500,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, studijni material)
Vyuka probiha v omezené skupiné posluchacu. Individuaini pfistup.
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-231/2006.

EMOCNI INTELIGENCE PRI PRACI S KLIENTY V. s. 2475

V tomto seminare je kladen diiraz na rozvoj klicovych kompetenci a uvédomeéni si
individualni kompetence k jednani, dale navySeni uvédoméni a porozuméni sobé
i okoli. Uvédoméni si dulezitosti EQ ve vSech rovinach zivota, védomi dilezZitosti emoc-
niho prozivani a jejich vliv v obchodnim jednani. Hlavni téma: Cit jako pohnutka k €inu
(co mé a klienta motivuje k ¢inlim). Probereme 5 aspekti emo¢ni inteligence (sebe-
uvédomeéni, seberegulace, sebemotivace, empatie, socidlni angazovanost). Nau¢ime se
jak korektné ovliviiovat lidi (je emoce Vasim panem nebo sluhou?). Navrhneme strate-
gii osobni snahy ve zlepSovani se v péci o klienta. Nau€ime se chapat i svého ,,nepfi-
tele” (= komunikace jazykem protivnika). Zjistime, co Vasi zakaznici (ne)chtéji. PopiS§eme
emocni prenos jako zéklad veskerého vlivu. Seminar je proloZzen nékolika osobnimi testy
EQ a workshopem.

LEKTOR:  Jitka SEVCIKOVA, specialistka na emoéni inteligenci
KDY: stfeda 22. 2. 2012, zahajeni v 10:00 hodin (10:00-15:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla2, NOVINKA
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahruta DPH, kéava, obéerstvent)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individuaini pristup.

ZAKONIK PRACE A PREDPISY SOUVISEJICI
V_ PRAXI PERSONALISTU A MZDOVYCH UCETNICH
PO VELKYCH ZMENACH ZACATKEM ROKU 2012 V. s. 2450

Pfehled pravnich pfedpist nutnych pro ¢innost personalistd a mzdovych Géetnich k 1.1.
2012.

Povinnosti personalisttli pfed vznikem, pfi vzniku, zménach a skonéeni pracovniho po-
méru po provedenych zménach — zmény v pravni Upravé zku$ebni doby, pracovnich po-
mérd na dobu urcitou, skonceni pracovniho poméru, odstupného, nalezitosti potvrzeni o za-
méstnani, atd.

Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér — zmény v rozsahu a nalezitostech
dohody o provedeni prace, souvisejici zmény v nemocenském pojisténi, vazba na poskyto-
vani nahrady odmény pfi nemoci, atd.. Povinnosti mzdovych Uéetnich a personalistt v ob-
lasti pracovni doby, dovolené a prekazek v praci po zménach od 1. 1. 2012 — rozvrzeni,
délka a evidence pracovni doby, ¢erpani, pfevadéni a proplaceni dovolené, ¢aste¢na neza-
méstnanost, atd.
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Mzda, plat a odména z dohod v roce 2012 a zmény s tim souvisejici — mzda a plat s pfi-
hlédnutim k préaci pfescas, cilova odména jako nova slozka platu, splatnost mzdy a platu,
vazba na okamzité zruSeni ze strany zameéstnance, atd.

Diskuse, dotazy. Nejnovéjsi stanoviska AKV k novele zakoniku prace. Aktuality ke dni
konani seminare.
LEKTOR: Ing. Alena CHLADKOVA, mzdova auditorka, personalni poradkyné,
¢lenka Kolegia expertii AKV Praha,
autorka publikace PLATY (ASPI 2010)
a spoluautorka publikace PERSONALISTKA a ZAKONIK PRACE

(ASPI 2009)
KDY: Ctvrtek 23. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h) NOVINKA
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, '
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal ZMENY
KURZOVNE: 2.100,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material) od 1.1.2012

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-251/2003.

PODATELNA OD A DO zZ V. s. 2461

SeminarF je uréen pro pracovniky obecni a krajské samospravy, ktefi pracuji na Useku po-
jmové zpravidla oznaovaném ,vnitfni véci“ a zajistuji pfijem, vydej, evidenci a obéh podani
a dokumentl v rezimu podatelny.

V této souvislosti bude vyklad nejprve zaméfen na prehled pravni Upravy souvisejici
s agendou podatelny obecnich a krajskych uradu. Vyklad bude vénovan souvisejicim
ustanovenim zékona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisti a zejména na pfislusna ustanoveni Vyhlasky Mi-
nisterstva vnitra CR &. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéj-Sich predpisu. Ve shora uvedeném se bude vyklad soustfedovat na problematiku
pfijimani dokumentt, evidence dokument(, rozdélovani a obéh dokumentd v ramci
pfislusného uradu. Vyklad bude také zaméfen na praktické zkuSenosti v agendé poda-
telny z rGznych typd Uradd, a to zejména s ohledem na jejich velikost a rozsah agendy.
Celym vykladem se bude prolinat provazanost agendy podatelny na zakon ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisd. Vyklad bude také vénovan pravnim odlis-
nostem agendy podatelny a elektronické podatelny. Daraz bude kladen na prislusné
pravni predpisy upravujici elektronickou podatelnu, a to zejména: zakon ¢. 227/2000
Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni pozdéjsich predpisli; zakon ¢. 365/2000 Sb., o in-
formaénich systémech vefejné spravy, ve znéni pozdéjsich predpisti; Nafizeni Vlady CR
&. 495/2004 Sb., o elektronickych podatelnach; Vyhlaska Ministerstva informatiky CR
€. 496/2004 Sb., o elektronickych poda-telnach, ve znéni pozdéjsich predpist. Vyklad bude
téZ obsahovat nékteré zpulsoby vnitfni pravni Gpravy obecnich a krajskych aradt
agendy podatelny. V této ¢asti bude kladen diraz pfedevsim na praktické otazky agendy
podatelny.

Ugastnici seminafe ziskaji komplexni pfehled o pravni Gpravé, pFijimani, evidenci, roz-
délovani a obéhu dokumenttl v rezimu agendy podatelny, a to v odliSnostech podatelny
a elektronické podatelny se zaméfenim na jednotliva specifika. Diskuse, dotazy.
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LEKTOR: JUDr. Michal BORTEL, advokat, specialista na obce a kraje

KDY: ctvrtek 23. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal AKREDITACE
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material) MV CR
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-319/2008.
OCHRANA PROTI SYNDROMU VYHORENI V. s. 2455

Prakticky zaméreny kurz zkuSeného fyzioterapeuta. Sezndmite se s technikami a zvlad-
nete: Nacvik uvolnéni dychacich svald - branice a mezizeberniho svalstva. Dechovou
gymnastiku vedouci k aktivizaci parasympatiku. Jacobsenovu techniku relaxace, Shultziv
autogenni trénink. DalSi projevy unavy a jak na né. Jak obnovit motivaci k praci. Rychlé
energetické zisky (nacvik) atd. Diskuse. Dotazy.

LEKTOR: Jifi MALIVANEK, fyzioterapeut s letitou praxi, specialista

KDY: patek 24. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h) AKRE

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, M‘l,)gi‘CE
nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal

KURZOVNE: 2.300,- K& (v cené je zahmuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

Seminar probiha v omezeném poctu posluchacu. Individualni pristup.
Seminar je akreditovan MV CR, Cislo akreditace: AK/PV-283/2010.

SPISOVA A ARCHIVNi SLUZBA
UCHOVAVANI A VYRAZOVANi DOKUMENTU
V PRAXI VEREJNOPRAVNICH PUVODCU V. s. 2473

Seminar je uréen Uzemnim samospravnym celklm a jimi zalozenym nebo zfizenym orga-
nizaénim slozkam a pravnickym osobam, organizaénim slozkam statu, statnim pfispév-
kovym organizacim, statnim podnikdm, Skoldm a zdravotnickym zafizenim, ktefi Fesi otazku,
jak zpracovat a zabezpedit své dokumenty (véetné elektronickych) v souladu s poZadavky
kladenymi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich pravnich predpisli. Obsah seminare: Platna archivni legisla-
tiva. Novela archivniho zakona, véetné novelizace provadécich predpist (zmény
predevsim v oblasti spisové sluzby verfejnopravnich ptvodcU, na které se rovnéz zaénou
vztahovat povinnosti ze zakona ¢. 300/2008 Sb., o datovych schrankach a autorizované
konverzi dokumenttl). Zasady vedeni spisové sluzby (pfijem, evidence, rozdélovani, obéh,
vyfizovani, vyhotovovani, podepisovani dokumentt, uzivani razitek, odesilani dokumentd,
zvlastnosti vykonu spisové sluzby za pomoci vypocetni techniky). Ukladani dokumenti —
pfiruéni registratury, spisovny, spravni archivy, vefejnopravni archivy. Vyfazovani doku-
mentt, pribéh skartaéniho fizeni (v¢. dokumentt obsahujicich utajované informace).
Postup pfi vyhotoveni Spisového a skartacniho fadu, spisového a skarta¢niho planu.
Uschovaci lhiity vybranych druhii dokumentil. Informace o pfipravované novele
archivniho zakona. Dotazy, odpovédi.
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LEKTOR: Mgr. Marie TARANTOVA, Statni oblastni archiv v Praze
KDY: utery 28. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.500,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-219/2003.

On-line pfihlaska na www.tsmvyskov.cz
Dékujeme za Vas ¢as vénovany katalogu

INFORMACE

Pokyny Géastnikim:

lefonické konzultace. Va$e predbézné dotazy pfilozte k zavazné pfihlasce. Vzhledem k plat-
nosti Zakona o DPH, pfihlasujici organizace se zavazuje k Uhradé ucastnického poplatku
bankovnim pfevodem od 2 do 15 pracovnich dnd pfed konanim seminafe nebo v hotovosti
v den konani seminafe. Danovy doklad obdrZite u prezence. Ugastnik seminafe obdrzi
Osvédceni o absolvovani seminafe. Dnem uskuteénéni zdanitelného pInéni je den konani
seminare nebo datum pfijeti platby na nas Gcet. Prosime U¢astniky, aby ostatni nerusili svym
pozdnim pFichodem. Prezence Ucastnikul je 30 minut pfed zahajenim seminare. Cas ukonéeni
seminarl je uveden orientacné, bude odvozen od mnozstvi dotazdl béhem a v zavéru pred-
nasky. Vzdélavaci agentura TSM, spol. s r. 0. nebere zadnou zodpovédnost za nedostatky
ve sluzbach kterékoliv tfeti strany, kterou vyuziva pfi svych vlastnich sluzbach posluchaciim
seminar(. Dale nebere zodpovédnost za zranéni, Skody a ztraty vzniklé posluchaclim nebo
posluchaci zpusobené. Tyto naklady zplsobené uvedenymi okolnostmi ponese vyhradné
poslucha¢ seminéafe. Orientacni planek mista konani seminare naleznete na str. 40. Postra-
date-li v nabidce jakykoliv odborny seminar, kontaktujte nas, radi obohatime nas pfisti nabid-
kovy katalog o Vase naméty.

Doprava:

Dim odborovych svazli — nam. W. Churchilla 2, Praha 3:

— Tramvaj €. 5, 9, 26 — vystup na zastavce Husinecka, jedna zastavka ze stanice metra C —
Hlavni nadrazi, vstup hlavnim vchodem do budovy DOS.

— Autobus €. 135 z Florence, vystup zastavka nam. W. Churchilla.

K-CENTRUM, Senovazné namésti 23, Praha 1:

Velmi snadny pfistup méstskou hromadnou dopravou zajistuje nékolik tramvajovych linek
(3, 5, 9, 14, 24, 26) a metro ze stanic ,Mlstek” (trasa ,A“ ze stfedu Vaclavského nam.,
Jindfisskou ulici), ,Nameésti republiky, (trasa ,B“, Senovaznou ulici nebo z Masarykova na-
drazi ulici Dlazdénou) a ,Hlavni nadrazi“ (trasa ,,C“, Jeruzalémskou ulici), vzdalené pouze
5 minut chiize. Dobré je i automobilové spojeni po severojizni magistrale (sjezd ,U Bulhara®).

37



ZAVAZNA PRIHLASKA
Méate-li o seminaf zajem, zaSlete OBRATEM zavaznou pfihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dnl pfed konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r.o., Dukelska 117/12, 682 01 VysSkov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm @tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste citelné. Adresu vyplrite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.s. (pfisludny kazdé akci)
Jména Gcastnikl

1. 2.

OBCHODNI JMENO: ........ooooooovoovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s PSC oo
UNICE .o misto OSSOSO
G UG oo e [ DIC CZ oo [
tel. kontakt ... . fax

Zpasob platby: hotové [ | nebo pfevodem [ | dne:

NasSe bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. 0. 248 743 641 /0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné pfihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informacni spole¢nosti na:

e-mail: .........

Zde odstfihnéte

X

ZAVAZNA PRIHLASKA
Mate-li o seminar zajem, zaslete OBRATEM zavaznou piihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dnt pred konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r. 0., Dukelska 117/12, 682 01 VysSkov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste cCitelné. Adresu vyplnite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.S, (pfisludny kazdé akci)
Jména Gcastnikd

1. 2.

OBCHODNI JMENO: ... essesssens e PSC oo
UNICE oo IMIHSTO oot
GBI oo A DIC CZ oo IC o
tel. kontakt ... . fax

Zpusob platby: hotové [ | nebo pevodem [ | dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. U. 248 743 641/ 0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné prihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spoleénosti na:

ML .o e mobil: ...
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ZAVAZNA PRIHLASKA
Méate-li o seminaf zajem, zaSlete OBRATEM zavaznou pfihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dnl pfed konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r.o., Dukelska 117/12, 682 01 VysSkov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm @tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste citelné. Adresu vyplrite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.s. (pfisludny kazdé akci)
Jména Gcastnikl

1. 2.

OBCHODNI JMENO: .........ooooooovoovoeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeees e 2T
UNICE .o IMHSTO .ot
G UG oo e [ |1 @ A [
tel. kontakt ... . fax

Zpasob platby: hotové [ | nebo pfevodem [ | dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. 0. 248 743 641 /0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné pfihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spole¢nosti na:

e-mail: .........

Zde odstfihnéte

X

ZAVAZNA PRIHLASKA
Mate-li o seminar zajem, zaslete OBRATEM zavaznou piihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dnl pred konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r. 0., Dukelska 117/12, 682 01 VysSkov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste cCitelné. Adresu vyplnte tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.S, (pfisludny kazdé akci)
Jména Gcastnikd

1. 2.

OBCHODNI JMENO: ... PSC oo
UNICE oo IMISTO oo

G Bt oo A DIC CZ oo IC oo
tel. kontakt ... . fax

Zpusob platby: hotové [ | nebo pfevodem [ | dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. U. 248 743 641/ 0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné prihlasku okopirovat a prihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spoleénosti na:

ML .o e mobil: ...
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PODMINKY SMLOUVY

Odeslanim pfihlasky stvrzuji souhlas s nasledujicimi podminkami vzdélavaci agentury TSM, spol. sr. o.:
Prihlasujici se organizace akceptuje nabidku poradatele a zadvazné pfihlasuje pracovnika(ky) k Ucasti na Skoleni
nejpozdéji do péti pracovnich dnii pred konanim akce. Udaje sdélené na prihlagce mohou byt pouzity pro
marketingové Ucely vyhradné vzdélavaci agenturou TSM, spol. s r. 0. a nebudou poskytnuty tfetim osobam. Vase
data mGzete kdykoliv nechat zménit nebo smazat. Smluvni cena za jednoho Uc¢astnika je stanovena u kazdé
akce v K& (zahmuje DPH). Seminéfe akreditované MV CR, MSMT pro DVPP a MPSV jsou od 1.1. 2009 dle § 57
odst. 1 pism. d) Zakona o DPH osvobozené od DPH. Ugastnici budou zafazeni podle do$lych prihlagek. Pijeti
prihlasky organizator nepotvrzuje. V pfipadé nelcasti pfihlaSeného pracovnika se Ucastnicky poplatek
nevraci, organizace ma pravo vyslat nahradniho U¢astnika. V pfipadé, ze organizace zrudi pfihlasku pracovnika
do 5 pracovnich dnli pfed uzavérkou pfihlasek, bude Uctovan stornovaci poplatek ve vysi 10 % ceny Skoleni. Na
pozdéjsi zruSeni neni mozné brat, z provoznich dlivod(, zfetel a objednavateli vznik& povinnost uhradit uc¢ast-
nicky poplatek. Pfipadna zména terminu skoleni, lektora a prfednaskového salu ¢i zruSeni seminare z organi-
zaénich a provoznich divodu je vyhrazena. Uplné znéni podminek smlouvy naleznete na www.tsmvyskov.cz.

DANOVY DOKLAD OBDRZITE U PREZENCE.

PREZENCE UCASTNIKU 30 minut PRED ZAHAJENIM SEMINARE.
DNEM USKUTECNENI ZDANITELNEHO PLNENIi JE DATUM PRIJETI
PLATBY NA NAS UCET nebo DEN KONANI SEMINARE.
UZAVERKA PRIHLASEK PET PRACOVNICH DNU PRED KONANIM AKCE.

POZDEJSi PRIHLASKY POUZE NA ZAKLADE TELEFONICKE KONZULTACE.

Orientaéni mapka mist konani seminara v Praze
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Vytiskla Tiskarna Helbich, a.s., Valchatska 36, 614 00 Brno, www.helbich.cz



