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Informace pro:

pracovniky statni spravy:

Od roku 2003 — Akreditovana instituce MV CR v souladu se zakonem
€. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celku

Cislo akreditované instituce: AK 1./1-69/2003

pracovniky Skolstvi:
Od roku 2005 — Akreditovana vzdélavaci instituce MSMT v souladu se zékonem ¢islo
563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakond. C.j.: 19 274/05-25

socialni pracovniky:
Od roku 2010 — Akreditovana instituce MPSV v souladu se zakonem ¢islo 108/2006 Sb., o sociélnich sluzbach.
Cislo akreditované instituce: 2010/216-1

podnikatelské subjekty:
Jsme drzitelé CERTIFIKACE ISO 9001
&leny: Asociace instituci vzdélavani dospélych CR
Obchodni a hospodaiské komory Brno
Asociace pro elektronickou komerci

REALIZUJEME | ZAKAZKOVE SEMINARE VE FIRMACH, SKOLACH, URADECH.
Obsahové zaméreni, termin i misto konani pfizplisobime Vasim pozadavkim.

Vzhledem k pribéznym legislativnim zménam bude nabidkovy katalog birezen—duben 2012
doplnén o aktualni seminare (datum uzavérky tohoto 1. vydani katalogu je 12.1. 2012).
Aktudlni nabidka na http://www.tsmvyskov.cz




OBSAH STRANA

ARCHIV SPISOVA A ARCHIVNI SLUZBA ..o sssss s sesssss s ssasssss e nssnsans 23

) NAJEM BYTU 12
BYTOVA OBLAST

CELNIi OBLAST

DANE
MZDY
ucTo
PODNIK.
EKONOMIKA

MESTA
OBCE
MAGISTRATY
KRAJE

PERSONALNI
OBLAST

PRAVNI
OBLAST

UCETNICTVi
PRISPEVKOVYCH
ORGANIZACI
+UscC

ROZVOJ
OSOBNOSTI

ZMENY V OBLASTI NAJEMNICH VZTAHU V ROCE 2012, NOVELA OBCANSKEHO ZAKONIKU .. 25
ZAHRANICNI A INTRAKOMUNITARNI OBCHOD EU, OBCHODNI SMLOUVY ..
PUVOD ZBOZi V ZAHRANICNIM A INTRAKOMUNITARNIM OBCHODU EU
CESTOVNI NAHRADY 9
VYPLNENI DANOVEHO PRIZNANI A VYPOCET DANE Z PRIJMU PRAVNICKYCH OSOB ........ 10
VYMAHANI A RESENi POHLEDAVEK AKTUALNE
CESTOVNI NAHRADY PO NOVELE ZAKONIKU PRACE ........covoivveveeeeeeeseeeseeeeee e
POKLADNA — VEDENi POKLADNI HOTOVOSTI
ZATRIDENT MAJETKU ..ot s s es s sssessssnnenn
UCETNI A DANOVE DOKLADY
ZAKON O DPH V ROCE 2012 PO NOVELE + ZMENY UCINNE OD 1. 4. 2012 ...
PRVNi ZKUSENOSTI S NOVELOU ZAKONA O DPH, AKTUALNi PROBLEMY ...
ZAKON O OBCICH A PREDPISY SOUVISEJICI, PRAVNI ZAKLADY CINNOSTI OBCE . .
OVEROVANI - VIDIMACE A LEGALIZACE 8
ZMENY V PRAVNI UPRAVE ZAKONA O MISTNICH POPLATCICH .
MEZINARODNI PRAVO V MATRICNI AGENDE A V AGENDACH SPRAVNICH CINNOSTI .......
KATASTR NEMOVITOSTI .oooooeeeceeeeeeeeeeeeeeeeseeeee e ssssess s ses e ene s s s s assssnnesssnesssenssnes
DANOVY RAD SE ZAMERENIM NA MiSTNi POPLATKY
MATRICNT PRAVO .......ooovooviieeieeseesesssses s ensss s ns s ssssesssses
SPRAVNI RAD A OTAZKY KE ZKOUSKAM z0z
VZTAHY MEZI VOLENYMI ZASTUPITELI OBCI A UREDNIKY ......oovvorveeeeeiseeeeieseeesesssesesnnenes
MATRIKY | — SPRAVNI RAD A SPRAVNI RIZENI
ZAKONIK PRACE AKTUALNE ..ot
PRACOVNELEKARSKE SLUZBY V ROCE 2012
ZAKONIK PRACE — ZASADNI ZMENY VE ZDRAVOTNI PECI O ZAMESTNANCE
AKTUALNI OTAZKY VEDENi PERSONALNi AGENDY A ODMENOVANI PO ZMENACH ..........
FKSP A SOCIALNI FONDY — AKTUALNE, VYHLASKA ¢. 365/2010 SB., O FKSP ...........ccoovenn....
NEJCASTEJSi CHYBY A OMYLY V OBCHODNICH SMLOUVACH
CHYBY A VADY VE SPRAVNIM RIZENI, JEJICH DUSLEDKY A NAPRAVA ...
DANOVY RAD - APLIKACE DANOVEHO RADU V PRAXI
INSOLVENCNI ZAKON — APLIKACE V PRAXI
OBCANSKY SOUDNI RAD
SPRAVNI RAD OD A DO Z — 2denni
PRAVNI UPRAVA PRESTUPKU
SPRAVNI RAD SE ZAMERENIM NA JUDIKATURU SPRAVNICH SOUDU ..........ccoovvemvvveciienrinnns 27
RODINNE PRAVO - VYZIVNE 34
DANOVY RAD — PRAVA A POVINNOSTI OSOB ZUCASTNENYCH NA DANOVEM RIZENI ....... 38
DANOVY RAD - EXEKUCE PODLE DANOVEHO RADU
SPRAVNI RAD PRAKTICKY (AKTUALNT STAV) ...ccuuieereeseieseeeseesssessssessssesssessssssssssssssesessssssans
DAN Z PRIJMU PRAVNICKYCH OSOB PRO USC A PRISP. ORGANIZACE .
MEZITIMNI UCETNI ZAVERKA VYBRANYCH UCETNICH JEDNOTEK

DPH PRO PRISPEVKOVE ORGANIZACE V ROCE 2012
ZAKON O FINANCNI KONTROLE A VNITRNI SMERNICE .....ooovvveiirriiseessecsesssssssesssesssenens
CESTOVNI NAHRADY V ROCE 2012 PRO PRISPEVKOVE ORGANIZACE .
POKLADNA — U VYBRANYCH UCETNICH JEDNOTEK

UMENI JEDNAT S LIDMI

KOMUNIKOVAT EFEKTIVNE! ........oiiiiiiriirrrrerececeoiesssssssssseeeesesssseessssssssssssesesssssssesssssssssssseeee 6
ASERTIVITA V PRAXI 6
UREDNI PISEMNOSTI — INSPIRACE PRAXI .......ooouuuissoseeeeeeeecececeossssesess s 6
RETORIKA V PRAXI ANEB JAK NA VELKE NEZDVORAKY 10
CEHRANA FROU] SVHIDIROMNIY WVATHOIRIENT womcccccssscccssmmmmsmmmmmscccsssssseseessssssmmmmmmmmmmmmosssmm 13
ETIKETA V ZAMESTNANI 17
VYHRAJTE NAD STRESEMII ........oioiinrreieiinerreeisssnsesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 22

JEDNANI S LIDMI 22




RETORIKA V PRAXI ANEB JAK NA VELKE NEZDVORAKY ........ccoouivreireerieeiseeeesieeseesisssessienees 24

UREDNI PISEMNOSTI PODLE NORMY CSN 016910 26
USPESNA SEKRETARKA
ROzVOJ KRITIKA A ZVLADANI KONFLIKTU 30
OSOBNOSTI  KOMUNIKOVAT EFEKTIVNE — NEMILE OMYLY, NEBEZPECNE PASTI V KOMUNIKACI ............ 33
UREDNI PISEMNOSTI 36
ASERTIVNT JEDNANI .....oooeeceeceeeee oo ss s s ssnnssnen 36
KOUCINK — MODERNI STYL RIZENi A VEDENI LIDi 40
EXEKUCNI RIZENI PRO SOCIALNI A TERENNI PRACOVNIKY .......oorvverereeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeoae 14
SOC. OBLAST SOCIALNE-PRAVNI OCHRANA DITETE VE VZTAHU K CIZINE 24
DATOVE SCHRANKY — JAK EFEKTIVNE PRACOVAT S DATOVOU SCHRANKOU ................... 5
_ ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK S PREHLEDEM A BEZCHYBNE V ROCE 2012 .. . 9
SPE&‘&'{&%"E““ WEBOVE STRANKY — JAK VYTVORIT/ZLEPSIT WEBOVE STRANKY ... 11
ZAKLADAME ZAHRADU (Z POHLEDU FINANCOVANI) 20, 41
ZADAVANT VEREJINYCH ZAKAZEK .......oovooeveieeeeeeseeesesseessssses s sessssessssssssssssssssssss s ssanssnes 30
B VODNIi ZAKON, VODOPRAVNI RIiZENi A STAVBY VODNICH DEL 11
STAVEBNI APLIKACE STAVEBNIHO ZAKONA A SOUVISEJICICH PREDPISU
OBLAST SMLOUVY PRO PRIPRAVU A REALIZACI STAVEB A DALSI LEGISLATIVA ..
DOPRAVA DO MISTA KONANI
POKYNY UCASTNIKUM
INFORMACE 7 5AZNA PRIHLASKA ..o
ORIENTACNI PLAN MISTA KONANI
UMENI JEDNAT S LIDMI V. s. 2774

Seminafr je uréen pro kazdého, kdo se chce zdokonalit v psychologii spravného jednani
a komunikace s lidmi at’ uz v bézném zivoté, ¢i pracovnim procesu, nebo v komuni-
kaci s klienty a zakazniky.
V seminafi poslucha¢ nalezne radu praktickych komunikaénich rad, pomoci cviceni v oblasti
sebepoznani odkryje v sobé slabé i silné stranky osobnosti, zdokonali se ve tvorbé
prvniho dojmu a osobni image. Déle se zdokonali v prezentacnich, rétorickych a komu-
nikacnich dovednostech. Na své si tedy pfijde Siroky okruh vSech posluchac, ktefi se ¢asto
setkavaji s lidmi a jsou stavéni pred Ukol jednat s druhymi, pfesvédcovat je ¢i vést a fidit.
LEKTOR: PhDr. Antonin BRYKS, psychoterapeut, supervizor,
lektor v oblasti psychologie a komunikace
KDY: Ctvrtek 1. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—-14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prfednaskovy sal
KURZOVNE: 2.300,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, pisemny material)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individuaini pfistup.
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-391/2011.

DAN Z PRIJMU PRAVNICKYCH OSOB PRO USC
A PRISPEVKOVE ORGANIZACE v.s. 2775

Legislativa platna pro sestaveni pfiznani k DPPO za r. 2011. Zakon o danich z pfijm0,
zakon o Ucetnictvi, provadéci vyhlaska a Ucetni standardy, zakon o rezervach a opravnych po-
lozkach. Struény vyklad podstatnych ustanoveni zakona o danich z pfijmu: ¢innosti, které
jsou pfedmétem dané z pfijm0 — §18 zdkona o danich z pfijmG. Druhy €innosti, definice




a posouzeni nékladl a vynosu za druh ¢innosti. Osvobozeni od dané. Zaklad dané a sazba
dané. Polozky snizujici zaklad dané, danova Uspora a prokazani spinéni podminek pro jeji
uplatnéni, pfipadné povinnost zvysit zaklad dané po tfech letech od vyuziti. Vydaje vynalozené
na dosazeni, zajisténi a udrzeni pfijmd. Struény vyklad zakona o rezervach a opravnych
polozkach — aplikace pro r. 2011: opravné polozky k pohledavkam a odpis pohledavek. Re-
zervy na opravy, jejich tvorba a ¢erpani, doloZeni vyse finanénich prostfedkl. Posouzeni vy-
znamnych nakladti a vynost zahrnutych v Géetnim hospodarském vysledku z hlediska ovliv-
néni zakladu dané z pfijm0 pravnickych osob: dotace, pfispévky na provoz, ostatni penézni
i nepenézni pfijmy neziskovych subjektt. Dafiové neli€¢inné zalictované naklady. Odpisy
majetku danové a ucetni, vstupni cena, druhy odpisl, zGstatkové ceny UcCetni a danové.
Prodej a pronajem majetku — ve vlastnictvi p.o. i zfizovatele. Casové rozligeni, dohadné po-
lozky. Uéet 406 — zmé&na metody a jeho vliv na zaklad dané z pfijmd. Zmény realnych
hodnot — vliv na zéklad dané z pfijmd. Zdariovani pfijmi a uplatriiovani vydaji ve vazbé
na smluvni vztahy v oblasti dart, sponzorstvi, reklamy. Formular pfiznani k DPPQO platny pro
zdanéni pfijmu za r. 2011. Procesni legislativa — danovy fad. Dodate¢na pfiznani, opravna
pfiznani, IhGty k vyméreni, dariova kontrola.
LEKTOR:  Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka
KDY: ctvrtek 1. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,

nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahmuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktudlné naleznete na www.tsmvyskov.cz

NOVINKA

ZAKON O OBCICH A PREDPISY SOUVISEJICI,
PRAVNI ZAKLADY CINNOSTI OBCE V. s. 2776

Podrobny vyklad zakona ¢. 128/2000 Sbh. o obcich. Samostatna a pfenesena plsobnost.
Typy obci a jejich ¢innost (véetné statutarnich mést). Jednotlivé organy obce (zastupitel-
stvo, rada, starosta, Ufad, zvlastni organy), jejich ¢innost, pravomoce a vzajemny vztah. Za-
stupitelé — postaveni, povinnosti a prava. Ob&ané obce, jejich prava (i s aplikaci zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pistupu k informacim). Uzemi obce a jeho zmény. Hospo-
dareni obce. Pravni pfedpisy.

Vyklad zakona €. 129/2000 Sb. o krajich, zaméfeny zejména na postaveni krajského Gradu
jako nadfizeného a odvolaciho organu.

LEKTOR: Doc. RNDr. Milan DRESSLER, CSc., dlouhodoby lektor,
jmenovany Ministerstvem vnitra CR élenem zkusebni komise
pro zkousky k ovéfovani zvlastni odborné zpusobilosti

KDY: Etvrtek 1. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-15:00 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta ké&va, ob&erstvent)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-409/2004.

Aktualni nabidka na www.tsmvyskov.cz




DATOVE SCHRANK)( — JAK EFEKTIVNE PRACOVAT
S DATOVOU SCHRANKOU V. s. 2777

Egovernment. Nova legislativa v oblasti datovych schranek s aéinnosti od 1.7. 2009 /
1.1.2010/1.7.2010. Novinky uéinné od 29. 11. 2011. Datova schranka, datova zprava.
Kdo musi/muze mit datovou schranku. Doru€ovani dokumentl. Autorizovana kon-
verze dokumentd. Spravni delikty. Vazba na spravni rad, elektronicky podpis. Vazba na
archivni zakon. Prakticka ukazka vstupu do datové schranky. Aktuality k datu konani
seminare.
LEKTOR: Ing. Mgr. Eva URBANOVA, specialistka
KDY: patek 2. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-196/2011.

NEJCASTEJSIi CHYBY A OMYLY V OBCHODNICH
SMLOUVACH A JAK SE JIM V PRAXI VYHNOUT V. 5. 2909

Seminar se zaméFi zejména na nejcastéjsi praktické problémy vznikajici v souvislosti
s obchodnimi smlouvami a poskytne rady, jak se jich vyvarovat. Teorie bude vysvétlena
na pfikladech z praxe.

Obsah seminare: Obecné o obchodnich smlouvach. Prameny a pravidla smluvniho ob-
chodniho prava. Jak uzavirat obchodni smlouvy? Jednotlivé typy obchodnich smluv.
Nepojmenované smlouvy. Obchodni smlouvy v mezinarodnim obchodu. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Miroslav CERNY, Ph.D., pravnik specializujici se
na obchodni pravo a pravo dusevniho vlastnictvi
KDY: patek 2. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta kéva)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-576/2011.

CHYBY A VADY VE SPRAVNIM RIZENI,
JEJICH DUSLEDKY A NAPRAVA V. s. 2778

Objasnéni vyznamu a spravné aplikace procesnich institutd nezbytnych pro bezchybné
postupy spravnich organu zejména v fizeni z moci Gredni. Seznameni G¢astnikl s pfi-
klady nej¢astéji se vyskytujicich chyb a nedostatk(l v fizeni a pfi rozhodovaci ¢innosti, s jejich
dusledky a s moznostmi napravy téchto vad.

Program seminare: Uvod do problematiky. Obecné pozadavky na zakonnost a spravnost
Fizeni. Procesni dlisledky nerespektovani zakonem stanovenych postupt a eliminace téchto
nedostatk( v praxi. Promitnuti Gstavniho prava na spravedlivy proces do postupu sprav-
nich organu pfi posuzovani vad. Prostfedky napravy zjisténych chyb a vadnych postupl




v fizeni podle spravniho fadu. Spravni fad a podavani zalob ve spravnim soudnictvi. Dotazy,
diskuse.

LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKES, dlouholety lektor a zku$ebni komisaF
Institutu pro vefejnou spravu Praha
KDY: utery 6. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, NOVINEA
_ nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K€ (v cené je zahrnuta kava, obcerstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

DANOVY RAD
— APLIKACE DANOVEHO RADU V PRAXI V. s. 2779

Aplikace darnového fadu v praxi se zaméfenim zejména na oblasti, které z diivodu rdz-
nych nejasnosti trapi dafiové subjekty. Lhaty, doru¢ovani, jednotlivé postupy a fizeni
v ramci spravy dani (napf. vyhledavaci ¢innost, mistni Setfeni, danova kontrola, postup k od-
stranéni pochybnosti). Opravné prostiedky a moznosti jejich vyuziti. Judikatura Nejvy$siho
spravniho soudu, Ustavniho soudu a Evropského soudniho dvora — jak ovliviiuje dafovy
proces. Aplikace dariového fadu na prikladech — vazba na dariové pravo hmotné. Dis-
kuse, dotazy.

LEKTOR: Bc. Pavel MATEJKA, specialista v oblasti dafiové kontroly

KDY: Utery 6. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, AKREDITACE
nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal MV CR

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-30/2010.

KOMUNIKOVAT EFEKT!VNE!
(VYCVIK V KOMUNIKACNICH DOVEDNOSTECH) V. s. 2806

Seminar je uréen vS§em, kdo chtéji pracovat na svych komunikaénich dovednostech a vy-
lepsit je, a to jak v profesni sféfe, tak i ve svém soukromém Zivoté. Motivacni formou rozviji
individualni schopnosti G¢astnika v souboru interaktivnich psychoher a poznavacich testl. Je
kladen dUraz na individualni pfistup a potfeby ucastnika.

V zéakladnich dvou blocich seminafe (verbalni a neverbalni komunikace) se zaméfime na:
Uréeni naseho komunikaéniho typu (test), rozdilné prvky komunikace muzské a zenské,
hra Rodokmen, hra Strategie, hra Gesta. Efektivni formy komunikace (test empatie, uréeni
zlozvykU a chyb, jichz se v komunikaci dopoustime, trénink aktivniho naslouchani, hra Ucho).
Problematické komunikacni typy (klient(l) a Zadouci formy komunikace s nimi (dle indivi-
dudlnich pozadavki, test sebeprosazeni, hra Principal). Zvladani konfliktnich situaci a ma-
nipulativniho jednani (klient(r), zaklady asertivnich technik a jejich nacvik (hra Rukavice, hra
LeSeni, hra Aréna). Syndrom vyhoreni (test, relaxace, nacvik relaxaci). Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Dora LUKASOVA, specialistka
KDY: utery 6. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)




KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
_ pFednaskovy sal
KURZOVNE: 2.500,- K& (v cené je zahrnuta kava, obCerstveni, pisemny material)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.
Seminar je akreditovan MV CR, cislo akreditace: AK/PV-266/2010.

ASERTIVITA V PRAXI V. s. 2780

Cilem seminare je objasnit podstatu asertivniho jednani, zmapovat a zvladnout vlastni
asertivni styl jednani, zdokonalit schopnost Iépe hdjit a prosazovat zajmy své, svého tymu,
zlepsit své vztahy s druhymi lidmi, naucit se Iépe Celit manipulativnimu jednani, zdokonalit si
komunikacéni dovednosti v symetrickych (partnerskych) i asymetrickych vztazich (napf. pod-
fizeny vs. nadfizeny).

Obsah seminare: Asertivita jako jeden z nastroji komunikace. Negativa a pozitiva aser-
tivity. Reakce na problém, pasivni a agresivni jednani. Asertivni prava, vcéetné praktické
aplikace. Kognitivni rekonstrukce. Asertivni techniky, jejich pouziti. Aktivni naslou-
chani, reakce zpétnou vazbou. Negativni dotazovani, negativni aserce, kritika a reakce na
ni. Zpétna vazba s Ucastniky, problémové oblasti, vysvétleni, diskuse.

LEKTOR: PhDr. Miroslav KADLCIK, psycholog, dlouhodoby lektor
v oblasti krize a komunikacnich technik, zatéZovych situaci,
lektor IVS Praha v technikach komunikace, vedeni lidi
a osobnostnich predpokladt
KDY: stfeda 7. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Semina¥ probiha v omezené skupiné posluchaéu. Individuaini pfistup.
SeminéfF je akreditovan MSMT pro DVPP, éislo akreditace: 3433/2011-25-125.

UREDNI PISEMNOSTI — INSPIRACE PRAXi
CHCI PSAT SROZUMITELNE A SPRAVNE!
DOBRY TEXT = VIZITKA URADU A FIRMY V. s. 2807

Zacinate s tvorbou textu?

Je Vasim Ukolem uprava pisemnosti?

Chcete se profesné zdokonalit v tom, co jste jiz zvladli?

Chcete text zestrucnit, rozvinit, ozivit, sjednotit? Logicky provazat, zbavit komickych ne-
smyslu? (A umét Upravy s jistotou obhdjit?)

Cestina se neustale vyviji a méni.

Kurz praktickych kapitol k tvorbé a Upravé textu Vas provede uskalim jazyka krok za krokem
— v praktickych motivacnich cvi¢enich — s odkazem na odbornou i popularizaéni literaturu.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii
Masarykovy univerzity, katedra medialnich studii a Zurnalistiky,
Elenka Obce spisovatell, televizni a rozhlasova scenaristka
KDY: stfeda 7. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)




KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
_ pFednaskovy sal
KURZOVNE: 2.500,- K€ (v cené je zahrnuta kava, ob¢erstveni, studijni material)
Vyuka probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.
Seminar je akreditovan MV CR, cislo akreditace: AK/PV-231/2006.

OVEROVANI - VIDIMACE A LEGALIZACE V. s. 2589

Prehled pravnich pfedpisu. Piehled metodickych informaci MV. Plsobnost na Useku vidi-
mace a legalizace. Vidimace. Legalizace. Vybrana spole¢na ustanoveni. Spravni poplatky.
Spravni fad. Notarsky fad. Ovérovani velitelem lodé. Kontrola vykonu pfenesené plsob-
nosti. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: Mgr. Jaroslava JEZKOVA, dlouholeta matrikarka, vedouci odd. matrik
a statniho obcanstvi Krajského ufadu Libereckého kraje
KDY: Ctvrtek 8. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kéava, ob&erstveni, pisemny material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-578/2011.

ZMENY V PRAVNI UPRAVE ZAKONA O MISTNiCH POPLATCICH
A ZAKONA O DANOVEM RADU V. s. 2586

Aktualni zalezitosti v oblasti mistnich poplatkd (zejména v pfipadé projednani novely za-
kona o mistnich poplatcich). Darfiovy fad a jeho zmény (pravni Uprava projednavana sou-
gasné se zakonem o zfizeni jednoho inkasniho mista). Uprava mistnich poplatkii (v otaz-
kach a odpovédich). Vyklad nejvyuzivanéjSich procesnich ustanoveni z dariového radu:
Rozhodnuti, jeho obsah a Gc¢innost (nejéastéjsi chyby v platebnim vyméru nebo hromadném
pfedpisném seznamu). Lhity pro vydani platebniho vymeéru véetné Ih{it pro placeni nebo vy-
mahani poplatkt. Doru¢ovani (zptsoby doruovani). Evidence dani (pofadi zapisu provedené
platby, nedoplatek, pfeplatek, poseckani se zaplacenim a odpis nedoplatku pro nedobytnost).
Diskuse, dotazy a odpovédi.

LEKTOR: JUDr. Alena SNEBERKOVA, specialistka
KDY: ctvrtek 8. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,

_ nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal NOVINKA
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktudlné naleznete na www.tsmvyskov.cz

Zavazné prihlasky na str. 43
On-line pfihlaska na www.tsmvyskov.cz




ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

S PREHLEDEM A BEZCHYBNE V ROCE 2012,

VELKA NOVELA ZAKONA O VEREJNYCH ZAKAZKACH
UCINNA OD 1. 4. 2012 V PRAXI V. s. 2781

Verejné zakazky v roce 2012. Kurz seznamuje Ucastniky se zménami, které pfinasi no-
vela zakona s Uc€innosti od 1. dubna 2012. Kli¢ova témata: Nové limity pro zakazky malého
rozsahu. Typy zadavatel(l. Druhy zadavacich fizeni. Lhity v zadavacim fizeni. Tvorba za-
davaci dokumentace. Novy format a obsah zverejiovani ve Véstniku vefejnych zakazek.
Nové postupy v ramci kvalifikace uchazeéu. Obsah nabidky. Otevirani obalek. Posouzeni
a hodnoceni nabidek. Ukonceni zadavaciho fizeni. Nové povinnosti pfi zruseni zadava-
ciho fizeni. Nova pravidla pro dokumentaci vefejné zakazky. Zpravy a protokoly, zakaz
zmén smlouvy, U¢ast zaméstnancl se zvlastni zplsobilosti na prdbéhu zadavaciho fizeni,
jejich tloha a jejich vzdélavani, seznam hodnotitelt. Aktuality k datu konani seminare.
Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Mgr. Martin BUDIS, odborny lektor akreditovan Ministerstvem vnitra
Ceské republiky pro skoleni zakona o vefejnych zakazkach,
Osvédéeni Ministerstva pro mistni rozvoj o absolvovani
Skoleni Skolitelti k problematice zakona €. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakazkach, v platném znéni

KDY: ctvrtek 8. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-13:30 h) NOVEIA

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, od 1. 4.2012
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéava, pisemny materidl)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-141/2003.

Poznamka: Tento kurz je zafazen do programu Celozivotniho vzdélavani CKAIT.
Bodové ohodnoceni: 1A

CESTOVNiI NAHRADY

— JAK POSTUPOVAT PRI VYSILANi ZAMESTNANCU

NA PRACOVNI CESTY TUZEMSKE A ZAHRANICNi?

UPRAVA NAROKOVYCH NAHRAD

— ZASADNIi ZMENY OD ROKU 2012 V. s. 2782

Vymezeni zakladnich ustanoveni tykajicich se pracovnich cest tuzemskych a zahra-
niénich po platnosti zakoniku prace €. 262/2006 Sb. upravujiciho problematiku pra-
covnich cest. Uréeni osob, kterym pfislusi cestovni nahrady. Vymezeni zakladnich pojma
— pracovni cesta, pravidelné pracovisté, rodina. Sestaveni pfikazu k pracovni cesté. Naro-
kové nahrady — jizdné, ubytovani, stravné a ostatni nutné nahrady. Kraceni stravného.
Pausalizace cestovnich nahrad. Cestné prohlaseni. Poskytovani zaloh na pracovni cesty
a jejich vyuctovani. Vazba cestovnich nahrad na zékon o danich z pfijmu ¢. 586/1992 Sb.
Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Ilvana PALECKOVA, uéetni poradkyné, Praha
KDY: Ctvrtek 8. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)




KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
_ pfednaskovy sal
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-221/2003.

RETORIKA V PRAXI .
aneb JAK NA VELKE NEZDVORAKY V. s. 2808

Umime si poradit s neodbytnym hrubianem, neiinavnym potizistou, nezdvorackym zu-
fiveem, sprostackym ,,zufivcem“, neistupnym tvrdohlavcem, , harasSicim“ nedockav-
cem, nhasupenym pravo-plavcem, puntickarskym tazatelem, dramatickym Zadatelem,
vSevédoucim kazatelem — prosté s témi, s kterymi se domlouva jen tézko? Seminar je za-
méfen: na prvni pomoc v nouzi (verbalni desatero) a ziskani jistoty v nepfijemnych si-
tuacich. Hlas, intenzita, modulace, intonace, nacvik. Struktury verbalnich obran, neverbalni
podpora, nacvik. Pfi hledani cest ze slozitych komunikacnich bludidt se v modelovych situa-
cich pobavi aktivni U€astnici (ale stejné tak vitame i ostychavéjsi pozorovatele). V analyze
pfiklad(l z praxe budeme spole¢né hledat nejlepsi, zdvofilé, komunikacni varianty. Abychom
Ufadu, firmé zachovali dobré jméno — a sobé noblesu. Diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii
Masarykovy univerzity, katedra medialnich studii a Zurnalistiky,
Elenka Obce spisovatell, televizni a rozhlasova scenaristka

KDY: patek 9. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 2.500,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, ob&erstveni, studijni material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchacu. Individuaini pfistup.

VYPLNENI DANOVEHO PRIZNANI )
A VYPOCET DANE Z PRiJMU PRAVNICKYCH OSOB
ZA ZDANOVACI OBDOBI 2011 V. s. 2783

Kurz je ur€en ucetnim, ekonomim, vedoucim pracovnikim, poradciim a véem dal§im osobam
z podnikatelské sféry, které pfichazeji do styku s dani z pfijm0 pravnickych osob. Obsahem
kurzu je projit fadek po fadku dariovym pfiznanim k dani z pfijm0 pravnickych osob za
zdanovaci obdobi 2011 a seznamit ucastniky kurzu s obsahovou naplni jednotlivych
fadku s dirazem na pfijmy osvobozené od dané, nezahrnované do zakladu dané a na
vydaje uznané a vylu¢ované ze zakladu dané. Diskuse.
Poznamka:  Kazdy ucastnik kurzu obdrzi jako praktickou pomtcku do dariové praxe hod-
notny CD-ROM, jehoz autorem je pfednasejici, tykajici se prednaseného tématu.
LEKTOR: Ing. Milo§ HOVORKA, dariovy poradce,
¢len Komory dariovych poradct CR,
autor fady darfiovych publikaci a ¢élanku s dafiovou tématikou
KDY: utery 13. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, NOVINKA
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahruta DPH, kéava, ob&erstveni, CD-ROM)
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VODNI ZAKON, VQDOPBAVNT RIZENI
A STAVBY VODNICH DEL V. s. 2784

Dne 1. 8. 2010 nabyla uéinnosti velka novela vodniho zakona, ktera vyrazné zmeénila po-
stupy vodopravnich Gradud a ucastnikii vodopravniho Fizeni pfi povolovani nakladani
s vodami, dale zjednodusila nékteré postupy pfi povolovani staveb vodnich dél a vy-
razné upravila a zménila spravni delikty na iseku vodniho hospodafrstvi.

Zakon €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych predpist (vodni zakon) upravuje
planovani v oblasti povodi, ¢innosti vlastnik( vodnich dél ¢i vodopravnich organu v dobé po-
vodni, déle upravuje vodopravni fizeni, jehoz cilem je vydani rozhodnuti ve vécech upravenych
vodnim zédkonem. Jedna se o zvlastni typ spravniho fizeni, které je vedeno specialnimi organy
verejné spravy, a to tzv. vodopravnimi Grady.

Seminar bude zaméren na aktualni zmény vodniho zakona ¢. 254/2001 Sb. Bude se vé-
novat problematice povolovani nakladani s vodami, dale povolovani a ohlaSovani staveb
vodnich dél, aéastnikiim vodopravnich Fizeni. Dale bude zaméfen na vysvétleni postupt
vodopravnich Ufadd v ramci jednotlivych fizeni dle vodniho zakona a v ramci jinych ¢innosti
vodopravnich Gfadd, véetné vymezeni postaveni dotéeného organu, zavaznych stanovisek
a stanovisek vydavanych vodopravnimi Ufady. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Alena KLIKOVA, Ph.D., Pravnicka fakulta
Masarykovy univerzity v Brné,
¢lenka Vykladové komise pro vodni zakon pii MZe

KDY: utery 13. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta kéava, ob&erstveni, studijni material)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-284/2008.

WEBOVE STRANKY -
— JAK VYTVORIT/ZLEPSIT WEBOVE STRANKY V. s. 2785

Seminar je uréen vSem, ktefi chtéji vytvofit nebo vylepsit webové stranky své firmy/
obce/projektu a zalezi jim na kvalité. Kvalitni webové stranky/e-shop se daji vytvofit s vy-
naloZenim miniméalnich nékladd. Dozvite se jak stranky spravné navrhnout, aby byly pfi-
stupné, obsahové vyvazené, graficky atraktivni a pfedevsim dobfe Citelné jak pro uZivatele (za-
kazniky), tak i pro webové vyhledavace (SEO). Jakou zvolit doménu. Na koho se s tvorbou
stranek obratit — dnes to zvliadnete sami i bez znalosti programovani. Jak strukturovat obsah
stranek a ¢eho se pfipadné vyvarovat. Jak propojit svoje stranky (obchod) se socialnimi
sitémi (Facebook, Google+, Twitter). Jaké nastroje pouzit pro sledovani navstévnosti, Ucin-
nosti reklamnich kampani, analyzu kli¢ovych slov a zpétnych odkazl pro optimalizaci. Seminar
je dopInén Fadou zajimavych praktickych ukazek — mimo jiné napfiklad prace s nastroji
Google Analytics, Google Webmasters Tools, Google AdWords ...). Obsah seminare: Jak se
pozna kvalitni web. Kde stranky pofidit. Redakéni systémy. Navrh webovych stranek. Gra-
ficka podoba. Struktura webu. Obsah stranek. Pristupnost a optimalizace. Socialni sité.
Reklamni kampané. Analyza navstévnosti. Zajimavosti (nové trendy, bezpeénost ...).

LEKTOR: Jan ZIVNY, specialista, odbornik na tvorbu
webovych aplikaci, autor projektu ,,Obce na webu“

NOVINKA
]
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KDY: stfeda 14. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta DPH, ké&va)

NAJEM BYTU V. s. 2786

,,Najem bytu je chranén.“ Tak pravi zakon. Co konkrétné to znamena pro najemce a pro
pronajimatele? Jaka jsou specifika najmu bytu? Na co nezapomenout pfi sepisovani najemni
smlouvy? Jaka jsou prava a povinnosti najemce a pronajimatele? Co jsou drobné opravy bytu
a co spada do nakladi spojenych s béZnou Gdrzbou bytu? Kdy, z jakych divodi a jakym zpd-
sobem muze dat pronajimatel najemci vypovéd z najmu bytu? Jak se branit proti vypovédi
z najmu? Co pfinasi novela ob&anského zakoniku ¢. 132/2011 Sb.? Zatimco néktefi prona-
jimatelé vyuzivaji neznalosti a tizivé situace najemcd, jini doplaceji na najemniky, ktefi zne-
uzivaji zakonem poskytované ochrany. Problematika najemniho bydleni se dotyka znaéné
Casti obyvatel, pfesto mnozi z nich neznaji sva prava a nevédi, kde se jich dovolat.

Obsah seminare: Najem a specifika najmu bytu. Nalezitosti najemni smlouvy. ,,Kauce®, jeji
vySe, pouziti a vyuctovani. Ur€eni vySe najemného. Prava a povinnosti ndjemce a pronaji-
matele. DGvody vypovédi z najmu. Nahradni byt a nahradni ubytovani. Vyklizeni bytu.
Né&jem druZstevniho bytu. Novela obéanského zakoniku €. 132/2011 G¢inna od 1.11. 2011.

LEKTOR;: Mgr. Gabriela STASTNA, specialistka

KDY: stieda 14. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h) NOVINKA
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,

nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal NOVELA
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava) ObéZ

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-577/2011.

ZAKONIK PRACE AKTUALNE V. s. 2787

Seminar je uréen manazerdm a fidicim pracovnikiim, vedoucim a zaméstnanciim personal-
nich utvar(, pracovnikiim pravnich oddéleni, advokatlim a dalsi odborné verejnosti.
Seminar je zaméfen na dopady zakoniku prace v praxi roku 2012. Obsahuje prehled
pravnich predpisti a zmén v zakoniku prace a prakticka doporuceni, pfiklady a navody
k feSeni pracovné pravnich situaci, které pfinasi kazdodenni praxe v pracovnépravni
problematice.

Zmény v Zakoniku prace v roce 2012. Vybrana judikatura Zakoniku prace v roce 2012
zaméfend zejména na zmény v Zakoniku prace ve svétle novel roku 2012. Pracovnépravni
problematika nového sjednavani pracovnich pomérd na dobu uréitou a ostatni legisla-
tivni zmény pracovnépravnich vztahl. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Milo§ HEJMALA, advokat, specialista, odborny konzultant
a lektor v oboru pracovni pravo

KDY: Etvrtek 15. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, NOVEILA
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal V PRAXI

KURZOVNE: 2.100,- K& (v cené je zahruta ké&va, pisemny materidl)
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-251/2003.
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MEZITIMNi UCETNI ZAVERKA
VYBRANYCH UCETNICH JEDNOTEK
SESTAVENA K 31. 3. 2012 v.s. 2788

Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi — novelizovana ustanoveni k 1. 1. 2012. Vyhlaska
€. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucet-
nictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl pro nékteré vybrané Gcetni jednotky — novelizovana
ustanoveni k 1. 1. 2012. Upravy obsahového vymezeni polozek Giéetni zavérky. Rozsah
a zplsob sestavovani Ucetni zavérky vybranych Uéetnich jednotek. Jednotlivé ¢asti iéetni za-
vérky, jejich obsah v€etné zavaznych vzord. Obsahové vymezeni polozek ucetni zavérky se
zaméfenim na Ucetni metody. Obsahové vymezeni polozek jednotlivych ¢asti pfilohy véetné
podrozvahovych Géti. Ugetni metody — zejména zplsoby ocefiovani, ocefiovaci rozdily pfi
uplatnéni redlné hodnoty, opravné polozky, odpisovani majetku, rezervy, ¢asové rozliseni,
kurzové rozdily. Smérna uctova osnova, Uctové tfidy, skupiny, syntetické a podrozvahové
ucty. Ceské Géetni standardy Géinné od 1. 1. 2012. PFiklady postupt tétovani, dlouhodo-
bého majetku, zasob, kratkodobého majetku, kratkodobych a dlouhodobych pohledavek, krat-
kodobych a dlouhodobych zavazk(, opravnych polozek, opravek, odpist majetku, rezerv, ¢a-
sového rozliSeni, kurzovych rozdild, transfer(. Priklady postupl uétovani u podrozvahovych
Gétd. Informace o vyhlasce €. 383/2009 Sb., technicka vyhlaska o Ucetnich zdznamech —
novelizovana ustanoveni k 1. 1. 2012.

LEKTOR: Jaroslava SVOBODOVA, metodik Géetnictvi Gstfedniho organu,
autorka a spoluautorka rady publikaci

KDY: &tvrtek 15. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal NOVINKA

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

OCHRANA PROTI SYNDROMU VYHORENI V. s. 2789

Prakticky zaméreny kurz zkuSeného fyzioterapeuta. Sezndmite se s technikami a zvlad-
nete: Nacvik uvolnéni dychacich svald - branice a mezizeberniho svalstva. Dechovou
gymnastiku vedouci k aktivizaci parasympatiku. Jacobsenovu techniku relaxace, Shult-
zQv autogenni trénink. DalSi projevy Unavy a jak na né. Jak obnovit motivaci k praci. Rychlé
energetické zisky (néacvik) atd. Diskuse. Dotazy.

LEKTOR: Jifi MALIVANEK, fyzioterapeut s letitou praxi, specialista
KDY: patek 16. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prfednaskovy sal
KURZOVNE: 2.300,- K& (v cené je zahrnuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)
Seminar probiha v omezeném poctu posluchaci. Individualni pfistup.
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-283/2010.

Aktualni nabidka na www.tsmvyskov.cz
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EXEKUCNI RiZENi '
PRO SOCIALNI A TERENNI PRACOVNIKY V. s. 2790

Sougasnéa pravni Gprava vymahani pohledavek v Cesku je slozZita jiz nejen pro laiky, ale
Casto i pro odbornou vefejnost. Nucenym vykonem prava na zékladé zakonného zmocnéni
se zabyva hned nékolik rdznych instituci, krom soudnich exekutorl zfizenych zakonem
€. 120/2001 Sb., exekuéni fad. Pfednaska se zaméruje zejména na popis exekucniho
fizeni dle zakona €. 120/2001 Sb., které v sou€asné dobé nad ostatnimi zplsoby vykonu
rozhodnuti vyrazné prevazuje. Poté, co dluznik zjisti, Ze je vi¢i nému vedena exekuce, a to
Casto az pfi zablokovani bankovniho konta ¢i pfi navstévé vykonavatele, dava mu zakon
pomeérné strikiné vymezena pravidla, jak se branit, pokud ma pocit, Ze exekuce neméla
byt nafizena. Stejné tak dosahnout dohody s exekutorem ¢i odkladu exekuce neni jedno-
duché. Jak ma tedy reagovat dluznik, na kterého je nafizena exekuce? Co mlze oekavat?
Jak se branit, postihuje-li exekutor majetek tfetich osob. Jak se mulze branit manzel/
manzelka dluznika?

Obsah seminare: Co je to vykonavaci fizeni a kdo je k nému opravnén? Exekuéni fizeni
dle z. €. 120/2001 Sb. — zakonny ramec. Exekucni titul. Jak probiha nafizeni exekuce a co se
déje pak? Jak reagovat na exekuci a kdy Ize exekuci zrusit? Naklady a poplatky spojené
s exekuci, piikaz k Uhradé naklad(i exekuce. Zplisoby provedeni exekuce. Exekuce mo-
vitych véci. Exekuce na mzdu a jiné pfijmy. Exekuce nemovitosti. Exekuce vyklizenim ne-
movitosti. Exekuce a spole¢né jméni manzel(.

LEKTOR: Mgr. Gabriela STASTNA, specialistka

KDY: pondéli 19. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,
nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal NOVINKA

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéva)
SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-673/2011.

PRACOVNELEKARSKE SLUZBY V ROCE 2012 v. s. 2791

Pravni predpisy tykajici se oblasti zdravotnich sluzeb o zaméstnance. Nova legisla-
tiva od roku 2012. Stavajici predpisy a nova legislativa — srovnani. Pracovni medicina —
jeden z preventivnich lékafskych obortl. Ugel, ndplr, tkoly. Pracovnélékaiské sluzby a BOZP.
Ochrana a podpora zdravi. Poskytovani a zajisténi pracovnélékarskych sluzeb, opravnéni
poskytovatel(l. V&cny obsah smlouvy o zajisténi pracovnélékarskych sluzeb. Uhrada souvi-
sejicich nakladu, véetné Uhrady nakladll pracovnélékarskych prohlidek. Pracovnélékarské
prohlidky. Druhy, ¢etnost, obsah vySetreni. Posuzovani zdravotni zpUsobilosti k praci. Lé-
kafsky posudek — nalezitosti, obsah, opravné prostiedky. Pracovnélékarské sluzby a nemo-
censké pojisténi. Spoluprace osetfujicich Iékart, Iékafi pracovnélékarskych sluzeb a za-
méstnavatele — pravni Uprava v roce 2012. Nemoci z povolani. Posuzovani, uznavani
nemoci z povolani a ohroZeni nemoci z povolani. Srovnani pravni Upravy stavajici a nové.
Hodnoceni §kody na zdravi vzniklé v souvislosti s pracovnim Grazem nebo nemoci z po-
volani. Diskuse, nékteré problémy praxe moznosti jejich feSeni, odpovédi na dotazy.

LEKTOR: MUDr. Dana KUKLOVA, CSc., Statni zdravotni Ustav, Praha,

spoluautorka fady legislativnich zmén NOVINKA
KDY: utery 20. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-15:00 h) |
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. . . I
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, P
_ nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal PRAVNI UPRAVA
KURZOVNE: 1.900,- K€ (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni) PRO ROK 2012

ZAHRANICNi A INTRAKOMUNITARNIi OBCHOD EU,
OBCHODNIi SMLOUVY, DODACIi PODMINKY

A JEJICH VZTAH K CELNi PROBLEMATICE

A INTRASTATU V. s. 2792

Souvislosti obchodnich smluv, dodacich podminek a celniho fizeni (E-dovoz, ESD, celni
prohlaseni, celni hodnota, clo). Souvislosti obchodnich smluv, dodacich podminek a statistiky
Intrastat CZ. Souvislosti obchodnich smluv, dodacich podminek a DPH (zaklad dané, dar).
Struktura obecné obchodni smlouvy. Specialni obsah urcitych ¢lankd smlouvy v souvis-
losti s celni problematikou u zahrani¢né obchodnich operaci (e-Dovoz). Specialni obsah
uréitych élankd smlouvy v souvislosti s problematikou statistiky Intrastat CZ u intra-
komunitarnich obchodnich operaci. Dodaci podminky — souc¢ast obchodni smlouvy. Dodaci
podminky — vyznam a vyvoj. Spravné UpIné uvadéni dodacich podminek. Pravni zavaznost
dodacich podminek. Druhy dodacich podminek a jejich ¢lenéni, pouzivané zkratky a jejich
uziti pfi riznych druzich dopravy nebo v ramci dopravy kombinované a jejich obsah. Odpo-
védnost za spravnost uvadéni dodacich podminek v souvislosti s celnim fizenim a sta-
tistikou Intrastat. Informace o aktualnich novinkach v oblasti celni problematiky a sta-
tistiky Intrastat.

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOUSEK, P-P-MAT, s. r. 0., Celni jednatelstvi, Brno

KDY: utery 20. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, NOVINKA
nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal

KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)

INSOLVENCNI ZAKON - APLIKACE V PRAXI V. s. 2795

Insolvencni zakon jiz tieti rok v praxi funguje, ale presto Ize konstatovat, Ze aplikace
i interpretace zdkona neni snadna a jednoznacna. Z praxe se objevuji celkem nefesitelné
problémy, které negativné ovliviiuji celé insolvenéni fizeni. Na zékladé rozhodnuti Ustav-
niho soudu CR musi byt pfijata novela zakona, nebot k 31. 3. 2011 se zru$uje ustanoveni
§ 192 odst. 1 a do zakona se noveé zakotvi popérné pravo véfitelll. Bude tato novela pfinosem,
nebo naopak pfinese prutahy v insolvenénim fizeni?

Insolvenéni zakon, ktery upravuje upadkovy proces, klade uréité pozadavky na insol-
vencni navrhy, které musi byt bezvadné. Prihlasky véfitelli = podani Zaloby, které jsou
spojeny s Ucasti na jednani soudu a s vykonem hlasovacich prav a jiné ukony, které jsou
ovliviiovany zasadami insolvenéniho fizeni.

Cilem seminare je seznameni s ucéastniky insolvenéniho fizeni, jaké tkony mohou v in-
solvenénim fizeni uc¢astnici konat a jakou formou. Insolvenéni rejstfik — zdroj informaci
o dluznikovi, ale i z hlediska pfehlednosti provedenych Ukonl U¢astnikd. Navrh na zahajeni
insolvencniho fizeni — seznameni s formalnimi a obsahovymi nalezitostmi, uvedeni rozho-
dujicich skute¢nosti o Upadku dluznika, povinné pfilohy. Pfihlasky pohledavek — forma, na-
lezitosti pfihlaSky pohledavky, Ihdta k pfihlaSeni, postup insolvenéniho spravce a postup in-
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solvenéniho soudu. Ugast véfiteld na jednani soudu s moznosti vykonavat & nevykonavat
véfitelska prava. DalSi otdazky spojené s jednotlivymi formami insolvenéniho fizeni — at
likvidni &i nelikvidni, nebo-li ktera z forem je pfevazujici a z jakého dlvodu. Diskuse, dotazy.
LEKTOR:  JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dariova poradkyné
KDY: utery 20. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
_ pfednaskovy sal
KURZOVNE: 1.900,- K€ (v cené je zahrnuta kava, obcerstveni, pisemny material)
SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-373/2008.

VYMAHANI A RESENi POHLEDAVEK AKTUALNE V. s. 2794

Vymahani a feSeni pohledavek z obéanskopravnich a obchodnépravnich zavazkovych
vztah — pravni, Géetni a dariovy pohled. Prevence proti vzniku nedobytnych pohledavek.
Informaéni zdroje. Zphsoby zajisténi zavazkd — pohledavek. Uroky z prodleni. Promléeni
a prekluze. Optimalizace postupl pfi vymahani a feSeni pohledavek. Stanoveni trzni ceny
(bonity) pohledavek. Mimosoudni a soudni vymahani pohledavek. Pohledavky za dluz-
nikem v likvidaci a uplatnéni pohledavek v insolvenénim fizeni. Trestnépravni odpo-
védnost. Odpis pohledavek a zavazk(. Opravné polozky k pohledavkam. Pfiklady z praxe.
Aktuality k datu konani seminare. Diskuse.
LEKTOR: Ing. Josef BARINA, dariovy poradce
KDY: stfeda 21. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahmuta kéva, ob&erstveni, studijni material)

Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-1071/2005.

OBCANSKY SOl’JDNI' RAD - PROCESNi POSTUP
PRO SOUDY A UCASTNIKY CIVILNIHO RIZENI V. s. 2796

Stavaijici civilni proces prinasi rizna uskali téastnikiim Fizeni, at’ na strané zalobce €i
zalovaného. Casteéna neznalost je spojena s nutnosti obracet se stale vice a vice na
pravni pomoc. Obéansky soudni fad — obsahuje po novelach zasadni zmény, které vy-
znamnym zpusobem ovliviiuji Ukony a postaveni U¢astnikud civilniho soudniho Ffizeni. Civilni
proces zaved! univerzalni koncentraci fizeni, kterd by méla byt pfinosem pro zrychleni civil-
nich procesU. Pfinosem v obchodnich sporech by méla byt Uprava tykajici se jednani za prav-
nickou osobu pred soudem. Doruovani usnadnuje seznameni Ucastnikli s obsahem pisem-
nosti s upozornénim na fikci doru€eni. Soud bude pisemnosti doru€ovat bud’ do datovych
schranek nebo jinym zplsobem. RozSifuje moznosti elektronické formy podani. Upravuje
povinnosti uc¢astnikl v ramci pfipravy jednani pfed soudem prvniho stupné z pohledu
koncentrace fizeni. Zaved! institut pfipravného jednani. Upfesriuje zmény zalob a formulace
zalobnich petitt z hlediska koncentrace fizeni. Vyhodnoceni postaveni t¢astniku fizeni, v na-
vaznosti na procesni Ukony U¢astnik(l. Co ma védét ucastnik o Upravé dorucovani. Povin-
nosti Géastnikd v rdmci pfipravy jednani prfed soudem prvniho stupné v systému kon-
cen-trace Ffizeni. Pojeti procesniho nastupnictvi. Pro¢ se stava nutnosti se nechat pravné
zastoupit v pfipadé odvolaciho fizeni.
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Seminar bude aktualné reagovat a upozorriovat na pfipadné zmény v procesni normé
dle legislativnich praci, popt. dle schvalenych novelizaci.
Cilem seminafe je seznameni se s postupem soudu v fizeni na prvém a druhém stupni.
LEKTOR:  JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dariova poradkyné
KDY: stfeda 21. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
_ pfednaskovy sal
KURZOVNE: 1.900,- K& (v cené je zahrnuta kava, obCerstveni, pisemny material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-249/2003.

ETIKETA V ZAMESTNANI v. s. 2809

Zasady etické komunikace v zaméstnani. Jak zvladat emoce v napjatych situacich. Boj
o uhajeni vlastniho Uzemi v zaméstnani. Otazky nejen hierarchie v neverbalni komunikaci.
Prvni dojem a spolecenska etiketa. Obleceni a image. Pravidla hry v zaméstnani. Uvitani
a pozdrav. Pfedstavovani, oslovovani. Tykani a vykani. PFijimani navstév a sluzebni jed-
nani. Co ze soukromi patfi do pracovniho Zivota. Sjednavani pracovnich schiizek. Omluvy
a vymluvy. Naruseni sluZzebniho rozhovoru. Pracovni korespondence. Spravné psani adres.
»otarozitnosti“ v pisemnostech. Ukonceni pisemnosti. Dojednavani posouvani termind. SMS,
email, fax, dopis. Pracovni obéd, veéere. Vybér vhodného prostfedi. Zasedaci poradek. Za-
sady spravného stolovani. Kdyz mé na obéd pozve Séfova/$éf ... Podnikové oslavy a jejich
zaludnosti.
LEKTOR: Mgr. Sarka KOCIANOVA, specialistka na danou problematiku
KDY: streda 21. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pristup.
SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-504/2011.

MEZINARODNI PRAVO V MATRICNi AGENDE
A V AGENDACH SPRAVNICH CINNOSTI EO, OP A CD v.s. 2793

Cilem je podat uceleny vyklad k zékladnim ustanovenim mezinarodniho prava soukromého
a procesniho s uvadénim pfikladd z praxe z matri€ni agendy, tak, aby posluchaci ziskali
prehled a osvajili si zejména znalosti pro posuzovani verejnych listin a doklad( z ciziny nebo
pro pouZiti v ciziné.

Obsah seminare: Mezinarodni pravo soukromé a procesni. Pojmy, definice, vyklad vy-
branych ustanoveni zakona o mezinarodnim pravu soukromém a procesnim ve vztahu k ma-
triéni agend&. Zvlastni matrika v Ceské republice. Plisobnost, ptislunost, zapisy do zvlastni
matriky. Oznamovani matriénich udalosti do ciziny. Vyména matrik v pfipadé matriéni uda-
losti narozeni, uzavieni manzelstvi, reg. partnerstvi. Vyména matrik v pfipadé matri¢ni uda-
losti umrti. Mezinarodni smlouvy dvoustranné a vicestranné, konzularni umluvy. Vyklad
s uvadénim priklad( z praxe. Platnost listin — vefejnych listin vydanych v ciziné. Pojem
verejna listina, postup pfi posuzovani cizozemskych verejnych listin. Podminky, za kterych
Ize cizozemskou listinu uznat na Gzemi Ceské republiky. Posuzovani cizozemskych verej-
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nych listin. Posuzovani listin po strance formalni a obsahové. Vyklad a pfiklady z praxe.
Uznavani cizozemskych rozsudk.

LEKTOR: Mgr. Alena POHLOVA, metodik matrik a statniho ob&anstvi

KDY: Etvrtek 22. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, NOVINKA
nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahruta kava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-333/2010.

APLIKACE STAVEBNIHO ZAKONA
A SOUVISEJICICH PREDPISU V. s. 2797

Novelizace stavebniho zakona s diirazem na zmény provedené zakony ¢. 191/2008 Sb.,
223/2009 Sb., 227/2009 Sb., 345/2009 Sb. a 379/2009 Sb. Zmény v provadécich pravnich
predpisech. Plsobnost a pfislusnost stavebnich Gfadl. Vymezeni zakladnich pojmu staveb-
niho zakona a jejich aplikace. Novelizovana ustanoveni stavebniho zakona. Uzemni Fizeni,
jednotlivé typy uzemniho rozhodnuti, v€. pouziti institutd zjednodu$eného uzemniho fizeni,
vefejnopravni smlouvy a Uzemniho souhlasu ve vazbé na spravni fad. Ohlaseni a stavebni
fizeni, v¢€. pouZiti institutu vefejnopravni smlouvy a zkraceného stavebniho fizeni ve vazbé na
spravni fad. Uzivani staveb — oznameni, kolaudaéni souhlas, pfedéasné uzivani, zkusebni
provoz a aplikace pfechodnych ustanoveni zakona na kolaudaéni fizeni dle zakona €. 50/
1976 Sb. Odstrariovani staveb. Vybrané ¢innosti ve vystavbé, vazba na zakon &. 360/1992
Sb. Obecné pozadavky na vystavbu, rozhodovani o vyjimkach. Reseni namitek ob&ansko-
pravni povahy, sousedské spory. Ustanoveni zakona €. 72/1994 Sb., o vlastnictvi bytd ve
vazbé na predpisy stavebniho prava. Ustanoveni zakona €. 127/2005 Sb., o elektronickych
komunikacich, zakona ¢. 458/2000 Sb., energeticky zakon a zakona ¢. 274/2001 Sb., o vo-
dovodech a kanalizacich ve vazbé na predpisy stavebniho prava. Vybrana judikatura v ob-
lasti vefejného stavebniho prava. Diskuse. Dotazy. Vase pfedbézné dotazy Ize zaslat spolu
se zdvaznou pfihlaskou nebo na email tsm@tsmvyskov.cz.

LEKTOR: Mgr. Michal KNECHT, specialista,
vedouci odboru uzemniho planovani a stavebniho fadu,
¢len Ceské spole¢nosti pro stavebni pravo

KDY: Ctvrtek 22. 3.0 2012, zahéjen[v 9:30 hoqin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, PUBLIKACE
nam. W. Churchilla 2, pfednagkovy sal V CENE

KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta kéva,
pisemny material — publikace lektora Stavebni pravo v praxi)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-185/2007.

SPRAVNI RAD OD A DO Z - 2denni V. s. 2798

Podrobny vyklad zakona €. 500/2004 Sb. Spravni fad s vyuzitim pfikladu, dotazi a dis-
kuse, judikatury Nejvy$siho spravniho soudu, Ustavniho soudu a stanovisek porad-
niho sboru Ministerstva vnitra. Plisobnost spravniho fadu, jeho vztah ke specialnim prav-
nim Upravam. Zakladni zasady ¢innosti spravnich organ(. Spravni fizeni: spravni organy
(pFislusnost, vylouceni z projednavani a rozhodovani véci, vedeni fizeni, doruéovani), ucast-
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nici fizeni (jejich Ukony a zastupovani), dotéené organy, lhity a pocitani éasu, postupy
pred zahajenim fizeni, priibéh fizeni v prvnim stupni (zahdjeni, Ustni jednani, podklady
pro vydani rozhodnuti, zajisténi ucelu a prabéhu fizeni, pferuseni fizeni, zastaveni fizeni),
rozhodnuti, nicotnost rozhodnuti, naklady fizeni, ochrana pfed necinnosti, opravné
prostiedky (odvolaci fizeni, pfezkumné Fizeni, obnova fizeni, nové rozhodnuti), exekuce.
Vyjadreni, osvédceni a sdéleni. Vefejnopravni smlouvy. Opatieni obecné povahy. Stiz-
nosti. Ustanoveni soudniho fadu spravniho v navaznosti na spravni fad. Hmotna odpovéd-
nost. Diskusni feSeni modelovych pfipadd.

LEKTOR: Doc. RNDr. Milan DRESSLER, CSc., dlouhodoby lektor,
jmenovany Ministerstvem vnitra CR élenem zkuSebni komise
pro zkousky k ovéfovani zvlastni odborné zpusobilosti

KDY: Ctvrtek 22. 3. 2012 zahajeni v 9:00 hodin (9:00-16:00 h)
a patek 23. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

_ pFednaskovy sal
KURZOVNE: 3.400,- K& (v cené je zahrnuta kava, obc¢erstveni, studijni material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-728/2005.

DPH PRO PRISPEVKOVE ORGANIZACE V ROCE 2012
(SPECIALNi SEMINAR PRO PLATCE DPH) V. s. 2569

Seminar je zaméren na aplikaci zakona o DPH v pfispévkovych organizacich, zejména
Skolskych, kulturnich a zdravotnickych zafizenich, je uréen pro organizace, které jsou
platci DPH. Vyklad bude zaméfen na ustanoveni zakona, podle kterych darové sub-
jekty stanovi dan na vstupu a na vystupu a zpUsob, jak se promitaji do dariového pfi-
znani a na zmény v oblasti DPH od 1.1. 2012.

Obsah seminafe: Uprava zakladnich pojmil zakona. Zmény u osvobozenych plnéni od
1.1. 2012. Okamzik, ktery je rozhodny pro odvedeni nebo uplatnéni dané (datum uskutec-
néni zdanitelného pinéni). Oprava zakladu dané — povinnost platce. PouZiti a vypofadani
zéalohového pomérového koeficientu. Redeni pfi soub&hu naroku na odpoéet dané v kracené
vySi (koeficient dle § 76) a naroku na odpocet dané v pomérné vysi podle § 75. Zména moz-
nosti uplatnéni naroku na odpocet pfi pofizeni dlouhodobého majetku pfi pouziti i mimo eko-
nomickou ¢innost. Narok na odpocet — zasadni zmény, moZnost uplatnéni odpoétu v sou-
vislosti s uskute¢nénym pInénim, pomérny koeficient pfi pouziti plnéni mimo ekonomickou
¢innost. Zpusob prokazovani naroku na odpocet, danovy doklad a Udaje potfebné ke stano-
veni dané. Zmény ve vyrovnani odpoc¢tu dané a upravé odpoctu dané. Moznost opravy DPH
u pohledavek za dluzniky v insolvenénim fizeni. Novy institut ru¢eni za dan. Novy zvlastni
rezim — pfeneseni danové povinnosti na pfijemce plnéni. Stanoveni dané pfi nesplnéni re-
gistradnich povinnosti. Dafiové pFiznani k DPH v roce 2012. Ugastnici budou upozornéni
také na relevantni judikaturu ESD.

Seminar je uréen zejména pro feditele, ekonomy a Ucetni pfispévkovych organizaci.

LEKTOR: Mgr. et Mgr. Karla MADEROVA VOLTNEROVA, dariova poradkyné

KDY: patek 23. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, NOVINKA
_ nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal NOVELA

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material) V PRAXI

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-572/2011. |
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ZAKLADAME ZAHRADU (Z POHLEDU FINANCOVANI) v.s. 2799

Kurz je ur€en pro ty, kdo si chtéji zahradu zalozit sami nebo pouze chtéji v odbornych
vécech nasmérovat a poradit, kdo chtéji ziskat rady a tipy pro svoji zahradu, pripadné
kdo se chtéji tomuto oboru vénovat profesné, ale i pro zaméstnance realizacnich firem.
Obsah: Pfiprava nacrtku. Rozbor pldy. Seznamy potiebného materialu. Drobné stavebni
prvky. MoZnosti rlznych styl(i zahrad (feng-shui, permakultura). Zakladni druhy drevin a kef,
trvalek, bylinek. Voda v zahradé. Zavlahy. Travnik. Doplriky v zahradé (umélecka dila, archi-
tektonické artefakty). Budouci udrzba. Vypocet nakladid na zaloZeni zahrady. Diskuse, dotazy.
LEKTOR:  Alena DOLEZALOVA, specialistka

KDY: pondéli 26. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, NOVINKA

nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal
KURZOVNE: 2.390,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)

Kurz probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pristup.

CESTOVNiI NAHRADY
PO NOVELE ZAKONIKU PRACE V. s. 2801

V prabéhu vykladu budou pfedlozeny vSechny dllezité praktické zmény a problémy vyplyva-
jici jednak z platné pravni Gpravy ve svétle zmén Zakoniku prace a jednak z praxe podniku
a organizaci. Zasady a principy pro poskytovani nahrad cestovnich vydajt. Rozdilné po-
skytovani cestovnich nahrad pro zaméstnance a zaméstnavatele v podnikatelské sféfe a pro
zaméstnavatele ve statni spravé. Vyznamné pracovnépravni souvislosti pfi poskytovani
cestovnich nahrad. Taxativné stanovené pravni Ukony, pfi kterych se cestovni nahrady po-
skytuiji. Vyklad problematiky sjednavani mista vykonu prace a pravidelného pracovisté
do pracovnich smluv zaméstnanct. Jednotlivé druhy cestovnich nahrad. Problematika po-
skytovani a kraceni tuzemského i zahrani¢niho stravného. Vliv novel Zakoniku prace od
roku 2012 na cestovni nahrady. Sazby. NejCastéjSi problémy spojené s vyuctovanim tu-
zemskych i zahrani¢nich pracovnich cest (zaokrouhlovani, kurzové prepocty, atd.). Pausa-
lizace cestovnich nahrad. Poskytovani nahrad cestovnich vydajd u dalSich skupin osob,
tj. podnikatelli (osob samostatné vydéleéné ¢innych), spole¢nikl a jednatelt spoleénosti
s ru¢enim omezenym, ¢lenu statutarnich organud a dalSich organt pravnickych osob a osob
v mimo pracovnépravnich vztazich — zdtraznéni odchylek ve srovnani se zaméstnanci.
Pravni Uprava zavodniho stravovani. Diskuse, dotazy.
Seminar je ur€en pro v§echny, ktefi se pfedmétnou problematikou zabyvaji, a to nejen téch,
kterych se poskytovani cestovnich nahrad pfimo tyka jako napf. podnikatelé, spolec¢nici,
jednatelé, apod., nybrz i téch, ktefi s touto problematikou pracuji jako napf. u€etni, auditofi,
pravnici, rdzni poradci, asistenti, apod. Vyklady a vysvétleni jsou velmi podrobné a opfené
o praktické problémy pfedkladané samotnymi subjekty z jejich kazdodenni praxe.
LEKTOR: JUDr. Marie SALACOVA, specialistka s dlouholetou praxi,
autorka fady odbornych publikaci
KDY: utery 27. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prfednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)
Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-221/2003.
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POKLADNA - VEDENi POKLADNi HOTOVOSTI V. s. 2802

Cinnost pokladny a jeji vazba na Géetnictvi. Pravidla pro vedeni pokladni hotovosti. Vy-
stavovani a nalezitosti pokladnich dokladi, G¢tovani pokladnich dokladd, vedeni po-
kladni knihy, inventarizace. Ocefovani a U¢tovani operaci ve valutové a Sekové pokladné.
Uétovani prijatych ahrad formou platebnich karet. Zakonné omezeni vyse hotovost-
nich plateb. Kumulace funkci. Diskuse, dotazy.
LEKTOR;: Ivana PALECKOVA, uéetni poradkyné, Praha
KDY: utery 27. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-1045/2005.

PRAVNI UPRAVA PRESTUPKU V. s. 2803

Pojem pravni odpovédnost, spravné pravni odpovédnost. Orientace v systému spravnich
delikt(. Co je prestupek. Zakonné znaky prestupku. Musi byt naplnény formalni i mate-
ridlni znaky prestupku. Zaklad odpovédnosti za prestupek. Osoba odpovédna za pre-
stupek. Sankce za pfestupek a pravidla pro jejich ukladani. Ochranna opatieni. Skutkové
podstaty prestupkil podle druht. Pfestupky projednavané obcemi. Zvlastnosti fizeni
o prestupku. Vztah prestupkového zakona k obecné tpravé spravniho fizeni ve sprav-
nim Fadu. Vécna, mistni a funkéni pfislusnost k projednani pfestupku. Ugastnici pre-
stupkového fizeni a jejich procesni postaveni. Ukony pfed zahajenim Fizeni, zahajeni
a prubéh fizeni o prestupku. Rozhodnuti o prestupku. Zkracené formy fizeni — prikazni
fizeni, blokové Fizeni. Pfezkoumani rozhodnuti o pfestupku, tloha a pravomoc nadfize-
ného organu. Specifika soudniho pfezkumu rozhodnuti o prestupku. Diskuse.
LEKTOR: Doc. JUDr. Sorfia SKULOVA, Ph.D., Pravnicka fakulta,

Masarykova univerzita Brno
KDY: utery 27. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéva)

Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/VE-79/2011.

ZAKONIK PRACE - )
— ZASADNI ZMENY VE ZDRAVOTNI PECI O ZAMESTNANCE,
AKTUALITY Z PRACOVNIHO PRAVA V. s. 2804

Pfehled pravnich predpistl v pracovnépravni oblasti a jejich zmén za¢atkem roku 2012.
Pracovnélékaiské sluzby — novy systém zdravotni péce o zaméstnance. Systém pracov-
nélékarskych prohlidek a prehled jejich druhtl — vstupni, periodicka, mimoradna, vystupni,
atd. Kdo je povinen podrobit se témto prohlidkdm a kdo hradi naklady s nimi spojené. Moz-
nost zaméstnavatele vyslat zaméstnance k prohlidce k jeho registrujicimu lékafi. Po-
chybnost o zdravotni zplsobilosti zaméstnance k praci a mimoradna lékaiska prohlidka.
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Lékarsky posudek a jeho mozné zavéry. Zdravotni zpUsobilost zaméstnance k praci
a zakonik prace. Jak ma zaméstnavatel reagovat na zavéry lékaiského posudku — pre-
vedeni na jinou préci, vypovéd z pracovniho poméru, pravo zaméstnance na odstupné. Dlou-
hodoba zdravotni nezplisobilost zaméstnance k praci. Problémy spojené s novelou za-
koniku prace a zakona o zaméstnanosti — jak pracovat se zkusebni dobou, spravné
sjednavani pracovnich pomérud na dobu uréitou, kdy uplatnit novy vypovédni diivod za-
méstnavatele za poruSeni povinnosti zaméstnance dodrzovat rezim v dobé nemoci. Nova
pravidla pro uréeni vy$e odstupného, zvySeny rozsah prace na zakladé dohody o prove-
deni prace, zmény v uréeni ¢erpani dovolené, atd. Nelegalni prace a sankce s ni spojené.
Kontrolni ¢innost organt inspekce prace v roce 2012. Aktualni vykladova stanoviska
AKV a rozhodnuti soudl. Diskuse, dotazy. Aktuality ke dni konani seminare.
LEKTOR: JUDr. Petr BUKOVJAN, specialista na pracovni pravo

s praxi v kontrolni ¢innosti, spoluautor publikace PERSONALISTKA

a ZAKONIK PRACE (Wolters Kluwer 2009)
KDY: stfeda 28. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,

nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal
KURZOVNE: 2.100,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Seminéf je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-251/2003.

NOVINKA

VYHRAJTE NAD STRESEM!!! )
(ANEB KDYZ NEMUSITE TRPET NEDELEJTE TO!!!)  v.s. 2810

JAK funguje stres — na jakych principech (psychologické, fyziologické).

Jak konkrétné kazdého z vas ovliviiuje? — Test nachylnosti ke stresu, uréeni vaseho streso-

vého profilu. Identifikace vaSich stresovych faktord.

CO muizeme délat, jak proti stresu bojovat? Prace s télem (néacvik relaxaci, imaginaci). Prace

s mysli (co délat se sebetryznicimi mysSlenkami, aneb jak ,odstfelit* vnitfniho kritika). Prace

s nasimi komunikaénimi zlozvyky.

CEMU se vyhnout — syndrom vyhoeni — kam az to mize, ale nemusi dojit. InventaF projev(

syndromu vyhoteni (test), faze syndromu vyhofeni, jak pfedejit syndromu vyhoreni.

Seminar probihda v omezeném poctu Ucastnikd. Individualni pfistup lektora. Moznost ziskani

zpétné vazby a doporuceni.

LEKTOR: Mgr. Dora LUKASOVA, specialistka

KDY: stfeda 28. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

prednaskovy sal

KURZOVNE: 2.500,- K& (v cené je zahruta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)

Semina¥F probiha v omezené skupiné posluchaéu. Individuaini pfistup.

JEDNANI S LIDMI V. s. 2811

Co uréuje nasi osobnost a reakce na r(izné Zivotni i pracovni situace. Typy osobnosti
a jak rozpoznat jejich styl jednani, aneb ,Co od nich mohu o¢ekavat?“ Jak lIépe v jednani od-
hadnete sebe a druhé. Pracovni vztahy versus vztahy soukromé. Jednani s agresivnimi
lidmi (klienty). Zaklady krizové intervence. Vedeni a techniky efektivni komunikace. Jak
prekonavat komunikaéni bariéry. Empatie ano, ale neni to vase povinnost. Diskuse.
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LEKTOR: Mgr. Sarka KOCIANOVA, specialistka na danou problematiku
KDY: stfeda 28. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Semina¥F probiha v omezené skupiné posluchaéu. Individuaini pfistup.
Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktudlné naleznete na www.tsmvyskov.cz

KATASTR NEMOVITOSTI V. s. 2805

Informace z katastru nemovitosti. Geometricky plan a zapisy zmén do katastru nemo-
vitosti. Zpfesfiovani hranic pozemkd mezi vlastniky. Zpfesfiovani hranic pozemkd uvnitf
jednoho vlastnictvi. Zapis a zakres staveb do katastru nemovitosti. Nedostatky v kupnich,
darovacich smlouvach. Problémy spojené se zapisy a zakresy vécného biemene — rozsah
a ochranné pasmo. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Ing. Nadézda VITULOVA, feditelka Katastralniho Gfadu
pro Jihomoravsky kraj, Katastralni pracovisté Brno-mésto
KDY: ctvrtek 29. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, studijni material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-222/2003.

SPISOVA A ARCHIVNIi SLUZBA
UCHOVAVANi A VYRAZOVANiIi DOKUMENTU
V PRAXI VEREJNOPRAVNICH PUVODCU V. s. 2812

Seminar je uréen Uzemnim samospravnym celk(im a jimi zaloZzenym nebo zfizenym organi-
zacnim slozkam a pravnickym osobam, organiza¢nim slozkam statu, statnim pfispévkovym
organizacim, statnim podnikiim, §koldam a zdravotnickym zafizenim, ktefi resi otdzku, jak
zpracovat a zabezpedit své dokumenty (vCetné elektronickych) v souladu s pozadavky kla-
denymi zdkonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych za-
kon0, ve znéni pozdéjSich pravnich pfedpisd. Obsah seminare: Platna archivni legisla-
tiva. Novela archivniho zakona, véetné novelizace provadécich predpisti (zmény prede-
vSim v oblasti spisové sluzby vefejnopravnich pdvodcu, na které se rovnéz zac¢nou vztahovat
povinnosti ze zakona ¢. 300/2008 Sb., o datovych schrankach a autorizované konverzi do-
kument(). Zasady vedeni spisové sluzby (pfijem, evidence, rozdélovani, obéh, vyfizovani,
vyhotovovani, podepisovani dokumentd, uzivani razitek, odesilani dokumenta, zvlastnosti vy-
konu spisové sluzby za pomoci vypocetni techniky). Ukladani dokumentt — pfiru¢ni re-
gistratury, spisovny, spravni archivy, verejnopravni archivy. Vyfazovani dokumentd, pra-
béh skartacniho Ffizeni (vé. dokumentd obsahujicich utajované informace). Postup pfi
vyhotoveni Spisového a skartacniho fadu, spisového a skartacniho planu. Uschovaci
Ihiity vybranych druh(i dokumentt. Informace o pfipravované novele archivniho za-
kona. Dotazy, odpovédi.

23



LEKTOR: Mgr. Marie TARANTOVA, Statni oblastni archiv v Praze
KDY: utery 3. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.500,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-219/2003.

SOCIALNE-PRAVNi OCHRANA DITETE
VE VZTAHU K CIZINE v.s. 2813

apod. v oblasti socialné-pravni ochrany ditéte ve vztahu k ciziné.
Obsah seminare: Novela zakona o pobytu cizinct v praxi (zakon €. 427/2010 Sb. — nové
rozdéleni pravomoci MV CR a Policie CR, opatrovnik pro zajisténi atd.). Definice ne-
zletilého ditéte bez doprovodu zakonného zastupce. Problematika opatrovnictvi. Azylové
fizeni a spravni fizeni. Problematika pobytu, zdravotni péce a socialnich davek ve vztahu
k ditéti-cizinci. Dité-cizinec a mezinarodni, dvoustranné smlouvy. Aktuality k datu konani se-
minare. Diskuse.
LEKTOR: Mgr. Veronika ANDRTOVA, odbornice na socialné-pravni ochranu déti
KDY: utery 3. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Seminar je akreditovan MPSV, ¢islo akreditace: 2010/241-SP.

RETORIKA V PRAXI »
aneb JAK NA VELKE NEZDVORAKY v.s. 2814

Umime si poradit s neodbytnym hrubianem, neinavnym potiZistou, nezdvorackym zu-
fivcem, sprostackym ,,zufivcem®, neustupnym tvrdohlavcem, ,harasicim“ nedockav-
cem, nasupenym pravo-plavcem, puntickarskym tazatelem, dramatickym Zadatelem,
vSevédoucim kazatelem — prosté s témi, s kterymi se domlouva jen téZko? Seminafr je
zaméren: na prvni pomoc v nouzi (verbalni desatero) a ziskani jistoty v nepfijemnych
situacich. Hlas, intenzita, modulace, intonace, nacvik. Struktury verbalnich obran, neverbalni
podpora, nacvik. Pfi hledani cest ze slozitych komunikacnich bludidt se v modelovych situa-
cich pobavi aktivni U€astnici (ale stejné tak vitame i ostychavéjSi pozorovatele). V analyze
pfikladd z praxe budeme spole¢né hledat nejlepsi, zdvofilé, komunikaéni varianty. Abychom
Ufadu, firmé zachovali dobré jméno — a sobé noblesu. Diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii
Masarykovy univerzity, katedra medialnich studii a zurnalistiky,
¢lenka Obce spisovatelil, televizni a rozhlasova scenaristka

KDY: stieda 4. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 2.500,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, obg&erstveni, studijni material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchaci. Individualni pristup.
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ZMENY V OBLASTI NAJEMNICH VZTAHU
V ROCE 2012, NOVELA OBCANSKEHO ZAKONIKU ~ v.s. 2815

ZruSeni institutu sluzebnich bytu a jeho disledky, smlouva po dobu vykonu uréité
prace. Byty zvlastniho uréeni. Povinné naleZitosti ndjemni smlouvy, vymezeni bytu, jeho
pfislusenstvi, doba najmu, nadjemné a sluzby spojené s uzivanim bytu. Pravni Gprava kauce
a jeji zmény. Podil ndjemce na opravach a Udrzbé bytu, povinnosti pronajimatele pfi opravach
a Upravach bytu. Pfistup majitele do bytu, povinnost najemce urcit osobu zabezpecujici
pristup do bytu v pfipadé nepfitomnosti. Prava a povinnosti osob Zijicich ve spole¢né
domacnosti s najemcem, pocet osob pfiméreny velikosti bytu, souhlas s pfijetim dal-
Sich osob do bytu. Oznamovaci povinnost najemce. Najemné, obvyklé najemné a jeho
zjiStovani. Postup pfi zvySovani (snizovani najemného). Mapy najemného. Sluzby spo-
jené s uzivanim bytu a jejich pravni tprava. Pfechod najmu po smrti najemce a zmény
v pravni Gpravé, socialni klausule. Zplisoby skonéeni najmu, vypovédni diivody, socialni
klausule. Bytové nahrady po skonceni najmu, nova Uprava pfistresi, postup pfi vyklizeni
bytu. Vymény bytd — nova tprava. Dal§i zmény vyplyvajici z novely zakona a jejich apli-
kace v praxi. Diskuse, dotazy, judikatura.
LEKTOR: JUDr. Pavla SCHODELBAUEROVA,
vedouci oddéleni bytového prava NOVEIA
odboru bytové politiky Ministerstva pro mistni rozvoj, Ob¢Z
¢lenka Asociace pro rozvoj trhu nemovitosti,
spoluautorka navrhu zakona o vlastnictvi bytd,
autorka a spoluautorka publikaci, tykajicich se vlastnictvi a najmu bytu
KDY: Etvrtek 5. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahmuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)
SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-266/2011.

ZAKON O FINANCNi KONTROLE
A VNITRNI SMERNICE v.s. 2816

Legislativni ramec. Zakon ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole, provadéci vyhlaska
€. 416/2004. Verejnospravni kontrola. Vnitini kontrola — fidici a interni audit. Pokyny
MFCR typu CHJ — 1 az XX. Zaji§téni ochrany vefejnych prosttedkii proti rizikiim, nesrovna-
lostem zpUsobenych zejména porusenim pravnich pfedpist, nehospodarnym, nedcelnym
a neefektivnim naklddanim s verejnymi prostfedky. V¢asné a spolehlivé informovani vedou-
cich pracovnikt obce. Tvorba organizaéniho a kontrolniho systému obce. Systém vniti-
nich smérnic, obecné zavaznych vyhlasek, smérnice o pInéni zakona o finanéni kontrole, cile
finanéni kontroly. Vefejnospravni kontrola u Zadatell a pfijemct dotace, pfispévkd, na-
vratné finanéni vypomoci. Vnitfni kontrolni systém v obci. Obsah a zaméfeni kontrolni ¢in-
nosti. PFedb&zna a nasledna kontrola v obci. Ridici kontrola u organizaénich slozek a pFi-
spévkovych organizaci. Vefejnospravni kontrola pfispévkovych organizaci a organizac-
nich slozek. Zajisténi finanéni kontroly. Interni audit (pro malé obce jina dostate¢na opatfeni).
Zprava o vysledcich finanénich kontrol. Interni smérnice — nastaveni vnitfniho kontrolniho
systému. Priklady obsahu zakladnich smérnic tvoficich vnitini kontrolni systém ucetni jed-
notky. Aktualizace smérnic na zakladé zmén legislativy v r. 2012.
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LEKTOR: Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka
KDY: Gtvrtek 5. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)

_nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal
KURZOVNE: 1.650,- K€ (v cené je zahrnuta kava, obCerstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdélévaciho programu.
Aktudlné naleznete na www.tsmvyskov.cz

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, NOVINKA

UREDNI PISEMNOSTI PODLE NORMY CSN 016910
SE ZAMERENIM NA CESKY JAZYK V. s. 2817

Interaktivni kurz je uréeny zajemcdm, ktefi si chtéji doplnit a procvicit znalosti Upravy doku-
mentl. Hlavnimi tématy kurzu jsou: interpunkéni znaménka — pravidla pouziti. Spojovnik
a pomlcka — rozdil a jejich pouziti. Zkratky — za¢atkem slova, koncem slova, inicialové
zkratky, zkratkova slova a zkratky akademickych titull. Zna€ky — zplsob psani. Penézni
&astky, &isla a &islice. Uprava adres éeskych i cizojazyénych. Forma obchodnich a Gfed-
nich dopisu — ¢lenéni textu, stylizace textu, celkova Uprava obchodnich a Gfednich dopist.
Prevence slohovych uskali — feSeni nejéastéjSich chyb a prohfeskl v obchodni kores-
pondenci. Praktické ptiklady a cvic¢eni. Diskuse, dotazy.

LEKTOR;: Mgr. Petra PESKOVA, specialistka
KDY: ctvrtek 5. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Vyuka probiha v omezené skupiné posluchaci. Individualni pfistup.
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-231/2006.

CESTOVNi NAHRADY V ROCE 2012
PRO PRISPEVKOVE ORGANIZACE
A VYBRANE UCETNi JEDNOTKY v.s. 2818

Seminéf je uréen pro ekonomy, U¢etni a vedouci zaméstnance organizacnich slozek statu,
Uzemnich samospravnych celk(, pfispévkovych organizaci, popfipadé jiné organizace a sub-
jekty, které vyplaceji cestovni nahrady ve vySi urené pro vefejny sektor. Seminar je uréen pro
omezeny pocet posluchacu.

Program seminafe: Podminky vysilani na pracovni cestu. Pracovni cesta. Cesta mimo
pravidelné pracovisté. Mimoradna cesta v souvislosti s vykonem prace. Doba trvani pra-
covni cesty. Misto nastupu na pracovni cestu. Nahrady jizdnich vydaja pfi pouZiti hro-
madného dopravniho prostfedku mistni hromadné dopravy, silni¢éniho motorového vozidla.
Nahrady vydaji za ubytovani. Stravné v€etné jeho snizeni v souvislosti s bezplatné poskyt-
nutym jidlem. Nahrada nutnych vedlejSich vydaji. Cestovni ndhrady poskytované v sou-
vislosti se zahrani¢ni pracovni cestou. Vyuétovani. Proplaceni. Zauc¢tovani cestovnich na-
hrad. Diskuse. Odpovédi na dotazy.

LEKTOR: Mgr. et Mgr. Karla MADEROVA VOLTNEROVA, dafiova poradkyné
KDY: patek 6. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
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KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,
nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal

KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material) NOVINKA

Seminér je uréen pro omezeny pocet posluchacii.
Seminar je akreditovan MV CR, cislo akreditace: AK I./PV-221/2003.

SPRAVNI RAD -
SE ZAMERENIM NA JUDIKATURU SPRAVNICH SOUDU v.s. 2819

Seminar je pojat jako priivodce spravnim fizenim od jeho zahdjeni, pribéh, az po vydani
rozhodnuti a jeho nasledné prezkoumani.
Cilem seminare je na podkladu rozsudkii Nejvyssiho spravniho soudu poskytnout vy-
klad k jednotlivym institutim a fazim spravniho fizeni, jakoz i poukazat na vady fizeni, které
jsou ve svém dusledku diivodem ke zruseni spravniho rozhodnuti ve spravnim soudnictvi.
V pribéhu seminafe jsou feSeny pfipadové studie majici zaklad ve skutecnych konkrétnich
pfipadech, které byly podkladem pro judikaty Nejvy$Siho spravniho soudu. Zakladni zasady
¢innosti spravnich organl. Postup spravniho organu pred zahajenim fizeni. Zahajeni
fizeni. Rizeni o zadosti. Rizeni z moci GFedni. Prabéh fizeni. Zjistovani stavu véci. Pro-
vadéni a hodnoceni diikazu, dukazni navrhy ucastniku fizeni. PferuSeni, zastaveni fizeni. Se-
znameni s podklady pro vydani rozhodnuti. Vydani rozhodnuti a jeho obsahové a formalni
naleZitosti. Nalezitosti doru¢ovani rozhodnuti. Odvolani, odvolaci fizeni, rozsah prezkumu
napadeného rozhodnuti. Mimoradné opravné prostredky. Praktické pfiklady, pfipadové
studie, diskuse.
LEKTOR: Mgr. David MAREK, pravnik Krajského uradu Kraje Vysocéina
KDY: Ctvrtek 12. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kdva, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-703/2005.

DANOVY RAD SE ZAMERENIM NA MISTNi POPLATKY v. s. 2820

Cilem seminare je vyklad nového procesniho predpisu upravujiciho oblast spravy dani
a poplatkti — dariového fadu (zakon €. 280/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti) ve
vztahu ke spravé mistnich poplatk(. Pozornost bude vénovéna jednotlivym mistnim po-
platkim a jejich konstrukénim prvkim s ddrazem na instituty vymezené v dafovém fadu
a s ohledem na konstrukci obecné zavaznych vyhlasek upravujicich mistni poplatky (budou
nabidnuty alternativy pfi konstrukci obecné zavaznych vyhlasek) a aplikacni praxi obecnich
ufadl. Po jednotlivych etapach danového fizeni bude poukazovano na danovou spravu upra-
venou v danovém fadu. Vzdy k datu konani seminare budou zafazeny aktuality z oblasti mist-
nich poplatku a pfipadné téz dané z nemovitosti. Nedilnou souc¢asti seminare je Siroky pro-
stor pro kladeni dotazi a diskusi. Seminar je uréen pro redniky pracujici v oblasti spravy dani
a poplatkd, pracovniky finan¢nich dfadd, obci a jinych spravcl dani.
LEKTOR: JUDr. Ing. Michal RADVAN, Ph.D., Masarykova univerzita Brno,

Pravnicka fakulta, ¢len komise pro verejné pravo Il

— finanéni pravo Legislativni rady viady
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KDY: Ctvrtek 12. 4. 2012, zah4jeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
~ prednaskovy sal

KURZOVNE: 1.800,- K¢ (v cené je zahrnuta kava, obCerstveni)
SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-30/2010.

AKTUALNI OTAZKY VEDENi PERSONALNi AGENDY

A ODMENOVANIi PO ZMENACH

— PRAKTICKY SEMINAR PRO PERSONALISTY

A MZDOVE UCETNI V. s. 2821

Piehled poslednich zmén v pravnich predpisech. Jaké jsou povinnosti personalisty: pred
vznikem a pfi vzniku pracovniho poméru — nova Uprava vstupnich prohlidek, zalozeni
osobniho spisu, jaké dokumenty po zaméstnanci vyZzadovat a jak s nimi nakladat, na co si dat
pozor pfi sepisovani pracovni smlouvy, jak kombinovat jednotlivé druhy pracovnépravniho
vztahu (pracovni pomér, dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti), pozor na
nelegalni praci, pfi zménach a skonéeni pracovniho poméru — dodatky k pracovni
smlouvé, spravny zpusob skonceni pracovniho poméru a vyhotoveni dokumentt s tim spo-
jenych, role vedouciho zaméstnance a personalisty (kdo nese za co odpovédnost), co
s osobnim spisem, potvrzeni o zaméstnani. Aktualni otazky a nejcastéjsi problémy pra-
covni doby, prekazek v praci, dovolené a odménovani, matefska a rodicovska dovolena
a vykon prace, zodpovidani dotaz( tykajicich se naroku, kraceni a ¢erpani dovolené, ndhrady
mzdy za dovolenou, jednotlivych sloZzek mzdy a platu, odménovani prace ve svatek apod.
Aktuality ke dni konani seminare. DalSi pfipravované zmény v pracovnépravnich predpi-
sech. Diskuse, dotazy. Nejnovéjsi stanoviska AKV k novele zakoniku prace.
LEKTOR: Ing. Alena CHLADKOVA, mzdova auditorka, personalni poradkyné,

¢lenka Kolegia expertti AKV Praha,

autorka publikace PLATY (Wolters Kluwer 2010)

a spoluautorka publikace PERSONALISTKA NOVINKA
a ZAKONIK PRACE (Wolters Kluwer 2009)

KDY: Ctvrtek 12. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

_ pfednaskovy sal
KURZOVNE: 2.100,- K¢ (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/VE-113/2010.

MATRICNIi PRAVO V. s. 2822

Seminar je uréen ufednikim — matrikarlm, ktefi zajistuji ¢innosti na Useku matrik u matric-
nich Gfadl i u obecnich Gfadll obci s rozsifenou plsobnosti. Program seminare: Zafazeni
matriky ve verejné spravé. Vymezeni pojmu. Matrika a pravo v agendé matrik. Ro-
dinné a obCanské pravo. Pravo mezinarodni — mezinarodni pravo soukromé a procesni.
Spravni pravo a jeho dopad do agend matrik. Doporuc¢ujeme Géastnikiim vzit s sebou
(v platném znéni): zakon o matrikach (301/2000 Sb.), zakon o mezinarodnim pravu sou-
kromém a procesnim (97/1963 Sb.), spravni fad (500/2004 Sb.). Prezentace v programu
PowerPoint. Diskuse, dotazy.
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LEKTOR: Mgr. Jaroslava JEZKOVA, dlouholeta matrikarka, vedouci odd. matrik
a statniho obéanstvi Krajského ufadu Libereckého kraje
KDY: patek 13. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahruta kava, ob&erstveni, pisemny material)
Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-3/2010.

USPESNA SEKRETARKA

SE ZAMERENIM NA USPESNOU KOMUNIKACI,

ETIKETU V ZAMESTNANI

A ZAKLADY PROFESIONALNIHO SERVISU V. s. 2823

Seminar je uren asistentkam, sekretarkam, které se chtéji zdokonalit v ¢innostech vztahu-
jicich se k vykonu jejich povolani.
S lektorem z oblasti psychologie, komunikace a gastronomie se seznami se zékladnimi
principy komunikaénich dovednosti, zdokonali se ve zvladani naroénych a konflikt-
nich situaci a zakladech profesionalniho servisu. Souc¢asti seminare je i odborny vy-
klad k etiketé v zaméstnani — zasady spravného etického jednani, oblékani, spolec¢enské
konverzace... Posluchadi ziskaji informace také k zakladiim spravné obsluhy pfi podavani
pokrmu a napoja, nauci se nékteré zakladni technologické postupy pfi pfipravé obcerst-
veni v zaméstnani.
Obsah seminare: Jak komunikovat, prezentovat se, oblékat, seznamovat se, loudit se, di-
plomaticky resit naro¢né a konfliktni situace. Jak telefonovat. Jak zvladat ,trapasy” apod. Psy-
chologické aspekty v komunikaci. Identifikace motivaci. Diagnostika zakaznika-klienta. Bu-
dovani pozitivniho vztahu apod. Vytvofeni navykd, které mohou zlepsit komunikaci. Jak
podavat napoje a pokrmy. Jaky pouzivat inventar. Jak pfipravit stul k obsluze. V jakém poradi
a z jaké strany pokrmy a napoje nabizet ¢i podavat a dal$i neméné zajimavé a pro praxi pfi-
nosné informace. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: PhDr. Antonin BRYKS, psychoterapeut, supervizor,
lektor v oblasti psychologie a komunikace
KDY: patek 13. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 2.300,- K& (v cené je zahruta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.

ZATRIDENI MAJETKU V. s. 2824

V navaznosti na vyhl. €. 410/2009 Sb., se provadéji néktera ustanoveni zak. ¢. 563/
1991 Sh., o Ucetnictvi budou muset Gcetni jednotky zatfidovat a nasledné odpisovat
majetek. Pfedmétem seminare je zatfidéni majetku u podnikatelskych subjekt, dale orga-
nizacnich jednotek statu, obci a sdruzeni. Stavby budovy, inzenyrska dila. Soucasti a pfi-
sluSenstvi tohoto majetku. Nedilnych soucasti staveb, budov, inzenyrskych dél. Samostat-
nych movitych véci pevné spojenych se stavbou. Samostatné movité véci: SMV — dlouho-
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doby hmotny majetek DHM, drobny dlouhodoby majetek — DDHM. Nehmotny majetek.
NM — dlouhodoby nehmotny majetek — DNM, drobny dlouhodoby nehmotny majetek —
DDNM. Jiny majetek, sluzby. Technické zhodnoceni, modernizace majetku, jeho evidence
— usporadaci Ucty. Opravy a udrzovaci prace — pfifazeni, provozni prostfedky. Pozemky —
soucasti a pfisluSenstvi. RozliSeni nehmotného majetku, jeho zatfidéni a odpisovani ucetni
a dariové, CUS — 708/2011 zakon o dani z pfijmt, zakon o G&etnictvi. Co neni nehmotnym
majetkem, ale sluZzbou nebo jinou majetkovou hodnotou. Ocenitelna prava — licence, smluvni
ujednani, autorska a prdmyslova prava. Vstupni ceny majetku, co je soucasti vstupni ceny
DHM, DNM, rozdily mezi dafiovymi a Ucetnimi odpisy. Zptisoby odpisovani — Ucetni, jak
Fesit odpisy nehmotného majetku a sluzeb, které CUS 708/2011 nefesi, ani tento majetek
nezatfiduje. Dariové odpisovani samostatnych movitych véci a nehmotného majetku
zabudovaného ve stavbé.

LEKTOR: Ing. Jifi BLAZEK, specialista, odborny, certifikovany lektor,
autor publikaci
KDY: pondéli 16. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, rozsahly sbornik)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-375/2011.

KRITIKA A ZVLADANI KONFLIKTU 3
JAK USPET V KRITICE A EFEKTIVNE KRITIZOVAT V. s. 2825

Jsme pfipraveni pfijmout kritiku? Umime vécné kritizovat? Uspéjme v konfliktu.

Ugastnici kurzu se seznami s pojetim konfliktu a jeho zvladanim jako formy krizové komu-
nika¢ni situace. Nauci se techniky zvladani konfliktnich situaci, udrzeni pozice.

Obsah seminare — konflikt; druhy konflikt(; pojem ,vystupfiovani konfliktu“ jako automaticky
mechanismus; techniky zvladani konfliktu v situacich, kdy je ¢lovék pfimym Géastnikem kon-

LEKTOR: PhDr. Miroslav KADLCIK, psycholog, dlouhodoby lektor
v oblasti krize a komunikacnich technik, zatézovych situaci,
lektor IVS Praha v technikach komunikace,
vedeni lidi a osobnostnich predpokladti
KDY: pondéli 16. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahmuta ké&va, pisemny materidl)
Semina¥F probiha v omezené skupiné posluchaéu. Individuaini pfistup.
SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-323/2010.

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK AKTUALNE V. s. 2826

Novely: zak. é. 110/2007 Sb., zak. ¢. 73/2011 Sb. Nafizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., nové fi-
nancni limity, N.V. €. 78/2008 Sb., N.V. ¢. 474/2009 Sb. Transpozice Smérnice ¢. 2007/
66/ES ze dne 11. 12. 2007 do novely zakona o vefejnych zakazkach. Plisobnost zakona,
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kategorie zadavatell. Druhy vefejnych zakazek, kdy se jedna o verejnou zakazku, jedna ve-
fejna zakazka. Zadavaci postupy, zadavaci fizeni (soutézni dialog, ramcové smlouvy). Rele-
vantni €innosti, definovani zakladnich pojmd (terminologie) rozdéleni VZ. Jednaci fizeni
s uverejnénim, jednaci fizeni bez uverejnéni, rozsifeni vefejné zakazky. Namitky, vykon do-
hledu, nalezy UOHS. Zadavaci dokumentace a odpovédnost za vymezeni pfedmétu pinéni,
obvyklé chyby, rozsifovani verejné zakazky — zakonné postupy. Kritéria hodnoceni nabi-
dek, otevirani obalek, komise, dokladova ¢ast. Posuzovani a hodnoceni nabidek, matema-
tické metody — kvantifikovatelné, nekvantifikovatelné, ceny mimofadné nizké (neupiné na-
bidky). Zasady sestavovani smluv, dlsledky poruseni postupt zadavani verejnych
zakazek, druhy smluv — vady v pfedmétu plnéni a zménach cen. Vyklad provadécich
vyhlasek a tfidéni stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice EP a Rady ¢. 2004/17
a 18/ES, nafizeni komise 1874/2004 a vztah k zakonu, feSeni duSevnich prav, licenci, VZ na
SROP, lidské zdroje, fond soudrznosti. Zatfidéni zakazek, jejich financovani, souvisejici
dafové a Ucetni otazky. Ramcové smlouvy, vefejna soutéz o navrh, zjednodusené zada-
vaci fizeni. Zasady zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu. Usneseni vlady ¢. 48 ,Z&-
vazné postupy pro zadavani zakdzek spolufinancovanych ze zdroji EU. Novela zakona,
snémovni tisk €. 370, Gcinnost od 1. 1. 2012. Diskuse.
LEKTOR: Ing. Jifi BLAZEK, specialista, odborny, certifikovany lektor,
autor publikaci
KDY: utery 17. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kdva, pisemny material)

Seminér je akreditovan MV CR, &islo akreditace: AK 1./PV-141/2003.

Poznamka: Tento kurz je zafazen do programu celozZivotniho vzdélavani CKAIT.
Bodové ohodnoceni: 1A

SPRAVNI RAD A OTAZKY KE ZKOUSKAM z0z V. s. 2827

Jednd se o specializovany seminar, ktery se snazi vyjit vstfic zejména tém Gfednikam, ktefi
i po absolvovani pfipravy ke zkouskam zvlastni odborné zpUlsobilosti (ZOZ) podle zakona
€. 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich samospravnych celkd v platném znéni, citi pfed
zkouskou jesté potiebu zopakovani resp. procviceni si téch zkuSebnich otazek, které jim
Cinily v ramci pfipravy nejvétsi potize nebo jejichz podstaté dostatecné neporozuméli.
Seminar vychazi z individualniho pfistupu lektora k jednotlivym Uéastnikim a jejich pro-
blémum, tykajicich se konkrétnich zkusebnich otazek, s cilem jejich objasnéni a vy-
svétleni v rozsahu pfedpokladanych pozadavki examinatora.

LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKES, dlouholety lektor a zkusebni komisaf

Institutu pro vefejnou spravu Praha
KDY: utery 17. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—-14:00 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, NOVINKA

_ nam. W. Churchilla 2, pfednéaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K¢ (v cené je zahrnuta kava, obCerstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktuéalné naleznete na www.tsmvyskov.cz
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UCETNI A DANOVE DOKLADY
MAME VSECHNY NASE DOKLADY V SOULADU
S PLATNYMI PREDPISY? V. s. 2010

Seminaf je uréen pro vSechny pracovniky, ktefi pracuji s vydanymi i pfijatymi u€etnimi a da-
riovymi doklady.

Obsah seminare: Nalezitosti faktur a objednavek dle Obchodniho zakoniku. Nalezitosti
Ucetnich doklad(l dle zékona o UcCetnictvi. Druhy a nélezitosti darovych dokladt dle zakona
o DPH. Vzory bézného dariového dokladu, zjednoduseného dariového dokladu, dario-
vého dobropisu a vrubopisu, dariového dokladu k pfijaté platbé, dokladu o pouziti
splatkového a platebniho kalendare. Typy dokladu vystavovanych pfi fakturaci mezi tu-
zemskymi subjekty, ve vztahu k EU a tfetim zemim. Aktuality k datu konani seminare. Do-
tazy, diskuse.

LEKTOR: Ivana PALECKOVA, uéetni poradkyné, Praha

KDY: utery 17. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)

KDE: PRAHA 1, K-CENTRUM, Senovazné nam. 23, zasedaci mistnost
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-149/2006.

ZAKON O DPH V ROCE 2012 PO NOVELE
+ ZMENY UCINNE OD 1. 4. 2012 v.s. 2829

Desitky zmén pfinasi od roku 2012 novela zakona o DPH. ZvySeni snizené sazby DPH
z 10 % na 14 % a souvisejici zvlastni Gprava pfi dodani vody, tepla, chladu, sluzby spo-
jené s odvadénim a ¢isténim odpadnich vod v pfechodném obdobi 2011/2012 a pfi pfi-
jeti aplaty (napf. zalohy) v roce 2011 pfiéemz zdanitelné pInéni se uskute¢ni az v roce
2012, pfeneseni povinnosti pfiznat DPH u vymezenych stavebnich a montaznich praci z tuzem-
ského poskytovatele téchto praci na tuzemského odbératele (platce DPH) a stanoveni zakladu
dané pfi tomto preneseni v roce 2012 v pripadé, Ze v roce 2011 byla pfijata Gplata a pfitom
zdanitelné pInéni se uskutecnilo az v roce 2012, zjednodu$eni pro vystavovani opravnych
dariovych doklad(l, chybéjici nalezitosti dafiového dokladu, kterou Ize prokazat i jinym zpu-
sobem bude opét i darfiové identifikacni Cislo, upfesnéni pravidel pro vyrovnani odpo¢tu DPH
u zasob, dalsi zmény v Upravé odpoctu DPH u dlouhodobého majetku, nové ustanoveni o za-
jisténi uhrady na nesplatnou nebo dosud nestanovenou DPH, rozsifeni ru¢eni odbératele za
DPH neodvedenou jeho dodavatelem o pfipady, kdy byla Uhrada za zdanitelné pInéni pouka-
zéna odbératelem na Ucty vedené v zahranici, to jsou jedny z mnoha téchto zmén. Upozornéni
na néktera dulezita ustanoveni Nafizeni Rady (EU) €. 282/2011, kterymi jsou platci DPH
povinni se v roce 2012 Fidit, aniz by toto nafizeni bylo sou¢asti novely zakona o DPH. Se-
znameni se zménami v zakoné o DPH, které nabyvaji u¢innost od 1. dubna 2012. Diskuse.

Pozndmka: Kazdy Gc¢astnik seminarfe obdrzi jako praktickou pomucku do dariové praxe
hodnotny CD-ROM, jehoz autorem je pfednasejici, ktery umozni vybornou
orientaci v zakoné o DPH po dulezité novele od roku 2012.

LEKTOR: Ing. Milo§ HOVORKA, dariovy poradce,
¢élen Komory dariovych poradci CR,
autor fady dariovych publikaci a élankll s dariovou tématikou
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KDY: utery 17. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)
KDE: ~ PRAHA 1, K-CENTRUM, Senovazné nam. 23, zasedaci mistnost
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, obc¢erstveni, CD-ROM)

SMLOUVY PRO PRIPRAVU A REALIZACI STAVEB
A DALSI LEGISLATIVA
— SMLOUVY A CENY VE VYSTAVBE - AKTUALNE V. s. 2830

Zasady zavazkovych smluvnich vztah(, volba spravného typu smlouvy. Obchodni zvyklosti
a obchodni podminky, vykladaci pravidla. Druhy a obsah smluv. Smluvni podminky, od-
povédnosti, odborna péce — pro inzenyrské a investorské ¢innosti, technické pomoci, pro
projektové vykony a souvisejici ¢innosti, pro podmiriujici investice, vykupy a bfemena, pro
dodavky véci, poskytované sluzby a provedeni praci, pro stavebni ¢asti a technologické
¢asti, samostatné movité véci pevné spojené se stavbou, pro soubory stroju a soubory zafi-
zeni, informaéni a komunikaéni technologie — ICT. Stanoveni ceny, zmény cen, zmény pred-
métu plnéni, pojem viceprace, platebni podminky, pozastavky (vySe a doba), zadrzné, pe-
nale, poplatky z prodleni. Vykaz vymér, souhrnny polozkovy rozpoéet — pravni nalezitosti,
vyhl. &. 560/2006 Sh. ReSeni vad a nedodélka, jejich uplatnéni, vady zjevné a skryté, zaruéni
opravy, zaruka za jakost, odpovédnost za vady. Splnéni dila, pfedani a prevzeti, pfechod
vlastnictvi, druhy sankci, zajisténi zavazku. Povinnosti oznamovaci, upozornovaci, infor-
macni — spoluplsobeni, soucinnost. Smlouvy a licence na dusevni prava (autorska, pri-
myslova, dusevni), nezbytné nalezitosti. Aktuality ke dni konani seminare. Diskuse.
Ugastnici seminafe obdrzi rozsahly sbornik k dané problematice, jehoz autorem je lektor.

LEKTOR: Ing. Jifi BLAZEK, specialista, odborny, certifikovany lektor,
autor publikaci
KDY: stfeda 18. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéava, rozsahly sbornik)
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-139/2003.

Poznamka:  Tento kurz je zafazen do programu CeloZivotniho vzdélavani CKAIT.
Bodové ohodnoceni: 1A

KOMUNIKOVAT EFEKTIVNE — NEMILE OMYLY,

NEBEZPECGNE PASTI V KOMUNIKACI

ANEB JAKYCH CHYB SE (PRI HODNOCENI DRUHYCH)
DOPOUSTIME, ANIZ O TOM (VUBEC) VIME? V. s. 2831

V kurzu se budeme formou interaktivnich her, testl zabyvat nasledujicimi tématy: tzv. per-
cepéni klice — jak, kdy, pro€ a nakolik nas mate nase intuice? Jedenéct kognitivnich (po-
znavacich a sebepoznavacich) OMYLU - jak se vidime (my sami), jak vidime (druhé) a jak
jsme vidéni. A co z toho &asto plyne. Cteme vZdy spravné neverbalni projevy druhych aneb
spekulativni interpretace neverbalnich projev(i? Prohfesky v profesnim kontaktu — ko-
munikaéni ZLOZVYKY, jichZ si nejsme védomi. ZLODEJI energie — aneb kudy nam unika
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energie, kdo nam ji krade a jak o ni NEPRICHAZET! Syndrom vyhofeni a jak mu pfed-
chazet (test, ochranné desatero). Dysfunkéni myslenky v intrapersonalni komunikaci aneb
nasSe vnitfni bludné kruhy, kterym se nelze vyhnout a které nam znesnadriuji komunikaci

Cil seminare: nenaletét (ani sob&), nenechat se 0salit, napalit — jednat profesionalné!

LEKTOR: Mgr. Dora LUKASOVA, specialistka
KDY: stieda 18. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 2.500,- K& (v cené je zahrnuta kéava, ob&erstveni, pisemny material)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.
SeminérF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-266/2010.

POKLADNA - ORGANIZACE A VEDENi POKLADNI SLUZBY
U VYBRANYCH UCETNICH JEDNOTEK v.s. 2832

Pravni predpisy souvisejici. Vnitini predpis — pokladni sluzby. Zakladni podminky pro-
vozovani pokladny. Zakladni podminky zabezpeceni pokladny. Zplsob provozovani po-
kladny. Rozsah ¢innosti pokladny. Ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi, ve znéni
pozdgjsich predpisu, souvisejici s vedenim pokladny. Ustanoveni vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,
ve znéni pozdéjich predpisti, souvisejici s vedenim pokladny. Ceské Géetni standardy
souvisejici s vedenim pokladny. Vybrané postupy uctovani.

LEKTOR: Jaroslava SVOBODOVA, metodik Géetnictvi Gstfedniho organu,

autorka a spoluautorka fady publikaci

KDY: ctvrtek 19. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,
_ nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal NOVINKA
KURZOVNE: 1.650,- KE (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz
RODINNE PRAVO - VYZIVNE V. s. 2833

Vzrustajici rozvodovost ve spole¢nosti soucasné navysila pocet pfipadl, kdy do vztaht ro-
dice-dité vstupuje stat. V fadé pfipadd to vS§ak pouhym ur€enim vyzivného, pfipadné jeho
pravidelnym navySovanim v zavislosti na véku, potfebach a zdjmech ditéte, s ohledem na
majetkové poméry rodi¢d, nekonéi. Vyzivné je vymahano prostiednictvim exekuce. Nepla-
ceni vyzivného bylo zakonodarci vyhodnoceno vzhledem k mife spole¢enské nebezpeénosti
jako trestny ¢in. Co pfinese matce nezletilého, pokud otce vystavi trestnimu stihani? Jak po-
stupovat, pokud se rozhodne pro exekuci na vyzivné? Které dal§i osoby krom rodi¢t a déti
maji viici sobé vyzivovaci povinnost a v jakych pfipadech?

Obsah seminare: Vyzivné na nezaopatiené dité. Zpasob vypoctu vyzivného na neza-
opatfené dité. Specifika exekuce na vyzivné. Neplaceni vyzivného jako trestny ¢in. Vyzi-
vovaci povinnost déti vici rodicdm. Vyzivné mezi manzely. Vyzivné rozvedeného man-
Zela. Prispévek na vyzivu a Uhradu nékterych naklad(i neprovdané matce. Aktuality k datu
konéani seminére.
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LEKTOR: Mgr. Gabriela STASTNA, specialistka

KDY: &tvrtek 19. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,
nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal NOVINKA

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéva)
SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-579/2011.

VZTAHY MEZI VOLENYMI ZASTUPITELI OBCIi A UREDNIKY
VCETNE PROBLEMATIKY ZAPISU USNESENiI RADY
A ZASTUPITELSTVA V. s. 2617

Seminar je svym zamérenim uréen pro prakticky vSechny zaméstnance obecnich (mést-
skych) aradu, déle jen ,ufednici“, a vSechny volené predstavitele obecni samospravy
(starosty, mistostarosty, radni, zastupitele), dale jen ,zastupitelé”. Obé skupiny ziskaji pfehled
0 pravnim postaveni vzajemnych vztaht Ufednikll a zastupiteld. Seminar je svym obsahem
charakteru celodenniho kurzu a tématicky je roz¢lenén do nékolika ¢asti.
Prvni ¢ast se vénuje pravnimu postaveni zastupitelll, zplisobu vzniku jejich verejnych funkci
a nedilnou soucasti této ¢asti vykladu bude také i kratky pravni exkurz do pravniho posta-
veni obci se zaméfenim na roz¢lenéni mezi jednotlivé typy obci (statutarni mésta, obce 2.
a 3. stupné a ostatni obce).Vyklad bude vychazet ze zékladni pravni Gpravy Ustavy CR a za-
kona o obcich, véetné dalSich souvisejicich predpisu.
V druhé ¢asti bude vyklad zaméren na pravni postaveni Ufednik(i a zaméstnanct obec-
nich afada. Zakladni principy odli$nosti postaveni Gfednik(l a ostatnich zaméstnanct obec-
nich Uradl. Postaveni tfadu obce jako organu obce. Tato ¢ast vykladu se také bude vé-
novat zakladnim principiim Fizeni Gfadu, a to ve vSech drovnich fizeni.
Dalsi ¢ast vykladu bude zaméfena na otdzku kompetenci jednotlivych organt obce. V této
¢asti vykladu bude vénovana pozornost otazce vztahu ufednikd a volenych pfedstaviteld
povérenych zastupitelstvem obce pInénim Ukold v urcité oblasti samostatné pdsobnosti obce.
Vyklad se bude také vénovat problematice vnitfnich norem Gfad® obci v souvislosti se
vztahy zastupitelU (starosty, mistostarost(, radnich etc.) a Ufednikl pfi zadavani ukoll v sa-
mostatné plsobnosti.
Obsahem kurzu bude také problematika odpovédnostnich vztahti volenych predstaviteld
obci, zaméstnancl obecnich Gfadl a urednikl obci. Odpovédnostni vztahy budou pro-
brany z pohledu pracovné pravnich a trestné pravnich vztahu. Déle také otdzky soucinnosti
mezi jednotlivymi aktéry vykonu samospravy a statni spravy.
Pfednasejici bude prubézné doplfiovat vyklad o své praktické zkuSenosti. V zavéreéném
shrnuti dostanou U¢astnici kurzu moznost pro své vlastni praktické otazky v ramci diskusniho
bloku. Pfednasejici umozni u€astnikim kurzu i dotazy v prlibéhu vykladu ve vztahu k pro-
jednavané véci, pficemz bude dbat, aby mnozstvi dotazli nenarusilo ucelenost vykladu a ob-
sahové zvladnuti kurzu.
LEKTOR: JUDr. Michal BORTEL, advokat, specialista na obce a kraje
KDY: patek 20. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prfednaskovy sal

KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahmuta kava, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-330/2008.
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UREDNi PISEMNOSTI
SE ZAMERENIM NA SOUCASNY CESKY JAZYK
~ PRAKTICKE KAPITOLY PRO DENNi POTREBU V. s. 2834

Motivacni kurz je uréen predevsim tém, jejichZ pracovni naplni je Gstni a pisemna ko-
munikace v ¢eském jazyce, i t&m, ktefi si chtéji osvéZit znalosti Ceské gramatiky a doplnit
své znalosti novymi poznatky. Vyuka je zaméfena prakticky. Cilem kurzu je nabidnout
maximum prakticky vyuzitelnych informaci zejména v administrativnim styku (korespon-
dence, komunikace), seznamit ucastniky se zakladnim souborem nejcastéjsich prohres-
ki proti normé spisovné ¢estiny (gramatika, stylistika), zorientovat je v zakladnich texto-
logickych postupech. Kurz pracuje se specialni metodikou, jeZz obsahuje také zabavné
a herni prvky. Jejim cilem je odstranit stereotypy v pfistupu ke studiu éeského jazyka
(byva ¢asto hodnoceno jako obtizné, nezvladnutelné, suchoparné). V motivacnich cviénych
textech upevni U¢astnik své dosavadni znalosti, dopIni je novymi informacemi a osvézi zna-
losti prace s pomocnou literaturou. Metodou korektur cviénych textl (€etnost chyb je volena
podle potfeb sledovaného jevu v daném cviceni, tj. 1-5 chyb na fadku) a v nasledné spole¢né
analyze textu s lektorkou a skupinou zvladne Géastnik kurzu nasledujici studijni okruhy (a od-
kazy k pfislusnym kapitolam v odborné literatufe). Grafika slov prejatych (zakladni pra-
vidla psani cizich slov), soubor nejéastéjSich prohfesku. Psani velkych a malych pismen,
zékladni pravidla, soubor nejéastéjsich prohfeski. Cislovky, zajmena, zkratky. Zakladni
pravidla, soubor nejc¢astéjsich prohfeskd. Dubletni tvary, zaklady editace textu (norma, ko-
difikace a sjednoceni textu), zakladni pravidla. Interpunkce, zakladni pravidla, soubor nej-
CastéjSich chyb. Stylistika ¢eského jazyka, funkéni styl administrativni, struéna cha-
rakteristika. Soubor nej¢astéjSich stylistickych prohfeskd. Tvorby textu vzhledem k cilové
skupiné. Zaklady prace s pomlickami (Pravidla ¢eského pravopisu, slovniky), zakladni od-
borna a popularizaéni literatura. Aktuality. Dotazy, diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii
Masarykovy univerzity, katedra medialnich studii a Zurnalistiky,
clenka Obce spisovatell, televizni a rozhlasova scenaristka

KDY: patek 20. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal

KURZOVNE: 2.500,- K& (v cené je zahrnuta kéva, ob&erstveni, studijni material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchaci. Individualni pFistup.
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-231/2006.

ASERTIVNI JEDNANI V. s. 2835

Cilem seminafe je naucit se zvladat bez stresu i komplikované mezilidské situace, do-
kazat jasné a pfiméfené vyjadiovat vlastni pocity, fikat ANO a NE v souladu s tim, co do-
opravdy chceme, umét pozadat o to, co potfebujeme, naucit se pfijmout odmitnuti bez po-
citu urazky. Obsah seminare: Co je asertivita, asertivni ,Lidska prava“, pozitivni a negativni
zpétna vazba. Asertivni kucharka: aktivni (empatické) naslouchani, otevfené dvefe (aser-
tivni souhlas), kompromis a konsenzus, asertivni ,ne“, jak se domahat zmény bez kritiky.
Sebereflexe — typologie temperamentu. Asertivni komunikace a jeji vyuziti v pracov-
nim zivoté. Reseni konfliktnich a problémovych situaci v souladu se zasadami asertiv-
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niho jednani. Orientace v zatézovych situacich. Zleps$eni vlastni pracovni spokojenosti
a vykonnosti. Odolnost viéi stresu a nadmérné zatézi diky asertivité. Ziskani dovednosti
a schopnosti nacvikem a rozborem konkrétnich situaci. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Mgr. Sarka KOCIANOVA, specialistka na danou problematiku
KDY: patek 20. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.
Seminéf¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-501/2011.

PRVNi ZKUSENOSTI S NOVELOU ZAKONA O DPH,
AKTUALNi PROBLEMY A ZAVERY )
Z KOORDINACNICH VYBORU KDP €R A GFR V. s. 2836

Cilem seminare je pohovofit o zménach v r. 2012 a upozornit na problematické okruhy,
které jsou aktualné reSeny nebo feseni €i Upravu vyzaduji. Prostor bude vénovan i dis-
kuzi a konzultacim. Vyhled na r. 2013. Specifika pfechodu na novou sazbu dané. Technické
zhodnoceni v zakoné o DPH. Zmény ustanoveni tykajicich se oprav zakladu a vySe dané,
bonusy poskytnuté jinym osobam nez odbératelim, bonusy z jinych statd. Nalezitosti dano-
vého dokladu. Vyrovnani odpo¢étu, Uprava odpoétu. Zdravotnictvi od dubna 2012 nové.
Zajisténi uhrady na dosud nesplatnou dan. Rozsifeni ruéeni za dan pfi bezhotovostnich
platbach na zahrani¢ni ucty. Reverse charge u stavebnich praci, vypofadani zaloh v pre-
chodném obdobi. Skody v DPH (odstoupeni od smlouvy, smluvni pokuty, ndhrady $kody,
stornopoplatky, apod.). Konzultace, diskuse, odpovédi na dotazy.

LEKTOR: Olga HOLUBOVA, dariova poradkyné, specialistka na DPH,
autorka publikaci o DPH, ¢lenka odborné skupiny pro DPH

p¥i Komofte dariovych poradcti CR NKA
KDY: pondéli 23. 4. 2012, zahéjenj v 9:00 hodin (9:00-14:00 h) NovI
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,

_ pFednaskovy sal
KURZOVNE: 1.800,- K¢ (v cené je zahrnuta DPH, kava, obCerstveni, pisemny material)

FKSP A SOCIALNi FONDY
— AKTUALNE, VYHLASKA &. 365/2010 Sb., O FKSP  v.s. 2837

Vyhlaska ¢. 365/2010 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o FKSP — platna
pro pfispévkové organizace, organizacni slozky stadtu a mohou podle ni postupovat i obce,
pfipadné i podnikatelské subjekty. Tvorba, zasady a ¢erpani fondu. Vazby na posledni
zmény zakonu. Moznosti pfispévku (na penzijni pfipojisténi a pojistné na soukromé Zivotni
pojisténi). Poskytovani pljéek, zmény v poskytovani pfispévkl, dard. Hrazeni dichodo-
vého a zivotniho pfipojisténi z FKSP, socialnich fond(i nebo z nékladl organizace. Pfi-
spévky odborovym organizacim. Socialni naklady ve firmach. Hospodareni s fondy, jejich
tvorba a uziti. Zdarnovani plnéni z fondu v roce 2012. PUj¢ky a jejich zdanovani. Fondy ve
statnich podnicich, organizacnich slozkach statu, v pfispévkovych organizacich, v podni-
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katelskych subjektech. Specifika Skol, ucilist, zdravotnictvi, dopravy, statni spravy, i mést
a obci. Jak postupovat, pokud neni ve firmé odborova organizace. Socialni fondy — tvorba,
uziti. Vyplaceni penéz v hotovosti — zivotni jubilea a dalsi. Pfispévky na rekreaci, vitaminy,
oc¢kovani, plijcky, vyplaceni podpor, odmény k vyro¢im. Pfispévky na stravovani. Co Ize hradit
z nakladd firmy, rozpoétovych vydaji. FKSP aktualné k datu konani seminare. Ugetni
doklady pro ¢erpani z FKSP a socialnich fondl. Nej¢astéjsi chyby v ¢erpani z fondu a jak
jim pfedchéazet. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: Ing. Anna LIBNAROVA, spoluautorka zakona,

Ministerstvo financi CR, Praha o
KDY: utery 24. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h) AKTUALNE
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,

nam. W. Churchilla 2, pfednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéva)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-261/2003.

PUVOD ZBOZi V ZAHRANICNIM A INTRAKOMUNITARNIM
OBCHODU EU (PUVOD PRO DOVOZ, VYVOZ ZBOZi

A STATISTIKU INTARSTAT CZ — METODIKA

PRO URCOVANI PUVODU VYRABENEHO ZBOZi) V. s. 2838

Pivod zbozi a vyznam uvadéni udajii o ptivodu zbozi v zahraniénim obchodu EU, in-
trakomunitarnim obchodu EU i vnitrostatnim obchodu CR a vzajemné souvislosti. Pre-
ferenéni a nepreferenéni plivod zbozi. Preferenéni plvod zboZi v zahrani¢nim obchodu EU
— moznost snizeni cla. Zpisoby prokazovani plivodu zbozi v zahraniénim obchodu
EU. Certifikaty o plivodu zbozi. Osvédéeni o plivodu zbozi. Zjednoduseny postup —,Schva-
leny vyvozce®. Pfehled preferencnich mezinarodnich dohod s uc€asti EU, (srovnani, rozdily).
Specifika mezinarodni mluvy EU s Korejskou republikou. Plvod zboZi v intrakomuni-
tarnim obchodu EU. ProhlaSeni o plivodu zbozi. Dlouhodobé prohlaseni o pdvodu zbozi.
Metodika a postup pfi uréovani plivodu zbozi. Plvodni a neplivodni zboZzi. Dostate¢né
a nedostate¢né opracovani zbozi. Aplikace ptvod zboZi v praxi — dovoz, vyvoz, statistika
Intrastat CZ. Odpovédnost za nespravné Udaje o plvodu zbozi, disledky a sankce. Infor-
mace o aktualnich novinkach v oblasti celni problematiky a statistiky Intrastat.

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOUSEK, P-P-MAT, s. r. 0., Celni jednatelstvi, Brno

KDY: utery 24. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)

KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
pfednaskovy sal

KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)

DANOVY RAD - PRAVA A POVINNOSTI OSOB
ZUCASTNENYCH NA DANOVEM RiZENI v.s. 2839

Danovy fad, ktery nahrazuje zakon €. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatk, ve znéni poz-

v€etné samostatné Upravy dafovych exekuci. Vyklad je zaméfen na vysvétleni zaklad-
nich pojmu se zamérenim na prava a povinnosti osob ziéastnénych na dariovém Fizeni.

38



Zejména na obecné principy spravy dani a zmény v terminologii. Vyklad zasad dariového
procesu a moznosti jejich vyuziti. Pravidla jednani pfi spravé dani, jakoz i na zastupovani
a pIné moci. Postup pf¥i darfiové kontrole a vytykaci postup. Ochrana prav dariového sub-
jektu. Ve zkraceném obsahu provedeni rozboru fizeni nalézaciho (vysvétleni vyméfovaciho
fizeni a domérovaciho fizeni, fadné opravné prostfedky, mimoradné opravné a dozoréi pro-
stfedky). Moznost odpustit Urok z prodleni pfi poseckani. Specifika dariového fizeni,
jakoz i dodate¢ného fizeni o stanoveni dané a jeho vztah k obnové fizeni. Diskuse, dotazy.

LEKTOR;: JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dariova poradkyné
KDY: utery 24. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.900,- K& (v cené je zahruta kava, ob&erstveni, pisemny material)
SeminérF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-30/2010.

DANOVY RAD - EXEKUCE PODLE DANOVEHO RADU v. s. 2840

Pocet exekuci v Cesku rok od roku roste. Zatimco v roce 2005 jich bylo nafizeno necelych
260 tisic, loni to jiz bylo pfes 700 tisic. Ministerstvo spravedinosti ze statistickych zjistovani
hleda optimalni FeSeni stavajiciho trendu. Podle soudnich, ale i dafovych exekutorll se za-
roven zhorSuje Uspésnost exekuci. Chronickym dluznikim uZz neni fakticky co brat a zaroven
narGsta jejich agresivita. Kazdy dluznik nechava svij dluh preriist do vysokych dluhi, které
narudstaji diky pfislusenstvi, nakladiim za pravni zastoupeni apod. Poprvé v letoSnim roce jsou
samostatnym zékonem feSeny dariové exekuce. Tedy nastupuije situace, Ze spravce dané
ma jiz dany procesni postup pfi danové exekuci. Pfednaska je zamérena zejména na: Po-
sunuti splatnosti dané ve vysi, ktera byla stanovena nad ramec tvrzeni dafiového subjektu,
az na dobu po pravni moci rozhodnuti. Pravidla pro placeni dané, véetné uréeni dne splat-
nosti a pofadi plateb. RozSifeni moznosti zajistit nedoplatek a tak zabranit jeho vymahani.
Principy upravy darnové exekuce. Jednotlivé formy danové exekuce. Dlsledky poruseni
povinnosti pfi spravé dani. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dariova poradkyné
KDY: stfeda 25. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, ndm. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.900,- K& (v cené je zahrnuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-30/2010.

SPRAVNI RAD PRAKTICKY (AKTUALNI STAV) V. s. 2594

Chcete si rozsifit, prohloubit a aktualizovat znalosti v oblasti spravniho fadu, zejména
z praktického pohledu, seznamit se s judikaturou spravnich soudu, s poznatky z meto-
dické komise Ministerstva vnitra a jejich aplikaci v praxi? Pravé tento seminaf Vam umozni
ziskat tyto poznatky.

Obsah seminare: Vedeni Fizeni v I. stupni véetné aktualnich stanovisek poradniho sboru
MV CR a judikatury spravnich soudt ke spravnimu Fadu. Postup pfed zahajenim Fizeni,
zahajeni Fizeni, Ustni jednani, podklady pro vydani rozhodnuti, dokazovani, pfedbézna
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otazka, zajistovaci prostfedky, pferuseni Fizeni, zastaveni fizeni, rozhodnuti, usneseni,
pfikaz, dal&i typy rozhodnuti. Ochrana pfed necinnosti. Naklady fizeni, zvlastni typy Fi-
zeni. Naprava vadnych rozhodnuti. ProhlaSeni nicotnosti rozhodnuti, odvolaci fizeni,
prezkumné fizeni, obnova fizeni. Nové ,nové rozhodnuti“, uspokojeni navrhovatele. Exe-
kuce — exekuce na penézita pinéni, exekuce na nepenézita pinéni. Ostatni instituty sprav-
niho fadu. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Eva SARAPATKOVA, dlouholeta lektorka,
zkuSenosti z praktického uplatnéni spravniho fadu,
lektorka a ¢lenka zkuSebnich komisi IVS Praha,
vyhledavana odbornice v oblasti spravniho fadu
KDY: Ctvrtek 26. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéva)
SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-574/2011.

MATRIKY | - SPRAVNI RAD A SERAVNI' RIZENI
NA USEKU MATRIK — AKTUALNE V. s. 2912

Seminar je uréen pro matrikafe a matrikarky, ale téZ pro pracovniky, ktefi se pfipravuji na
zkousku matrikare a nebo pro matrikare, ktefi se pfipravuji na ZOZ. Seminér a cely vyklad
véetné pouziti této procesni normy je zaméren a pfipraven pfimo pro pracovniky matrié-
nich Gfadu, tedy matrikare v ramci jejich vykonu pfenesené plsobnosti. Metody vyuky: Pre-
zentace v programu PowerPoint, uvadéni konkrétnich pfikladii z matriéni praxe a prace
s pfipravenymi vzory.

Obsah seminare: Prehled pravnich predpisli v matriéni agendé: predpisy prava hmot-
ného, predpisy prava procesniho. Zakon €. 500/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu
(spravni fad). Zaclenéni matriéni agendy v ramci verejné spravy. Vztah spravniho radu
a zakona o matrikach. Spravni fizeni podle zakona o rodiné. Spravni fizeni podle za-
kona o matrikach. Postupy podle ¢asti IV. spravniho fadu — pfiklady. Klasicka spravni fi-
zeni na useku matrik — pfiklady. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Jaroslava JEZKOVA, dlouholeta matrikarka, vedouci odd. matrik
a statniho obéanstvi Krajského ufadu Libereckého kraje
KDY: patek 27. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahmuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)
SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-1067/2005.

KOUCINK — MODERNI STYL RIiZENi A VEDENI LIDi V. s. 2842

Kouéink jako styl vedeni. Pro¢ kou€ovat; ekonomické vlivy, zména hodnot. Co pfinasi
kou€ovani vedoucim a pracovnikim. Proces kou€inku. Charakteristika kouovani. Vedeni
a kouc€ovani. Zakladni pfistupy kou¢ovani. Osobnost kouc¢e — manazera. Zakladni postoje;
empatie, akceptovani, kongruence, duvéra. Nastroje kou€ovani; vytvareni vztahu, otazky,
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aktivni naslouchani, poskytovani a pfijimani zpétné vazby, prace s emocemi. Pribéh kou-
€ovaciho procesu. Pfiprava na kou¢ovaci rozhovor, vyjasnéni vztahu, cil kouéinku. Odstra-
néni prekazek, aktivovani zdroju, realizace, kontrola dosazeni cile. Sebekoucink jako moz-
nost seberozvoje. Sebereflexe jako nezbytnad soucast koudinku. Jak vytrvat a zdolavat
nesnaze pfi koucovani.
LEKTOR: Mgr. Sarka KOCIANOVA, specialistka na danou problematiku
KDY: pondéli 30. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU, nam. W. Churchilla 2,
prednaskovy sal
KURZOVNE: 1.750,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pristup.
Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

ZAKLADAME ZAHRADU (Z POHLEDU FINANCOVANI) v.s. 2843

Kurz je ur€en pro ty, kdo si chtéji zahradu zalozit sami nebo pouze chtéji v odbornych
vécech nasmérovat a poradit, kdo chtéji ziskat rady a tipy pro svoji zahradu, pfipadné
kdo se chtéji tomuto oboru vénovat profesné, ale i pro zaméstnance realizacnich firem.

Obsah: Pfiprava nacrtku. Rozbor plidy. Seznamy potfebného materialu. Drobné stavebni
prvky. Moznosti rliznych stylll zahrad (feng-shui, permakultura). Zakladni druhy dfevin
a kerq, trvalek, bylinek. Voda v zahradé. Zavlahy. Travnik. Doplriky v zahradé (umélecka
dila, architektonické artefakty). Budouci Gdrzba. Vypoéet nakladl na zaloZeni zahrady. Dis-
kuse, dotazy.

LEKTOR:  Alena DOLEZALOVA, specialistka
KDY: pondéli 30. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—15:30 h) NOVINKA
KDE: PRAHA 3, DUM ODBOROVYCH SVAZU,

nam. W. Churchilla 2, prednaskovy sal
KURZOVNE: 2.390,- K& (v cené je zahrnuta DPH, ké&va, ob&erstveni, pisemny material)

Kurz probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pristup.

Dékujeme za Vas ¢as vénovany katalogu

INFORMACE

Pokyny uéastniktm:

lefonické konzultace. Va$e predbézné dotazy pfilozte k zavazné pfihlasce. Vzhledem k plat-
nosti Zakona o DPH, pfihlasujici organizace se zavazuje k Uhradé Ucastnického poplatku
bankovnim pfevodem od 2 do 15 pracovnich dnli pfed konanim seminare nebo v hotovosti
v den konani seminafe. Darovy doklad obdrZite u prezence. Ugastnik seminafe obdrzi
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Osvédceni o absolvovani seminafe. Dnem uskuteénéni zdanitelného pInéni je den konani
seminare nebo datum pfijeti platby na nas Gcet. Prosime Uéastniky, aby ostatni nerusili svym
pozdnim ptichodem. Prezence téastnikil je 30 minut pfed zahajenim seminafe. Cas ukon&eni
seminaru je uveden orienta¢né, bude odvozen od mnozstvi dotazli béhem a v zavéru pred-
nasky. Vzdélavaci agentura TSM, spol. s r. 0. nebere zddnou zodpovédnost za nedostatky
ve sluzbach kterékoliv tfeti strany, kterou vyuziva pfi svych vlastnich sluzbach posluchaciim
seminar(. Dale nebere zodpovédnost za zranéni, Skody a ztraty vzniklé posluchaclim nebo
posluchaci zptsobené. Tyto naklady zplsobené uvedenymi okolnostmi ponese vyhradné
poslucha¢ seminafe. Orientacni planek mista konani seminafe naleznete na str. 44. Postra-
date-li v nabidce jakykoliv odborny seminar, kontaktujte nas, radi obohatime nas pfisti nabid-
kovy katalog o VaSe naméty.

Doprava:

Dum odborovych svazt — ndm. W. Churchilla 2, Praha 3:

— Tramvaj €. 5, 9, 26 — vystup na zastavce Husinecka, jedna zastavka ze stanice metra C —
Hlavni nadrazi, vstup hlavnim vchodem do budovy DOS.

— Autobus €. 135 z Florence, vystup zastavka nam. W. Churchilla.

K-CENTRUM, Senovazné namésti 23, Praha 1:

Velmi snadny pfistup méstskou hromadnou dopravou zajistuje nékolik tramvajovych linek
(3, 5, 9, 14, 24, 26) a metro ze stanic ,Mustek” (trasa ,A“, ze stfedu Vaclavského nam.,
Jindfigskou ulici), ,Namésti republiky, (trasa ,B*“, Senovaznou ulici nebo z Masarykova na-
drazi ulici Dlazdénou) a ,Hlavni nadrazi“ (trasa ,,C*, Jeruzalémskou ulici), vzdalené pouze
5 minut chiize. Dobré je i automobilové spojeni po severojizni magistrale (sjezd ,U Bulhara®).

Wnvitivte wii int i obehiad
o dankovygm ;ﬂagcm" a@tow;mc‘ . doplaky
wa adrese

www.pekny-domov.cz

Dékujeme za Vasi prizen
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ZAVAZNA PRIHLASKA
Méate-li o seminaf zajem, zaSlete OBRATEM zavaznou pfihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dnl pfed konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r.o., Dukelska 117/12, 682 01 VysSkov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm @tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste citelné. Adresu vyplrite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.s. (pfisludny kazdé akci)
Jména Gcastnikl

1. 2.

OBCHODNI JMENO: .........ooooooovoovoeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeees e 2T
UNICE .o IMHSTO .ot
G UG oo e [ |1 @ A [
tel. kontakt ... . fax

Zpasob platby: hotové [ | nebo pfevodem [ | dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. 0. 248 743 641 /0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné pfihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spole¢nosti na:

e-mail: .........

Zde odstfihnéte

X

ZAVAZNA PRIHLASKA
Mate-li o seminar zajem, zaslete OBRATEM zavaznou piihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dnl pred konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r. 0., Dukelska 117/12, 682 01 VysSkov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste cCitelné. Adresu vyplnte tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.S, (pfisludny kazdé akci)
Jména Gcastnikd

1. 2.

OBCHODNI JMENO: ... PSC oo
UNICE oo IMISTO oo

G Bt oo A DIC CZ oo IC oo
tel. kontakt ... . fax

Zpusob platby: hotové [ | nebo pfevodem [ | dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. U. 248 743 641/ 0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné prihlasku okopirovat a prihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spoleénosti na:

ML .o e mobil: ...
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PODMINKY SMLOUVY

Odeslanim pfihlasky stvrzuji souhlas s nasledujicimi podminkami vzdélavaci agentury TSM, spol. sr. o.:
Prihlasujici se organizace akceptuje nabidku poradatele a zadvazné pfihlasuje pracovnika(ky) k Ucasti na Skoleni
nejpozdéji do péti pracovnich dnii pred konanim akce. Udaje sdélené na prihlagce mohou byt pouzity pro
marketingové Ucely vyhradné vzdélavaci agenturou TSM, spol. s r. 0. a nebudou poskytnuty tfetim osobam. Vase
data mGzete kdykoliv nechat zménit nebo smazat. Smluvni cena za jednoho Uc¢astnika je stanovena u kazdé
akce v K& (zahmuje DPH). Seminéfe akreditované MV CR, MSMT pro DVPP a MPSV jsou od 1.1. 2009 dle § 57
odst. 1 pism. d) Zakona o DPH osvobozené od DPH. Ugastnici budou zafazeni podle do$lych prihlagek. Pijeti
prihlasky organizator nepotvrzuje. V pfipadé nelcasti pfihlaSeného pracovnika se Ucastnicky poplatek
nevraci, organizace ma pravo vyslat nahradniho U¢astnika. V pfipadé, ze organizace zrudi pfihlasku pracovnika
do 5 pracovnich dnli pfed uzavérkou pfihlasek, bude Uctovan stornovaci poplatek ve vysi 10 % ceny Skoleni. Na
pozdéjsi zruSeni neni mozné brat, z provoznich dlivod(, zfetel a objednavateli vznik& povinnost uhradit uc¢ast-
nicky poplatek. Pfipadna zména terminu skoleni, lektora a prfednaskového salu ¢i zruSeni seminare z organi-
zaénich a provoznich divodu je vyhrazena. Uplné znéni podminek smlouvy naleznete na www.tsmvyskov.cz.

DANOVY DOKLAD OBDRZITE U PREZENCE.

PREZENCE UCASTNIKU 30 minut PRED ZAHAJENIM SEMINARE.
DNEM USKUTECNENI ZDANITELNEHO PLNENIi JE DATUM PRIJETI
PLATBY NA NAS UCET nebo DEN KONANI SEMINARE.
UZAVERKA PRIHLASEK PET PRACOVNICH DNU PRED KONANIM AKCE.

POZDEJSi PRIHLASKY POUZE NA ZAKLADE TELEFONICKE KONZULTACE.

Orientaéni mapka mist konani seminara v Praze
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Vytiskla Tiskarna Helbich, a.s., Valchatska 36, 614 00 Brno, www.helbich.cz



