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UMùNÍ JEDNAT S LIDMI v. s. 2774

Semináfi je urãen pro kaÏdého, kdo se chce zdokonalit v psychologii správného jednání
a komunikace s lidmi aÈ uÏ v bûÏném Ïivotû, ãi pracovním procesu, nebo v komuni-
kaci s klienty a zákazníky.
V semináfii posluchaã nalezne fiadu praktick˘ch komunikaãních rad, pomocí cviãení v oblasti
sebepoznání odkryje v sobû slabé i silné stránky osobnosti, zdokonalí se ve tvorbû
prvního dojmu a osobní image. Dále se zdokonalí v prezentaãních, rétorick˘ch a komu-
nikaãních dovednostech. Na své si tedy pfiijde ‰irok˘ okruh v‰ech posluchaãÛ, ktefií se ãasto
setkávají s lidmi a jsou stavûni pfied úkol jednat s druh˘mi, pfiesvûdãovat je ãi vést a fiídit.

LEKTOR: PhDr. Antonín BRYKS, psychoterapeut, supervizor,
lektor v oblasti psychologie a komunikace

KDY: ãtvrtek 1. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.300,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-391/2011.

DA≈ Z P¤ÍJMÒ PRÁVNICK¯CH OSOB PRO ÚSC
A P¤ÍSPùVKOVÉ ORGANIZACE v. s. 2775

Legislativa platná pro sestavení pfiiznání k DPPO za r. 2011. Zákon o daních z pfiíjmÛ,
zákon o úãetnictví, provádûcí vyhlá‰ka a úãetní standardy, zákon o rezervách a opravn˘ch po-
loÏkách. Struãn˘ v˘klad podstatn˘ch ustanovení zákona o daních z pfiíjmÛ: ãinnosti, které
jsou pfiedmûtem danû z pfiíjmÛ – §18 zákona o daních z pfiíjmÛ. Druhy ãinností, definice
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a posouzení nákladÛ a v˘nosÛ za druh ãinnosti. Osvobození od danû. Základ danû a sazba
danû. PoloÏky sniÏující základ danû, daÀová úspora a prokázání splnûní podmínek pro její
uplatnûní, pfiípadnû povinnost zv˘‰it základ danû po tfiech letech od vyuÏití. V˘daje vynaloÏené
na dosaÏení, zaji‰tûní a udrÏení pfiíjmÛ. Struãn˘ v˘klad zákona o rezervách a opravn˘ch
poloÏkách – aplikace pro r. 2011: opravné poloÏky k pohledávkám a odpis pohledávek. Re-
zervy na opravy, jejich tvorba a ãerpání, doloÏení v˘‰e finanãních prostfiedkÛ. Posouzení v˘-
znamn˘ch nákladÛ a v˘nosÛ zahrnut˘ch v úãetním hospodáfiském v˘sledku z hlediska ovliv-
nûní základu danû z pfiíjmÛ právnick˘ch osob: dotace, pfiíspûvky na provoz, ostatní penûÏní
i nepenûÏní pfiíjmy neziskov˘ch subjektÛ. DaÀovû neúãinné zaúãtované náklady. Odpisy
majetku daÀové a úãetní, vstupní cena, druhy odpisÛ, zÛstatkové ceny úãetní a daÀové.
Prodej a pronájem majetku – ve vlastnictví p.o. i zfiizovatele. âasové rozli‰ení, dohadné po-
loÏky. Úãet 406 – zmûna metody a jeho vliv na základ danû z pfiíjmÛ. Zmûny reáln˘ch
hodnot – vliv na základ danû z pfiíjmÛ. ZdaÀování pfiíjmÛ a uplatÀování v˘dajÛ ve vazbû
na smluvní vztahy v oblasti darÛ, sponzorství, reklamy. Formuláfi pfiiznání k DPPO platn˘ pro
zdanûní pfiíjmÛ za r. 2011. Procesní legislativa – daÀov˘ fiád. Dodateãná pfiiznání, opravná
pfiiznání, lhÛty k vymûfiení, daÀová kontrola.

LEKTOR: Ing. Hana JURÁ≈OVÁ, daÀová poradkynû a auditorka
KDY: ãtvrtek 1. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.
Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

ZÁKON O OBCÍCH A P¤EDPISY SOUVISEJÍCÍ,
PRÁVNÍ ZÁKLADY âINNOSTI OBCE v. s. 2776

Podrobn˘ v˘klad zákona ã. 128/2000 Sb. o obcích. Samostatná a pfienesená pÛsobnost.
Typy obcí a jejich ãinnost (vãetnû statutárních mûst). Jednotlivé orgány obce (zastupitel-
stvo, rada, starosta, úfiad, zvlá‰tní orgány), jejich ãinnost, pravomoce a vzájemn˘ vztah. Za-
stupitelé – postavení, povinnosti a práva. Obãané obce, jejich práva (i s aplikací zákona
ã. 106/1999 Sb., o svobodném pfiístupu k informacím). Území obce a jeho zmûny. Hospo-
dafiení obce. Právní pfiedpisy.
V˘klad zákona ã. 129/2000 Sb. o krajích, zamûfien˘ zejména na postavení krajského úfiadu
jako nadfiízeného a odvolacího orgánu.

LEKTOR: Doc. RNDr. Milan DRESSLER, CSc., dlouhodob˘ lektor,
jmenovan˘ Ministerstvem vnitra âR ãlenem zku‰ební komise
pro zkou‰ky k ovûfiování zvlá‰tní odborné zpÛsobilosti

KDY: ãtvrtek 1. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–15:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-409/2004.
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DATOVÉ SCHRÁNKY – JAK EFEKTIVNù PRACOVAT
S DATOVOU SCHRÁNKOU v. s. 2777

Egovernment. Nová legislativa v oblasti datov˘ch schránek s úãinností od 1. 7. 2009 /
1. 1. 2010 / 1. 7. 2010. Novinky úãinné od 29. 11. 2011. Datová schránka, datová zpráva.
Kdo musí/mÛÏe mít datovou schránku. Doruãování dokumentÛ. Autorizovaná kon-
verze dokumentÛ. Správní delikty. Vazba na správní fiád, elektronick˘ podpis. Vazba na
archivní zákon. Praktická ukázka vstupu do datové schránky. Aktuality k datu konání
semináfie.

LEKTOR: Ing. Mgr. Eva URBANOVÁ, specialistka
KDY: pátek 2. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-196/2011.

NEJâASTùJ·Í CHYBY A OMYLY V OBCHODNÍCH
SMLOUVÁCH A JAK SE JIM V PRAXI VYHNOUT v. s. 2909

Semináfi se zamûfií zejména na nejãastûj‰í praktické problémy vznikající v souvislosti
s obchodními smlouvami a poskytne rady, jak se jich vyvarovat. Teorie bude vysvûtlena
na pfiíkladech z praxe.
Obsah semináfie: Obecnû o obchodních smlouvách. Prameny a pravidla smluvního ob-
chodního práva. Jak uzavírat obchodní smlouvy? Jednotlivé typy obchodních smluv.
Nepojmenované smlouvy. Obchodní smlouvy v mezinárodním obchodu. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Miroslav âERN ,̄ Ph.D., právník specializující se
na obchodní právo a právo du‰evního vlastnictví

KDY: pátek 2. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-576/2011.

CHYBY A VADY VE SPRÁVNÍM ¤ÍZENÍ,
JEJICH DÒSLEDKY A NÁPRAVA v. s. 2778

Objasnûní v˘znamu a správné aplikace procesních institutÛ nezbytn˘ch pro bezchybné
postupy správních orgánÛ zejména v fiízení z moci úfiední. Seznámení úãastníkÛ s pfií-
klady nejãastûji se vyskytujících chyb a nedostatkÛ v fiízení a pfii rozhodovací ãinnosti, s jejich
dÛsledky a s moÏnostmi nápravy tûchto vad.
Program semináfie: Úvod do problematiky. Obecné poÏadavky na zákonnost a správnost
fiízení. Procesní dÛsledky nerespektování zákonem stanoven˘ch postupÛ a eliminace tûchto
nedostatkÛ v praxi. Promítnutí ústavního práva na spravedliv˘ proces do postupu správ-
ních orgánÛ pfii posuzování vad. Prostfiedky nápravy zji‰tûn˘ch chyb a vadn˘ch postupÛ



v fiízení podle správního fiádu. Správní fiád a podávání Ïalob ve správním soudnictví. Dotazy,
diskuse.

LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKE·, dlouholet˘ lektor a zku‰ební komisafi
Institutu pro vefiejnou správu Praha

KDY: úter˘ 6. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.
Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

DA≈OV¯ ¤ÁD
– APLIKACE DA≈OVÉHO ¤ÁDU V PRAXI v. s. 2779

Aplikace daÀového fiádu v praxi se zamûfiením zejména na oblasti, které z dÛvodu rÛz-
n˘ch nejasností trápí daÀové subjekty. LhÛty, doruãování, jednotlivé postupy a fiízení
v rámci správy daní (napfi. vyhledávací ãinnost, místní ‰etfiení, daÀová kontrola, postup k od-
stranûní pochybností). Opravné prostfiedky a moÏnosti jejich vyuÏití. Judikatura Nejvy‰‰ího
správního soudu, Ústavního soudu a Evropského soudního dvora – jak ovlivÀuje daÀov˘
proces. Aplikace daÀového fiádu na pfiíkladech – vazba na daÀové právo hmotné. Dis-
kuse, dotazy.

LEKTOR: Bc. Pavel MATùJKA, specialista v oblasti daÀové kontroly
KDY: úter˘ 6. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-30/2010.

KOMUNIKOVAT EFEKTIVNù!
(V¯CVIK V KOMUNIKAâNÍCH DOVEDNOSTECH) v. s. 2806

Semináfi je urãen v‰em, kdo chtûjí pracovat na sv˘ch komunikaãních dovednostech a vy-
lep‰it je, a to jak v profesní sféfie, tak i ve svém soukromém Ïivotû. Motivaãní formou rozvíjí
individuální schopnosti úãastníka v souboru interaktivních psychoher a poznávacích testÛ. Je
kladen dÛraz na individuální pfiístup a potfieby úãastníkÛ.
V základních dvou blocích semináfie (verbální a neverbální komunikace) se zamûfiíme na:
Urãení na‰eho komunikaãního typu (test), rozdílné prvky komunikace muÏské a Ïenské,
hra Rodokmen, hra Strategie, hra Gesta. Efektivní formy komunikace (test empatie, urãení
zlozvykÛ a chyb, jichÏ se v komunikaci dopou‰tíme, trénink aktivního naslouchání, hra Ucho).
Problematické komunikaãní typy (klientÛ) a Ïádoucí formy komunikace s nimi (dle indivi-
duálních poÏadavkÛ, test sebeprosazení, hra Principál). Zvládání konfliktních situací a ma-
nipulativního jednání (klientÛ), základy asertivních technik a jejich nácvik (hra Rukavice, hra
Le‰ení, hra Aréna). Syndrom vyhofiení (test, relaxace, nácvik relaxací). Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Dora LUKÁ·OVÁ, specialistka
KDY: úter˘ 6. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
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KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,
pfiedná‰kov˘ sál

KURZOVNÉ: 2.500,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-266/2010.

ASERTIVITA V PRAXI v. s. 2780

Cílem semináfie je objasnit podstatu asertivního jednání, zmapovat a zvládnout vlastní
asertivní styl jednání, zdokonalit schopnost lépe hájit a prosazovat zájmy své, svého t˘mu,
zlep‰it své vztahy s druh˘mi lidmi, nauãit se lépe ãelit manipulativnímu jednání, zdokonalit si
komunikaãní dovednosti v symetrick˘ch (partnersk˘ch) i asymetrick˘ch vztazích (napfi. pod-
fiízen˘ vs. nadfiízen˘).
Obsah semináfie: Asertivita jako jeden z nástrojÛ komunikace. Negativa a pozitiva aser-
tivity. Reakce na problém, pasivní a agresivní jednání. Asertivní práva, vãetnû praktické
aplikace. Kognitivní rekonstrukce. Asertivní techniky, jejich pouÏití. Aktivní naslou-
chání, reakce zpûtnou vazbou. Negativní dotazování, negativní aserce, kritika a reakce na
ni. Zpûtná vazba s úãastníky, problémové oblasti, vysvûtlení, diskuse.

LEKTOR: PhDr. Miroslav KADLâÍK, psycholog, dlouhodob˘ lektor
v oblasti krize a komunikaãních technik, zátûÏov˘ch situací,
lektor IVS Praha v technikách komunikace, vedení lidí
a osobnostních pfiedpokladÛ

KDY: stfieda 7. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován M·MT pro DVPP, ãíslo akreditace: 3433/2011-25-125.

Ú¤EDNÍ PÍSEMNOSTI – INSPIRACE PRAXÍ
CHCI PSÁT SROZUMITELNù A SPRÁVNù!
DOBR¯ TEXT = VIZITKA Ú¤ADU A FIRMY v. s. 2807

Zaãínáte s tvorbou textu?
Je Va‰ím úkolem úprava písemnosti?
Chcete se profesnû zdokonalit v tom, co jste jiÏ zvládli?
Chcete text zestruãnit, rozvlnit, oÏivit, sjednotit? Logicky provázat, zbavit komick˘ch ne-
smyslÛ? (A umût úpravy s jistotou obhájit?)
âe‰tina se neustále vyvíjí a mûní.
Kurz praktick˘ch kapitol k tvorbû a úpravû textu Vás provede úskalím jazyka krok za krokem
– v praktick˘ch motivaãních cviãeních – s odkazem na odbornou i popularizaãní literaturu.

LEKTOR: PhDr. Jifiina SALAQUARDOVÁ, Fakulta sociálních studií
Masarykovy univerzity, katedra mediálních studií a Ïurnalistiky,
ãlenka Obce spisovatelÛ, televizní a rozhlasová scenáristka

KDY: stfieda 7. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)



KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,
pfiedná‰kov˘ sál

KURZOVNÉ: 2.500,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, studijní materiál)

V˘uka probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-231/2006.

OVù¤OVÁNÍ – VIDIMACE A LEGALIZACE v. s. 2589

Pfiehled právních pfiedpisÛ. Pfiehled metodick˘ch informací MV. PÛsobnost na úseku vidi-
mace a legalizace. Vidimace. Legalizace. Vybraná spoleãná ustanovení. Správní poplatky.
Správní fiád. Notáfisk˘ fiád. Ovûfiování velitelem lodû. Kontrola v˘konu pfienesené pÛsob-
nosti. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Mgr. Jaroslava JEÎKOVÁ, dlouholetá matrikáfika, vedoucí odd. matrik
a státního obãanství Krajského úfiadu Libereckého kraje

KDY: ãtvrtek 8. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-578/2011.

ZMùNY V PRÁVNÍ ÚPRAVù ZÁKONA O MÍSTNÍCH POPLATCÍCH
A ZÁKONA O DA≈OVÉM ¤ÁDU v. s. 2586

Aktuální záleÏitosti v oblasti místních poplatkÛ (zejména v pfiípadû projednání novely zá-
kona o místních poplatcích). DaÀov˘ fiád a jeho zmûny (právní úprava projednávaná sou-
ãasnû se zákonem o zfiízení jednoho inkasního místa). Úprava místních poplatkÛ (v otáz-
kách a odpovûdích). V˘klad nejvyuÏívanûj‰ích procesních ustanovení z daÀového fiádu:
Rozhodnutí, jeho obsah a úãinnost (nejãastûj‰í chyby v platebním v˘mûru nebo hromadném
pfiedpisném seznamu). LhÛty pro vydání platebního v˘mûru vãetnû lhÛt pro placení nebo vy-
máhání poplatkÛ. Doruãování (zpÛsoby doruãování). Evidence daní (pofiadí zápisu provedené
platby, nedoplatek, pfieplatek, poseãkání se zaplacením a odpis nedoplatku pro nedobytnost).
Diskuse, dotazy a odpovûdi.

LEKTOR: JUDr. Alena ·NEBERKOVÁ, specialistka
KDY: ãtvrtek 8. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.
Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz
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ZADÁVÁNÍ VE¤EJN¯CH ZAKÁZEK
S P¤EHLEDEM A BEZCHYBNù V ROCE 2012,
VELKÁ NOVELA ZÁKONA O VE¤EJN¯CH ZAKÁZKÁCH
ÚâINNÁ OD 1. 4. 2012 V PRAXI v. s. 2781

Vefiejné zakázky v roce 2012. Kurz seznamuje úãastníky se zmûnami, které pfiiná‰í no-
vela zákona s úãinností od 1. dubna 2012. Klíãová témata: Nové limity pro zakázky malého
rozsahu. Typy zadavatelÛ. Druhy zadávacích fiízení. LhÛty v zadávacím fiízení. Tvorba za-
dávací dokumentace. Nov˘ formát a obsah zvefiejÀování ve Vûstníku vefiejn˘ch zakázek.
Nové postupy v rámci kvalifikace uchazeãÛ. Obsah nabídky. Otevírání obálek. Posouzení
a hodnocení nabídek. Ukonãení zadávacího fiízení. Nové povinnosti pfii zru‰ení zadáva-
cího fiízení. Nová pravidla pro dokumentaci vefiejné zakázky. Zprávy a protokoly, zákaz
zmûn smlouvy, úãast zamûstnancÛ se zvlá‰tní zpÛsobilostí na prÛbûhu zadávacího fiízení,
jejich úloha a jejich vzdûlávání, seznam hodnotitelÛ. Aktuality k datu konání semináfie.
Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Mgr. Martin BUDI·, odborn˘ lektor akreditován Ministerstvem vnitra
âeské republiky pro ‰kolení zákona o vefiejn˘ch zakázkách,
Osvûdãení Ministerstva pro místní rozvoj o absolvování
‰kolení ‰kolitelÛ k problematice zákona ã. 137/2006 Sb.,
o vefiejn˘ch zakázkách, v platném znûní

KDY: ãtvrtek 8. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-141/2003.

Poznámka: Tento kurz je zafiazen do programu CeloÏivotního vzdûlávání âKAIT.
Bodové ohodnocení: 1A

CESTOVNÍ NÁHRADY
– JAK POSTUPOVAT P¤I VYSÍLÁNÍ ZAMùSTNANCÒ
NA PRACOVNÍ CESTY TUZEMSKÉ A ZAHRANIâNÍ?
ÚPRAVA NÁROKOV¯CH NÁHRAD
– ZÁSADNÍ ZMùNY OD ROKU 2012 v. s. 2782

Vymezení základních ustanovení t˘kajících se pracovních cest tuzemsk˘ch a zahra-
niãních po platnosti zákoníku práce ã. 262/2006 Sb. upravujícího problematiku pra-
covních cest. Urãení osob, kter˘m pfiíslu‰í cestovní náhrady. Vymezení základních pojmÛ
– pracovní cesta, pravidelné pracovi‰tû, rodina. Sestavení pfiíkazu k pracovní cestû. Náro-
kové náhrady – jízdné, ubytování, stravné a ostatní nutné náhrady. Krácení stravného.
Pau‰alizace cestovních náhrad. âestné prohlá‰ení. Poskytování záloh na pracovní cesty
a jejich vyúãtování. Vazba cestovních náhrad na zákon o daních z pfiíjmÛ ã. 586/1992 Sb.
Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Ivana PALEâKOVÁ, úãetní poradkynû, Praha
KDY: ãtvrtek 8. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)

NOVELA
od 1. 4. 2012



KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,
pfiedná‰kov˘ sál

KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-221/2003.

RÉTORIKA V PRAXI
aneb JAK NA VELKÉ NEZDVO¤ÁKY v. s. 2808

Umíme si poradit s neodbytn˘m hrubiánem, neúnavn˘m potíÏistou, nezdvofiáck˘m zu-
fiivcem, sprosÈáck˘m „zufiivcem“, neústupn˘m tvrdohlavcem, „hara‰ícím“ nedoãkav-
cem, nasupen˘m právo-plavcem, puntiãkáfisk˘m tazatelem, dramatick˘m Ïadatelem,
v‰evûdoucím kazatelem – prostû s tûmi, s kter˘mi se domlouvá jen tûÏko? Semináfi je za-
mûfien: na první pomoc v nouzi (verbální desatero) a získání jistoty v nepfiíjemn˘ch si-
tuacích. Hlas, intenzita, modulace, intonace, nácvik. Struktury verbálních obran, neverbální
podpora, nácvik. Pfii hledání cest ze sloÏit˘ch komunikaãních bludi‰È se v modelov˘ch situa-
cích pobaví aktivní úãastníci (ale stejnû tak vítáme i ost˘chavûj‰í pozorovatele). V anal˘ze
pfiíkladÛ z praxe budeme spoleãnû hledat nejlep‰í, zdvofiilé, komunikaãní varianty. Abychom
úfiadu, firmû zachovali dobré jméno – a sobû noblesu. Diskuse.
LEKTOR: PhDr. Jifiina SALAQUARDOVÁ, Fakulta sociálních studií

Masarykovy univerzity, katedra mediálních studií a Ïurnalistiky,
ãlenka Obce spisovatelÛ, televizní a rozhlasová scenáristka

KDY: pátek 9. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.500,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, studijní materiál)

V˘uka probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.

VYPLNùNÍ DA≈OVÉHO P¤IZNÁNÍ
A V¯POâET DANù Z P¤ÍJMÒ PRÁVNICK¯CH OSOB
ZA ZDA≈OVACÍ OBDOBÍ 2011 v. s. 2783

Kurz je urãen úãetním, ekonomÛm, vedoucím pracovníkÛm, poradcÛm a v‰em dal‰ím osobám
z podnikatelské sféry, které pfiicházejí do styku s daní z pfiíjmÛ právnick˘ch osob. Obsahem
kurzu je projít fiádek po fiádku daÀov˘m pfiiznáním k dani z pfiíjmÛ právnick˘ch osob za
zdaÀovací období 2011 a seznámit úãastníky kurzu s obsahovou náplní jednotliv˘ch
fiádkÛ s dÛrazem na pfiíjmy osvobozené od danû, nezahrnované do základu danû a na
v˘daje uznané a vyluãované ze základu danû. Diskuse.
Poznámka: KaÏd˘ úãastník kurzu obdrÏí jako praktickou pomÛcku do daÀové praxe hod-

notn˘ CD-ROM, jehoÏ autorem je pfiedná‰ející, t˘kající se pfiedná‰eného tématu.
LEKTOR: Ing. Milo‰ HOVORKA, daÀov˘ poradce,

ãlen Komory daÀov˘ch poradcÛ âR,
autor fiady daÀov˘ch publikací a ãlánkÛ s daÀovou tématikou

KDY: úter˘ 13. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, CD-ROM)
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VODNÍ ZÁKON, VODOPRÁVNÍ ¤ÍZENÍ
A STAVBY VODNÍCH DùL v. s. 2784

Dne 1. 8. 2010 nabyla úãinnosti velká novela vodního zákona, která v˘raznû zmûnila po-
stupy vodoprávních úfiadÛ a úãastníkÛ vodoprávního fiízení pfii povolování nakládání
s vodami, dále zjednodu‰ila nûkteré postupy pfii povolování staveb vodních dûl a v˘-
raznû upravila a zmûnila správní delikty na úseku vodního hospodáfiství.
Zákon ã. 254/2001 Sb., o vodách a o zmûnû nûkter˘ch pfiedpisÛ (vodní zákon) upravuje
plánování v oblasti povodí, ãinnosti vlastníkÛ vodních dûl ãi vodoprávních orgánÛ v dobû po-
vodní, dále upravuje vodoprávní fiízení, jehoÏ cílem je vydání rozhodnutí ve vûcech upraven˘ch
vodním zákonem. Jedná se o zvlá‰tní typ správního fiízení, které je vedeno speciálními orgány
vefiejné správy, a to tzv. vodoprávními úfiady.
Semináfi bude zamûfien na aktuální zmûny vodního zákona ã. 254/2001 Sb. Bude se vû-
novat problematice povolování nakládání s vodami, dále povolování a ohla‰ování staveb
vodních dûl, úãastníkÛm vodoprávních fiízení. Dále bude zamûfien na vysvûtlení postupÛ
vodoprávních úfiadÛ v rámci jednotliv˘ch fiízení dle vodního zákona a v rámci jin˘ch ãinností
vodoprávních úfiadÛ, vãetnû vymezení postavení dotãeného orgánu, závazn˘ch stanovisek
a stanovisek vydávan˘ch vodoprávními úfiady. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Alena KLIKOVÁ, Ph.D., Právnická fakulta
Masarykovy univerzity v Brnû,
ãlenka V˘kladové komise pro vodní zákon pfii MZe

KDY: úter˘ 13. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, studijní materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-284/2008.

WEBOVÉ STRÁNKY
– JAK VYTVO¤IT/ ZLEP·IT WEBOVÉ STRÁNKY v. s. 2785

Semináfi je urãen v‰em, ktefií chtûjí vytvofiit nebo vylep‰it webové stránky své firmy/
obce/projektu a záleÏí jim na kvalitû. Kvalitní webové stránky/e-shop se dají vytvofiit s vy-
naloÏením minimálních nákladÛ. Dozvíte se jak stránky správnû navrhnout, aby byly pfií-
stupné, obsahovû vyváÏené, graficky atraktivní a pfiedev‰ím dobfie ãitelné jak pro uÏivatele (zá-
kazníky), tak i pro webové vyhledávaãe (SEO). Jakou zvolit doménu. Na koho se s tvorbou
stránek obrátit – dnes to zvládnete sami i bez znalosti programování. Jak strukturovat obsah
stránek a ãeho se pfiípadnû vyvarovat. Jak propojit svoje stránky (obchod) se sociálními
sítûmi (Facebook, Google+, Twitter). Jaké nástroje pouÏít pro sledování náv‰tûvnosti, úãin-
nosti reklamních kampaní, anal˘zu klíãov˘ch slov a zpûtn˘ch odkazÛ pro optimalizaci. Semináfi
je doplnûn fiadou zajímav˘ch praktick˘ch ukázek – mimo jiné napfiíklad práce s nástroji
Google Analytics, Google Webmasters Tools, Google AdWords ...). Obsah semináfie: Jak se
pozná kvalitní web. Kde stránky pofiídit. Redakãní systémy. Návrh webov˘ch stránek. Gra-
fická podoba. Struktura webu. Obsah stránek. Pfiístupnost a optimalizace. Sociální sítû.
Reklamní kampanû. Anal˘za náv‰tûvnosti. Zajímavosti (nové trendy, bezpeãnost ...).

LEKTOR: Jan ÎIVN ,̄ specialista, odborník na tvorbu
webov˘ch aplikací, autor projektu „Obce na webu“

NOVINKA



KDY: stfieda 14. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva)

NÁJEM BYTU v. s. 2786

„Nájem bytu je chránûn.“ Tak praví zákon. Co konkrétnû to znamená pro nájemce a pro
pronajímatele? Jaká jsou specifika nájmu bytu? Na co nezapomenout pfii sepisování nájemní
smlouvy? Jaká jsou práva a povinnosti nájemce a pronajímatele? Co jsou drobné opravy bytu
a co spadá do nákladÛ spojen˘ch s bûÏnou údrÏbou bytu? Kdy, z jak˘ch dÛvodÛ a jak˘m zpÛ-
sobem mÛÏe dát pronajímatel nájemci v˘povûì z nájmu bytu? Jak se bránit proti v˘povûdi
z nájmu? Co pfiiná‰í novela obãanského zákoníku ã. 132/2011 Sb.? Zatímco nûktefií prona-
jímatelé vyuÏívají neznalosti a tíÏivé situace nájemcÛ, jiní doplácejí na nájemníky, ktefií zne-
uÏívají zákonem poskytované ochrany. Problematika nájemního bydlení se dot˘ká znaãné
ãásti obyvatel, pfiesto mnozí z nich neznají svá práva a nevûdí, kde se jich dovolat.
Obsah semináfie: Nájem a specifika nájmu bytu. NáleÏitosti nájemní smlouvy. „Kauce“, její
v˘‰e, pouÏití a vyúãtování. Urãení v˘‰e nájemného. Práva a povinnosti nájemce a pronají-
matele. DÛvody v˘povûdi z nájmu. Náhradní byt a náhradní ubytování. Vyklizení bytu.
Nájem druÏstevního bytu. Novela obãanského zákoníku ã. 132/2011 úãinná od 1. 11. 2011.

LEKTOR: Mgr. Gabriela ·ËASTNÁ, specialistka
KDY: stfieda 14. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-577/2011.

ZÁKONÍK PRÁCE AKTUÁLNù v. s. 2787

Semináfi je urãen manaÏerÛm a fiídícím pracovníkÛm, vedoucím a zamûstnancÛm personál-
ních útvarÛ, pracovníkÛm právních oddûlení, advokátÛm a dal‰í odborné vefiejnosti.
Semináfi je zamûfien na dopady zákoníku práce v praxi roku 2012. Obsahuje pfiehled
právních pfiedpisÛ a zmûn v zákoníku práce a praktická doporuãení, pfiíklady a návody
k fie‰ení pracovnû právních situací, které pfiiná‰í kaÏdodenní praxe v pracovnûprávní
problematice.
Zmûny v Zákoníku práce v roce 2012. Vybraná judikatura Zákoníku práce v roce 2012
zamûfiená zejména na zmûny v Zákoníku práce ve svûtle novel roku 2012. Pracovnûprávní
problematika nového sjednávání pracovních pomûrÛ na dobu urãitou a ostatní legisla-
tivní zmûny pracovnûprávních vztahÛ. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Milo‰ HEJMALA, advokát, specialista, odborn˘ konzultant
a lektor v oboru pracovní právo

KDY: ãtvrtek 15. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.100,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-251/2003.
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MEZITÍMNÍ ÚâETNÍ ZÁVùRKA
VYBRAN¯CH ÚâETNÍCH JEDNOTEK
SESTAVENÁ K 31. 3. 2012 v. s. 2788

Zákon ã. 563/1991 Sb., o úãetnictví – novelizovaná ustanovení k 1. 1. 2012. Vyhlá‰ka
ã. 410/2009 Sb., kterou se provádûjí nûkterá ustanovení zákona ã. 563/1991 Sb., o úãet-
nictví, ve znûní pozdûj‰ích pfiedpisÛ pro nûkteré vybrané úãetní jednotky – novelizovaná
ustanovení k 1. 1. 2012. Úpravy obsahového vymezení poloÏek úãetní závûrky. Rozsah
a zpÛsob sestavování úãetní závûrky vybran˘ch úãetních jednotek. Jednotlivé ãásti úãetní zá-
vûrky, jejich obsah vãetnû závazn˘ch vzorÛ. Obsahové vymezení poloÏek úãetní závûrky se
zamûfiením na úãetní metody. Obsahové vymezení poloÏek jednotliv˘ch ãástí pfiílohy vãetnû
podrozvahov˘ch úãtÛ. Úãetní metody – zejména zpÛsoby oceÀování, oceÀovací rozdíly pfii
uplatnûní reálné hodnoty, opravné poloÏky, odpisování majetku, rezervy, ãasové rozli‰ení,
kurzové rozdíly. Smûrná úãtová osnova, úãtové tfiídy, skupiny, syntetické a podrozvahové
úãty. âeské úãetní standardy úãinné od 1. 1. 2012. Pfiíklady postupÛ úãtování, dlouhodo-
bého majetku, zásob, krátkodobého majetku, krátkodob˘ch a dlouhodob˘ch pohledávek, krát-
kodob˘ch a dlouhodob˘ch závazkÛ, opravn˘ch poloÏek, oprávek, odpisÛ majetku, rezerv, ãa-
sového rozli‰ení, kurzov˘ch rozdílÛ, transferÛ. Pfiíklady postupÛ úãtování u podrozvahov˘ch
úãtÛ. Informace o vyhlá‰ce ã. 383/2009 Sb., technická vyhlá‰ka o úãetních záznamech –
novelizovaná ustanovení k 1. 1. 2012.

LEKTOR: Jaroslava SVOBODOVÁ, metodik úãetnictví ústfiedního orgánu,
autorka a spoluautorka fiady publikací

KDY: ãtvrtek 15. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.
Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

OCHRANA PROTI SYNDROMU VYHO¤ENÍ v. s. 2789

Prakticky zamûfien˘ kurz zku‰eného fyzioterapeuta. Seznámíte se s technikami a zvlád-
nete: Nácvik uvolnûní d˘chacích svalÛ – bránice a meziÏeberního svalstva. Dechovou
gymnastiku vedoucí k aktivizaci parasympatiku. Jacobsenovu techniku relaxace, Shult-
zÛv autogenní trénink. Dal‰í projevy únavy a jak na nû. Jak obnovit motivaci k práci. Rychlé
energetické zisky (nácvik) atd. Diskuse. Dotazy.

LEKTOR: Jifií MALIVÁNEK, fyzioterapeut s letitou praxí, specialista
KDY: pátek 16. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.300,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezeném poãtu posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-283/2010.

Aktuální nabídka na www.tsmvyskov.cz
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EXEKUâNÍ ¤ÍZENÍ
PRO SOCIÁLNÍ A TERÉNNÍ PRACOVNÍKY v. s. 2790

Souãasná právní úprava vymáhání pohledávek v âesku je sloÏitá jiÏ nejen pro laiky, ale
ãasto i pro odbornou vefiejnost. Nucen˘m v˘konem práva na základû zákonného zmocnûní
se zab˘vá hned nûkolik rÛzn˘ch institucí, krom soudních exekutorÛ zfiízen˘ch zákonem
ã. 120/2001 Sb., exekuãní fiád. Pfiedná‰ka se zamûfiuje zejména na popis exekuãního
fiízení dle zákona ã. 120/2001 Sb., které v souãasné dobû nad ostatními zpÛsoby v˘konu
rozhodnutí v˘raznû pfievaÏuje. Poté, co dluÏník zjistí, Ïe je vÛãi nûmu vedena exekuce, a to
ãasto aÏ pfii zablokování bankovního konta ãi pfii náv‰tûvû vykonavatele, dává mu zákon
pomûrnû striktnû vymezená pravidla, jak se bránit, pokud má pocit, Ïe exekuce nemûla
b˘t nafiízena. Stejnû tak dosáhnout dohody s exekutorem ãi odkladu exekuce není jedno-
duché. Jak má tedy reagovat dluÏník, na kterého je nafiízena exekuce? Co mÛÏe oãekávat?
Jak se bránit, postihuje-li exekutor majetek tfietích osob. Jak se mÛÏe bránit manÏel/
manÏelka dluÏníka?
Obsah semináfie: Co je to vykonávací fiízení a kdo je k nûmu oprávnûn? Exekuãní fiízení
dle z. ã. 120/2001 Sb. – zákonn˘ rámec. Exekuãní titul. Jak probíhá nafiízení exekuce a co se
dûje pak? Jak reagovat na exekuci a kdy lze exekuci zru‰it? Náklady a poplatky spojené
s exekucí, pfiíkaz k úhradû nákladÛ exekuce. ZpÛsoby provedení exekuce. Exekuce mo-
vit˘ch vûcí. Exekuce na mzdu a jiné pfiíjmy. Exekuce nemovitosti. Exekuce vyklizením ne-
movitosti. Exekuce a spoleãné jmûní manÏelÛ.

LEKTOR: Mgr. Gabriela ·ËASTNÁ, specialistka
KDY: pondûlí 19. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-673/2011.

PRACOVNùLÉKA¤SKÉ SLUÎBY V ROCE 2012 v. s. 2791

Právní pfiedpisy t˘kající se oblasti zdravotních sluÏeb o zamûstnance. Nová legisla-
tiva od roku 2012. Stávající pfiedpisy a nová legislativa – srovnání. Pracovní medicína –
jeden z preventivních lékafisk˘ch oborÛ. Úãel, náplÀ, úkoly. Pracovnûlékafiské sluÏby a BOZP.
Ochrana a podpora zdraví. Poskytování a zaji‰tûní pracovnûlékafisk˘ch sluÏeb, oprávnûní
poskytovatelÛ. Vûcn˘ obsah smlouvy o zaji‰tûní pracovnûlékafisk˘ch sluÏeb. Úhrada souvi-
sejících nákladÛ, vãetnû úhrady nákladÛ pracovnûlékafisk˘ch prohlídek. Pracovnûlékafiské
prohlídky. Druhy, ãetnost, obsah vy‰etfiení. Posuzování zdravotní zpÛsobilosti k práci. Lé-
kafisk˘ posudek – náleÏitosti, obsah, opravné prostfiedky. Pracovnûlékafiské sluÏby a nemo-
censké poji‰tûní. Spolupráce o‰etfiujících lékafiÛ, lékafiÛ pracovnûlékafisk˘ch sluÏeb a za-
mûstnavatele – právní úprava v roce 2012. Nemoci z povolání. Posuzování, uznávání
nemocí z povolání a ohroÏení nemocí z povolání. Srovnání právní úpravy stávající a nové.
Hodnocení ‰kody na zdraví vzniklé v souvislosti s pracovním úrazem nebo nemocí z po-
volání. Diskuse, nûkteré problémy praxe moÏnosti jejich fie‰ení, odpovûdi na dotazy.

LEKTOR: MUDr. Dana KUKLOVÁ, CSc., Státní zdravotní ústav, Praha,
spoluautorka fiady legislativních zmûn

KDY: úter˘ 20. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–15:00 h)
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KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,
nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál

KURZOVNÉ: 1.900,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení)

ZAHRANIâNÍ A INTRAKOMUNITÁRNÍ OBCHOD EU,
OBCHODNÍ SMLOUVY, DODACÍ PODMÍNKY
A JEJICH VZTAH K CELNÍ PROBLEMATICE
A INTRASTATU v. s. 2792

Souvislosti obchodních smluv, dodacích podmínek a celního fiízení (E-dovoz, ESD, celní
prohlá‰ení, celní hodnota, clo). Souvislosti obchodních smluv, dodacích podmínek a statistiky
Intrastat CZ. Souvislosti obchodních smluv, dodacích podmínek a DPH (základ danû, daÀ).
Struktura obecné obchodní smlouvy. Speciální obsah urãit˘ch ãlánkÛ smlouvy v souvis-
losti s celní problematikou u zahraniãnû obchodních operací (e-Dovoz). Speciální obsah
urãit˘ch ãlánkÛ smlouvy v souvislosti s problematikou statistiky Intrastat CZ u intra-
komunitárních obchodních operací. Dodací podmínky – souãást obchodní smlouvy. Dodací
podmínky – v˘znam a v˘voj. Správné úplné uvádûní dodacích podmínek. Právní závaznost
dodacích podmínek. Druhy dodacích podmínek a jejich ãlenûní, pouÏívané zkratky a jejich
uÏití pfii rÛzn˘ch druzích dopravy nebo v rámci dopravy kombinované a jejich obsah. Odpo-
vûdnost za správnost uvádûní dodacích podmínek v souvislosti s celním fiízením a sta-
tistikou Intrastat. Informace o aktuálních novinkách v oblasti celní problematiky a sta-
tistiky Intrastat.
LEKTOR: JUDr. Pavel MATOU·EK, P-P-MAT, s. r. o., Celní jednatelství, Brno
KDY: úter˘ 20. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

INSOLVENâNÍ ZÁKON – APLIKACE V PRAXI v. s. 2795

Insolvenãní zákon jiÏ tfietí rok v praxi funguje, ale pfiesto lze konstatovat, Ïe aplikace
i interpretace zákona není snadná a jednoznaãná. Z praxe se objevují celkem nefie‰itelné
problémy, které negativnû ovlivÀují celé insolvenãní fiízení. Na základû rozhodnutí Ústav-
ního soudu âR musí b˘t pfiijata novela zákona, neboÈ k 31. 3. 2011 se zru‰uje ustanovení
§ 192 odst. 1 a do zákona se novû zakotví popûrné právo vûfiitelÛ. Bude tato novela pfiínosem,
nebo naopak pfiinese prÛtahy v insolvenãním fiízení?
Insolvenãní zákon, kter˘ upravuje úpadkov˘ proces, klade urãité poÏadavky na insol-
venãní návrhy, které musí b˘t bezvadné. Pfiihlá‰ky vûfiitelÛ = podání Ïaloby, které jsou
spojeny s úãastí na jednání soudu a s v˘konem hlasovacích práv a jiné úkony, které jsou
ovlivÀovány zásadami insolvenãního fiízení.
Cílem semináfie je seznámení s úãastníky insolvenãního fiízení, jaké úkony mohou v in-
solvenãním fiízení úãastníci konat a jakou formou. Insolvenãní rejstfiík – zdroj informací
o dluÏníkovi, ale i z hlediska pfiehlednosti proveden˘ch úkonÛ úãastníkÛ. Návrh na zahájení
insolvenãního fiízení – seznámení s formálními a obsahov˘mi náleÏitostmi, uvedení rozho-
dujících skuteãností o úpadku dluÏníka, povinné pfiílohy. Pfiihlá‰ky pohledávek – forma, ná-
leÏitosti pfiihlá‰ky pohledávky, lhÛta k pfiihlá‰ení, postup insolvenãního správce a postup in-
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solvenãního soudu. Úãast vûfiitelÛ na jednání soudu s moÏností vykonávat ãi nevykonávat
vûfiitelská práva. Dal‰í otázky spojené s jednotliv˘mi formami insolvenãního fiízení – aÈ
likvidní ãi nelikvidní, nebo-li která z forem je pfievaÏující a z jakého dÛvodu. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Marta MACHÁâKOVÁ, Ph.D., daÀová poradkynû
KDY: úter˘ 20. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.900,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-373/2008.

VYMÁHÁNÍ A ¤E·ENÍ POHLEDÁVEK AKTUÁLNù v. s. 2794

Vymáhání a fie‰ení pohledávek z obãanskoprávních a obchodnûprávních závazkov˘ch
vztahÛ – právní, úãetní a daÀov˘ pohled. Prevence proti vzniku nedobytn˘ch pohledávek.
Informaãní zdroje. ZpÛsoby zaji‰tûní závazkÛ – pohledávek. Úroky z prodlení. Promlãení
a prekluze. Optimalizace postupÛ pfii vymáhání a fie‰ení pohledávek. Stanovení trÏní ceny
(bonity) pohledávek. Mimosoudní a soudní vymáhání pohledávek. Pohledávky za dluÏ-
níkem v likvidaci a uplatnûní pohledávek v insolvenãním fiízení. Trestnûprávní odpo-
vûdnost. Odpis pohledávek a závazkÛ. Opravné poloÏky k pohledávkám. Pfiíklady z praxe.
Aktuality k datu konání semináfie. Diskuse.

LEKTOR: Ing. Josef BA¤INA, daÀov˘ poradce
KDY: stfieda 21. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, studijní materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-1071/2005.

OBâANSK¯ SOUDNÍ ¤ÁD – PROCESNÍ POSTUP
PRO SOUDY A ÚâASTNÍKY CIVILNÍHO ¤ÍZENÍ v. s. 2796

Stávající civilní proces pfiiná‰í rÛzná úskalí úãastníkÛm fiízení, aÈ na stranû Ïalobce ãi
Ïalovaného. âásteãná neznalost je spojena s nutností obracet se stále více a více na
právní pomoc. Obãansk˘ soudní fiád – obsahuje po novelách zásadní zmûny, které v˘-
znamn˘m zpÛsobem ovlivÀují úkony a postavení úãastníkÛ civilního soudního fiízení. Civilní
proces zavedl univerzální koncentraci fiízení, která by mûla b˘t pfiínosem pro zrychlení civil-
ních procesÛ. Pfiínosem v obchodních sporech by mûla b˘t úprava t˘kající se jednání za práv-
nickou osobu pfied soudem. Doruãování usnadÀuje seznámení úãastníkÛ s obsahem písem-
ností s upozornûním na fikci doruãení. Soud bude písemnosti doruãovat buì do datov˘ch
schránek nebo jin˘m zpÛsobem. Roz‰ifiuje moÏnosti elektronické formy podání. Upravuje
povinnosti úãastníkÛ v rámci pfiípravy jednání pfied soudem prvního stupnû z pohledu
koncentrace fiízení. Zavedl institut pfiípravného jednání. UpfiesÀuje zmûny Ïalob a formulace
Ïalobních petitÛ z hlediska koncentrace fiízení. Vyhodnocení postavení úãastníkÛ fiízení, v ná-
vaznosti na procesní úkony úãastníkÛ. Co má vûdût úãastník o úpravû doruãování. Povin-
nosti úãastníkÛ v rámci pfiípravy jednání pfied soudem prvního stupnû v systému kon-
cen-trace fiízení. Pojetí procesního nástupnictví. Proã se stává nutností se nechat právnû
zastoupit v pfiípadû odvolacího fiízení.
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Semináfi bude aktuálnû reagovat a upozorÀovat na pfiípadné zmûny v procesní normû
dle legislativních prací, popfi. dle schválen˘ch novelizací.
Cílem semináfie je seznámení se s postupem soudu v fiízení na prvém a druhém stupni.

LEKTOR: JUDr. Marta MACHÁâKOVÁ, Ph.D., daÀová poradkynû
KDY: stfieda 21. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.900,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-249/2003.

ETIKETA V ZAMùSTNÁNÍ v. s. 2809

Zásady etické komunikace v zamûstnání. Jak zvládat emoce v napjat˘ch situacích. Boj
o uhájení vlastního území v zamûstnání. Otázky nejen hierarchie v neverbální komunikaci.
První dojem a spoleãenská etiketa. Obleãení a image. Pravidla hry v zamûstnání. Uvítání
a pozdrav. Pfiedstavování, oslovování. Tykání a vykání. Pfiijímání náv‰tûv a sluÏební jed-
nání. Co ze soukromí patfií do pracovního Ïivota. Sjednávání pracovních schÛzek. Omluvy
a v˘mluvy. Naru‰ení sluÏebního rozhovoru. Pracovní korespondence. Správné psaní adres.
„StaroÏitnosti“ v písemnostech. Ukonãení písemností. Dojednávání posouvání termínÛ. SMS,
email, fax, dopis. Pracovní obûd, veãefie. V˘bûr vhodného prostfiedí. Zasedací pofiádek. Zá-
sady správného stolování. KdyÏ mû na obûd pozve ‰éfová/‰éf … Podnikové oslavy a jejich
záludnosti.

LEKTOR: Mgr. ·árka KOCIÁNOVÁ, specialistka na danou problematiku
KDY: stfieda 21. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-504/2011.

MEZINÁRODNÍ PRÁVO V MATRIâNÍ AGENDù
A V AGENDÁCH SPRÁVNÍCH âINNOSTÍ EO, OP A CD v. s. 2793

Cílem je podat ucelen˘ v˘klad k základním ustanovením mezinárodního práva soukromého
a procesního s uvádûním pfiíkladÛ z praxe z matriãní agendy, tak, aby posluchaãi získali
pfiehled a osvojili si zejména znalosti pro posuzování vefiejn˘ch listin a dokladÛ z ciziny nebo
pro pouÏití v cizinû.
Obsah semináfie: Mezinárodní právo soukromé a procesní. Pojmy, definice, v˘klad vy-
bran˘ch ustanovení zákona o mezinárodním právu soukromém a procesním ve vztahu k ma-
triãní agendû. Zvlá‰tní matrika v âeské republice. PÛsobnost, pfiíslu‰nost, zápisy do zvlá‰tní
matriky. Oznamování matriãních událostí do ciziny. V˘mûna matrik v pfiípadû matriãní udá-
losti narození, uzavfiení manÏelství, reg. partnerství. V˘mûna matrik v pfiípadû matriãní udá-
losti úmrtí. Mezinárodní smlouvy dvoustranné a vícestranné, konzulární úmluvy. V˘klad
s uvádûním pfiíkladÛ z praxe. Platnost listin – vefiejn˘ch listin vydan˘ch v cizinû. Pojem
vefiejná listina, postup pfii posuzování cizozemsk˘ch vefiejn˘ch listin. Podmínky, za kter˘ch
lze cizozemskou listinu uznat na území âeské republiky. Posuzování cizozemsk˘ch vefiej-



n˘ch listin. Posuzování listin po stránce formální a obsahové. V˘klad a pfiíklady z praxe.
Uznávání cizozemsk˘ch rozsudkÛ.

LEKTOR: Mgr. Alena POHLOVÁ, metodik matrik a státního obãanství
KDY: ãtvrtek 22. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-333/2010.

APLIKACE STAVEBNÍHO ZÁKONA
A SOUVISEJÍCÍCH P¤EDPISÒ v. s. 2797

Novelizace stavebního zákona s dÛrazem na zmûny provedené zákony ã. 191/2008 Sb.,
223/2009 Sb., 227/2009 Sb., 345/2009 Sb. a 379/2009 Sb. Zmûny v provádûcích právních
pfiedpisech. PÛsobnost a pfiíslu‰nost stavebních úfiadÛ. Vymezení základních pojmÛ staveb-
ního zákona a jejich aplikace. Novelizovaná ustanovení stavebního zákona. Územní fiízení,
jednotlivé typy územního rozhodnutí, vã. pouÏití institutÛ zjednodu‰eného územního fiízení,
vefiejnoprávní smlouvy a územního souhlasu ve vazbû na správní fiád. Ohlá‰ení a stavební
fiízení, vã. pouÏití institutu vefiejnoprávní smlouvy a zkráceného stavebního fiízení ve vazbû na
správní fiád. UÏívání staveb – oznámení, kolaudaãní souhlas, pfiedãasné uÏívání, zku‰ební
provoz a aplikace pfiechodn˘ch ustanovení zákona na kolaudaãní fiízení dle zákona ã. 50/
1976 Sb. OdstraÀování staveb. Vybrané ãinnosti ve v˘stavbû, vazba na zákon ã. 360/1992
Sb. Obecné poÏadavky na v˘stavbu, rozhodování o v˘jimkách. ¤e‰ení námitek obãansko-
právní povahy, sousedské spory. Ustanovení zákona ã. 72/1994 Sb., o vlastnictví bytÛ ve
vazbû na pfiedpisy stavebního práva. Ustanovení zákona ã. 127/2005 Sb., o elektronick˘ch
komunikacích, zákona ã. 458/2000 Sb., energetick˘ zákon a zákona ã. 274/2001 Sb., o vo-
dovodech a kanalizacích ve vazbû na pfiedpisy stavebního práva. Vybraná judikatura v ob-
lasti vefiejného stavebního práva. Diskuse. Dotazy. Va‰e pfiedbûÏné dotazy lze zaslat spolu
se závaznou pfiihlá‰kou nebo na email tsm@tsmvyskov.cz.

LEKTOR: Mgr. Michal KNECHT, specialista,
vedoucí odboru územního plánování a stavebního fiádu,
ãlen âeské spoleãnosti pro stavební právo

KDY: ãtvrtek 22. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta káva,

písemn˘ materiál – publikace lektora Stavební právo v praxi)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-185/2007.

SPRÁVNÍ ¤ÁD OD A DO Z – 2denní v. s. 2798

Podrobn˘ v˘klad zákona ã. 500/2004 Sb. Správní fiád s vyuÏitím pfiíkladÛ, dotazÛ a dis-
kuse, judikatury Nejvy‰‰ího správního soudu, Ústavního soudu a stanovisek porad-
ního sboru Ministerstva vnitra. PÛsobnost správního fiádu, jeho vztah ke speciálním práv-
ním úpravám. Základní zásady ãinnosti správních orgánÛ. Správní fiízení: správní orgány
(pfiíslu‰nost, vylouãení z projednávání a rozhodování vûci, vedení fiízení, doruãování), úãast-
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níci fiizení (jejich úkony a zastupování), dotãené orgány, lhÛty a poãítání ãasu, postupy
pfied zahájením fiízení, prÛbûh fiízení v prvním stupni (zahájení, ústní jednání, podklady
pro vydání rozhodnutí, zaji‰tûní úãelu a prÛbûhu fiízení, pfieru‰ení fiízení, zastavení fiízení),
rozhodnutí, nicotnost rozhodnutí, náklady fiízení, ochrana pfied neãinností, opravné
prostfiedky (odvolací fiízení, pfiezkumné fiízení, obnova fiízení, nové rozhodnutí), exekuce.
Vyjádfiení, osvûdãení a sdûlení. Vefiejnoprávní smlouvy. Opatfiení obecné povahy. StíÏ-
nosti. Ustanovení soudního fiádu správního v návaznosti na správní fiád. Hmotná odpovûd-
nost. Diskusní fie‰ení modelov˘ch pfiípadÛ.

LEKTOR: Doc. RNDr. Milan DRESSLER, CSc., dlouhodob˘ lektor,
jmenovan˘ Ministerstvem vnitra âR ãlenem zku‰ební komise
pro zkou‰ky k ovûfiování zvlá‰tní odborné zpÛsobilosti

KDY: ãtvrtek 22. 3. 2012 zahájení v 9:00 hodin (9:00–16:00 h)
a pátek 23. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)

KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,
pfiedná‰kov˘ sál

KURZOVNÉ: 3.400,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, studijní materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-728/2005.

DPH PRO P¤ÍSPùVKOVÉ ORGANIZACE V ROCE 2012
(SPECIÁLNÍ SEMINÁ¤ PRO PLÁTCE DPH) v. s. 2569

Semináfi je zamûfien na aplikaci zákona o DPH v pfiíspûvkov˘ch organizacích, zejména
‰kolsk˘ch, kulturních a zdravotnick˘ch zafiízeních, je urãen pro organizace, které jsou
plátci DPH. V˘klad bude zamûfien na ustanovení zákona, podle kter˘ch daÀové sub-
jekty stanoví daÀ na vstupu a na v˘stupu a zpÛsob, jak se promítají do daÀového pfii-
znání a na zmûny v oblasti DPH od 1. 1. 2012.
Obsah semináfie: Úprava základních pojmÛ zákona. Zmûny u osvobozen˘ch plnûní od
1. 1. 2012. OkamÏik, kter˘ je rozhodn˘ pro odvedení nebo uplatnûní danû (datum uskuteã-
nûní zdanitelného plnûní). Oprava základu danû – povinnost plátce. PouÏití a vypofiádání
zálohového pomûrového koeficientu. ¤e‰ení pfii soubûhu nároku na odpoãet danû v krácené
v˘‰i (koeficient dle § 76) a nároku na odpoãet danû v pomûrné v˘‰i podle § 75. Zmûna moÏ-
nosti uplatnûní nároku na odpoãet pfii pofiízení dlouhodobého majetku pfii pouÏití i mimo eko-
nomickou ãinnost. Nárok na odpoãet – zásadní zmûny, moÏnost uplatnûní odpoãtu v sou-
vislosti s uskuteãnûn˘m plnûním, pomûrn˘ koeficient pfii pouÏití plnûní mimo ekonomickou
ãinnost. ZpÛsob prokazování nároku na odpoãet, daÀov˘ doklad a údaje potfiebné ke stano-
vení danû. Zmûny ve vyrovnání odpoãtu danû a úpravû odpoãtu danû. MoÏnost opravy DPH
u pohledávek za dluÏníky v insolvenãním fiízení. Nov˘ institut ruãení za daÀ. Nov˘ zvlá‰tní
reÏim – pfienesení daÀové povinnosti na pfiíjemce plnûní. Stanovení danû pfii nesplnûní re-
gistraãních povinností. DaÀové pfiiznání k DPH v roce 2012. Úãastníci budou upozornûni
také na relevantní judikaturu ESD.
Semináfi je urãen zejména pro fieditele, ekonomy a úãetní pfiíspûvkov˘ch organizací.

LEKTOR: Mgr. et Mgr. Karla MADEROVÁ VOLTNEROVÁ, daÀová poradkynû
KDY: pátek 23. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-572/2011.
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ZAKLÁDÁME ZAHRADU (Z POHLEDU FINANCOVÁNÍ) v. s. 2799

Kurz je urãen pro ty, kdo si chtûjí zahradu zaloÏit sami nebo pouze chtûjí v odborn˘ch
vûcech nasmûrovat a poradit, kdo chtûjí získat rady a tipy pro svoji zahradu, pfiípadnû
kdo se chtûjí tomuto oboru vûnovat profesnû, ale i pro zamûstnance realizaãních firem.
Obsah: Pfiíprava náãrtku. Rozbor pÛdy. Seznamy potfiebného materiálu. Drobné stavební
prvky. MoÏnosti rÛzn˘ch stylÛ zahrad (feng-shui, permakultura). Základní druhy dfievin a kefiÛ,
trvalek, bylinek. Voda v zahradû. Závlahy. Trávník. DoplÀky v zahradû (umûlecká díla, archi-
tektonické artefakty). Budoucí údrÏba. V˘poãet nákladÛ na zaloÏení zahrady. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: Alena DOLEÎALOVÁ, specialistka
KDY: pondûlí 26. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.390,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Kurz probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.

CESTOVNÍ NÁHRADY
PO NOVELE ZÁKONÍKU PRÁCE v. s. 2801

V prÛbûhu v˘kladu budou pfiedloÏeny v‰echny dÛleÏité praktické zmûny a problémy vypl˘va-
jící jednak z platné právní úpravy ve svûtle zmûn Zákoníku práce a jednak z praxe podnikÛ
a organizací. Zásady a principy pro poskytování náhrad cestovních v˘dajÛ. Rozdílné po-
skytování cestovních náhrad pro zamûstnance a zamûstnavatele v podnikatelské sféfie a pro
zamûstnavatele ve státní správû. V˘znamné pracovnûprávní souvislosti pfii poskytování
cestovních náhrad. Taxativnû stanovené právní úkony, pfii kter˘ch se cestovní náhrady po-
skytují. V˘klad problematiky sjednávání místa v˘konu práce a pravidelného pracovi‰tû
do pracovních smluv zamûstnancÛ. Jednotlivé druhy cestovních náhrad. Problematika po-
skytování a krácení tuzemského i zahraniãního stravného. Vliv novel Zákoníku práce od
roku 2012 na cestovní náhrady. Sazby. Nejãastûj‰í problémy spojené s vyúãtováním tu-
zemsk˘ch i zahraniãních pracovních cest (zaokrouhlování, kurzové pfiepoãty, atd.). Pau‰a-
lizace cestovních náhrad. Poskytování náhrad cestovních v˘dajÛ u dal‰ích skupin osob,
tj. podnikatelÛ (osob samostatnû v˘dûleãnû ãinn˘ch), spoleãníkÛ a jednatelÛ spoleãností
s ruãením omezen˘m, ãlenÛ statutárních orgánÛ a dal‰ích orgánÛ právnick˘ch osob a osob
v mimo pracovnûprávních vztazích – zdÛraznûní odchylek ve srovnání se zamûstnanci.
Právní úprava závodního stravování. Diskuse, dotazy.
Semináfi je urãen pro v‰echny, ktefií se pfiedmûtnou problematikou zab˘vají, a to nejen tûch,
kter˘ch se poskytování cestovních náhrad pfiímo t˘ká jako napfi. podnikatelé, spoleãníci,
jednatelé, apod., n˘brÏ i tûch, ktefií s touto problematikou pracují jako napfi. úãetní, auditofii,
právníci, rÛzní poradci, asistenti, apod. V˘klady a vysvûtlení jsou velmi podrobné a opfiené
o praktické problémy pfiedkládané samotn˘mi subjekty z jejich kaÏdodenní praxe.
LEKTOR: JUDr. Marie SALAâOVÁ, specialistka s dlouholetou praxí,

autorka fiady odborn˘ch publikací
KDY: úter˘ 27. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-221/2003.
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POKLADNA – VEDENÍ POKLADNÍ HOTOVOSTI v. s. 2802

âinnost pokladny a její vazba na úãetnictví. Pravidla pro vedení pokladní hotovosti. Vy-
stavování a náleÏitosti pokladních dokladÛ, úãtování pokladních dokladÛ, vedení po-
kladní knihy, inventarizace. OceÀování a úãtování operací ve valutové a ‰ekové pokladnû.
Úãtování pfiijat˘ch úhrad formou platebních karet. Zákonné omezení v˘‰e hotovost-
ních plateb. Kumulace funkcí. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Ivana PALEâKOVÁ, úãetní poradkynû, Praha
KDY: úter˘ 27. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-1045/2005.

PRÁVNÍ ÚPRAVA P¤ESTUPKÒ v. s. 2803

Pojem právní odpovûdnost, správnû právní odpovûdnost. Orientace v systému správních
deliktÛ. Co je pfiestupek. Zákonné znaky pfiestupku. Musí b˘t naplnûny formální i mate-
riální znaky pfiestupku. Základ odpovûdnosti za pfiestupek. Osoba odpovûdná za pfie-
stupek. Sankce za pfiestupek a pravidla pro jejich ukládání. Ochranná opatfiení. Skutkové
podstaty pfiestupkÛ podle druhÛ. Pfiestupky projednávané obcemi. Zvlá‰tnosti fiízení
o pfiestupku. Vztah pfiestupkového zákona k obecné úpravû správního fiízení ve správ-
ním fiádu. Vûcná, místní a funkãní pfiíslu‰nost k projednání pfiestupku. Úãastníci pfie-
stupkového fiízení a jejich procesní postavení. Úkony pfied zahájením fiízení, zahájení
a prÛbûh fiízení o pfiestupku. Rozhodnutí o pfiestupku. Zkrácené formy fiízení – pfiíkazní
fiízení, blokové fiízení. Pfiezkoumání rozhodnutí o pfiestupku, úloha a pravomoc nadfiíze-
ného orgánu. Specifika soudního pfiezkumu rozhodnutí o pfiestupku. Diskuse.

LEKTOR: Doc. JUDr. SoÀa SKULOVÁ, Ph.D., Právnická fakulta,
Masarykova univerzita Brno

KDY: úter˘ 27. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/VE-79/2011.

ZÁKONÍK PRÁCE
– ZÁSADNÍ ZMùNY VE ZDRAVOTNÍ PÉâI O ZAMùSTNANCE,
AKTUALITY Z PRACOVNÍHO PRÁVA v. s. 2804

Pfiehled právních pfiedpisÛ v pracovnûprávní oblasti a jejich zmûn zaãátkem roku 2012.
Pracovnûlékafiské sluÏby – nov˘ systém zdravotní péãe o zamûstnance. Systém pracov-
nûlékafisk˘ch prohlídek a pfiehled jejich druhÛ – vstupní, periodická, mimofiádná, v˘stupní,
atd. Kdo je povinen podrobit se tûmto prohlídkám a kdo hradí náklady s nimi spojené. MoÏ-
nost zamûstnavatele vyslat zamûstnance k prohlídce k jeho registrujícímu lékafii. Po-
chybnost o zdravotní zpÛsobilosti zamûstnance k práci a mimofiádná lékafiská prohlídka.



Lékafisk˘ posudek a jeho moÏné závûry. Zdravotní zpÛsobilost zamûstnance k práci
a zákoník práce. Jak má zamûstnavatel reagovat na závûry lékafiského posudku – pfie-
vedení na jinou práci, v˘povûì z pracovního pomûru, právo zamûstnance na odstupné. Dlou-
hodobá zdravotní nezpÛsobilost zamûstnance k práci. Problémy spojené s novelou zá-
koníku práce a zákona o zamûstnanosti – jak pracovat se zku‰ební dobou, správné
sjednávání pracovních pomûrÛ na dobu urãitou, kdy uplatnit nov˘ v˘povûdní dÛvod za-
mûstnavatele za poru‰ení povinnosti zamûstnance dodrÏovat reÏim v dobû nemoci. Nová
pravidla pro urãení v˘‰e odstupného, zv˘‰en˘ rozsah práce na základû dohody o prove-
dení práce, zmûny v urãení ãerpání dovolené, atd. Nelegální práce a sankce s ní spojené.
Kontrolní ãinnost orgánÛ inspekce práce v roce 2012. Aktuální v˘kladová stanoviska
AKV a rozhodnutí soudÛ. Diskuse, dotazy. Aktuality ke dni konání semináfie.
LEKTOR: JUDr. Petr BUKOVJAN, specialista na pracovní právo

s praxí v kontrolní ãinnosti, spoluautor publikace PERSONALISTKA
a ZÁKONÍK PRÁCE (Wolters Kluwer 2009)

KDY: stfieda 28. 3. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.100,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-251/2003.

VYHRAJTE NAD STRESEM!!!
(ANEB KDYÎ NEMUSÍTE TRPùT NEDùLEJTE TO!!!) v. s. 2810

JAK funguje stres – na jak˘ch principech (psychologické, fyziologické).
Jak konkrétnû kaÏdého z vás ovlivÀuje? – Test náchylnosti ke stresu, urãení va‰eho streso-
vého profilu. Identifikace va‰ich stresov˘ch faktorÛ.
CO mÛÏeme dûlat, jak proti stresu bojovat? Práce s tûlem (nácvik relaxací, imaginací). Práce
s myslí (co dûlat se sebetr˘znícími my‰lenkami, aneb jak „odstfielit“ vnitfiního kritika). Práce
s na‰imi komunikaãními zlozvyky.
âEMU se vyhnout – syndrom vyhofiení – kam aÏ to mÛÏe, ale nemusí dojít. Inventáfi projevÛ
syndromu vyhofiení (test), fáze syndromu vyhofiení, jak pfiedejít syndromu vyhofiení.
Semináfi probíhá v omezeném poãtu úãastníkÛ. Individuální pfiístup lektora. MoÏnost získání
zpûtné vazby a doporuãení.
LEKTOR: Mgr. Dora LUKÁ·OVÁ, specialistka
KDY: stfieda 28. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.500,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.

JEDNÁNÍ S LIDMI v. s. 2811

Co urãuje na‰i osobnost a reakce na rÛzné Ïivotní i pracovní situace. Typy osobností
a jak rozpoznat jejich styl jednání, aneb „Co od nich mohu oãekávat?“ Jak lépe v jednání od-
hadnete sebe a druhé. Pracovní vztahy versus vztahy soukromé. Jednání s agresivními
lidmi (klienty). Základy krizové intervence. Vedení a techniky efektivní komunikace. Jak
pfiekonávat komunikaãní bariéry. Empatie ano, ale není to va‰e povinnost. Diskuse.
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LEKTOR: Mgr. ·árka KOCIÁNOVÁ, specialistka na danou problematiku
KDY: stfieda 28. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.

Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

KATASTR NEMOVITOSTÍ v. s. 2805

Informace z katastru nemovitostí. Geometrick˘ plán a zápisy zmûn do katastru nemo-
vitostí. ZpfiesÀování hranic pozemkÛ mezi vlastníky. ZpfiesÀování hranic pozemkÛ uvnitfi
jednoho vlastnictví. Zápis a zákres staveb do katastru nemovitostí. Nedostatky v kupních,
darovacích smlouvách. Problémy spojené se zápisy a zákresy vûcného bfiemene – rozsah
a ochranné pásmo. Aktuality k datu konání semináfie. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Ing. NadûÏda VITULOVÁ, fieditelka Katastrálního úfiadu
pro Jihomoravsk˘ kraj, Katastrální pracovi‰tû Brno-mûsto

KDY: ãtvrtek 29. 3. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, studijní materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-222/2003.

SPISOVÁ A ARCHIVNÍ SLUÎBA
UCHOVÁVÁNÍ A VY¤AZOVÁNÍ DOKUMENTÒ
V PRAXI VE¤EJNOPRÁVNÍCH PÒVODCÒ v. s. 2812

Semináfi je urãen územním samosprávn˘m celkÛm a jimi zaloÏen˘m nebo zfiízen˘m organi-
zaãním sloÏkám a právnick˘m osobám, organizaãním sloÏkám státu, státním pfiíspûvkov˘m
organizacím, státním podnikÛm, ‰kolám a zdravotnick˘m zafiízením, ktefií fie‰í otázku, jak
zpracovat a zabezpeãit své dokumenty (vãetnû elektronick˘ch) v souladu s poÏadavky kla-
den˘mi zákonem ã. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové sluÏbû a zmûnû nûkter˘ch zá-
konÛ, ve znûní pozdûj‰ích právních pfiedpisÛ. Obsah semináfie: Platná archivní legisla-
tiva. Novela archivního zákona, vãetnû novelizace provádûcích pfiedpisÛ (zmûny pfiede-
v‰ím v oblasti spisové sluÏby vefiejnoprávních pÛvodcÛ, na které se rovnûÏ zaãnou vztahovat
povinnosti ze zákona ã. 300/2008 Sb., o datov˘ch schránkách a autorizované konverzi do-
kumentÛ). Zásady vedení spisové sluÏby (pfiíjem, evidence, rozdûlování, obûh, vyfiizování,
vyhotovování, podepisování dokumentÛ, uÏívání razítek, odesílání dokumentÛ, zvlá‰tnosti v˘-
konu spisové sluÏby za pomoci v˘poãetní techniky). Ukládání dokumentÛ – pfiíruãní re-
gistratury, spisovny, správní archivy, vefiejnoprávní archivy. Vyfiazování dokumentÛ, prÛ-
bûh skartaãního fiízení (vã. dokumentÛ obsahujících utajované informace). Postup pfii
vyhotovení Spisového a skartaãního fiádu, spisového a skartaãního plánu. Uschovací
lhÛty vybran˘ch druhÛ dokumentÛ. Informace o pfiipravované novele archivního zá-
kona. Dotazy, odpovûdi.



LEKTOR: Mgr. Marie TARANTOVÁ, Státní oblastní archiv v Praze
KDY: úter˘ 3. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.500,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-219/2003.

SOCIÁLNù-PRÁVNÍ OCHRANA DÍTùTE
VE VZTAHU K CIZINù v. s. 2813

Cílem semináfie je seznámení s aktuální problematikou, praxí, nejãastûj‰ími problémy
apod. v oblasti sociálnû-právní ochrany dítûte ve vztahu k cizinû.
Obsah semináfie: Novela zákona o pobytu cizincÛ v praxi (zákon ã. 427/2010 Sb. – nové
rozdûlení pravomocí MV âR a Policie âR, opatrovník pro zaji‰tûní atd.). Definice ne-
zletilého dítûte bez doprovodu zákonného zástupce. Problematika opatrovnictví. Azylové
fiízení a správní fiízení. Problematika pobytu, zdravotní péãe a sociálních dávek ve vztahu
k dítûti-cizinci. Dítû-cizinec a mezinárodní, dvoustranné smlouvy. Aktuality k datu konání se-
mináfie. Diskuse.
LEKTOR: Mgr. Veronika ANDRTOVÁ, odbornice na sociálnû-právní ochranu dûtí
KDY: úter˘ 3. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MPSV, ãíslo akreditace: 2010/241-SP.

RÉTORIKA V PRAXI
aneb JAK NA VELKÉ NEZDVO¤ÁKY v. s. 2814

Umíme si poradit s neodbytn˘m hrubiánem, neúnavn˘m potíÏistou, nezdvofiáck˘m zu-
fiivcem, sprosÈáck˘m „zufiivcem“, neústupn˘m tvrdohlavcem, „hara‰ícím“ nedoãkav-
cem, nasupen˘m právo-plavcem, puntiãkáfisk˘m tazatelem, dramatick˘m Ïadatelem,
v‰evûdoucím kazatelem – prostû s tûmi, s kter˘mi se domlouvá jen tûÏko? Semináfi je
zamûfien: na první pomoc v nouzi (verbální desatero) a získání jistoty v nepfiíjemn˘ch
situacích. Hlas, intenzita, modulace, intonace, nácvik. Struktury verbálních obran, neverbální
podpora, nácvik. Pfii hledání cest ze sloÏit˘ch komunikaãních bludi‰È se v modelov˘ch situa-
cích pobaví aktivní úãastníci (ale stejnû tak vítáme i ost˘chavûj‰í pozorovatele). V anal˘ze
pfiíkladÛ z praxe budeme spoleãnû hledat nejlep‰í, zdvofiilé, komunikaãní varianty. Abychom
úfiadu, firmû zachovali dobré jméno – a sobû noblesu. Diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifiina SALAQUARDOVÁ, Fakulta sociálních studií
Masarykovy univerzity, katedra mediálních studií a Ïurnalistiky,
ãlenka Obce spisovatelÛ, televizní a rozhlasová scenáristka

KDY: stfieda 4. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.500,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, studijní materiál)

V˘uka probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
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ZMùNY V OBLASTI NÁJEMNÍCH VZTAHÒ
V ROCE 2012, NOVELA OBâANSKÉHO ZÁKONÍKU v. s. 2815

Zru‰ení institutu sluÏebních bytÛ a jeho dÛsledky, smlouva po dobu v˘konu urãité
práce. Byty zvlá‰tního urãení. Povinné náleÏitosti nájemní smlouvy, vymezení bytu, jeho
pfiíslu‰enství, doba nájmu, nájemné a sluÏby spojené s uÏíváním bytu. Právní úprava kauce
a její zmûny. Podíl nájemce na opravách a údrÏbû bytu, povinnosti pronajímatele pfii opravách
a úpravách bytu. Pfiístup majitele do bytu, povinnost nájemce urãit osobu zabezpeãující
pfiístup do bytu v pfiípadû nepfiítomnosti. Práva a povinnosti osob Ïijících ve spoleãné
domácnosti s nájemcem, poãet osob pfiimûfien˘ velikosti bytu, souhlas s pfiijetím dal-
‰ích osob do bytu. Oznamovací povinnost nájemce. Nájemné, obvyklé nájemné a jeho
zji‰Èování. Postup pfii zvy‰ování (sniÏování nájemného). Mapy nájemného. SluÏby spo-
jené s uÏíváním bytu a jejich právní úprava. Pfiechod nájmu po smrti nájemce a zmûny
v právní úpravû, sociální klausule. ZpÛsoby skonãení nájmu, v˘povûdní dÛvody, sociální
klausule. Bytové náhrady po skonãení nájmu, nová úprava pfiístfie‰í, postup pfii vyklizení
bytu. V˘mûny bytÛ – nová úprava. Dal‰í zmûny vypl˘vající z novely zákona a jejich apli-
kace v praxi. Diskuse, dotazy, judikatura.

LEKTOR: JUDr. Pavla SCHÃDELBAUEROVÁ,
vedoucí oddûlení bytového práva
odboru bytové politiky Ministerstva pro místní rozvoj,
ãlenka Asociace pro rozvoj trhu nemovitostí,
spoluautorka návrhu zákona o vlastnictví bytÛ,
autorka a spoluautorka publikací, t˘kajících se vlastnictví a nájmu bytÛ

KDY: ãtvrtek 5. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-266/2011.

ZÁKON O FINANâNÍ KONTROLE
A VNIT¤NÍ SMùRNICE v. s. 2816

Legislativní rámec. Zákon ã. 320/2001 Sb. o finanãní kontrole, provádûcí vyhlá‰ka
ã. 416/2004. Vefiejnosprávní kontrola. Vnitfiní kontrola – fiídící a interní audit. Pokyny
MFâR typu CHJ – 1 aÏ XX. Zaji‰tûní ochrany vefiejn˘ch prostfiedkÛ proti rizikÛm, nesrovna-
lostem zpÛsoben˘ch zejména poru‰ením právních pfiedpisÛ, nehospodárn˘m, neúãeln˘m
a neefektivním nakládáním s vefiejn˘mi prostfiedky. Vãasné a spolehlivé informování vedou-
cích pracovníkÛ obce. Tvorba organizaãního a kontrolního systému obce. Systém vnitfi-
ních smûrnic, obecnû závazn˘ch vyhlá‰ek, smûrnice o plnûní zákona o finanãní kontrole, cíle
finanãní kontroly. Vefiejnosprávní kontrola u ÏadatelÛ a pfiíjemcÛ dotace, pfiíspûvkÛ, ná-
vratné finanãní v˘pomoci. Vnitfiní kontrolní systém v obci. Obsah a zamûfiení kontrolní ãin-
nosti. PfiedbûÏná a následná kontrola v obci. ¤ídící kontrola u organizaãních sloÏek a pfií-
spûvkov˘ch organizací. Vefiejnosprávní kontrola pfiíspûvkov˘ch organizací a organizaã-
ních sloÏek. Zaji‰tûní finanãní kontroly. Interní audit (pro malé obce jiná dostateãná opatfiení).
Zpráva o v˘sledcích finanãních kontrol. Interní smûrnice – nastavení vnitfiního kontrolního
systému. Pfiíklady obsahu základních smûrnic tvofiících vnitfiní kontrolní systém úãetní jed-
notky. Aktualizace smûrnic na základû zmûn legislativy v r. 2012.

NOVELA
ObãZ



LEKTOR: Ing. Hana JURÁ≈OVÁ, daÀová poradkynû a auditorka
KDY: ãtvrtek 5. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.
Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

Ú¤EDNÍ PÍSEMNOSTI PODLE NORMY âSN 016910
SE ZAMù¤ENÍM NA âESK¯ JAZYK v. s. 2817

Interaktivní kurz je urãen˘ zájemcÛm, ktefií si chtûjí doplnit a procviãit znalosti úpravy doku-
mentÛ. Hlavními tématy kurzu jsou: interpunkãní znaménka – pravidla pouÏití. Spojovník
a pomlãka – rozdíl a jejich pouÏití. Zkratky – zaãátkem slova, koncem slova, iniciálové
zkratky, zkratková slova a zkratky akademick˘ch titulÛ. Znaãky – zpÛsob psaní. PenûÏní
ãástky, ãísla a ãíslice. Úprava adres ãesk˘ch i cizojazyãn˘ch. Forma obchodních a úfied-
ních dopisÛ – ãlenûní textu, stylizace textu, celková úprava obchodních a úfiedních dopisÛ.
Prevence slohov˘ch úskalí – fie‰ení nejãastûj‰ích chyb a prohfie‰kÛ v obchodní kores-
pondenci. Praktické pfiíklady a cviãení. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Mgr. Petra PE·KOVÁ, specialistka
KDY: ãtvrtek 5. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

V˘uka probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-231/2006.

CESTOVNÍ NÁHRADY V ROCE 2012
PRO P¤ÍSPùVKOVÉ ORGANIZACE
A VYBRANÉ ÚâETNÍ JEDNOTKY v. s. 2818

Semináfi je urãen pro ekonomy, úãetní a vedoucí zamûstnance organizaãních sloÏek státu,
územních samosprávn˘ch celkÛ, pfiíspûvkov˘ch organizací, popfiípadû jiné organizace a sub-
jekty, které vyplácejí cestovní náhrady ve v˘‰i urãené pro vefiejn˘ sektor. Semináfi je urãen pro
omezen˘ poãet posluchaãÛ.
Program semináfie: Podmínky vysílání na pracovní cestu. Pracovní cesta. Cesta mimo
pravidelné pracovi‰tû. Mimofiádná cesta v souvislosti s v˘konem práce. Doba trvání pra-
covní cesty. Místo nástupu na pracovní cestu. Náhrady jízdních v˘dajÛ pfii pouÏití hro-
madného dopravního prostfiedku místní hromadné dopravy, silniãního motorového vozidla.
Náhrady v˘dajÛ za ubytování. Stravné vãetnû jeho sníÏení v souvislosti s bezplatnû poskyt-
nut˘m jídlem. Náhrada nutn˘ch vedlej‰ích v˘dajÛ. Cestovní náhrady poskytované v sou-
vislosti se zahraniãní pracovní cestou. Vyúãtování. Proplacení. Zaúãtování cestovních ná-
hrad. Diskuse. Odpovûdi na dotazy.

LEKTOR: Mgr. et Mgr. Karla MADEROVÁ VOLTNEROVÁ, daÀová poradkynû
KDY: pátek 6. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
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KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,
nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál

KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je urãen pro omezen˘ poãet posluchaãÛ.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-221/2003.

SPRÁVNÍ ¤ÁD
SE ZAMù¤ENÍM NA JUDIKATURU SPRÁVNÍCH SOUDÒ v. s. 2819

Semináfi je pojat jako prÛvodce správním fiízením od jeho zahájení, prÛbûh, aÏ po vydání
rozhodnutí a jeho následné pfiezkoumání.
Cílem semináfie je na podkladu rozsudkÛ Nejvy‰‰ího správního soudu poskytnout v˘-
klad k jednotliv˘m institutÛm a fázím správního fiízení, jakoÏ i poukázat na vady fiízení, které
jsou ve svém dÛsledku dÛvodem ke zru‰ení správního rozhodnutí ve správním soudnictví.
V prÛbûhu semináfie jsou fie‰eny pfiípadové studie mající základ ve skuteãn˘ch konkrétních
pfiípadech, které byly podkladem pro judikáty Nejvy‰‰ího správního soudu. Základní zásady
ãinnosti správních orgánÛ. Postup správního orgánu pfied zahájením fiízení. Zahájení
fiízení. ¤ízení o Ïádosti. ¤ízení z moci úfiední. PrÛbûh fiízení. Zji‰Èování stavu vûci. Pro-
vádûní a hodnocení dÛkazÛ, dÛkazní návrhy úãastníkÛ fiízení. Pfieru‰ení, zastavení fiízení. Se-
známení s podklady pro vydání rozhodnutí. Vydání rozhodnutí a jeho obsahové a formální
náleÏitosti. NáleÏitosti doruãování rozhodnutí. Odvolání, odvolací fiízení, rozsah pfiezkumu
napadeného rozhodnutí. Mimofiádné opravné prostfiedky. Praktické pfiíklady, pfiípadové
studie, diskuse.

LEKTOR: Mgr. David MAREK, právník Krajského úfiadu Kraje Vysoãina
KDY: ãtvrtek 12. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-703/2005.

DA≈OV¯ ¤ÁD SE ZAMù¤ENÍM NA MÍSTNÍ POPLATKY v. s. 2820

Cílem semináfie je v˘klad nového procesního pfiedpisu upravujícího oblast správy daní
a poplatkÛ – daÀového fiádu (zákon ã. 280/2009 Sb., ve znûní pozdûj‰ích pfiedpisÛ) ve
vztahu ke správû místních poplatkÛ. Pozornost bude vûnována jednotliv˘m místním po-
platkÛm a jejich konstrukãním prvkÛm s dÛrazem na instituty vymezené v daÀovém fiádu
a s ohledem na konstrukci obecnû závazn˘ch vyhlá‰ek upravujících místní poplatky (budou
nabídnuty alternativy pfii konstrukci obecnû závazn˘ch vyhlá‰ek) a aplikaãní praxi obecních
úfiadÛ. Po jednotliv˘ch etapách daÀového fiízení bude poukazováno na daÀovou správu upra-
venou v daÀovém fiádu. VÏdy k datu konání semináfie budou zafiazeny aktuality z oblasti míst-
ních poplatkÛ a pfiípadnû téÏ danû z nemovitostí. Nedílnou souãástí semináfie je ‰irok˘ pro-
stor pro kladení dotazÛ a diskusi. Semináfi je urãen pro úfiedníky pracující v oblasti správy daní
a poplatkÛ, pracovníky finanãních úfiadÛ, obcí a jin˘ch správcÛ daní.

LEKTOR: JUDr. Ing. Michal RADVAN, Ph.D., Masarykova univerzita Brno,
Právnická fakulta, ãlen komise pro vefiejné právo II
– finanãní právo Legislativní rady vlády

NOVINKA



KDY: ãtvrtek 12. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-30/2010.

AKTUÁLNÍ OTÁZKY VEDENÍ PERSONÁLNÍ AGENDY
A ODMù≈OVÁNÍ PO ZMùNÁCH
– PRAKTICK¯ SEMINÁ¤ PRO PERSONALISTY
A MZDOVÉ ÚâETNÍ v. s. 2821

Pfiehled posledních zmûn v právních pfiedpisech. Jaké jsou povinnosti personalisty: pfied
vznikem a pfii vzniku pracovního pomûru – nová úprava vstupních prohlídek, zaloÏení
osobního spisu, jaké dokumenty po zamûstnanci vyÏadovat a jak s nimi nakládat, na co si dát
pozor pfii sepisování pracovní smlouvy, jak kombinovat jednotlivé druhy pracovnûprávního
vztahu (pracovní pomûr, dohoda o provedení práce, dohoda o pracovní ãinnosti), pozor na
nelegální práci, pfii zmûnách a skonãení pracovního pomûru – dodatky k pracovní
smlouvû, správn˘ zpÛsob skonãení pracovního pomûru a vyhotovení dokumentÛ s tím spo-
jen˘ch, role vedoucího zamûstnance a personalisty (kdo nese za co odpovûdnost), co
s osobním spisem, potvrzení o zamûstnání. Aktuální otázky a nejãastûj‰í problémy pra-
covní doby, pfiekáÏek v práci, dovolené a odmûÀování, matefiská a rodiãovská dovolená
a v˘kon práce, zodpovídání dotazÛ t˘kajících se nároku, krácení a ãerpání dovolené, náhrady
mzdy za dovolenou, jednotliv˘ch sloÏek mzdy a platu, odmûÀování práce ve svátek apod.
Aktuality ke dni konání semináfie. Dal‰í pfiipravované zmûny v pracovnûprávních pfiedpi-
sech. Diskuse, dotazy. Nejnovûj‰í stanoviska AKV k novele zákoníku práce.

LEKTOR: Ing. Alena CHLÁDKOVÁ, mzdová auditorka, personální poradkynû,
ãlenka Kolegia expertÛ AKV Praha,
autorka publikace PLATY (Wolters Kluwer 2010)
a spoluautorka publikace PERSONALISTKA
a ZÁKONÍK PRÁCE (Wolters Kluwer 2009)

KDY: ãtvrtek 12. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.100,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/VE-113/2010.

MATRIâNÍ PRÁVO v. s. 2822

Semináfi je urãen úfiedníkÛm – matrikáfiÛm, ktefií zaji‰Èují ãinnosti na úseku matrik u matriã-
ních úfiadÛ i u obecních úfiadÛ obcí s roz‰ífienou pÛsobností. Program semináfie: Zafiazení
matriky ve vefiejné správû. Vymezení pojmÛ. Matrika a právo v agendû matrik. Ro-
dinné a obãanské právo. Právo mezinárodní – mezinárodní právo soukromé a procesní.
Správní právo a jeho dopad do agend matrik. Doporuãujeme úãastníkÛm vzít s sebou
(v platném znûní): zákon o matrikách (301/2000 Sb.), zákon o mezinárodním právu sou-
kromém a procesním (97/1963 Sb.), správní fiád (500/2004 Sb.). Prezentace v programu
PowerPoint. Diskuse, dotazy.
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LEKTOR: Mgr. Jaroslava JEÎKOVÁ, dlouholetá matrikáfika, vedoucí odd. matrik
a státního obãanství Krajského úfiadu Libereckého kraje

KDY: pátek 13. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-3/2010.

ÚSPù·NÁ SEKRETÁ¤KA
SE ZAMù¤ENÍM NA ÚSPù·NOU KOMUNIKACI,
ETIKETU V ZAMùSTNÁNÍ
A ZÁKLADY PROFESIONÁLNÍHO SERVISU v. s. 2823

Semináfi je urãen asistentkám, sekretáfikám, které se chtûjí zdokonalit v ãinnostech vztahu-
jících se k v˘konu jejich povolání.
S lektorem z oblasti psychologie, komunikace a gastronomie se seznámí se základními
principy komunikaãních dovedností, zdokonalí se ve zvládání nároãn˘ch a konflikt-
ních situací a základech profesionálního servisu. Souãástí semináfie je i odborn˘ v˘-
klad k etiketû v zamûstnání – zásady správného etického jednání, oblékání, spoleãenské
konverzace... Posluchaãi získají informace také k základÛm správné obsluhy pfii podávání
pokrmÛ a nápojÛ, nauãí se nûkteré základní technologické postupy pfii pfiípravû obãerst-
vení v zamûstnání.
Obsah semináfie: Jak komunikovat, prezentovat se, oblékat, seznamovat se, louãit se, di-
plomaticky fie‰it nároãné a konfliktní situace. Jak telefonovat. Jak zvládat „trapasy“ apod. Psy-
chologické aspekty v komunikaci. Identifikace motivací. Diagnostika zákazníka-klienta. Bu-
dování pozitivního vztahu apod. Vytvofiení návykÛ, které mohou zlep‰it komunikaci. Jak
podávat nápoje a pokrmy. Jak˘ pouÏívat inventáfi. Jak pfiipravit stÛl k obsluze. V jakém pofiadí
a z jaké strany pokrmy a nápoje nabízet ãi podávat a dal‰í neménû zajímavé a pro praxi pfií-
nosné informace. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: PhDr. Antonín BRYKS, psychoterapeut, supervizor,
lektor v oblasti psychologie a komunikace

KDY: pátek 13. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.300,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.

ZAT¤ÍDùNÍ MAJETKU v. s. 2824

V návaznosti na vyhl. ã. 410/2009 Sb., se provádûjí nûkterá ustanovení zák. ã. 563/
1991 Sb., o úãetnictví budou muset úãetní jednotky zatfiiìovat a následnû odpisovat
majetek. Pfiedmûtem semináfie je zatfiídûní majetku u podnikatelsk˘ch subjektÛ, dále orga-
nizaãních jednotek státu, obcí a sdruÏení. Stavby budovy, inÏen˘rská díla. Souãásti a pfií-
slu‰enství tohoto majetku. Nedíln˘ch souãástí staveb, budov, inÏen˘rsk˘ch dûl. Samostat-
n˘ch movit˘ch vûcí pevnû spojen˘ch se stavbou. Samostatné movité vûci: SMV – dlouho-



dob˘ hmotn˘ majetek DHM, drobn˘ dlouhodob˘ majetek – DDHM. Nehmotn˘ majetek.
NM – dlouhodob˘ nehmotn˘ majetek – DNM, drobn˘ dlouhodob˘ nehmotn˘ majetek –
DDNM. Jin˘ majetek, sluÏby. Technické zhodnocení, modernizace majetku, jeho evidence
– uspofiádací úãty. Opravy a udrÏovací práce – pfiifiazení, provozní prostfiedky. Pozemky –
souãásti a pfiíslu‰enství. Rozli‰ení nehmotného majetku, jeho zatfiídûní a odpisování úãetní
a daÀové, âÚS – 708/2011 zákon o dani z pfiíjmÛ, zákon o úãetnictví. Co není nehmotn˘m
majetkem, ale sluÏbou nebo jinou majetkovou hodnotou. Ocenitelná práva – licence, smluvní
ujednání, autorská a prÛmyslová práva. Vstupní ceny majetku, co je souãástí vstupní ceny
DHM, DNM, rozdíly mezi daÀov˘mi a úãetními odpisy. ZpÛsoby odpisování – úãetní, jak
fie‰it odpisy nehmotného majetku a sluÏeb, které âÚS 708/2011 nefie‰í, ani tento majetek
nezatfiiìuje. DaÀové odpisování samostatn˘ch movit˘ch vûcí a nehmotného majetku
zabudovaného ve stavbû.

LEKTOR: Ing. Jifií BLAÎEK, specialista, odborn˘, certifikovan˘ lektor,
autor publikací

KDY: pondûlí 16. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, rozsáhl˘ sborník)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-375/2011.

KRITIKA A ZVLÁDÁNÍ KONFLIKTÒ
JAK USPùT V KRITICE A EFEKTIVNù KRITIZOVAT v. s. 2825

Jsme pfiipraveni pfiijmout kritiku? Umíme vûcnû kritizovat? Uspûjme v konfliktu.
Úãastníci kurzu se seznámí s pojetím konfliktu a jeho zvládáním jako formy krizové komu-
nikaãní situace. Nauãí se techniky zvládání konfliktních situací, udrÏení pozice.
Obsah semináfie – konflikt; druhy konfliktÛ; pojem „vystupÀování konfliktu“ jako automatick˘
mechanismus; techniky zvládání konfliktu v situacích, kdy je ãlovûk pfiím˘m úãastníkem kon-
fliktu, nebo „jen“ vnûj‰í silou, která do konfliktu zasahuje. Diskuse.

LEKTOR: PhDr. Miroslav KADLâÍK, psycholog, dlouhodob˘ lektor
v oblasti krize a komunikaãních technik, zátûÏov˘ch situací,
lektor IVS Praha v technikách komunikace,
vedení lidí a osobnostních pfiedpokladÛ

KDY: pondûlí 16. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-323/2010.

ZADÁVÁNÍ VE¤EJN¯CH ZAKÁZEK AKTUÁLNù v. s. 2826

Novely: zák. ã. 110/2007 Sb., zák. ã. 73/2011 Sb. Nafiízení vlády ã. 77/2008 Sb., nové fi-
nanãní limity, N.V. ã. 78/2008 Sb., N.V. ã. 474/2009 Sb. Transpozice Smûrnice ã. 2007/
66/ES ze dne 11. 12. 2007 do novely zákona o vefiejn˘ch zakázkách. PÛsobnost zákona,
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kategorie zadavatelÛ. Druhy vefiejn˘ch zakázek, kdy se jedná o vefiejnou zakázku, jedna ve-
fiejná zakázka. Zadávací postupy, zadávací fiízení (soutûÏní dialog, rámcové smlouvy). Rele-
vantní ãinnosti, definování základních pojmÛ (terminologie) rozdûlení VZ. Jednací fiízení
s uvefiejnûním, jednací fiízení bez uvefiejnûní, roz‰ífiení vefiejné zakázky. Námitky, v˘kon do-
hledu, nálezy ÚOHS. Zadávací dokumentace a odpovûdnost za vymezení pfiedmûtu plnûní,
obvyklé chyby, roz‰ifiování vefiejné zakázky – zákonné postupy. Kritéria hodnocení nabí-
dek, otevírání obálek, komise, dokladová ãást. Posuzování a hodnocení nabídek, matema-
tické metody – kvantifikovatelné, nekvantifikovatelné, ceny mimofiádnû nízké (neúplné na-
bídky). Zásady sestavování smluv, dÛsledky poru‰ení postupÛ zadávání vefiejn˘ch
zakázek, druhy smluv – vady v pfiedmûtu plnûní a zmûnách cen. V˘klad provádûcích
vyhlá‰ek a tfiídûní stavebních prací, dodávek a sluÏeb. Smûrnice EP a Rady ã. 2004/17
a 18/ES, nafiízení komise 1874/2004 a vztah k zákonu, fie‰ení du‰evních práv, licencí, VZ na
SROP, lidské zdroje, fond soudrÏnosti. Zatfiídûní zakázek, jejich financování, související
daÀové a úãetní otázky. Rámcové smlouvy, vefiejná soutûÏ o návrh, zjednodu‰ené zadá-
vací fiízení. Zásady zadávání vefiejn˘ch zakázek malého rozsahu. Usnesení vlády ã. 48 „Zá-
vazné postupy pro zadávání zakázek spolufinancovan˘ch ze zdrojÛ EU. Novela zákona,
snûmovní tisk ã. 370, úãinnost od 1. 1. 2012. Diskuse.

LEKTOR: Ing. Jifií BLAÎEK, specialista, odborn˘, certifikovan˘ lektor,
autor publikací

KDY: úter˘ 17. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-141/2003.

Poznámka: Tento kurz je zafiazen do programu celoÏivotního vzdûlávání âKAIT.
Bodové ohodnocení: 1A

SPRÁVNÍ ¤ÁD A OTÁZKY KE ZKOU·KÁM ZOZ v. s. 2827

Jedná se o specializovan˘ semináfi, kter˘ se snaÏí vyjít vstfiíc zejména tûm úfiedníkÛm, ktefií
i po absolvování pfiípravy ke zkou‰kám zvlá‰tní odborné zpÛsobilosti (ZOZ) podle zákona
ã. 312/2002 Sb., o úfiednících územních samosprávn˘ch celkÛ v platném znûní, cítí pfied
zkou‰kou je‰tû potfiebu zopakování resp. procviãení si tûch zku‰ebních otázek, které jim
ãinily v rámci pfiípravy nejvût‰í potíÏe nebo jejichÏ podstatû dostateãnû neporozumûli.
Semináfi vychází z individuálního pfiístupu lektora k jednotliv˘m úãastníkÛm a jejich pro-
blémÛm, t˘kajících se konkrétních zku‰ebních otázek, s cílem jejich objasnûní a vy-
svûtlení v rozsahu pfiedpokládan˘ch poÏadavkÛ examinátorÛ.

LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKE·, dlouholet˘ lektor a zku‰ební komisafi
Institutu pro vefiejnou správu Praha

KDY: úter˘ 17. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.
Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

NOVINKA



ÚâETNÍ A DA≈OVÉ DOKLADY
MÁME V·ECHNY NA·E DOKLADY V SOULADU
S PLATN¯MI P¤EDPISY? v. s. 2910

Semináfi je urãen pro v‰echny pracovníky, ktefií pracují s vydan˘mi i pfiijat˘mi úãetními a da-
Àov˘mi doklady.
Obsah semináfie: NáleÏitosti faktur a objednávek dle Obchodního zákoníku. NáleÏitosti
úãetních dokladÛ dle zákona o úãetnictví. Druhy a náleÏitosti daÀov˘ch dokladÛ dle zákona
o DPH. Vzory bûÏného daÀového dokladu, zjednodu‰eného daÀového dokladu, daÀo-
vého dobropisu a vrubopisu, daÀového dokladu k pfiijaté platbû, dokladu o pouÏití
splátkového a platebního kalendáfie. Typy dokladÛ vystavovan˘ch pfii fakturaci mezi tu-
zemsk˘mi subjekty, ve vztahu k EU a tfietím zemím. Aktuality k datu konání semináfie. Do-
tazy, diskuse.

LEKTOR: Ivana PALEâKOVÁ, úãetní poradkynû, Praha
KDY: úter˘ 17. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 1, K-CENTRUM, SenováÏné nám. 23, zasedací místnost
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-149/2006.

ZÁKON O DPH V ROCE 2012 PO NOVELE
+ ZMùNY ÚâINNÉ OD 1. 4. 2012 v. s. 2829

Desítky zmûn pfiiná‰í od roku 2012 novela zákona o DPH. Zv˘‰ení sníÏené sazby DPH
z 10 % na 14 % a související zvlá‰tní úprava pfii dodání vody, tepla, chladu, sluÏby spo-
jené s odvádûním a ãi‰tûním odpadních vod v pfiechodném období 2011/2012 a pfii pfii-
jetí úplaty (napfi. zálohy) v roce 2011 pfiiãemÏ zdanitelné plnûní se uskuteãní aÏ v roce
2012, pfienesení povinnosti pfiiznat DPH u vymezen˘ch stavebních a montáÏních prací z tuzem-
ského poskytovatele tûchto prací na tuzemského odbûratele (plátce DPH) a stanovení základu
danû pfii tomto pfienesení v roce 2012 v pfiípadû, Ïe v roce 2011 byla pfiijata úplata a pfiitom
zdanitelné plnûní se uskuteãnilo aÏ v roce 2012, zjednodu‰ení pro vystavování opravn˘ch
daÀov˘ch dokladÛ, chybûjící náleÏitostí daÀového dokladu, kterou lze prokázat i jin˘m zpÛ-
sobem bude opût i daÀové identifikaãní ãíslo, upfiesnûní pravidel pro vyrovnání odpoãtu DPH
u zásob, dal‰í zmûny v úpravû odpoãtu DPH u dlouhodobého majetku, nové ustanovení o za-
ji‰tûní úhrady na nesplatnou nebo dosud nestanovenou DPH, roz‰ífiení ruãení odbûratele za
DPH neodvedenou jeho dodavatelem o pfiípady, kdy byla úhrada za zdanitelné plnûní pouká-
zána odbûratelem na úãty vedené v zahraniãí, to jsou jedny z mnoha tûchto zmûn. Upozornûní
na nûkterá dÛleÏitá ustanovení Nafiízení Rady (EU) ã. 282/2011, kter˘mi jsou plátci DPH
povinni se v roce 2012 fiídit, aniÏ by toto nafiízení bylo souãástí novely zákona o DPH. Se-
známení se zmûnami v zákonû o DPH, které nab˘vají úãinnost od 1. dubna 2012. Diskuse.

Poznámka: KaÏd˘ úãastník semináfie obdrÏí jako praktickou pomÛcku do daÀové praxe
hodnotn˘ CD-ROM, jehoÏ autorem je pfiedná‰ející, kter˘ umoÏní v˘bornou
orientaci v zákonû o DPH po dÛleÏité novele od roku 2012.

LEKTOR: Ing. Milo‰ HOVORKA, daÀov˘ poradce,
ãlen Komory daÀov˘ch poradcÛ âR,
autor fiady daÀov˘ch publikací a ãlánkÛ s daÀovou tématikou
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KDY: úter˘ 17. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: PRAHA 1, K-CENTRUM, SenováÏné nám. 23, zasedací místnost
KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, CD-ROM)

SMLOUVY PRO P¤ÍPRAVU A REALIZACI STAVEB
A DAL·Í LEGISLATIVA
– SMLOUVY A CENY VE V¯STAVBù – AKTUÁLNù v. s. 2830

Zásady závazkov˘ch smluvních vztahÛ, volba správného typu smlouvy. Obchodní zvyklosti
a obchodní podmínky, vykládací pravidla. Druhy a obsah smluv. Smluvní podmínky, od-
povûdnosti, odborná péãe – pro inÏen˘rské a investorské ãinnosti, technické pomoci, pro
projektové v˘kony a související ãinnosti, pro podmiÀující investice, v˘kupy a bfiemena, pro
dodávky vûcí, poskytované sluÏby a provedení prací, pro stavební ãásti a technologické
ãásti, samostatné movité vûci pevnû spojené se stavbou, pro soubory strojÛ a soubory zafií-
zení, informaãní a komunikaãní technologie – ICT. Stanovení ceny, zmûny cen, zmûny pfied-
mûtu plnûní, pojem vícepráce, platební podmínky, pozastávky (v˘‰e a doba), zádrÏné, pe-
nále, poplatky z prodlení. V˘kaz v˘mûr, souhrnn˘ poloÏkov˘ rozpoãet – právní náleÏitosti,
vyhl. ã. 560/2006 Sb. ¤e‰ení vad a nedodûlkÛ, jejich uplatnûní, vady zjevné a skryté, záruãní
opravy, záruka za jakost, odpovûdnost za vady. Splnûní díla, pfiedání a pfievzetí, pfiechod
vlastnictví, druhy sankcí, zaji‰tûní závazku. Povinnosti oznamovací, upozorÀovací, infor-
maãní – spolupÛsobení, souãinnost. Smlouvy a licence na du‰evní práva (autorská, prÛ-
myslová, du‰evní), nezbytné náleÏitosti. Aktuality ke dni konání semináfie. Diskuse.
Úãastníci semináfie obdrÏí rozsáhl˘ sborník k dané problematice, jehoÏ autorem je lektor.

LEKTOR: Ing. Jifií BLAÎEK, specialista, odborn˘, certifikovan˘ lektor,
autor publikací

KDY: stfieda 18. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, rozsáhl˘ sborník)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-139/2003.

Poznámka: Tento kurz je zafiazen do programu CeloÏivotního vzdûlávání âKAIT.
Bodové ohodnocení: 1A

KOMUNIKOVAT EFEKTIVNù – NEMILÉ OMYLY,
NEBEZPEâNÉ PASTI V KOMUNIKACI
ANEB JAK¯CH CHYB SE (P¤I HODNOCENÍ DRUH¯CH)
DOPOU·TÍME, ANIÎ O TOM (VÒBEC) VÍME? v. s. 2831

V kurzu se budeme formou interaktivních her, testÛ zab˘vat následujícími tématy: tzv. per-
cepãní klíãe – jak, kdy, proã a nakolik nás mate na‰e intuice? Jedenáct kognitivních (po-
znávacích a sebepoznávacích) OMYLÒ – jak se vidíme (my sami), jak vidíme (druhé) a jak
jsme vidûni. A co z toho ãasto plyne. âteme vÏdy správnû neverbální projevy druh˘ch aneb
spekulativní interpretace neverbálních projevÛ? Prohfie‰ky v profesním kontaktu – ko-
munikaãní ZLOZVYKY, jichÏ si nejsme vûdomi. ZLODùJI energie – aneb kudy nám uniká



energie, kdo nám ji krade a jak o ni NEP¤ICHÁZET! Syndrom vyhofiení a jak mu pfied-
cházet (test, ochranné desatero). Dysfunkãní my‰lenky v intrapersonální komunikaci aneb
na‰e vnitfiní bludné kruhy, kter˘m se nelze vyhnout a které nám znesnadÀují komunikaci
i radostnûj‰í Ïivot. Diskuse.
Cíl semináfie: nenaletût (ani sobû), nenechat se o‰álit, napálit – jednat profesionálnû!

LEKTOR: Mgr. Dora LUKÁ·OVÁ, specialistka
KDY: stfieda 18. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.500,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-266/2010.

POKLADNA – ORGANIZACE A VEDENÍ POKLADNÍ SLUÎBY
U VYBRAN¯CH ÚâETNÍCH JEDNOTEK v. s. 2832

Právní pfiedpisy související. Vnitfiní pfiedpis – pokladní sluÏby. Základní podmínky pro-
vozování pokladny. Základní podmínky zabezpeãení pokladny. ZpÛsob provozování po-
kladny. Rozsah ãinnosti pokladny. Ustanovení zákona ã. 563/1991 Sb., o úãetnictví, ve znûní
pozdûj‰ích pfiedpisÛ, související s vedením pokladny. Ustanovení vyhlá‰ky ã. 410/2009 Sb.,
ve znûní pozdûj‰ích pfiedpisÛ, související s vedením pokladny. âeské úãetní standardy
související s vedením pokladny. Vybrané postupy úãtování.

LEKTOR: Jaroslava SVOBODOVÁ, metodik úãetnictví ústfiedního orgánu,
autorka a spoluautorka fiady publikací

KDY: ãtvrtek 19. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.
Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

RODINNÉ PRÁVO – V¯ÎIVNÉ v. s. 2833

VzrÛstající rozvodovost ve spoleãnosti souãasnû nav˘‰ila poãet pfiípadÛ, kdy do vztahÛ ro-
diãe-dítû vstupuje stát. V fiadû pfiípadÛ to v‰ak pouh˘m urãením v˘Ïivného, pfiípadnû jeho
pravideln˘m navy‰ováním v závislosti na vûku, potfiebách a zájmech dítûte, s ohledem na
majetkové pomûry rodiãÛ, nekonãí. V˘Ïivné je vymáháno prostfiednictvím exekuce. Nepla-
cení v˘Ïivného bylo zákonodárci vyhodnoceno vzhledem k mífie spoleãenské nebezpeãnosti
jako trestn˘ ãin. Co pfiinese matce nezletilého, pokud otce vystaví trestnímu stíhání? Jak po-
stupovat, pokud se rozhodne pro exekuci na v˘Ïivné? Které dal‰í osoby krom rodiãÛ a dûtí
mají vÛãi sobû vyÏivovací povinnost a v jak˘ch pfiípadech?
Obsah semináfie: V˘Ïivné na nezaopatfiené dítû. ZpÛsob v˘poãtu v˘Ïivného na neza-
opatfiené dítû. Specifika exekuce na v˘Ïivné. Neplacení v˘Ïivného jako trestn˘ ãin. VyÏi-
vovací povinnost dûtí vÛãi rodiãÛm. V˘Ïivné mezi manÏely. V˘Ïivné rozvedeného man-
Ïela. Pfiíspûvek na v˘Ïivu a úhradu nûkter˘ch nákladÛ neprovdané matce. Aktuality k datu
konání semináfie.
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LEKTOR: Mgr. Gabriela ·ËASTNÁ, specialistka
KDY: ãtvrtek 19. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-579/2011.

VZTAHY MEZI VOLEN¯MI ZASTUPITELI OBCÍ A Ú¤EDNÍKY
VâETNù PROBLEMATIKY ZÁPISÒ USNESENÍ RADY
A ZASTUPITELSTVA v. s. 2617

Semináfi je sv˘m zamûfiením urãen pro prakticky v‰echny zamûstnance obecních (mûst-
sk˘ch) úfiadÛ, dále jen „úfiedníci“, a v‰echny volené pfiedstavitele obecní samosprávy
(starosty, místostarosty, radní, zastupitele), dále jen „zastupitelé“. Obû skupiny získají pfiehled
o právním postavení vzájemn˘ch vztahÛ úfiedníkÛ a zastupitelÛ. Semináfi je sv˘m obsahem
charakteru celodenního kurzu a tématicky je rozãlenûn do nûkolika ãástí.
První ãást se vûnuje právnímu postavení zastupitelÛ, zpÛsobu vzniku jejich vefiejn˘ch funkcí
a nedílnou souãástí této ãásti v˘kladu bude také i krátk˘ právní exkurz do právního posta-
vení obcí se zamûfiením na rozãlenûní mezi jednotlivé typy obcí (statutární mûsta, obce 2.
a 3. stupnû a ostatní obce).V˘klad bude vycházet ze základní právní úpravy Ústavy âR a zá-
kona o obcích, vãetnû dal‰ích souvisejících pfiedpisÛ.
V druhé ãásti bude v˘klad zamûfien na právní postavení úfiedníkÛ a zamûstnancÛ obec-
ních úfiadÛ. Základní principy odli‰nosti postavení úfiedníkÛ a ostatních zamûstnancÛ obec-
ních úfiadÛ. Postavení úfiadu obce jako orgánu obce. Tato ãást v˘kladu se také bude vû-
novat základním principÛm fiízení úfiadu, a to ve v‰ech úrovních fiízení.
Dal‰í ãást v˘kladu bude zamûfiena na otázku kompetencí jednotliv˘ch orgánÛ obce. V této
ãásti v˘kladu bude vûnována pozornost otázce vztahu úfiedníkÛ a volen˘ch pfiedstavitelÛ
povûfien˘ch zastupitelstvem obce plnûním úkolÛ v urãité oblasti samostatné pÛsobnosti obce.
V˘klad se bude také vûnovat problematice vnitfiních norem úfiadÛ obcí v souvislosti se
vztahy zastupitelÛ (starosty, místostarostÛ, radních etc.) a úfiedníkÛ pfii zadávání úkolÛ v sa-
mostatné pÛsobnosti.
Obsahem kurzu bude také problematika odpovûdnostních vztahÛ volen˘ch pfiedstavitelÛ
obcí, zamûstnancÛ obecních úfiadÛ a úfiedníkÛ obcí. Odpovûdnostní vztahy budou pro-
brány z pohledu pracovnû právních a trestnû právních vztahÛ. Dále také otázky souãinností
mezi jednotliv˘mi aktéry v˘konu samosprávy a státní správy.
Pfiedná‰ející bude prÛbûÏnû doplÀovat v˘klad o své praktické zku‰enosti. V závûreãném
shrnutí dostanou úãastníci kurzu moÏnost pro své vlastní praktické otázky v rámci diskusního
bloku. Pfiedná‰ející umoÏní úãastníkÛm kurzu i dotazy v prÛbûhu v˘kladu ve vztahu k pro-
jednávané vûci, pfiiãemÏ bude dbát, aby mnoÏství dotazÛ nenaru‰ilo ucelenost v˘kladu a ob-
sahové zvládnutí kurzu.

LEKTOR: JUDr. Michal BORTEL, advokát, specialista na obce a kraje
KDY: pátek 20. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-330/2008.

NOVINKA



Ú¤EDNÍ PÍSEMNOSTI
SE ZAMù¤ENÍM NA SOUâASN¯ âESK¯ JAZYK
– PRAKTICKÉ KAPITOLY PRO DENNÍ POT¤EBU v. s. 2834

Motivaãní kurz je urãen pfiedev‰ím tûm, jejichÏ pracovní náplní je ústní a písemná ko-
munikace v ãeském jazyce, i tûm, ktefií si chtûjí osvûÏit znalosti ãeské gramatiky a doplnit
své znalosti nov˘mi poznatky. V˘uka je zamûfiena prakticky. Cílem kurzu je nabídnout
maximum prakticky vyuÏiteln˘ch informací zejména v administrativním styku (korespon-
dence, komunikace), seznámit úãastníky se základním souborem nejãastûj‰ích prohfie‰-
kÛ proti normû spisovné ãe‰tiny (gramatika, stylistika), zorientovat je v základních texto-
logick˘ch postupech. Kurz pracuje se speciální metodikou, jeÏ obsahuje také zábavné
a herní prvky. Jejím cílem je odstranit stereotypy v pfiístupu ke studiu ãeského jazyka
(b˘vá ãasto hodnoceno jako obtíÏné, nezvládnutelné, suchopárné). V motivaãních cviãn˘ch
textech upevní úãastník své dosavadní znalosti, doplní je nov˘mi informacemi a osvûÏí zna-
losti práce s pomocnou literaturou. Metodou korektur cviãn˘ch textÛ (ãetnost chyb je volena
podle potfieb sledovaného jevu v daném cviãení, tj. 1– 5 chyb na fiádku) a v následné spoleãné
anal˘ze textu s lektorkou a skupinou zvládne úãastník kurzu následující studijní okruhy (a od-
kazy k pfiíslu‰n˘m kapitolám v odborné literatufie). Grafika slov pfiejat˘ch (základní pra-
vidla psaní cizích slov), soubor nejãastûj‰ích prohfie‰kÛ. Psaní velk˘ch a mal˘ch písmen,
základní pravidla, soubor nejãastûj‰ích prohfie‰kÛ. âíslovky, zájmena, zkratky. Základní
pravidla, soubor nejãastûj‰ích prohfie‰kÛ. Dubletní tvary, základy editace textu (norma, ko-
difikace a sjednocení textu), základní pravidla. Interpunkce, základní pravidla, soubor nej-
ãastûj‰ích chyb. Stylistika ãeského jazyka, funkãní styl administrativní, struãná cha-
rakteristika. Soubor nejãastûj‰ích stylistick˘ch prohfie‰kÛ. Tvorby textu vzhledem k cílové
skupinû. Základy práce s pomÛckami (Pravidla ãeského pravopisu, slovníky), základní od-
borná a popularizaãní literatura. Aktuality. Dotazy, diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifiina SALAQUARDOVÁ, Fakulta sociálních studií
Masarykovy univerzity, katedra mediálních studií a Ïurnalistiky,
ãlenka Obce spisovatelÛ, televizní a rozhlasová scenáristka

KDY: pátek 20. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.500,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, studijní materiál)

V˘uka probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-231/2006.

ASERTIVNÍ JEDNÁNÍ v. s. 2835

Cílem semináfie je nauãit se zvládat bez stresu i komplikované mezilidské situace, do-
kázat jasnû a pfiimûfienû vyjadfiovat vlastní pocity, fiíkat ANO a NE v souladu s tím, co do-
opravdy chceme, umût poÏádat o to, co potfiebujeme, nauãit se pfiijmout odmítnutí bez po-
citu uráÏky. Obsah semináfie: Co je asertivita, asertivní „Lidská práva“, pozitivní a negativní
zpûtná vazba. Asertivní kuchafika: aktivní (empatické) naslouchání, otevfiené dvefie (aser-
tivní souhlas), kompromis a konsenzus, asertivní „ne“, jak se domáhat zmûny bez kritiky.
Sebereflexe – typologie temperamentu. Asertivní komunikace a její vyuÏití v pracov-
ním Ïivotû. ¤e‰ení konfliktních a problémov˘ch situací v souladu se zásadami asertiv-
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ního jednání. Orientace v zátûÏov˘ch situacích. Zlep‰ení vlastní pracovní spokojenosti
a v˘konnosti. Odolnost vÛãi stresu a nadmûrné zátûÏi díky asertivitû. Získání dovedností
a schopností nácvikem a rozborem konkrétních situací. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Mgr. ·árka KOCIÁNOVÁ, specialistka na danou problematiku
KDY: pátek 20. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-501/2011.

PRVNÍ ZKU·ENOSTI S NOVELOU ZÁKONA O DPH,
AKTUÁLNÍ PROBLÉMY A ZÁVùRY
Z KOORDINAâNÍCH V¯BORÒ KDP âR A GF¤ v. s. 2836

Cílem semináfie je pohovofiit o zmûnách v r. 2012 a upozornit na problematické okruhy,
které jsou aktuálnû fie‰eny nebo fie‰ení ãi úpravu vyÏadují. Prostor bude vûnován i dis-
kuzi a konzultacím. V˘hled na r. 2013. Specifika pfiechodu na novou sazbu danû. Technické
zhodnocení v zákonû o DPH. Zmûny ustanovení t˘kajících se oprav základu a v˘‰e danû,
bonusy poskytnuté jin˘m osobám neÏ odbûratelÛm, bonusy z jin˘ch státÛ. NáleÏitosti daÀo-
vého dokladu. Vyrovnání odpoãtu, úprava odpoãtu. Zdravotnictví od dubna 2012 novû.
Zaji‰tûní úhrady na dosud nesplatnou daÀ. Roz‰ífiení ruãení za daÀ pfii bezhotovostních
platbách na zahraniãní úãty. Reverse charge u stavebních prací, vypofiádání záloh v pfie-
chodném období. ·kody v DPH (odstoupení od smlouvy, smluvní pokuty, náhrady ‰kody,
stornopoplatky, apod.). Konzultace, diskuse, odpovûdi na dotazy.

LEKTOR: Olga HOLUBOVÁ, daÀová poradkynû, specialistka na DPH,
autorka publikací o DPH, ãlenka odborné skupiny pro DPH
pfii Komofie daÀov˘ch poradcÛ âR

KDY: pondûlí 23. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

FKSP A SOCIÁLNÍ FONDY
– AKTUÁLNù, VYHLÁ·KA ã. 365/2010 Sb., O FKSP v. s. 2837

Vyhlá‰ka ã. 365/2010 Sb., kterou se mûní vyhlá‰ka ã. 114/2002 Sb., o FKSP – platná
pro pfiíspûvkové organizace, organizaãní sloÏky státu a mohou podle ní postupovat i obce,
pfiípadnû i podnikatelské subjekty. Tvorba, zásady a ãerpání fondu. Vazby na poslední
zmûny zákonÛ. MoÏnosti pfiíspûvku (na penzijní pfiipoji‰tûní a pojistné na soukromé Ïivotní
poji‰tûní). Poskytování pÛjãek, zmûny v poskytování pfiíspûvkÛ, darÛ. Hrazení dÛchodo-
vého a Ïivotního pfiipoji‰tûní z FKSP, sociálních fondÛ nebo z nákladÛ organizace. Pfií-
spûvky odborov˘m organizacím. Sociální náklady ve firmách. Hospodafiení s fondy, jejich
tvorba a uÏití. ZdaÀování plnûní z fondÛ v roce 2012. PÛjãky a jejich zdaÀování. Fondy ve
státních podnicích, organizaãních sloÏkách státu, v pfiíspûvkov˘ch organizacích, v podni-
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katelsk˘ch subjektech. Specifika ‰kol, uãili‰È, zdravotnictví, dopravy, státní správy, i mûst
a obcí. Jak postupovat, pokud není ve firmû odborová organizace. Sociální fondy – tvorba,
uÏití. Vyplácení penûz v hotovosti – Ïivotní jubilea a dal‰í. Pfiíspûvky na rekreaci, vitaminy,
oãkování, pÛjãky, vyplácení podpor, odmûny k v˘roãím. Pfiíspûvky na stravování. Co lze hradit
z nákladÛ firmy, rozpoãtov˘ch v˘dajÛ. FKSP aktuálnû k datu konání semináfie. Úãetní
doklady pro ãerpání z FKSP a sociálních fondÛ. Nejãastûj‰í chyby v ãerpání z fondÛ a jak
jim pfiedcházet. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Ing. Anna LIBNAROVÁ, spoluautorka zákona,
Ministerstvo financí âR, Praha

KDY: úter˘ 24. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-261/2003.

PÒVOD ZBOÎÍ V ZAHRANIâNÍM A INTRAKOMUNITÁRNÍM
OBCHODU EU (PÒVOD PRO DOVOZ, V¯VOZ ZBOÎÍ
A STATISTIKU INTARSTAT CZ – METODIKA
PRO URâOVÁNÍ PÒVODU VYRÁBùNÉHO ZBOÎÍ) v. s. 2838

PÛvod zboÏí a v˘znam uvádûní údajÛ o pÛvodu zboÏí v zahraniãním obchodu EU, in-
trakomunitárním obchodu EU i vnitrostátním obchodu âR a vzájemné souvislosti. Pre-
ferenãní a nepreferenãní pÛvod zboÏí. Preferenãní pÛvod zboÏí v zahraniãním obchodu EU
– moÏnost sníÏení cla. ZpÛsoby prokazování pÛvodu zboÏí v zahraniãním obchodu
EU. Certifikáty o pÛvodu zboÏí. Osvûdãení o pÛvodu zboÏí. Zjednodu‰en˘ postup – „Schvá-
len˘ v˘vozce“. Pfiehled preferenãních mezinárodních dohod s úãastí EU, (srovnání, rozdíly).
Specifika mezinárodní úmluvy EU s Korejskou republikou. PÛvod zboÏí v intrakomuni-
tárním obchodu EU. Prohlá‰ení o pÛvodu zboÏí. Dlouhodobé prohlá‰ení o pÛvodu zboÏí.
Metodika a postup pfii urãování pÛvodu zboÏí. PÛvodní a nepÛvodní zboÏí. Dostateãné
a nedostateãné opracování zboÏí. Aplikace pÛvod zboÏí v praxi – dovoz, v˘voz, statistika
Intrastat CZ. Odpovûdnost za nesprávné údaje o pÛvodu zboÏí, dÛsledky a sankce. Infor-
mace o aktuálních novinkách v oblasti celní problematiky a statistiky Intrastat.

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOU·EK, P-P-MAT, s. r. o., Celní jednatelství, Brno
KDY: úter˘ 24. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

DA≈OV¯ ¤ÁD – PRÁVA A POVINNOSTI OSOB
ZÚâASTNùN¯CH NA DA≈OVÉM ¤ÍZENÍ v. s. 2839

DaÀov˘ fiád, kter˘ nahrazuje zákon ã. 337/1992 Sb., o správû daní a poplatkÛ, ve znûní poz-
dûj‰ích pfiedpisÛ, obsahuje 265 paragrafÛ, tedy pfiedstavuje podrobnûj‰í úpravu správy daní
vãetnû samostatné úpravy daÀov˘ch exekucí. V˘klad je zamûfien na vysvûtlení základ-
ních pojmÛ se zamûfiením na práva a povinnosti osob zúãastnûn˘ch na daÀovém fiízení.
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Zejména na obecné principy správy daní a zmûny v terminologii. V˘klad zásad daÀového
procesu a moÏnosti jejich vyuÏití. Pravidla jednání pfii správû daní, jakoÏ i na zastupování
a plné moci. Postup pfii daÀové kontrole a vyt˘kací postup. Ochrana práv daÀového sub-
jektu. Ve zkráceném obsahu provedení rozboru fiízení nalézacího (vysvûtlení vymûfiovacího
fiízení a domûfiovacího fiízení, fiádné opravné prostfiedky, mimofiádné opravné a dozorãí pro-
stfiedky). MoÏnost odpustit úrok z prodlení pfii poseãkání. Specifika daÀového fiízení,
jakoÏ i dodateãného fiízení o stanovení danû a jeho vztah k obnovû fiízení. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Marta MACHÁâKOVÁ, Ph.D., daÀová poradkynû
KDY: úter˘ 24. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.900,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-30/2010.

DA≈OV¯ ¤ÁD – EXEKUCE PODLE DA≈OVÉHO ¤ÁDU v. s. 2840

Poãet exekucí v âesku rok od roku roste. Zatímco v roce 2005 jich bylo nafiízeno necel˘ch
260 tisíc, loni to jiÏ bylo pfies 700 tisíc. Ministerstvo spravedlnosti ze statistick˘ch zji‰Èování
hledá optimální fie‰ení stávajícího trendu. Podle soudních, ale i daÀov˘ch exekutorÛ se zá-
roveÀ zhor‰uje úspû‰nost exekucí. Chronick˘m dluÏníkÛm uÏ není fakticky co brát a zároveÀ
narÛstá jejich agresivita. KaÏd˘ dluÏník nechává svÛj dluh pfierÛst do vysok˘ch dluhÛ, které
narÛstají díky pfiíslu‰enství, nákladÛm za právní zastoupení apod. Poprvé v leto‰ním roce jsou
samostatn˘m zákonem fie‰eny daÀové exekuce. Tedy nastupuje situace, Ïe správce danû
má jiÏ dan˘ procesní postup pfii daÀové exekuci. Pfiedná‰ka je zamûfiena zejména na: Po-
sunutí splatnosti danû ve v˘‰i, která byla stanovena nad rámec tvrzení daÀového subjektu,
aÏ na dobu po právní moci rozhodnutí. Pravidla pro placení danû, vãetnû urãení dne splat-
nosti a pofiadí plateb. Roz‰ífiení moÏnosti zajistit nedoplatek a tak zabránit jeho vymáhání.
Principy úpravy daÀové exekuce. Jednotlivé formy daÀové exekuce. DÛsledky poru‰ení
povinností pfii správû daní. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Marta MACHÁâKOVÁ, Ph.D., daÀová poradkynû
KDY: stfieda 25. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.900,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-30/2010.

SPRÁVNÍ ¤ÁD PRAKTICKY (AKTUÁLNÍ STAV) v. s. 2594

Chcete si roz‰ífiit, prohloubit a aktualizovat znalosti v oblasti správního fiádu, zejména
z praktického pohledu, seznámit se s judikaturou správních soudÛ, s poznatky z meto-
dické komise Ministerstva vnitra a jejich aplikaci v praxi? Právû tento semináfi Vám umoÏní
získat tyto poznatky.
Obsah semináfie: Vedení fiízení v I. stupni vãetnû aktuálních stanovisek poradního sboru
MV âR a judikatury správních soudÛ ke správnímu fiádu. Postup pfied zahájením fiízení,
zahájení fiízení, ústní jednání, podklady pro vydání rozhodnutí, dokazování, pfiedbûÏná



otázka, zaji‰Èovací prostfiedky, pfieru‰ení fiízení, zastavení fiízení, rozhodnutí, usnesení,
pfiíkaz, dal‰í typy rozhodnutí. Ochrana pfied neãinností. Náklady fiízení, zvlá‰tní typy fií-
zení. Náprava vadn˘ch rozhodnutí. Prohlá‰ení nicotnosti rozhodnutí, odvolací fiízení,
pfiezkumné fiízení, obnova fiízení. Nové „nové rozhodnutí“, uspokojení navrhovatele. Exe-
kuce – exekuce na penûÏitá plnûní, exekuce na nepenûÏitá plnûní. Ostatní instituty správ-
ního fiádu. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Eva ·ARAPATKOVÁ, dlouholetá lektorka,
zku‰enosti z praktického uplatnûní správního fiádu,
lektorka a ãlenka zku‰ebních komisí IVS Praha,
vyhledávaná odbornice v oblasti správního fiádu

KDY: ãtvrtek 26. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-574/2011.

MATRIKY I – SPRÁVNÍ ¤ÁD A SPRÁVNÍ ¤ÍZENÍ
NA ÚSEKU MATRIK – AKTUÁLNù v. s. 2912

Semináfi je urãen pro matrikáfie a matrikáfiky, ale téÏ pro pracovníky, ktefií se pfiipravují na
zkou‰ku matrikáfie a nebo pro matrikáfie, ktefií se pfiipravují na ZOZ. Semináfi a cel˘ v˘klad
vãetnû pouÏití této procesní normy je zamûfien a pfiipraven pfiímo pro pracovníky matriã-
ních úfiadÛ, tedy matrikáfie v rámci jejich v˘konu pfienesené pÛsobnosti. Metody v˘uky: Pre-
zentace v programu PowerPoint, uvádûní konkrétních pfiíkladÛ z matriãní praxe a práce
s pfiipraven˘mi vzory.
Obsah semináfie: Pfiehled právních pfiedpisÛ v matriãní agendû: pfiedpisy práva hmot-
ného, pfiedpisy práva procesního. Zákon ã. 500/2004 Sb., ve znûní pozdûj‰ích pfiedpisÛ
(správní fiád). Zaãlenûní matriãní agendy v rámci vefiejné správy. Vztah správního fiádu
a zákona o matrikách. Správní fiízení podle zákona o rodinû. Správní fiízení podle zá-
kona o matrikách. Postupy podle ãásti IV. správního fiádu – pfiíklady. Klasická správní fií-
zení na úseku matrik – pfiíklady. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Jaroslava JEÎKOVÁ, dlouholetá matrikáfika, vedoucí odd. matrik
a státního obãanství Krajského úfiadu Libereckého kraje

KDY: pátek 27. 4. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-1067/2005.

KOUâINK – MODERNÍ STYL ¤ÍZENÍ A VEDENÍ LIDÍ v. s. 2842

Kouãink jako styl vedení. Proã kouãovat; ekonomické vlivy, zmûna hodnot. Co pfiiná‰í
kouãování vedoucím a pracovníkÛm. Proces kouãinku. Charakteristika kouãování. Vedení
a kouãování. Základní pfiístupy kouãování. Osobnost kouãe – manaÏera. Základní postoje;
empatie, akceptování, kongruence, dÛvûra. Nástroje kouãování; vytváfiení vztahu, otázky,
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aktivní naslouchání, poskytování a pfiijímání zpûtné vazby, práce s emocemi. PrÛbûh kou-
ãovacího procesu. Pfiíprava na kouãovací rozhovor, vyjasnûní vztahu, cíl kouãinku. Odstra-
nûní pfiekáÏek, aktivování zdrojÛ, realizace, kontrola dosaÏení cíle. Sebekouãink jako moÏ-
nost seberozvoje. Sebereflexe jako nezbytná souãást kouãinku. Jak vytrvat a zdolávat
nesnáze pfii kouãování.

LEKTOR: Mgr. ·árka KOCIÁNOVÁ, specialistka na danou problematiku
KDY: pondûlí 30. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ, nám. W. Churchilla 2,

pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 1.750,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.

Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

ZAKLÁDÁME ZAHRADU (Z POHLEDU FINANCOVÁNÍ) v. s. 2843

Kurz je urãen pro ty, kdo si chtûjí zahradu zaloÏit sami nebo pouze chtûjí v odborn˘ch
vûcech nasmûrovat a poradit, kdo chtûjí získat rady a tipy pro svoji zahradu, pfiípadnû
kdo se chtûjí tomuto oboru vûnovat profesnû, ale i pro zamûstnance realizaãních firem.

Obsah: Pfiíprava náãrtku. Rozbor pÛdy. Seznamy potfiebného materiálu. Drobné stavební
prvky. MoÏnosti rÛzn˘ch stylÛ zahrad (feng-shui, permakultura). Základní druhy dfievin
a kefiÛ, trvalek, bylinek. Voda v zahradû. Závlahy. Trávník. DoplÀky v zahradû (umûlecká
díla, architektonické artefakty). Budoucí údrÏba. V˘poãet nákladÛ na zaloÏení zahrady. Dis-
kuse, dotazy.

LEKTOR: Alena DOLEÎALOVÁ, specialistka
KDY: pondûlí 30. 4. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: PRAHA 3, DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ,

nám. W. Churchilla 2, pfiedná‰kov˘ sál
KURZOVNÉ: 2.390,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Kurz probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.

INFORMACE

Pokyny úãastníkÛm:

Uzávûrka pfiihlá‰ek pût pracovních dnÛ pfied akcí – pozdûj‰í pfiihlá‰ky pouze na základû te-
lefonické konzultace. Va‰e pfiedbûÏné dotazy pfiiloÏte k závazné pfiihlá‰ce. Vzhledem k plat-
nosti Zákona o DPH, pfiihla‰ující organizace se zavazuje k úhradû úãastnického poplatku
bankovním pfievodem od 2 do 15 pracovních dnÛ pfied konáním semináfie nebo v hotovosti
v den konání semináfie. DaÀov˘ doklad obdrÏíte u prezence. Úãastník semináfie obdrÏí

Dûkujeme za Vá‰ ãas vûnovan˘ katalogu
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Osvûdãení o absolvování semináfie. Dnem uskuteãnûní zdanitelného plnûní je den konání
semináfie nebo datum pfiijetí platby na ná‰ úãet. Prosíme úãastníky, aby ostatní neru‰ili sv˘m
pozdním pfiíchodem. Prezence úãastníkÛ je 30 minut pfied zahájením semináfie. âas ukonãení
semináfiÛ je uveden orientaãnû, bude odvozen od mnoÏství dotazÛ bûhem a v závûru pfied-
ná‰ky. Vzdûlávací agentura TSM, spol. s r. o. nebere Ïádnou zodpovûdnost za nedostatky
ve sluÏbách kterékoliv tfietí strany, kterou vyuÏívá pfii sv˘ch vlastních sluÏbách posluchaãÛm
semináfiÛ. Dále nebere zodpovûdnost za zranûní, ‰kody a ztráty vzniklé posluchaãÛm nebo
posluchaãi zpÛsobené. Tyto náklady zpÛsobené uveden˘mi okolnostmi ponese v˘hradnû
posluchaã semináfie. Orientaãní plánek místa konání semináfie naleznete na str. 44. Postrá-
dáte-li v nabídce jak˘koliv odborn˘ semináfi, kontaktujte nás, rádi obohatíme ná‰ pfií‰tí nabíd-
kov˘ katalog o Va‰e námûty.

Doprava:

DÛm odborov˘ch svazÛ – nám. W. Churchilla 2, Praha 3:
– Tramvaj ã. 5, 9, 26 – v˘stup na zastávce Husinecká, jedna zastávka ze stanice metra C –

Hlavní nádraÏí, vstup hlavním vchodem do budovy DOS.
– Autobus ã. 135 z Florence, v˘stup zastávka nám. W. Churchilla.

K-CENTRUM, SenováÏné námûstí 23, Praha 1:
Velmi snadn˘ pfiístup mûstskou hromadnou dopravou zaji‰Èuje nûkolik tramvajov˘ch linek
(3, 5, 9, 14, 24, 26) a metro ze stanic „MÛstek“ (trasa „A“, ze stfiedu Václavského nám.,
Jindfii‰skou ulicí), „Námûstí republiky„ (trasa „B“, SenováÏnou ulicí nebo z Masarykova ná-
draÏí ulicí DláÏdûnou) a „Hlavní nádraÏí“ (trasa „C“, Jeruzalémskou ulicí), vzdálené pouze
5 minut chÛze. Dobré je i automobilové spojení po severojiÏní magistrále (sjezd „U Bulhara“).
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Nav‰tivte ná‰ internetov˘ obchod
s dárkov˘m zboÏím a bytov˘mi doplÀky

na adrese
www.pekny-domov.cz

Dûkujeme za Va‰i pfiízeÀ
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Zde odstfiihnûte

ZÁVAZNÁ P¤IHLÁ·KA
Máte-li o semináfi zájem, za‰lete OBRATEM závaznou pfiihlá‰ku

(uzávûrka pfiihlá‰ek: pût pracovních dnÛ pfied konáním semináfie, po uzávûrce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky

(Prosíme, pi‰te ãitelnû. Adresu vyplÀte tak, jak má b˘t uvedena na daÀovém dokladu.)

Název akce:.......................................................................................................................... v. s. ................................. (pfiíslu‰n˘ kaÏdé akci)
Jména úãastníkÛ

1. ............................................................................................................... 2. ...............................................................................................................

OBCHODNÍ JMÉNO: .................................................................................................................. PSâ ......................................................

ulice ...................................................................................................... místo .....................................................................................................

ã. úãtu ...........................………............................ /............................. DIâ CZ .......…..…......…........................... Iâ ....................................

tel. kontakt ............................................……….…...............…................ fax ..............................................................................................................

ZpÛsob platby: hotovû nebo pfievodem dne: ..............................................................

Na‰e bankovní spojení: KB Brno-venkov, ã. ú. 248 743 641 / 0100
Identifikace: Iâ 00208914, DIâ CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfiípadû vût‰ího zájmu je moÏné pfiihlá‰ku okopírovat a pfiihlásit tak více zájemcÛ.

Souhlasím se zasíláním aktualit v souladu se zákonem o nûkter˘ch sluÏbách informaãní spoleãnosti na:

e-mail: ……….........................……..........…........................…...……………………….. mobil: ……………………………..

TSM, spol. s r. o., Dukelská 117/12, 682 01 Vy‰kov

ZÁVAZNÁ P¤IHLÁ·KA
Máte-li o semináfi zájem, za‰lete OBRATEM závaznou pfiihlá‰ku

(uzávûrka pfiihlá‰ek: pût pracovních dnÛ pfied konáním semináfie, po uzávûrce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky

(Prosíme, pi‰te ãitelnû. Adresu vyplÀte tak, jak má b˘t uvedena na daÀovém dokladu.)

Název akce:.......................................................................................................................... v. s. ................................. (pfiíslu‰n˘ kaÏdé akci)
Jména úãastníkÛ

1. ............................................................................................................... 2. ...............................................................................................................

OBCHODNÍ JMÉNO: .................................................................................................................. PSâ ......................................................

ulice ...................................................................................................... místo .....................................................................................................

ã. úãtu ...........................………............................ /............................. DIâ CZ .......…..…......…........................... Iâ ....................................

tel. kontakt ............................................……….…...............…................ fax ..............................................................................................................

ZpÛsob platby: hotovû nebo pfievodem dne: ..............................................................

Na‰e bankovní spojení: KB Brno-venkov, ã. ú. 248 743 641 / 0100
Identifikace: Iâ 00208914, DIâ CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfiípadû vût‰ího zájmu je moÏné pfiihlá‰ku okopírovat a pfiihlásit tak více zájemcÛ.

Souhlasím se zasíláním aktualit v souladu se zákonem o nûkter˘ch sluÏbách informaãní spoleãnosti na:

e-mail: ……….........................……..........…........................…...……………………….. mobil: ……………………………..

TSM, spol. s r. o., Dukelská 117/12, 682 01 Vy‰kov

Zde odstfiihnûte



PODMÍNKY SMLOUVY

Odesláním pfiihlá‰ky stvrzuji souhlas s následujícími podmínkami vzdûlávací agentury TSM, spol. s r. o.:
Pfiihla‰ující se organizace akceptuje nabídku pofiadatele a závaznû pfiihla‰uje pracovníka(ky) k úãasti na ‰kolení
nejpozdûji do pûti pracovních dnÛ pfied konáním akce. Údaje sdûlené na pfiihlá‰ce mohou b˘t pouÏity pro
marketingové úãely v˘hradnû vzdûlávací agenturou TSM, spol. s r. o. a nebudou poskytnuty tfietím osobám. Va‰e
data mÛÏete kdykoliv nechat zmûnit nebo smazat. Smluvní cena za jednoho úãastníka je stanovena u kaÏdé
akce v Kã (zahrnuje DPH). Semináfie akreditované MV âR, M·MT pro DVPP a MPSV jsou od 1.1. 2009 dle § 57
odst. 1 písm. d) Zákona o DPH osvobozené od DPH. Úãastníci budou zafiazeni podle do‰l˘ch pfiihlá‰ek. Pfiijetí
pfiihlá‰ky organizátor nepotvrzuje. V pfiípadû neúãasti pfiihlá‰eného pracovníka se úãastnick˘ poplatek
nevrací, organizace má právo vyslat náhradního úãastníka. V pfiípadû, Ïe organizace zru‰í pfiihlá‰ku pracovníka
do 5 pracovních dnÛ pfied uzávûrkou pfiihlá‰ek, bude úãtován stornovací poplatek ve v˘‰i 10 % ceny ‰kolení. Na
pozdûj‰í zru‰ení není moÏné brát, z provozních dÛvodÛ, zfietel a objednavateli vzniká povinnost uhradit úãast-
nick˘ poplatek. Pfiípadná zmûna termínu ‰kolení, lektora a pfiedná‰kového sálu ãi zru‰ení semináfie z organi-
zaãních a provozních dÛvodÛ je vyhrazena. Úplné znûní podmínek smlouvy naleznete na www.tsmvyskov.cz.

DA≈OV¯ DOKLAD OBDRÎÍTE U PREZENCE.
PREZENCE ÚâASTNÍKÒ 30 minut P¤ED ZAHÁJENÍM SEMINÁ¤E.

DNEM USKUTEâNùNÍ ZDANITELNÉHO PLNùNÍ JE DATUM P¤IJETÍ
PLATBY NA NÁ· ÚâET nebo DEN KONÁNÍ SEMINÁ¤E.

UZÁVùRKA P¤IHLÁ·EK PùT PRACOVNÍCH DNÒ P¤ED KONÁNÍM AKCE.
POZDùJ·Í P¤IHLÁ·KY POUZE NA ZÁKLADù TELEFONICKÉ KONZULTACE.

Orientaãní mapka míst konání semináfiÛ v Praze

PRAHA-HL. NÁDRAÎÍ

PRAHA-MASARYKOVO NÁDRAÎÍ

AUTOBUSOVÉ NÁDRAÎÍ
PRAHA-FLORENC

DÒM ODBOROV¯CH SVAZÒ

K-CENTRUM

Vytiskla Tiskárna Helbich, a.s., Valchařská 36, 614 00 Brno, www.helbich.cz


