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0Od roku 2003 — Akreditovana instituce MV CR v souladu se zakonem &. 312/2002 Sb.,
0 Urednicich tzemnich samospravnych celkd
Cislo akreditované instituce: AK 1./1-69/2003

o pracovniky $kolstvi:
Od roku 2005 — Akreditovana vzdélavaci instituce MSMT v souladu se zakonem &islo
563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakond. C.j.: 19 274/05-25
e socialni pracovniky:
Od roku 2010 — Akreditovana instituce MPSV v souladu se zakonem ¢islo 108/2006 Sb., o socialnich sluzbéach.
Cislo akreditované instituce: 2010/216-1
e podnikatelské subjekty:
Jsme drzitelé CERTIFIKACE ISO 9001
&leny: Asociace instituci vzdélavani dospélych CR
Obchodni a hospodaiské komory Brno

Informace pro:

REALIZUJEME | ZAKAZKOVE SEMINARE VE FIRMACH, SKOLACH, URADECH.
Obsahové zaméreni, termin i misto konani pfizptisobime Vasim pozadavkim.

Vzhledem k priibéznym legislativhim zménam bude nabidkovy katalog leden—tnor 2012
doplnén o aktualni seminare (datum uzavérky 1. vydani katalogu je 15. 11. 2011).
Aktualni nabidka na http://www.tsmvyskov.cz
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NABIDKA SEMINARU - OSTRAVA

ZAKON O DPH V ROCE 2012 PO NOVELE V. s. 2490

Desitky zmén pfinasi od roku 2012 novela zakona o DPH. ZvySeni snizené sazby DPH
z 10 % na 14 % a souvisejici zvlastni Uprava pfi dodani vody, tepla, chladu, sluzby spojené
s odvadénim a ¢isténim odpadnich vod v pfechodném obdobi 2011/2012 a pfi pfijeti Uplaty
(napf. zalohy) v roce 2011 pfiCemz zdanitelné pinéni se uskuteéni az v roce 2012. Pfeneseni
povinnosti pfiznat DPH u vymezenych stavebnich a montaznich praci z tuzemského posky-
tovatele téchto praci na tuzemského odbératele (platce DPH) a stanoveni zakladu dané pfi
tomto pfeneseni v roce 2012 v pfipadé, Ze v roce 2011 byla pfijata Uplata a pfitom zdanitelné
pInéni se uskutecnilo az v roce 2012. Zjednoduseni pro vystavovani opravnych dafovych do-
kladd. Chybéjici nalezitosti dariového dokladu, kterou Ize prokazat i jinym zplsobem bude
opét i danové identifikacni Cislo. Upfesnéni pravidel pro vyrovnani odpo¢tu DPH u zasob,
dal&i zmény v Upravé odpocétu DPH u dlouhodobého majetku. Nové ustanoveni o zajisténi
uhrady na nesplatnou nebo dosud nestanovenou DPH, rozsifeni ru¢eni odbératele za DPH
neodvedenou jeho dodavatelem o pfipady, kdy byla Uhrada za zdanitelné pInéni poukazana
odbératelem na Ucty vedené v zahranici, to jsou jedny z mnoha téchto zmén. Upozornéni na
néktera dulezita ustanoveni Nafizeni Rady (EU) ¢. 282/2011, kterymi jsou platci DPH po-
vinni se v roce 2012 fidit, aniz by toto nafizeni bylo sou¢asti novely zdkona o DPH. Diskuse.

Poznamka: Kazdy UCastnik seminafe obdrzi jako praktickou pomicku do danové praxe
hodnotny CD-ROM, jehoz autorem je pfednasejici, ktery umozni vybornou
orientaci v zakoné o DPH po dulezité novele od roku 2012.
LEKTOR: Ing. Milo§ HOVORKA, dariovy poradce,
élen Komory dariovych poradct CR,
autor fady dariovych publikaci a ¢lanki s dariovou tématikou NOVEILA
KDY: stfeda 11. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéava, ob&erstveni, CD-ROM)

JAK V PRAXI USC SPRAVNE PROVEST
VYBER NOVEHO ZAMESTNANCE V. s. 2502

Vyznam personalniho planovani v podminkach USC. Souginnost vedouciho odboru (od-
déleni) a personalisty pfi vybéru zaméstnanct. Zakladni pravni predpisy vztahuijici se k pro-
cesu vybéru novych zaméstnancd. Popisy pracovniho mista zaméstnancl. Vyhledavani
a ziskavani zaméstnancu. Vybér zaméstnanct. Faze vybéru zaméstnancu. Zakladni metody
vybéru zaméstnancu. Vybérovy pohovor jako hlavni metoda vybéru zaméstnanct (pfiprava,
realizace, obsah, zapis, vyhodnoceni ad.). Pfijimani zaméstnanct. Rekapitulace zaklad-
nich pochybeni pfi vybéru zaméstnancu. Dotazy, diskuse.




LEKTOR: Mgr. Jifi MOSKALA, MPA, specialista

KDY: Ctvrtek 12. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)

KDE: OSTRAVA, DUm kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, pisemny material) NOVINKA

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktudlné naleznete na www.tsmvyskov.cz

INTRASTAT

— VYKAZOVANI VNITROUNIJNIHO OBCHODU SE ZBOZiM

A JEHO PROVAZANOST S UPLATNOVANIM DPH

V ROCE 2012 V. s. 2504

Pracovni seminaF k Vyhlasce €. 201/2005 Sb., o statistice vyvaZeného a dovazeného
zbozi a zplsobu sdélovani Gdaji o obchodu mezi Ceskou republikou a ostatnimi ¢len-
skymi staty Evropského spolecenstvi po pfipadnych zménach Géinnych od 1. 1. 2011.
Cilem seminéfre je pfinést Ucastnikiim: Pfehled zakladnich pravidel vykazovani statistiky
pohybu zbozi v ramci EU — INTRASTAT pfi realizaci rliznych obchodnich transakci. Definici
jednotlivych vykazovanych udaji. Informace o provazanosti vykazovani na uplatriovani DPH.
Seminaf je ur€en pracovnikim vyrobnich a obchodnich spole€nosti, ktefi se zabyvaji vyka-
zovanim Udajl pro statistiku vnitrounijniho pohybu zboZi, pfipadné zastupciim téchto spolec-
nosti, ktefi potrebuji ziskat zakladni ¢i prohloubit si dosavadni informace v dané problema-
tice. Semindf je zaméfen na prezentaci pravidel vykazovani statistiky pohybu zbozi v rdmci
EU — INTRASTAT definovanych Vyhlaskou ¢. 201/2005 Sb. vyhlasky o statistice vyvazeného
a dovazeného zbozi a zplisobu sdélovani udaji o obchodu mezi Ceskou republikou a ostat-
nimi ¢lenskymi staty Evropského spole€enstvi v navaznosti na predpisy Evropské unie.

Na semindfi budou prezentovana pravidla vykazovani pfi provadéni riiznych druht ob-
chodnich operaci, postupy pfi vykazovani zvlastnich druhl a zvlastnich pohybl zbozi, pra-
vidla provadéni oprav chybnych a nepfesnych udaju ve vykazech pro INTRASTAT a dalsi
aspekty vykazovani v¢etné jejich provazanosti na uplatiiovani DPH.

Program seminafre: Definice vnitrounijniho obchodu se zbozim a zékladnich pravidel jeho
provadéni. Zakladni predpisy upravujici vykazovani statistiky pohybu zbozi v ramci EU —
INTRASTAT, zékladni pojmy. Pravidla vykazovani, tzn. pravidla pro uvadéni udaji do vy-
kazli pro INTRASTAT. Vykazovani pfi provadéni riznych obchodnich operaci v ramci vni-
trounijniho obchodu se zbozim (nékup, prodej, zuslechtovaci operace, vicestranné obchody
apod.). Postupy pfi vykazovani zvlastnich druh( a zvlastnich pohybu zbozi. Pravidla pro-
vadéni naslednych oprav chybnych a nepfesnych udaju ve vykazech pro INTRASTAT. Defi-
nice zbozi vyfatého z povinnosti uvadét o ném informace do vykazu pro INTRASTAT.
Moznosti vyuZiti vnitrofiremnich informaénich systémii pro sbér udaji nutnych pro vy-
kazovani statistiky pohybu zboZi v rdmci EU — INTRASTAT. Praktické pfiklady vykazovani
vybranych obchodnich operaci. Pfiklady provazanosti vykazovani s uplatiiovanim DPH. Dis-
kuse a odpovédi na dotazy ucastnikd.

LEKTOR: Marek REINOHA, poradce v oblasti cel a unijniho obchodu,
certifikovan jako lektor tématu INCOTERMS 2010

Mezinarodni obchodni komorou (ICC) NOVINKA
KDY: utery 17. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahruta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)




DANOVY RAD - PRAVA A POVINNOSTI OSOB
ZUCASTNENYCH NA DANOVEM RIZENi V. s. 2480

véetné samostatné Upravy danovych exekuci. Zavedl novou terminologii, posiluje pravni

jistotu vSech osob zl¢astnénych na dafiovém fizeni. Pfednaska je zamérena zejména na:

— Na vysvétleni zakladnich pojmtil se zaméfenim na prava a povinnosti osob zucast-
nénych na dafiovém fizeni. Zejména na obecné principy spravy dani a zmény v termi-
nologii. Vyklad zasad danového procesu a moznosti jejich vyuziti.

— Pravidla jednani pfi spravé dani, jakoz i na zastupovani a plné moci.

— Postup pfi dariové kontrole a vytykaci postup.

— Ochranu prav dariového subjektu. Ve zkraceném obsahu provedeni rozboru fizeni na-
lézaciho (vysvétleni vyméFovaciho fizeni a doméfovaciho fizeni, fadné opravné prostredky,
mimofadné opravné a dozor¢i prostredky).

— Moznost odpustit trok z prodleni p¥i poseckani. Specifika darfiového Fizeni, jakoz i do-
date¢ného fizeni o stanoveni dané a jeho vztah k obnové fizeni.

LEKTOR:  JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dariova poradkyné

KDY: Ctvrtek 19. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)

KDE: ~ OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta kava, obcerstveni, pisemny material)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-30/2010.

NAJEM OBECNY, NAJEM BYTU,
NAJEM NEBYTOVYCH PROSTOR
PO NOVELE OBEANSKEHO ZAKONIKU v.s. 2494

podminky, zmény v poctu osob, ndjemné sjednané dohodou, Zaloba na zvys$eni na-
jemného, nové podminky pfechodu najmu bytu, vypovéd’, bytové nahrady. Najem
obecny, najem bytu, najem nebytovych prostor — zviastnosti a specifika dle pfedmétu
najmu. Najem druzstevniho bytu — zvlastnosti a specifika. Vznik najmu (ndjemni smlouva,
pfechod najmu apod.). Prava a povinnosti pronajimatele a najemce (sleva z najemného,
opravy véci pronajaté, pristup do pronajatého objektu). Byt nezpusobily k fadnému uzivani
— modifikace povinnosti pronajimatele. Zanik najmu — vypovédi, dohodou, odstoupenim od
smlouvy apod. Zvlastnosti a specifika najmu na dobu urcitou a neurcitou. Zména vlastnictvi
pronajaté véci. Bytové nahrady, pravo na bydleni. Spole¢ny najem bytu manzeli, registrovany
partner. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse.

LEKTOR: JUDr. Markéta SELUCKA, Ph.D., Masarykova univerzita,

Pravnicka fakulta, katedra obéanského prava NOVELA
KDY: ctvrtek 19. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h) OBCANSKEHO
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, ZAKONIKU

_ namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, obCerstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-488/2010.




UCETNI ZAVER}(!-\ — ZAVERKOVE OPERACE ROKU 2011
A AKTUALITY UCETNICTVI PRO ROK 2012 V. s. 2500

Platny legislativni ramec, definice ucetni zavérky k 31.12.2011, vykaz zisku a ztrat, roz-
vaha, vykaz cash-flow, vykaz o pohybu VK, vykaz o pInéni rozpoétu, pfiloha — textova ¢ast,
tabulkova &ast.

Pripravné prace k zavérce, bilan¢ni kontinuita, kontrola spravnosti ocenéni aktiv a pasiv,
ocenéni majetku uréeného k prodeji, kontrola ocenéni zasob, kontrola opravnych polozek
k pohledavkam i k ostatnimu majetku, rezervy — pouze u USC a p.o. s plnym rozsahem
Ucetnictvi.

Pokladna, ceniny, penize na cesté, banky, pohledavky, zavazky — spravné pouziti kurz(,
zauctovani kurzovych rozdili, zasoby metodikou B.

Zavérkové operace —do r. 2011, kontrola Uplnosti zad¢tovanych operaci v G¢etnich knihach,
¢asova souvislost nakladd a vynos(, dohadné polozky, ¢asové rozliSeni, transfery.
Podrozvahova evidence jako soucast Pfilohy, uréeni hladiny vyznamnosti pro Uétovani na
podrozvahovych Ucétech k 31.12.2011, Gctovani k rozvahovému dni, kontrola Uplnosti, pfiklady
inventurnich soupis(i a inventariza¢nich evidenci.

Hospodaisky vysledek za hlavni i hospodairskou €innost, zaklad dané z pfijmu pravnic-
kych osob, vypocet DPPO a jeji zatétovani. DPH, silni¢ni dar.

Zavéry inventarizace, zauctovani zuc¢tovatelnych rozdild, kontrola zavérd inventarizaéni
zpravy, ovéfeni shody Ucetnich zlstatkd se skute¢nymi stavy zjisténymi pfi inventurach.
Podrozvahova evidence jako soucast Prilohy, kontrola hladiny vyznamnosti pro d¢tovani
na podrozvahovych Gétech k 31.12.2011.

Uétovani o fondech u p.o., kontrolni vazby.

Sestaveni povinnych vykazd, kontrolni vazby vykazd, pfedepsany obsah vykazd, kontrola
Uplnosti pozadovanych informaci v Pfiloze — odkazy na sdéleni MFCR. Nalezitosti ucetni
zaverky.

Uzavieni uc€etnich knih, pfevod pocatecnich zistatkd k 1.1.2012, kontrolni vazby — HV ve
schvalovacim fizeni.

Ugetni zapisy v r. 2012 — platn4 legislativa, zmény zakona o Ugetnictvi, zmény vyhlasky
¢. 410.

Novely pFedpist pro pfedavani informaci na MFCR, statistické vykazy — Pomocny ana-
lyticky pfehled, konsolidace.

Legislativa pro odepisovani majetku u USC a pfiprava na uétovani dotaci na pofizeni
odepisovaného majetku pro USC i p.o.

Aplikace novych Ucetnich standardu v r. 2012.

AKTUALITY
LEKTOR: Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka PRO
KDY: étvrtek 19. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h) ROK 2012
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

Seminéf je akreditovan MV CR, &islo akreditace: AK 1./PV-147/2003.

Aktualni nabidka na www.tsmvyskov.cz




APLIKACE STAVEBNIHO ZAKONA
A SOUVISEJICICH PREDPISU V. s. 2505

Novelizace stavebniho zakona s diirazem na zmény provedené zakony ¢. 191/2008 Sb.,
223/2009 Sb., 227/2009 Sb., 345/2009 Sb. a 379/2009 Sb. Zmény v provadécich prav-
nich predpisech. Plsobnost a pfislusnost stavebnich Ufadd. Vymezeni zékladnich pojmu
stavebniho zékona a jejich aplikace. Novelizovana ustanoveni stavebniho zakona. Uzemni
fizeni, jednotlivé typy tzemniho rozhodnuti, v€. pouZiti institutl zjednoduSeného Uzemniho
fizeni, vefejnopravni smlouvy a tzemniho souhlasu ve vazbé na spravni fad. Ohlaseni a sta-
vebni fizeni, v¢. pouZiti institutu vefejnopravni smlouvy a zkraceného stavebniho Fizeni ve
vazbé na spravni fad. Uzivani staveb — oznameni, kolaudaéni souhlas, pfed¢asné uzivani,
zkuSebni provoz a aplikace pfechodnych ustanoveni zakona na kolaudaéni fizeni dle zakona
¢. 50/1976 Sb. Odstrafiovani staveb. Vybrané ¢innosti ve vystavhé, vazba na zékon
¢. 360/1992 Sbh. Obecné pozadavky na vystavbu, rozhodovani o vyjimkach. Reseni na-
mitek ob&anskopravni povahy, sousedskeé spory. Ustanoveni zakona €. 72/1994 Sb., o vlast-
nictvi byt ve vazbé na predpisy stavebniho prava. Ustanoveni zékona ¢. 127/2005 Sb.,
o elektronickych komunikacich, zakona €. 458/2000 Sb., energeticky zakon a zékona ¢&. 274/
2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich ve vazbé na predpisy stavebniho prava. Vybrana
judikatura v oblasti vefejného stavebniho prava. Diskuse. Dotazy.

Vase predbézné dotazy Ize zaslat spolu se zavaznou prihlaSkou nebo na e-mailovou adresu
tsm@tsmvyskov.cz.

LEKTOR: Mgr. Michal KNECHT, specialista,
vedouci odboru izemniho planovani a stavebniho fadu,
élen Ceské spoleénosti pro stavebni pravo
KDY: Gtvrtek 19. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kéva, obderstveni,
pisemny material — publikace lektora ,Stavebni pravo v praxi)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-185/2007.

DANOVY RAD - EXEKUCE PODLE DANOVEHO RADU v. s. 2481

Poéet exekuci v Cesku rok od roku roste. Zatimco v roce 2005 jich bylo nafizeno ne-

celych 260 tisic, loni to jiz bylo pfes 700 tisic. Ministerstvo spravedinosti ze statistic-

kych zjistovani hleda optimalni feSeni stavajiciho trendu. Podle soudnich, ale i dafiovych

exekutorl se zaroven zhorSuje Uspésnost exekuci. Chronickym dluzniklim uz neni fakticky co

brat a zaroven narGsta jejich agresivita. Kazdy dluznik nechavéa svdj dluh pferdst do vyso-

kych dluha, které nardstaji diky pfisluSenstvi, nakladi za pravni zastoupeni apod. Danova

exekuce je feSena samostatnou pravni Upravou v dafiovém fadu, ale bude-li to nezbytné pfi-

méfené se pouzije obCansky soudni fad. Tedy nastupuje situace, Ze spravce dané ma jiz

dany procesni postup pfi dafnové exekuci. Pfednaska je zaméfena zejména na:

— Posunuti splatnosti dané ve vysi, ktera byla stanovena nad ramec tvrzeni dariového
subjektu, az na dobu po pravni moci rozhodnuti.

— Pravidla pro placeni dané, véetné ureni dne splatnosti a poradi plateb.

— Rozsifeni moznosti zajistit nedoplatek a tak zabranit jeho vymahani.

— Principy upravy dariové exekuce.

— Jednotlivé formy daniové exekuce.

— Dusledky poruseni povinnosti pfi spravé dani.




LEKTOR:  JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dafiova poradkyné

KDY: patek 20. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahruta kava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-30/2010.

KONTBOLA vPOUiITi DOTACI ZE STRANY POSKYTOVATELU
— OBCI A MEST V. s. 2488

Pravni ramec nasledné verejnospravni kontroly pfijemce dotace (zakon o finan¢ni kontrole,
zakon o statni kontrole, zakon o rozpoétovych pravidlech izemnich rozpocth).
1. Podminky pro ¢erpani dotace — od zadosti k vysledné smlouvé.
2. Pribéh kontroly (povéreni, protokol o vysledku kontroly a dal$i pisemnosti).
3. Spravnost a vérohodnost téetnictvi:

— nalezitosti Ucetnich dokladu prokazujicich pouziti dotace,

— rozliseni investi¢nich a provoznich nakladu.
4. PoruSeni rozpoctové kazné (nespravné pouziti dotace):

— priklady chyb,

— postup poskytovatele dle platné pravni Gpravy.
5. ,,Opravné“ prostiedky:

— nesouhlas s protokolem,

— nesouhlas s vyméfenim sankce (odvodu a pendle),

— Z&dost o prominuti odvodu a pendle.
Shrnuti problematiky, odpovédi na dotazy.

Kazdy ucastnik kurzu obdrzi podrobny pisemny material a doprovodné soubory na CD.
Své pfedbézné dotazy miZete zasilat na e-mail: petrrsikora @ centrum.cz.
LEKTOR: Ing. Petr SIKORA, vedouci oddéleni kontroly

magistratu statutarniho mésta
KDY: pondéli 23. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-26/2010.

SPRAVNiI RAD NEJEN PRO NOVE UREDNIKY V. s. 2476

Seminaf je uréen nejen novym resp. zacinajicim Ufednikim jak v samospravé nebo statni
spraveé, ale i tém, ktefi se pfipravuji na zkousku odborné zpusobilosti ¢i osoby majici zajem si
své védomosti zopakovat ¢i prohloubit.

Cilem seminéfe je objasnéni vyznamu a pouzivani zakladnich procesnich institutti a né-
kterych dalSich frekventovanych ustanoveni spravniho fadu, jejichz znalost je pro praxi
spravnich organl nezbytna.

Program seminare: Uvod do problematiky. Pisobnost spravniho fadu. Vybrané zakladni
zasady cinnosti spravnich organd. Spravni Fizeni (pojem a vyznam). Prabéh spravniho
fizeni v I. stupni. Problematika dokazovani. Rozhodovani ve spravnim fizeni. Opravné
prostiedky. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKES, dlouholety lektor a zkusebni komisaF
Institutu pro vefejnou spravu Praha




KDY: utery 24. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: ~ OSTRAVA, Dam kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- KE (v cené je zahrnuta kava, obcerstveni, pisemny material)

SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-703/2005.

VEREJNE ZAKAZKY V PRAXI V. s. 2485

Ugastnici budou seznameni s problematikou vefejnych zakazek, véetné konkrétnich
prikladi, fesSeni pripadovych studii s ohledem na novelu zakona s ucinnosti od
1. dubna 2012.
Obsah seminafe: Seznameni se zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, v platném
znéni. Seznameni s procesem a prdabéhem verejné zakazky od vypracovani zadavaci doku-
mentace az po podpis smlouvy s vitézem vybérového fizeni. Uchaze¢i budou seznameni
s jednotlivymi fazemi vybérového fizeni a s praktickymi pfiklady ze zadavaci dokumentace.
Druhy zadavacich fizeni a jejich ¢asova naroénost. Vefejné zakézky malého rozsahu. Ne-
opravnéné déleni zakazky. Vypracovani zadavaci dokumentace: Technické podminky.
Zakladni kvalifikaéni predpoklady a jejich prokazovani. Profesni kvalifikacni pfedpoklady
a jejich prokazovani. Ekonomické a finanéni kvalifikacni pfedpoklady a jejich prokazovani.
Technické kvalifikacni pfedpoklady a jejich prokazovani. Diskriminaéni pozadavky v ZD.
Subdodavatelé a ,scitani kvalifikace®. Opéni pravo. Zadavani ¢asti zakazek. Oznameni za-
davaciho fizeni — postup pfi vypInéni formulare. Vyzva k podani nabidky ve zjednoduseném
podlimitnim fizeni. Lhaty a jejich poéitani. Jmenovani hodnotici komise, jednaci fad, odborna
zplsobilost ¢lena komise. Otevirani obalek s nabidkami a potfebna dokumentace. Proces
a pribéh posuzovani nabidek. Hodnoceni nabidek. Mimoradné nizka nabidkova cena.
Rozhodnuti. Rozhodnuti zadavatele odlisné od doporuceni hodnotici komise. Namitky
a jejich vyfizeni. Systémy opravnych prostfedkd. ZruSeni zadavaciho fizeni. Zmény
smluv. Casté chyby. Diskuse a dotazy.
Seminar je uren nejen pro zacatecniky.
LEKTOR: Mgr. Martin BUDIS, odborny lektor akreditovan Ministerstvem vnitra
Ceskeé republiky pro Skoleni zakona o verejnych zakazkach,
Osvédcéeni Ministerstva pro mistni rozvoj o absolvovani $koleni
Skolitelll k problematice zakona €. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakazkach, v platném znéni
KDY: utery 24. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahruta ké&va, pisemny materidl)

SeminérF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-409/2011.

JEDNANI S LIDMI V. s. 2544

Co urcuje nasi osobnost a reakce na r{izné Zivotni i pracovni situace. Typy osobnosti a jak
rozpoznat jejich styl jednani, aneb ,,Co od nich mohu ocekavat?“ Jak Iépe v jednani od-
hadnete sebe a druhé. Pracovni vztahy versus vztahy soukromé. Jednani s agresivnimi
lidmi (klienty). Zaklady krizové intervence. Vedeni a techniky efektivni komunikace. Jak
prekonavat komunikacni bariéry. Empatie ano, ale neni to vase povinnost. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Sarka KOCIANOVA, specialistka na danou problematiku
KDY: utery 24. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)




KDE: ~ OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, pisemny material)

Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.

SPISOVA A ARCHIVNi SLUZBA

UCHOVAVANI A VYRAZOVANIi DOKUMENTU V PRAXI
VEREJNOPRAVNICH A SOUKROMOPRAVNICH PUVODCU
PRIPRAVOVANA NOVELA ARCHIVNIHO ZAKONA V. s. 2501

Seminéf je ur€en Uzemnim samospravnym celklim a jimi zaloZzenym nebo zfizenym organi-
zaénim slozkam a pravnickym osobam, organiza¢nim slozkam statu, statnim pfispévkovym
organizacim, statnim podnikiim, Skolam, zdravotnickym zafizenim, podnikateldm zapsanym
v obchodnim rejstfiku, komerénim spisovnam, ob&anskym sdruzenim, lendm profesnich
komor a dal$im pavodcdm dokumentd, ktefi fesi otazky souvisejici s pfijmem, evidenci, zpra-
covanim, zabezpecenim a skartaci dokumentd v souladu s pozadavky kladenymi zakonem
€. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakond, a provadécich
predpist ve znéni pozdéjSich pravnich predpisu.

Obsah seminare: Informace o platné archivni a souvisejici legislativé. Stavajici archivni
sit' a zakladni terminologie souvisejici s vykonem spisové sluzby a skartacniho fizeni. Pred-
archivni péce a archivni dohled. Zasady a moznosti vedeni spisové sluzby u vefejnoprav-
nich i soukromopravnich plivodcu. Ukladani dokumentu — pFiru€ni registratury a spisovny.
Vyfrazovani dokumentd — skartaéni fizeni, vybér archivalii. Evidence, ochrana archivalii,
povinnosti a prava vlastnika archivalii. Soukromé a specializované archivy — akreditace.
Statni kontroly, prestupky proti archivnimu zakonu — sankce. VSechny tyto a dalSi infor-
mace v souladu s novelou archivniho zakona vydanou pod ¢.190/2009 Sb. a platnou od
1. 7. 2009 véetné novelizace provadécich predpisu. DalSi novela archivniho zakona —
pfipravovana na 1. 7. 2012 - pfinasejici nové povinnosti zejména v oblasti elektro-
nického Ufadovani — vstupni informace. Navaznost predpisti z oblasti spisové sluzby
a archivnictvi na zakon €. 300/2008 Sb. o elektronickych ukonech a autorizované kon-
verzi dokumentt + jeho novely. Diskuse, dotazy, pfipominky.

LEKTOR: PhDr. Simona BINAROVA, oddéleni pro metodiku,

vybér archivalii a skartacni fizeni Zemského archivu v Opavé
KDY: Ctvrtek 26. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahruta ké&va, pisemny materidl)

Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-219/2003.

STAVEBNi RAD
(STAVEBNI RIiZENi, KOLAUDACE
A ODSTRANOVANI STAVEB) V. s. 2509

Seminar je zaméren na stavebni zakon ¢. 183/2006 Sb., a to ¢ast stavebniho fadu, ktera
upravuje postupy stavebnich Gradt a stavebnik{ pfi povolovani realizace staveb, ohla-
Sovani staveb, kolaudace a odstrafiovani staveb. Tato ¢ast pravni Upravy navazuje na
predchozi ¢ast zakona, a to Uzemni planovani a umistovani staveb. V ramci seminare dojde
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k vysvétleni postupt pfi ohlasovani staveb, postupt pfi vydavani stavebniho povoleni
v ramci stavebniho fizeni, vymezeni Ucastnikli stavebniho fizeni, podklad( pro vydani roz-
hodnuti a jednotlivych podminek rozhodnuti, institutu autorizovaného inspektora. Déle dojde
k vymezeni jednotlivych zplsobi kolaudace staveb, véetné predéasného uzivani a zku-
Sebniho provozu. V pribéhu seminare budou objasnény postupy pfi povolovani nebo nafi-
zovani odstranéni staveb a dodate¢ného povoleni stavby. Bude vysvétlena moznost apli-
kace spravniho fadu (zékon ¢. 500/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist) na jednotlivé
vySe uvedené postupy dle stavebniho zakona. Upozornéni na zmény, jez pfinasi aktualni
pravni uprava k datu konani seminare. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Alena KLIKOVA, Ph.D., Pravnicka fakulta
Masarykovy univerzity v Brné,

clenka Vykladové komise pro vodni zakon pfi MZe AKTUALNE
KDY: utery 31. 1. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—15:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.700,- Ké (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, studijni material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-144/2009.

DANOVY RAD -
SE ZAMERENIM NA MISTNI POPLATKY V. s. 2492

Cilem seminare je vyklad nového procesniho pfedpisu upravujiciho oblast spravy dani
a poplatkil — dariového fadu (zakon ¢. 280/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu) ve
vztahu ke spravé mistnich poplatkd. Po jednotlivych etapach darnového fizeni bude pouka-
zovano na rozdilnost Upravy obsazené v zakoné o spravé dani a poplatkd (zakon &. 337/
1992 Sb.) G¢inné do 31. 12. 2010 a Upravy v darovém fadu. Zdliraznény budou zasadni do-
pady nové upravy Géinné k 1. 1. 2011 na povinnosti spravce dané i dafiového subjektu,
budou nabidnuty alternativy pfi konstrukci obecné zavaznych vyhlasek upravujicich mistni
poplatky. Semina¥ je uréen pro Ufedniky pracuijici v oblasti spravy dani a poplatkd, pracovniky
finanénich Gfadd, obci a jinych spravcl dani. Diskuse.
LEKTOR: JUDr. Ing. Michal RADVAN, Ph.D., Masarykova univerzita Brno,
Pravnicka fakulta, ¢len komise pro verejné pravo Il
- finanéni pravo Legislativni rady viady
KDY: Ctvrtek 2. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstvent)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-30/2010.

UREDNi PISEMNOSTI PODLE NORMY CSN 016910
SE ZAMERENIM NA CESKY JAZYK . s. 2493

Interaktivni kurz je uréeny zajemcdm, ktefi si chtéji doplnit a procviéit znalosti Upravy doku-
mentu. Hlavnimi tématy kurzu jsou: interpunkéni znaménka — pravidla pouziti. Spojovnik
a pomlcka — rozdil a jejich pouziti. Zkratky — za¢atkem slova, koncem slova, inicialové
zkratky, zkratkova slova a zkratky akademickych titul(. Znaéky — zplsob psani. Penézni
Castky, ¢isla a &islice. Uprava adres éeskych i cizojazyénych. Forma obchodnich a tfed-
nich dopist — ¢lenéni textu, stylizace textu, celkova Uprava obchodnich a urednich dopisd.
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Prevence slohovych uskali — feSeni nejc¢astéjSich chyb a prohfeskl v obchodni kores-
pondenci. Praktické priklady a cvi€eni. Diskuse, dotazy.

LEKTOR:  Mgr. Petra PESKOVA, specialistka E’;‘EL(}J%VBTE
KDY: patek 3. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kdva, pisemny material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchacd. Individualni pfistup.
Seminar je akreditovan MV CR, cislo akreditace: AK/PV-231/2006.

UCETNICTVi PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI
V PLATNE METODICE, PROVADECi PREDPISY
— ZMENY V UCETNICTVi A DANICH V ROCE 2012 v.s.2510

Seminaf je zaméfen na vyklad zmén v Ucetni a darfové legislativé u¢innym od 1. 1. 2012,
a to zejména: Zmény vyplyvaijici z novely zékona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi a navazuijici
vyhlasky €. 410/2009 Sb., véetné metodiky tvorby pomocného analytického prehledu.
Zmeény souvisejici se zavedenim novych Ucetnich standard( od 1. 1. 2012. Zakladni zmény
vyplyvajici z novely zékona o dani z pfijmu od 1. 1. 2012. Z&kladni zmény vyplyvajici z no-
vely zédkona o DPH ucinné od 1. 1. 2012. Seminaf bude obsahovat zavazné ucetni metody
a postupy tykajici se u¢tovani o transferech, fondech, vlastnich zdrojich, majetku, zasobach
a odpisech majetku pro rok 2012. Vzhledem k tomu, Ze v oblasti G€etnictvi pfispévkovych
organizaci jde o vyznamné zmény bude seminaf obsahovat podrobny vzdy srovnani se
stavem v roce 2011.

Seminar je uréen zejména feditellim, ekonomdm a Ucetnim pfispévkovych organizaci, popf.
zaméstnancum a kontrolnim pracovnikdm a jejich zfizovatelG.

LEKTOR:  Mgr. et Mgr. Karla MADEROVA VOLTNEROVA, ZMENY
darnova poradkyné PRO

KDY: patek 3. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h) ROK 2012

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahmuta ké&va, pisemny material) NOVINKA

Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-145/2003.

ZAKON O DPH V ROCE 2012 PO NOVELE V. s. 2491

Desitky zmén pfinasi od roku 2012 novela zakona o DPH. ZvySeni snizené sazby DPH
z 10 % na 14 % a souvisejici zvlastni uprava pfi dodani vody, tepla, chladu, sluzby spojené
s odvadénim a ¢isténim odpadnich vod v pfechodném obdobi 2011/2012 a pfi pfijeti uplaty
(napf. zalohy) v roce 2011 pficemz zdanitelné pInéni se uskute¢ni az v roce 2012. Pfene-
seni povinnosti pfiznat DPH u vymezenych stavebnich a montaznich praci z tuzemského po-
skytovatele téchto praci na tuzemského odbératele (platce DPH) a stanoveni zakladu dané pfi
tomto pfeneseni v roce 2012 v pfipadé, Ze v roce 2011 byla pfijata Uplata a pfitom zdanitelné
pInéni se uskutecnilo az v roce 2012. Zjednodu$eni pro vystavovani opravnych dafovych do-
klad. Chybéjici nalezitosti danového dokladu, kterou Ize prokazat i jinym zplsobem bude
opét i dafiové identifikacni Cislo. Upfesnéni pravidel pro vyrovnani odpo¢tu DPH u zasob, dalsi
zmény v Upravé odpoc¢tu DPH u dlouhodobého majetku. Nové ustanoveni o zajisténi uhrady
na nesplatnou nebo dosud nestanovenou DPH, rozsiteni rueni odbératele za DPH neodve-
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denou jeho dodavatelem o pfipady, kdy byla Uhrada za zdanitelné pInéni poukazana odbé-
ratelem na UCty vedené v zahrani€i, to jsou jedny z mnoha téchto zmén. Upozornéni na né-
ktera dulezita ustanoveni Nafizeni Rady (EU) ¢. 282/2011, kterymi jsou platci DPH povinni
se v roce 2012 fidit, aniz by toto nafizeni bylo sou¢asti novely zdkona o DPH. Diskuse.

Poznamka: Kazdy UcCastnik seminafe obdrzi jako praktickou pomicku do danové praxe
hodnotny CD-ROM, jehoz autorem je pfednasejici, ktery umozni vybornou
orientaci v zakoné o DPH po dllezité novele od roku 2012.
LEKTOR: Ing. Milo§ HOVORKA, dariovy poradce,
élen Komory dariovych poradct CR,
autor fady dariovych publikaci a ¢lanku s dariovou tématikou NOVEILA
KDY: utery 7. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DUm kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéava, ob&erstveni, CD-ROM)

SPRAVNI RAD PRAKTICKY (AKTUALNI STAV) V. 5. 2498

Chcete si rozsifit, prohloubit a aktualizovat znalosti v oblasti spravniho fadu, zejména
z praktického pohledu, seznamit se s judikaturou spravnich soudu, s poznatky z meto-
dické komise Ministerstva vnitra a jejich aplikaci v praxi? Pravé tento seminaf Vam umozni
ziskat tyto poznatky.

Obsah seminare: Vedeni Fizeni v I. stupni véetné aktualnich stanovisek poradniho sboru
MV CR a judikatury spravnich soudd ke spravnimu fadu. Postup pred zahajenim fizeni, za-
hajeni Fizeni, Ustni jednani, podklady pro vydani rozhodnuti, dokazovani, pfedbézna otazka, za-
jistovaci prostfedky, preruseni fizeni, zastaveni fizeni, rozhodnuti, usneseni, pfikaz, dalsi typy
rozhodnuti. Ochrana pfed nec¢innosti. Naklady Fizeni, zvlastni typy fizeni. Naprava vadnych
rozhodnuti. Prohlaseni nicotnosti rozhodnuti, odvolaci fizeni, pfezkumné fizeni, obnova
fizeni. Nové ,nové rozhodnuti“, uspokojeni navrhovatele. Exekuce — exekuce na penézita
pInéni, exekuce na nepenézita pinéni. Ostatni instituty spravniho fadu. Diskuse, dotazy.

LEKTOR:  JUDr. Eva SARAPATKOVA, dlouholeta lektorka,
zkusenosti z praktického uplatnéni spravniho fadu,
lektorka a ¢lenka zkusebnich komisi IVS Praha,
vyhledavana odbornice v oblasti spravniho fadu
KDY: Ctvrtek 9. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava)

Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-703/2005.

DLOUHODOBY MAJETEK V UCETNICTVi USC

A PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI,

PROCES ODEPISOVANI A UCTOVANI DOTACI

V ROCE 2012 V. s. 2499

Legislativa pro r. 2012, rekapitulace zmén predpisti tykajicich se dlouhodobého majetku
uUSCap.o.pror.2011 a 2012.

Zmény v Gétovani o nabyti a pozbyti majetku USC i pFispévkovymi organizacemi v roce
2012.

13



Dotace, dary, granty — zmény obsahu a Uétovani v r.2012, uctovani ¢asového rozliseni do-
taci v prubéhu odepisovani majetku pofizeného z dotaci. Pfislusné Uéetni standardy platné
v r. 2012, G¢innost zmén.

Odepisovani majetku od 1. 1. 2012, zména metodiky k 31. 12. 2012 u zjednodu$eného
odepisovani, odpisové plany. Kategorizace majetku, zbytkové ceny, vliv technického zhod-
noceni na dobu odepisovani majetku

Uétovani dotaci na pofizeni DHaNM pro USC i p. o. Zafazovani majetku a zmény pro-
centnich podild pfi vydétovani dotace. Ugtovani na Gétech vlastniho jméni a Gétech fond
up.o.

Technické zhodnoceni majetku pofizeného z dotace, vypocet podilu pro Uctovani dotaci
do vynos.

Zobrazeni majetku v Ucetnich vykazech — vySe ocenéni, opravné polozky. Rezervy na
opravy majetku.Vyklad platnych uéetnich standardd.

Evidence majetku — Ucetni a vécna, soubory majetku. Zodpovédnost za Gdaje vedené
v evidenci. Zafazovaci protokoly, vyfazovaci protokoly, doporuc¢eny obsah pro r. 2012.
Technické zhodnoceni majetku — nastavby, pfistavby, rekonstrukce, modernizace, stavebni
Upravy. Technické zhodnoceni a opravy najatého majetku, €asové testy v pfipadé uplatnéni
DPH v r. 2010. Majetek a DPH, zdanéni na vystupu, pravo uplatnéni odpoc¢tu na vstupu, koe-
ficient kraceni naroku na odpocet.

Stavebni prace a DPH — prechyleni pro platce DPH, Uhrada dafové povinnosti spravci
dané — uctovani, evidence, pfiznani k DPH a jeho pfilohy od 1. 1. 2012. Doporucené ucetni
postupy z hlediska rozpoétové skladby u USC.

Majetek a dari z pFijma pravnickych osob. Ugetni a dariové odpisy.

LEKTOR:  Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka LEGISLATIVA
KDY: Ctvrtek 9. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h) PRO ROK
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, 2012

_~ namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kava, obCerstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-337/2010.

l]ﬁEDNiK OBCE - CO BY ME[. ZNAT A UMET
DOBRY UREDNIK OBCE A MESTA V. s. 2503

Pracujeme ve verejné spravé a méli bychom znat pravni predpisy vztahujici se k nasi
praci.

o Zakladni pravni pfedpisy vztahujici se k vykonu prace

e Zakon o obcich a zékon o Ufednicich

Co bychom méli znat o Uradu, jako o organizaci kde pracujeme?
o Vnitfni ¢lenéni Gfadu a kompetence v Ufadu

¢ Organizacni fad a pracovni fad

e Vnitfni pfedpisy Uradu vztahujici se k vykonu prace

e Socidlni klima v organizaci — Ufadu

e Vnitrofiremni kultura

Na co se zaméfit ve svych osobnich personalnich materialech?
e Pfedavaci protokoly

e Pracovni smlouva

e Platovy vymér a dalsi
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Pracujeme s lidmi — co bychom méli védét o lidech?

e Osobnost

e Temperament

e Charakter

e Motivace a motivy chovani

Pracujeme v tymu, co o ném védét?

e Pracovni tym

o Konflikty a stres

Casto ve své praci komunikujeme. Co bychom méli védét o komunikaci?
e Vystupovani v rdznych rolich

e Komunikace a komunika¢ni dovednost

e Uméni vedeni rozhovoru

e Vztah s verejnosti

¢ Vlastni image Ufednika

Co je jesté dobré znat k pracovni pozici urednika?

o Jaké jsou nutné predpoklady pro vykon prace urednika

o Které faktory ovliviuji pracovni vykon

e Jak poznavat sam sebe

e Jak a pro¢ se motivovat

e Zakladni chyby v fizeni pracovniho ¢asu a nutnost jeho planovani

e Volny Cas a relaxace

LEKTOR: Mgr. Jifi MOSKALA, MPA, specialista

KDY: Ctvrtek 9. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahmuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-461/2011.

ZAHRANICNi OBCHOD SE ZBOZiM A SLUZBAMI
Z POHLEDU UPLATNOVANI DPH A CELNICH PREDPISU
AKTUALNE v.s. 2511

Pracovni seminar k problematice provadéni zahraniéniho obchodu se zbozim a sluz-
bami (vnitrounijni i mimounijni obchod) se zaméfenim na uplatiiovani DPH a celnich
predpisti pfi realizaci riznych obchodnich operaci, poskytovani sluzeb osobam z jinych
¢lenskych statl EU a ze tfetich zemi a poskytovani sluzeb témito osobami se zaméfenim na
uplatfiovani DPH. Cilem seminare je pfinést G¢astnikim: pfehled o pravidlech uplatiiovani
DPH a celnich predpist pfi provadéni jednotlivych obchodnich transakci, schopnost defi-
novat souvislosti mezi obchodné-pravnimi podminkami dodavek zbozi v zahrani¢nim obchodé
s uplathovanim DPH, prezentace klicovych aspektt problematiky poskytovani sluzeb z po-
hledu danové problematiky, definice rizikovych oblasti a jejich feSeni. Seminar je uréen
pracovnikim nakupnich a prodejnich oddéleni, logistickych a ekonomickych utvar( a pfip.
celnim deklaranttim, ktefi potfebuiji ziskat zakladni ¢i prohloubit si dosavadni informace v dané
problematice. Zbozi. Definice vnitrounijniho ochodu se zbozim a zékladnich pravidel jeho pro-
vadéni. Definice mimounijniho ochodu se zbozim a zékladnich pravidel jeho provadéni. Pro-
blematika DPH pfi provadéni vnitrounijniho obchodu se zboZim. Dodani zbozi do jiné ¢lenské
zemé EU osobam registrovanym k DPH (s pohybem zbozi, bez pohybu zbozi) — misto zda-
nitelného pInéni, dariové doklady, prokazovani dodani zbozi do jiné ¢lenské zemé EU, osvo-
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bozeni od DPH. Dodani zbozi do jiné ¢lenské zemé EU v ramci jedné osoby (pfemisténi ob-
chodniho majetku) — misto zdanitelného pinéni, danové doklady, osvobozeni od DPH. Do-
déni zbozi do jiné ¢lenské zemé EU s montazi — misto zdanitelného pInéni, dariové doklady.
Dodani zbozi do jiné ¢lenské zemé EU osobam neregistrovanym k DPH — misto zdanitelného
pInéni, dafiové doklady. Pofizovani zbozi z jiné ¢lenské zemé EU — misto zdanitelného plnéni,
dariové doklady, vznik povinnosti pfiznat dan. Dodavani a pofizovani zbozi v ramci tfistran-
nych obchodd. Konsignaéni sklady. Praktické pfiklady obchodnich operaci. Definice mimou-
nijniho ochodu se zbozim a zékladnich pravidel jeho provadéni. Problematika DPH a celnich
pfedpis pfi provadéni mimounijniho obchodu se zbozim. Uplatfiovani DPH pfi dovozu a vy-
vozu zboZi. Praktické pfiklady obchodnich operaci. Sluzby. Zakladni pojmy, zakladni pravidla
poskytovani sluzeb definovana predpisy o DPH. Poskytovani sluzeb do jinych €lenskych zemi
EU - definice mista zdanitelného pInéni, dariové doklady. Poskytovani sluzeb do tfetich
zemi — definice mista zdanitelného pInéni, dafové doklady. Poskytovani sluzeb osobami re-
gistrovanymi v jinych ¢lenskych zemich EU do tuzemska — definice mista zdanitelného pinéni,
danové doklady, pfipady vzniku povinnosti pfiznat DPH. Poskytovani sluzeb ze tfetich zemi
— definice mista zdanitelného plnéni, dafiové doklady, pfipady vzniku povinnosti pfiznat
DPH. Praktické pfiklady poskytovani raznych typ( sluzeb.

LEKTOR: Marek REINOHA, poradce v oblasti cel a unijniho obchodu,
certifikovan jako lektor t¢ématu INCOTERMS 2010

Mezinarodni obchodni komorou (ICC) NOVINKA
KDY: Ctvrtek 9. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny materil)

VIDIMACE A LEGALIZACE - PRAVNI UPRAVA
OVEROVANI LISTIN A PRAVOSTI PODPISU v.s. 2512

Zakon €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pra-
vosti podpisu. Vyklad zakladnich pojmd. Vyhlaska €. 36/2006 Sb. o ovérovani shody opisu
nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu. Zpusob provadéni vidimace-legali-
zace. Vidimace a legalizace jako soucast jinych pravnich predpist. Spravni poplatky
podle zakona ¢. 634/2004 Sb., vztahuijici se k zakonu o ovéfovani. Vybrana ustanoveni za-
kona €. 253/2008 Sb., souvisejiciho s provadénim zprostfedkované identifikace. Prezentace
v programu PowerPoint. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Ing. Bc. Helena MACHALOVA, oddéleni statniho ob&anstvi
a prestupku Krajského uradu
KDY: Ctvrtek 9. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kéava, pisemny materidl)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-88/2009.

PODATELNA OD A DO zZ V. s. 2478

Seminaf je urcen pro pracovniky obecni a krajské samospravy, ktefi pracuji na useku po-
jmové zpravidla oznacovaném ,vnitfni véci“ a zajiStuji pfijem, vydej, evidenci a obéh podani
a dokumentl v rezimu podatelny.
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V této souvislosti bude vyklad nejprve zaméren na prehled pravni Gpravy souvisejici
s agendou podatelny obecnich a krajskych Gfadt. Vyklad bude vénovan souvisejicim
ustanovenim zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych za-
kond, ve znéni pozdéjSich pfedpisti a zejména na pfislusna ustanoveni Vyhlasky Minister-
stva vnitra CR ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich
predpisl. Ve shora uvedeném se bude vyklad soustfedovat na problematiku pfijimani do-
kumentt, evidence dokumentd, rozdélovani a obéh dokumentt v ramci pfislusného
Ufadu. Vyklad bude také zaméfen na praktické zkuSenosti v agendé podatelny z rGznych
typu dfadl, a to zejména s ohledem na jejich velikost a rozsah agendy. Celym vykladem se
bude prolinat provazanost agendy podatelny na zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpisl. Vyklad bude také vénovan pravnim odliSnostem agendy podatelny
a elektronické podatelny. Diraz bude kladen na pfislu§né pravni pfedpisy upravujici
elektronickou podatelnu, a to zejména: zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve
znéni pozdejsich predpist; zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech veiejné spravy,
ve znéni pozdgjsich pfedpis(; Nafizeni Viady CR €. 495/2004 Sb., o elektronickych podatel-
nach; Vyhlaska Ministerstva informatiky CR ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach,
ve znéni pozdéjsich predpist. Vyklad bude téZ obsahovat nékteré zplsoby vnitini pravni
Upravy obecnich a krajskych Gfadd agendy podatelny. V této ¢asti bude kladen duraz
pfedevsim na praktické otdzky agendy podatelny.

Uéastnici seminare ziskaji komplexni prehled o pravni Gpravé, pfijimani, evidenci, roz-
délovani a obéhu dokumenttl v rezZimu agendy podatelny, a to v odliSnostech podatelny
a elektronické podatelny se zamérenim na jednotliva specifika. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Michal BORTEL, advokat, specialista na obce a kraje

KDY: patek 10. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: g:;gg:léhgt;m kultury Akord Ostrava-Zabieh, EXKLUZIVNE
PRO TSM

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-319/2008.

RETORIKA V PRAXI .
ANEB JAK NA VELKE NEZDVORAKY v.s. 2487

Umime si poradit s neodbytnym hrubianem, netinavnym potizistou, nezdvorackym zufiv-
cem, sprostackym ,,zufivcem“, neistupnym tvrdohlavcem, ,,harasicim“ nedockavcem,
nasupenym pravo-plavcem, puntickairskym tazatelem, dramatickym Zadatelem, vse-
védoucim kazatelem — prosté s t€mi, s kterymi se domlouva jen téZko? Seminar je za-
méfen: na prvni pomoc v nouzi (verbalni desatero) a ziskani jistoty v nepfijemnych si-
tuacich. Hlas, intenzita, modulace, intonace, nacvik. Struktury verbalnich obran, neverbalni
podpora, nacvik. PFi hledani cest ze slozitych komunikaénich bludist se v modelovych situa-
cich pobavi aktivni U€astnici (ale stejné tak vitame i ostychavéjsi pozorovatele). V analyze
pfikladd z praxe budeme spole¢né hledat nejlepsi, zdvofilé, komunikaéni varianty. Abychom
Ufadu, firmé zachovali dobré jméno — a sobé noblesu. Diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii
Masarykovy univerzity, katedra medialnich studii a Zurnalistiky,
¢lenka Obce spisovatelil, televizni a rozhlasova scenaristka

KDY: patek 10. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)
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KDE: ~ OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 2.000,- K¢ (v cené je zahrnuta DPH, kava, obcerstveni, studijni material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchacu. Individuaini pfistup.

JAK USPET PRI VYJEDNAVANI V. s. 2477

Kurz ma zameéreni na zvySeni uspésnosti pfi vyjednavani metodou win-win. Vénuje po-
zornost snhizovani pocitu nejistoty, zvySovani autority, vyjasfiovani slabin, pozitivni po-
stoj a zjiStovani vlivu, jak zvladnout ,,mrtvy bod“. Pfedvedeme si prakticky, co délat a ne-
délat pfi vyjedndvani, vyuziti emocni inteligence. Hra: Vezméte mé do vesmiru.

Seminéaf prohlubuje sociélni kompetence: zvladani konfliktd, rozvoj komunikace, koope-
race. Naucime se ,semaforové pravidlo®, a techniku ,pracovny mysli“. Relaxaéni technika:
promitani konfliktd v hladiné alfa. Diskuse, dotazy.

LEKTOR:  Jitka SEVCIKOVA, specialistka na emoéni inteligenci

KDY: utery 14. 2. 2012, zahajeni v 10:00 hodin (10:00-15:00 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1 NOVINKA
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahruta DPH, kéava, obéerstvent)

Semina¥F probiha v omezené skupiné posluchaéu. Individuaini pristup.

ZATRIDENI MAJETKU V. s. 2513

V navaznosti na vyhl. €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zak.
€. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, budou muset Ucetni jednotky zatfidovat a nasledné odpiso-
vat majetek. Pfedmétem seminare je zatfidéni majetku staveb, budov, inzenyrskych dél. Sou-
casti a pfislusenstvi tohoto majetku. Nedilné soucasti staveb, budov, inZzenyrskych dél.
Samostatné movité véci pevné spojené se stavbou. Samostatné movité véci — SMV — dlou-
hodoby hmotny majetek DHM, drobny dlouhodoby hmotny majetek —- DDHM. Nehmotny
majetek — NM - dlouhodoby nehmotny majetek — DNM, drobny dlouhodoby nehmotny
majetek — DDNM. Jiny majetek. Hmotny majetek neodpisovany. DalSi dariové neodpi-
sovany hmotny majetek. Pozemky. Rozli§eni nehmotného majetku. Co neni nehmotnym
majetkem. Ocenitelna prava. Vstupni ceny majetku. Co neni souéasti DHM, DNM. Zpi-
soby odpisovani — Gcetni. Darfiové odpisovani — vstupni cena. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Ing. Jifi BLAZEK, specialista,

odborny, certifikovany lektor, autor publikaci AKTUALNE
KDY: utery 14. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva, rozsahly sbornik)
SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-375/2011.

PRIPRAVA STAVEB A [NzENYBSKA CINNOST VE VYSTAVBE
INVESTORSKO-INZENYRSKA CINNOST
A REALIZACE STAVEB V. s. 2514

Cinnosti ve stavebnictvi — prava a povinnosti: zpracovatel dokumentace, autorsky dozor,
technicky dozor, koordinator bezpeénosti prace, nej¢astéjsi vady dokumentace a jejich fe-
$eni, autorska a prlimyslova prava, poruSovani téchto prav a feSeni nahrad. Investorské
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a inzenyrské ¢innosti ve vystavbé. Realizace staveb a povinnosti stavebnika, vlastnika
a stavebniho podnikatele. ZjednodusSujici postupy umistovani, povolovani a uzivani staveb.
Dodate¢né povolovani staveb. Druhy dokumentace a odpovédnost zpracovatele. Ukony
dotéenych organt, osob a prava ostatnich Ucastnik( fizeni dle spravniho fadu, stavebniho
zakona a predpist souvisejicich (napf. Zivotni prostfedi — sdruzeni). Roz€lenéni stavby dle
danovych predpist v souhrnném rozpoctu a vykazu vymér (jedna se o smluvni ¢ast). Faktu-
race a zatfidéni pofizeného majetku. DPH staveb pro bydleni a socialni bydleni. Diskuse
a zodpovidani dotaz uc¢astnik(i seminare.

Seminar je ur€en pracovnikiim investorskych, inzenyrskych, dodavatelskych a projektovych
organizaci, pracovnikiim odborl vystavby a spravy majetku.

LEKTOR: Ing. Jifi BLAZEK, specialista,

odborny, certifikovany lektor, autor publikaci AKTUALNE
KDY: streda 15. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, rozsahly sbornik)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-140/2003.

ASERTIVNI JEDNANI V. s. 2545

Cilem seminafe je naucit se zvladat bez stresu i komplikované mezilidské situace, do-
kazat jasné a pfiméfené vyjadrovat vlastni pocity, fikat ANO a NE v souladu s tim, co do-
opravdy chceme, umét poZadat o to, co potfebujeme, naucit se pfijmout odmitnuti bez pocitu
urazky. Obsah seminare: Co je asertivita, asertivni ,Lidska prava“, pozitivni a negativni
zpétna vazba. Asertivni kucharka: aktivni (empatické) naslouchani, otevfené dvefe (aser-
tivni souhlas), kompromis a konsenzus, asertivni ,ne“, jak se domahat zmény bez kritiky.
Sebereflexe — typologie temperamentu. Asertivni komunikace a jeji vyuziti v pracovnim
Zivoté. Reseni konfliktnich a problémovych situaci v souladu se zasadami asertivniho
jednani. Orientace v zatézovych situacich. ZlepSeni vlastni pracovni spokojenosti a vy-
konnosti. Odolnost vici stresu a nadmérné zatézi diky asertivité. Ziskani dovednosti
a schopnosti nacvikem a rozborem konkrétnich situaci. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: Mgr. Sarka KOCIANOVA, specialistka na danou problematiku
KDY: ctvrtek 16. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahmuta ké&va, pisemny material)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchaéu. Individualni pristup.
SeminafF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-501/2011.

SPRAVNI RAD OD A DO Z - 2denni V. s. 2515

Podrobny vyklad zakona €. 500/2004 Sb. Spravni fad s vyuzitim pfikladd, dotazii a dis-
kuse, judikatury Nejvyssiho spravniho soudu, Ustavniho soudu a stanovisek porad-
niho sboru Ministerstva vnitra. Pisobnost spravniho radu, jeho vztah ke specialnim
pravnim Upravam. Zakladni zasady ¢innosti spravnich organd. Spravni fizeni: spravni
organy (pfislusnost, vylou€eni z projednavani a rozhodovani véci, vedeni fizeni, doru¢ovani),
Ucastnici fizeni (jejich Ukony a zastupovani), dotéené organy, lhity a poéitani ¢asu, po-
stupy pred zahajenim fizeni, prabéh fizeni v prvnim stupni (zahajeni, Ustni jednani, pod-
klady pro vydani rozhodnuti, zajisténi Ucelu a pribéhu Fizeni, pferuseni fizeni, zastaveni
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fizeni), rozhodnuti, nicotnost rozhodnuti, naklady fizeni, ochrana pfed necinnosti,
opravné prostiedky (odvolaci fizeni, pfezkumné fizeni, obnova Fizeni, nové rozhodnuti),
exekuce. Vyjadfeni, osvédceni a sdéleni. Vefejnopravni smlouvy. Opatieni obecné po-
vahy. Stiznosti. Ustanoveni soudniho fadu spravniho v navaznosti na spravni fad. Hmotna
odpovédnost. Diskusni feSeni modelovych pfipadu.

LEKTOR: Doc. RNDr. Milan DRESSLER, CSc., dlouhodoby lektor,
jmenovany Ministerstvem vnitra CR élenem zkuSebni komise
pro zkousky k ovéfrovani zvlastni odborné zplsobilosti

KDY: Ctvrtek 16. 2. 2012, zahajeni v 9 hodin (9:00-16:00 h)
a patek 17. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—-14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabireh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 3.200,- Ké (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, studijni material)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-728/2005.

VZTAHY MEZI VOLENYMI ZASTUPITELI OBC!' A UREDNIKY
VCETNE PROBLEMATIKY ZAPISU USNESENi RADY
A ZASTUPITELSTVA V. . 2479

Seminar je svym zamérenim uréen pro prakticky vSechny zaméstnance obecnich (mést-
skych) aradu, déle jen ,ufednici“, a vSechny volené predstavitele obecni samospravy
(starosty, mistostarosty, radni, zastupitele), dale jen ,zastupitelé”. Obé skupiny ziskaji pfehled
0 pravnim postaveni vzajemnych vztah( dfednikd a zastupiteld. Seminar je svym obsahem
charakteru celodenniho kurzu a tématicky je roz¢lenén do nékolika ¢asti.

Prvni ¢ast se vénuje pravnimu postaveni zastupiteldl, zplsobu vzniku jejich verejnych funkci
a nedilnou soucasti této ¢asti vykladu bude takeé i kratky pravni exkurz do pravniho postaveni
obci se zaméfenim na roz¢lenéni mezi jednotlivé typy obci (statutarni mésta, obce 2. a 3.
stupné a ostatni obce).Vyklad bude vychéazet ze zakladni pravni Gpravy Ustavy CR a zékona
o obcich, véetné dalSich souvisejicich predpist.

V druhé ¢asti bude vyklad zaméren na pravni postaveni Gfednikd a zaméstnanct obec-
nich ufada. Zakladni principy odli$nosti postaveni Ufednikd a ostatnich zaméstnanct obec-

nich Ufadi. Postaveni ufadu obce jako organu obce. Tato ¢ast vykladu se také bude vé-
novat zakladnim principlm Fizeni Gfadu, a to ve vSech drovnich fizeni.

Dalsi ¢ast vykladu bude zaméfena na otdzku kompetenci jednotlivych organti obce. V této
¢asti vykladu bude vénovana pozornost otazce vztahu Ufednikd a volenych predstavitell
povéfenych zastupitelstvem obce pInénim Ukoll v ur¢ité oblasti samostatné pusobnosti obce.
Vyklad se bude také vénovat problematice vnitfnich norem Gfad® obci v souvislosti se
vztahy zastupitelU (starosty, mistostarost(, radnich etc.) a Gfednik{ pfi zadavani dkoll v sa-
mostatné plsobnosti.

Obsahem kurzu bude také problematika odpovédnostnich vztaht volenych predstavitelt
obci, zaméstnancti obecnich Gfadi a Gfednikil obci. Odpovédnostni vztahy budou pro-
brany z pohledu pracovné pravnich a trestné pravnich vztaht. Déle také otdzky soucinnosti
mezi jednotlivymi aktéry vykonu samospravy a statni spravy.

Pfednasejici bude pribézné dopliiovat vyklad o své praktické zkuSenosti. V zavéreéném
shrnuti dostanou Ucastnici kurzu moznost pro své vlastni praktické otazky v ramci diskusniho
bloku. Pfednasejici umozni u€astnikim kurzu i dotazy v prlibéhu vykladu ve vztahu k pro-
jednavané véci, pficemz bude dbat, aby mnozstvi dotazi nenarusilo ucelenost vykladu a ob-
sahové zvladnuti kurzu.
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LEKTOR: JUDr. Michal BORTEL, advokat, specialista na obce a kraje I _
KDY: patek 17. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h) EXKLUZIVNE
KDE: OSTRAVA, Diim kultury Akord Ostrava-Zabfeh, namésti SNP 1 PRO TSM

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-330/2008.

SPRAVNI RIiZENi PODLE SPRAVNIHO RADU
(OBECNA UPRAVA) v. . 2497

Program poskytuje znalost Gpravy postupu pfed zahajenim spravniho fizeni, prabéhu
spravniho fizeni a jednotlivych pojmi a institutdl spravniho fizeni v jeho obecné po-
dobé (¢ast druha spravniho fadu), s navaznosti na tpravu nékterych procesnich
otazek, obsazenych ve treti ¢asti spravniho fadu.
Seminar se specificky vénuje problematice vad spravniho fizeni, vad spravniho rozhodnuti,
jejich posouzeni a event. feSeni (napravé) v ramci spravniho fadu, a také podle dalSich pred-
pisl (soudni Fad spravni, zakon o odpovednosti za Skodu).
Pozornost je vénovana rovnéz upraveé stiznosti a vztahu Upravy spravniho fizeni k dpravé
tzv. jinych Ukon( spravnich organll. Rozsah plsobnosti a systematika spravniho radu.
Podpdrnost spravniho fadu, vztah ke zvlastnim Upravam fizeni. Pravni Uprava a obsah za-
kladnich zasad €innosti spravnich organd, jejich projevy v konkrétnich ustanovenich zékona.
Spravni organy, vedeni Fizeni a Ukony spravnich organt. Doruéovani. Ugastnici Fizeni a za-
stoupeni. Lhiity a pocitani ¢asu. Postup pred zahdjenim fizeni. Prlbéh fizeni v prvnim stupni,
procesni pojmy. Spravni rozhodnuti. Usneseni. Ochrana pred neéinnosti. Vady sprav-
nich rozhodnuti, vady spravniho fizeni, a jejich naprava. Odvolaci fizeni. Pfezkumné fizeni.
Obnova fizeni a nové rozhodnuti. Uprava stiznosti. Diskuse.
LEKTOR: Doc. JUDr. Sofia SKULOVA, Ph.D., Pravnicka fakulta,

Masarykova univerzita Brno
KDY: utery 21. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: ~ OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava)

SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-98/2011.

DANOVA KONTROLA V. s. 2482

Darova kontrola v sobé spojuje dva pojmy, a to dané a kontrolu. Dariovy subjekt pfiznava a plati
dané a spravce dané kontroluje, zda byly dané pfiznany ve spravné vysi. Danova kontrola je
tak nastrojem statu slouzicimu k tomu, aby bylo ovéfeno, Ze ze strany darfiovych subjekti
byly splnény darové povinnosti. Tedy je tfeba chapat dafiovou kontrolu jako prostor, ve
kterém je i dafiovému subjektu umoznéno, aby prokazal, ze je schopen dolozit sva tvrzeni. Da-
nova kontrola nemusi byt vzdy komplexnim provéfenim vSech v Gvahu pfichazejicich okolnosti
a aspekit, ale miZe byt tématicky zaméfena pouze na pfedem deklarovanou oblast. PRAVNI
UPRAVA DANOVE KONTROLY. S t¢innosti od 1. 1. 2011 se nachazi pravni Uprava darové
kontroly v ustanovenich § 85 az § 88 darového fadu, ktera patfi do ¢asti druhé Obecna ¢ast
o spravé dani, hlava VI Rizeni a dal$i postupy, dil 2 Postupy pfi spravé dani. HLAVNI
ZMENY V DANOVE KONTROLE. V ustanoveni § 85 az § 88 dariového Fadu se zjisti, Ze da-
novy fad upravuje danovou kontrolu mnohem podrobnéji a konkrétnéji nez tomu bylo v pred-
chozi pravni Gpravé a to zakona ¢. 337/1992 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd. Jednéa se ze-
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jména o: Vymezeni predmétu a rozsahu dariové kontroly, véetné upresiovani rozsahu
v jejim pribéhu (§ 85 odst. 1 a 3 dafového Fadu). Moznost provadét u jednoho dariového
subjektu dariovou kontrolu spole¢né pro vice dani a zdarhovacich obdobi (§ 85 odst. 4 daro-
vého radu). Specifikaci podminek pro opakovani dariové kontroly (§ 85 odst. 5 danového fadu).
Novou povinnost dafiového subjektu umoznit spravci dané zahajeni a provedeni darfiové
kontroly (§ 86 odst. 1 dafiového fadu). Vymezeni okamZiku zahajeni dafove kontroly (§ 87
odst. 1 dafového fadu). ReSeni situace, kdy se danovy subjekt vyhyba zahajeni dariové
kontroly (§ 87 odst. 2 az 6 dafového fadu). Vymezeni nalezitosti zpravy o darnové kontrole
(§ 88 odst. 1 danového radu). Moznost vyjadfit se k vysledku kontrolniho zjisténi pouze
jednou (§ 88 odst. 3 dariového fadu). Vymezeni okamziku ukonéeni danové kontroly (§ 88
odst. 4 darového radu). Diskuse, dotazy.

Prednaska je zaméfena: Postup spravce dané, kterym provéfuje tvrzeni danového subjektu
a jiné skute¢nosti majici vliv na stanoveni jeho dafiové povinnosti, tedy cilem dariové kon-
troly by mél byt totozny s cilem spravy dani, vymezeni podminek pro opakovani dafové
kontroly, prava a povinnosti dafnovych subjektt pfi provadéni dafiové kontroly, postupy k od-
stranéni pochybnosti, zprava z darfiové kontroly, ukonéeni dafiové kontroly.

LEKTOR:  JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dariova poradkyné

KDE: ~ OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kdva, obc&erstveni, pisemny material)

KDY: Gtvrtek 23. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h) NOVINKA

OBCANSKY SOUDNi RAD - PROCESNi POSTUP
PRO SOUDY A UCASTNIKY CIVILNIHO RiZENi v.s. 2483

Stavaijici civilni proces pfinasi riizna askali Géastnik(im Fizeni, at’ na strané Zalobce ¢i
zalovaného. Casteéna neznalost je spojena s nutnosti obracet se stale vice a vice na
pravni pomoc. Obéansky soudni fad — obsahuje po novelach zasadni zmény, které vy-
znamnym zpUsobem ovliviuji Ukony a postaveni U¢astnik( civilniho soudniho fizeni. Civilni
proces zaved! univerzalni koncentraci fizeni, ktera by méla byt pfinosem pro zrychleni civil-
nich proces(. Pfinosem v obchodnich sporech by méla byt Uprava tykajici se jednani za prav-
nickou osobu pred soudem. Doruéovani usnadnuje seznameni Ucastnikli s obsahem pisem-
nosti s upozornénim na fikci doru¢eni. Soud bude pisemnosti doru€ovat bud’ do datovych
schranek nebo jinym zpdsobem. RozSifuje moznosti elektronického formy podani. Upra-
vuje povinnosti Uéastnikti v ramci pfipravy jednani pred soudem prvniho stupné
z pohledu koncentrace fizeni. Zaved! institut pfipravného jednani. Upfesnuje zmény Zalob
a formulace zalobnich petitdl z hlediska koncentrace fizeni. Vyhodnoceni postaveni Ucast-
nikl fizeni, v navaznosti na procesni ukony ucastniki. Co mé védét ucastnik o upravé doru-
¢ovani. Povinnosti Géastnikll v rdmci pfipravy jednani pfed soudem prvniho stupné v sy-
stému koncentrace fizeni. Pojeti procesniho nastupnictvi. Pro¢ se stava nutnosti se nechat
pravné zastoupit v pfipadé odvolaciho fizeni.

Seminar bude aktualné reagovat a upozornovat na pfipadné zmény v procesni normé
dle legislativnich praci, popt. dle schvalenych novelizaci.

Cilem seminare je seznameni se s postupem soudu v fizeni na prvém a druhém stupni.
LEKTOR:  JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dafiova poradkyné

KDY: patek 24. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)

KDE: ~ OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.800,- K¢ (v cené je zahrnuta kava, obCerstveni, pisemny material)

Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-249/2003.
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UREDNi PISEMNOSTI
SE ZAMERENIM NA SOUCASNY CESKY JAZYK
— PRAKTICKE KAPITOLY PRO DENNi POTREBU v.s. 2486

Motivacni kurz je uréen predevsim tém, jejichZ pracovni naplni je ustni a pisemna ko-
munikace v ¢eském jazyce, i t&m, ktefi si chtéji osvézit znalosti Ceské gramatiky a doplnit
své znalosti novymi poznatky. Vyuka je zamérfena prakticky. Cilem kurzu je nabidnout ma-
ximum prakticky vyuzitelnych informaci zejména v administrativnim styku (korespondence,
komunikace), seznamit uc¢astniky se zakladnim souborem nejcastéjSich prohresku proti
normé spisovné ¢estiny (gramatika, stylistika), zorientovat je v zakladnich textologickych
postupech. Kurz pracuje se specialni metodikou, jeZ obsahuje také zabavné a herni prvky.
Jejim cilem je odstranit stereotypy v pristupu ke studiu ¢eského jazyka (byva ¢asto hod-
noceno jako obtizné, nezvladnutelné, suchoparné). V motivacénich cvi¢nych textech upevni
Ucastnik své dosavadni znalosti, doplni je novymi informacemi a osvézi znalosti prace s po-
mocnou literaturou. Metodou korektur cviénych textl (¢etnost chyb je volena podle potfeb
sledovaného jevu v daném cviceni, tj. 1-5 chyb na radku) a v nasledné spole¢né analyze
textu s lektorkou a skupinou zvladne Ucastnik kurzu nasledujici studijni okruhy (a odkazy
k pfislusnym kapitolam v odborné literatufe). Grafika slov prejatych (zékladni pravidla psani
cizich slov), soubor nejcastéjSich prohfeskui. Psani velkych a malych pismen, zakladni
pravidla, soubor nej¢astéjsich prohfeskl. Cislovky, zajmena, zkratky. Zakladni pravidla,
soubor nej¢astéjsich prohfeskl. Dubletni tvary, zaklady editace textu (norma, kodifikace
a sjednoceni textu), zakladni pravidla. Interpunkce, zakladni pravidla, soubor nejc¢astéjSich
chyb. Stylistika ¢eského jazyka, funkéni styl administrativni, struéna charakteristika.
Soubor nej¢astéjsich stylistickych prohfeskl. Tvorby textu vzhledem k cilové skupiné. Za-
klady prace s pomuckami (Pravidla ¢eského pravopisu, slovniky), zakladni odborna a po-
pulariza¢ni literatura. Aktuality. Dotazy, diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii

Masarykovy univerzity, AKREDITACE
katedra medialnich studii a Zurnalistiky, MV CR
¢lenka Obce spisovatelil, televizni a rozhlasova scenaristka

KDY: patek 24. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 2.000,- K& (v cené je zahruta kéva, ob&erstveni, studijni material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchaci. Individualni pfistup.
Seminar je akreditovan MV CR, Cislo akreditace: AK/PV-231/2006.

SPISOVA SLUZBA VE SKOLACH A SKOLSKYCH ZARIZENICH
A JEJi ZMENY OD ROKU 2012,

TVORBA SPISOVEHO RADU

SE SPISOVYM A SKARTACNIM PLANEM V. s. 2496

1.7. 2009 a 30. 12. 2010. Zakladni pojmy v archivnictvi a spisové sluzbé. Povinnosti Skol
v oblasti pé¢e o dokumenty a vedeni spisové sluzby. Obéh dokumentl ve Skole (doruco-
vani/vznik, evidence, vyfizovani, podepisovani, uzivani razitek, odesilani, ukladani). Podaci
denik vs. software elektronické spisové sluzby, porovnani riznych zdroji. Doporuceni.
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Tvorba spisu. Skartaéni fizeni, ukladani archivalii, kontrola, sankce. Spisova rozluka. Tvorba
spisového fadu, véetné spisového a skartaéniho planu. Aktualni legislativni zmény od
roku 2012.

LEKTOR: Ing. Mgr. Eva URBANOVA, specialistka

KDY: pondéli 27. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h) NOVINKA

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, _
nameésti SNP 1 ZMENY

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kdva, pisemny material) od 1. 1. 2012

Je podéna Z4dost na MSMT pro DVPP o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

KRITIKA A ZVLADANI KONFLIKTU 5
JAK USPET V KRITICE A EFEKTIVNE KRITIZOVAT V. s. 2484

Jsme pfipraveni pfijmout kritiku? Umime vécné kritizovat? Uspéjme v konfliktu.

Ugastnici kurzu se seznami s pojetim konfliktu a jeho zvladanim jako formy krizové komuni-
kaéni situace. Nauci se techniky zvladani konfliktnich situaci, udrzeni pozice. Obsah se-
minare — konflikt; druhy konfliktG; pojem ,vystupriovani konfliktu“ jako automaticky mecha-
nismus; techniky zvladani konfliktu v situacich, kdy je ¢lovék pfimym Gcastnikem konfliktu,

LEKTOR: PhDr. Miroslav KADLCIK, psycholog, dlouhodoby lektor
v oblasti krize a komunikacnich technik, zatézovych situaci,
lektor IVS Praha v technikach komunikace,
vedeni lidi a osobnostnich predpokladti
KDY: utery 28. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Seminér probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.
Semindr je akreditovan MV CR, cislo akreditace: AK/PV-323/2010.

DATOVE SCHRANK’Y - JAK EFEKTIVNE PRACOVAT
S DATOVOU SCHRANKOU V. s. 2495

Egovernment. Nova legislativa v oblasti datovych schranek s uéinnosti od 1.7. 2009 /
1.1.2010/1.7.2010. Novinky uc¢inné od 29. 11. 2011. Datova schranka, datova zprava.
Kdo musi/mGze mit datovou schranku. Doru€ovani dokumentd. Autorizovana kon-
verze dokumentd. Spravni delikty. Vazba na spravni fad, elektronicky podpis. Vazba na
archivni zakon. Prakticka ukazka vstupu do datové schranky. Aktuality k datu konani
seminare.

LEKTOR: Ing. Mgr. Eva URBANOVA, specialistka
KDY: utery 28. 2. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h) NOVINKA
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahmuta ké&va, pisemny materidl)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-196/2011.
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PRUBEH A ZAMERENi VEREJNOSPRAVNI KONTROLY
PROVADENE KONTROLNiMI ORGANY OBCI A MEST . s. 2489

1. Pravni Uprava verejnospravni kontroly:
— zékon o finanéni kontrole ,
— zé&kon o statni kontrole (zbaveni mi¢enlivosti, procesni pravidla).
2. Pribéh nasledné verejnospravni kontroly na misté:
— povéreni, protokol a dalsi pisemnosti v priibéhu kontroly,
— poruseni rozpoctové kazné,
— sankce, opravné prostredky.
3. Zaméreni kontroly pfispévkovych organizaci:
— finanéni hospodareni (zdroje kryti vydajd, provozni a investi¢ni vydaje, vedeni pokladny),
— majetek (nakladani s majetkem, inventarizace, odpovédnost za svéfeny majetek),
— vnitfni kontrolni systém (schvalovani operaci, analyza rizik, kritéria ,3E"),
— zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu,
— pfiklady zjiSténych nedostatkl a poruseni rozpoctové kazné.
4. Zaméreni kontroly pfijemct dotaci:
— dodrzovani stanovenych podminek (naklady x vydaje, procentni podil vlastnich zdrojl),
— pfiklady zjisténych nedostatkl a poruSeni rozpoctové kazné.
Kazdy ucastnik kurzu obdrzi podrobny pisemny material a doprovodné soubory na CD.
Své pfedbézné dotazy muazete zasilat na e-mail: petrrsikora@centrum.cz.
LEKTOR: Ing. Petr SIKORA, vedouci oddéleni kontroly
magistratu statutarniho mésta
KDY: stfeda 29. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kdva, pisemny material)

Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-29/2010.

NABIDKA SEMINARU - OLOMOUC

UCETNI ZAVER!(A — PRIPRAVA NA UZAVERKU ROKU 2011
A ZPRACOVANI INVENTUR ZA ROK 2011 V. s. 2548

Platny legislativni ramec, definice ucetni zavérky k 31. 12. 2011, vykaz zisku a ztrat, roz-
vaha, vykaz cash-flow, vykaz o pohybu VK, vykaz o pInéni rozpoétu, pfiloha — textova ¢ast,
tabulkova ¢ast. Zjednodusena forma Ucetnictvi pro p.o. a povinnost sestavit vykazy, Uprava
pror. 2012.

Kontrolni vazby vykazil, pfedepsany obsah vykaz(, kontrola Uplnosti pozadovanych infor-
maci v Pfiloze — odkazy na sdéleni MFCR.

Harmonogram uGcetni zavérky x plan inventarizace. Zpracovani inventurnich soupist
a Ucetni zaznamy ovliviujici Ucetni zavérku k 31.12. 2011 — inventarizaéni rozdily a ¢ast
zUctovatelnych rozdil(. Inventarizaéni zprava a Géetni zavérka.

Kontrola uplnosti zatu¢tovanych operaci v uéetnich knihach, ¢asova souvislost nakladi
a vynosu, transfery prutokové a k vyporadani, dohadné polozky, ¢asové rozliSeni nakladd
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a vynost. Uloha dokladovych inventur, plnost zaudtovanych dat pfed sestavenim udetni
zavérky, kontrolni mechanismy.

Dokladové inventury pohledavek a zavazku pro kontrolu spravnosti ocenéni aktiv a pasiv,
opravné polozky k pohledavkam, uctovani o opravnych polozkach do nakladi snizeni na-
kladl, UCetni standard €. 706, uétovani proml¢enych pohledavek i z vlastni ¢innosti, zména
vyhlasky €. 410 pro r. 2012.

Kontrola spravnosti uétovani o majetku u USC véetné zalétovani rozdilu z pfecenéni ma-
jetku ur€eného k prodeiji, kontrola doopravkovani, vySe opravnych polozek k majetku a vyse re-
zerv na budouci néklady. Ugtovani k 31. 12. 2011 — vlastni zdroje x naklady. Posouzeni tech-
nického zhodnoceni dokonéeného i nedokonéeného k 31. 12. 2011, pfipadné zmény pro r. 2012.
Kontrolni vazby u drobného hm. a nehm. majetku k 31. 12. 2011 u USC - dle pozadavku
MFCR.

Kontrola Gétovani a zplsobu evidence dotaci na pofizeni odepisovaného majetku pro
USC i p.o., pfiprava na zudtovani v r. 2012 do vynosd.

Uétovani a ocefiovani zasob — postupy pro spravné zobrazeni stavu zasob v rozvaze i vliv
na Ucetni HV ve vykazu zisku a ztrat k 31. 12. 2011 ve vazbé na metodiku Uétovani zasob dle
Ucetniho standardu.

Pokladna, ceniny, penize na cesté, banky — spravné pouZziti kurz(, zauctovani kurzovych
rozdild.

Podrozvahova evidence jako soucast Prilohy, urceni hladiny vyznamnosti pro uctovani
na podrozvahovych Uétech k 31. 12. 2011, Gétovani k rozvahovému dni, kontrola Uplnosti,
pfiklady inventurnich soupisll a inventariza¢nich evidenci.

Hospodaisky vysledek za hlavni i hospodaiskou €innost, zaklad dané z pfijmu pravnic-
kych osob, vypocet DPPO a jeji zatétovani. DPH, silniéni dari.

Aplikace ucetnich standardii v r. 2011 a ¢astecné v r. 2012, opravy chyb dle vyhlasky ¢. 410.
LEKTOR: Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka

KDE: ~ OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kava, obCerstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-147/2003.

KDY: utery 10. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h) NOVINKA

DLOUHODOBY MAJETEK V UCETNICTVi USC -
A PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI, PROCES ODEPISOVANI
A UCTOVANI DOTACI V ROCE 2012 v.s. 2542

Legislativa pro r. 2012, rekapitulace zmén predpist tykajicich se dlouhodobého majetku
uUSC ap.o.pror.2011 a2012. ]

Zmény v uctovani o nabyti a pozbyti majetku USC i pfispévkovymi organizacemi v roce
2012.

Dotace, dary, granty — zmény obsahu a Gctovani v r.2012, Gétovani ¢asového rozliSeni do-
taci v pribéhu odepisovani majetku pofizeného z dotaci. Prislusné uéetni standardy platné
v r. 2012, G¢innost zmén.

Odepisovani majetku od 1. 1. 2012, zména metodiky k 31. 12. 2012 u zjednodu$eného ode-
pisovani, odpisové plany. Kategorizace majetku, zbytkové ceny, vliv technického zhodnoceni
na dobu odepisovani majetku. ]

Uctovani dotaci na porizeni DHaNM pro USC i p. 0. Zafazovani majetku a zmény pro-
centnich podild pfi vydétovani dotace. Uétovani na Gctech vlastniho jméni a Gétech fondd
up.o.
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Technické zhodnoceni majetku pofizeného z dotace, vypocet podilu pro Gctovani dotaci
do vynos.

Zobrazeni majetku v Ucetnich vykazech — vySe ocenéni, opravné polozky. Rezervy na
opravy majetku.Vyklad platnych Uéetnich standardd.

Evidence majetku — Ucetni a vécna, soubory majetku. Zodpovédnost za Gdaje vedené
v evidenci. Zafazovaci protokoly, vyfazovaci protokoly, doporuc¢eny obsah pro r. 2012.
Technické zhodnoceni majetku — nastavby, pfistavby, rekonstrukce, modernizace, stavebni
Upravy. Technické zhodnoceni a opravy najatého majetku, Casové testy v pfipadé uplatnéni
DPH v r. 2010. Majetek a DPH, zdanéni na vystupu, pravo uplatnéni odpoctu na vstupu,
koeficient kraceni naroku na odpocet.

Stavebni prace a DPH — prechyleni pro platce DPH, GUhrada darfové povinnosti spravci dané
— Uctovani, evidence, pfiznani k DPH a jeho pfilohy od 1. 1. 2012. Doporuc¢ené ucetni postupy
z hlediska rozpoétové skladby u USC.

Majetek a dari z pFijma pravnickych osob. Ugetni a dariové odpisy.

LEKTOR:  Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka

KDY: stfeda 11. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h) NOVINKA
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kéava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-337/2010.

SPRAVNiI RAD NEJEN PRO NOVE UREDNIKY V. s. 2523

Seminar je uréen nejen novym resp. zacinajicim ufedniklm jak v samospravé nebo statni
spravé, ale i tém, ktefi se pfipravuji na zkousku odborné zplisobilosti ¢i osoby majici zajem si
své védomosti zopakovat ¢i prohloubit.
Cilem seminére je objasnéni vyznamu a pouzivani zakladnich procesnich institutt a né-
kterych dalSich frekventovanych ustanoveni spravniho fadu, jejichZ znalost je pro praxi
spravnich organd nezbytna.
Program seminafe: Uvod do problematiky. Plisobnost spravniho Fadu. Vybrané zakladni
zasady cinnosti spravnich organu. Spravni Fizeni (pojem a vyznam). Prabéh spravniho
fizeni v |. stupni. Problematika dokazovani. Rozhodovani ve spravnim fizeni. Opravné
prostredky. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKES, dlouholety lektor a zkusebni komisaF

Institutu pro vefejnou spravu Praha
KDY: ctvrtek 19. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)

Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-703/2005.

UREDNIK OBCE — CO BY MEL ZNAT A UMET
DOBRY UREDNIK OBCE A MESTA v.s. 2524

Pracujeme ve verejné spravé a méli bychom znat pravni predpisy vztahujici se k nasi
praci.

e Zakladni pravni pfedpisy vztahujici se k vykonu prace

e Zakon o obcich a zékon o Ufednicich
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Co bychom méli znat o ufadu, jako o organizaci kde pracujeme?
e Vnitfni ¢lenéni Ufadu a kompetence v Ufadu

e Organizacni fad a pracovni fad

o Vnitfni pfedpisy Uradu vztahuijici se k vykonu prace

e Socialni klima v organizaci — Ufadu

e Vnitrofiremni kultura

Na co se zamé¥it ve svych osobnich personalnich materialech?
e Pfedavaci protokoly

e Pracovni smlouva

e Platovy vymér a dalSi

Pracujeme s lidmi — co bychom méli védét o lidech?

e Osobnost

e Temperament

e Charakter

e Motivace a motivy chovani

Pracujeme v tymu, co o ném védét?
e Pracovni tym
o Konflikty a stres

Casto ve své praci komunikujeme. Co bychom méli védét o komunikaci?
e \/ystupovani v rGznych rolich

e Komunikace a komunikaéni dovednost

e Uméni vedeni rozhovoru

e Vztah s verfejnosti

e Vlastni image ufednika

Co je jesté dobré znat k pracovni pozici urednika?

e Jaké jsou nutné predpoklady pro vykon prace ufednika

e Které faktory ovliviuji pracovni vykon

e Jak poznavat sam sebe

e Jak a pro¢ se motivovat

e Zakladni chyby v fizeni pracovniho ¢asu a nutnost jeho planovani

e Volny Cas a relaxace

LEKTOR: Mgr. Jifi MOSKALA, MPA, specialista

KDY: Ctvrtek 19. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahruta kéva, ob&erstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-461/2011.

INTRAS‘[AT - VYKAZOVAN[ VNITROUNIJNIHO VOBC’HQDU
SE ZBOZIM A JEHO PROVAZANOST S UPLATNOVANIM DPH
V ROCE 2012 V. s. 2526

Pracovni seminar k Vyhlasce €. 201/2005 Sb., o statistice vyvazeného a dovazeného
zbozi a zpsobu sdélovani udajii o obchodu mezi Ceskou republikou a ostatnimi élen-
skymi staty Evropského spolecenstvi po pfipadnych zménach ucinnych od 1.1. 2011.
Cilem seminére je pfinést G¢astnikim: Prehled zakladnich pravidel vykazovani statistiky
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pohybu zbozi v ramci EU — INTRASTAT pfi realizaci riiznych obchodnich transakei. Defi-
nici jednotlivych vykazovanych udaju. Informace o provazanosti vykazovani na uplatfiovani
DPH. Seminéf je ur€en pracovnikiim vyrobnich a obchodnich spole¢nosti, ktefi se zabyvaiji
vykazovanim Udaji pro statistiku vnitrounijniho pohybu zbozi, pfipadné zastupcim téchto
spolecénosti, ktefi potrebuiji ziskat zakladni &i prohloubit si dosavadni informace v dané pro-
blematice. Seminaf je zaméfen na prezentaci pravidel vykazovani statistiky pohybu zbozi
v ramci EU — INTRASTAT definovanych Vyhlaskou €. 201/2005 Sb. vyhlasky o statistice vy-
vazeného a dovazeného zbozi a zptisobu sdélovani idaji o obchodu mezi Ceskou republi-
kou a ostatnimi ¢lenskymi staty Evropského spolec¢enstvi v navaznosti na predpisy Evrop-
ské unie.

Na seminafi budou prezentovana pravidla vykazovani pfi provadéni rtiznych druht ob-
chodnich operaci, postupy pfi vykazovani zvlastnich druh(i a zvlastnich pohybl zboZi, pra-
vidla provadéni oprav chybnych a nepfesnych udaju ve vykazech pro INTRASTAT a dalsi
aspekty vykazovani véetné jejich provazanosti na uplathiovani DPH.

Program seminare: Definice vnitrounijniho obchodu se zbozim a zékladnich pravidel jeho
provadéni. Zakladni pfedpisy upravujici vykazovani statistiky pohybu zbozi v ramci EU —
INTRASTAT, zakladni pojmy. Pravidla vykazovani, tzn. pravidla pro uvadéni idajd do vy-
kazli pro INTRASTAT. Vykazovani pfi provadéni rGznych obchodnich operaci v ramci vni-
trounijniho obchodu se zboZim (ndkup, prodej, zuslechtovaci operace, vicestranné obchody
apod.). Postupy pfi vykazovani zvlatnich druh( a zvlastnich pohybl zboZi. Pravidla pro-
vadeéni naslednych oprav chybnych a nepfesnych udaju ve vykazech pro INTRASTAT. De-
finice zbozi vynatého z povinnosti uvadét o ném informace do vykazu pro INTRASTAT.
Moznosti vyuziti vnitrofiremnich informaénich systému pro sbér (dajd nutnych pro vy-
kazovani statistiky pohybu zboZzi v ramci EU — INTRASTAT. Praktické priklady vykazovani
vybranych obchodnich operaci. Pfiklady provazanosti vykazovani s uplatfiovanim DPH. Dis-
kuse a odpovédi na dotazy ucastnika.

LEKTOR: Marek REINOHA, poradce v oblasti cel a unijniho obchodu, ZMENY
certifikovan jako lektor tématu INCOTERMS 2010 PRO
Mezinarodni obchodni komorou (ICC) ROK 2012
KDY: utery 24. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:00 h) I
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b,
salonek NOVINKA

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahruta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)

APLIKACE STAVEBNjHO ZAKONA
A SOUVISEJICICH PREDPISU V. s. 2531

Novelizace stavebniho zakona s diirazem na zmény provedené zakony ¢. 191/2008 Sb.,
223/2009 Sb., 227/2009 Sb., 345/2009 Sb. a 379/2009 Sb. Zmény v provadécich pravnich
predpisech. Plsobnost a pfislusnost stavebnich ufadl. Vymezeni zékladnich pojmu sta-
vebniho zékona a jejich aplikace. Novelizovana ustanoveni stavebniho zakona. Uzemni
fizeni, jednotlivé typy tzemniho rozhodnuti, v€. pouZiti institutl zjednoduseného Uzemniho
fizeni, vefejnopravni smlouvy a Gzemniho souhlasu ve vazbé na spravni fad. Ohlaseni a sta-
vebni Fizeni, v¢. pouziti institutu vefejnopravni smlouvy a zkraceného stavebniho fizeni ve
vazbé na spravni fad. Uzivani staveb — oznameni, kolaudaéni souhlas, pfedéasné uzivani,
zkuSebni provoz a aplikace pfechodnych ustanoveni zakona na kolaudaéni fizeni dle zakona
¢. 50/1976 Sb. Odstrarnovani staveb. Vybrané cinnosti ve vystavbé, vazba na zdkon
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¢. 360/1992 Sh. Obecné pozadavky na vystavbu, rozhodovani o vyjimkach. Re$eni na-
mitek ob&anskopravni povahy, sousedské spory. Ustanoveni zakona €. 72/1994 Sb., o vlast-
nictvi bytl ve vazbé na predpisy stavebniho prava. Ustanoveni zakona ¢. 127/2005 Sb.,
o elektronickych komunikacich, zakona €. 458/2000 Sb., energeticky zakon a zakona ¢&. 274/
2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich ve vazbé na predpisy stavebniho prava. Vybrana
judikatura v oblasti vefejného stavebniho prava. Diskuse. Dotazy.

Vase predbézné dotazy Ize zaslat spolu se zavaznou pfihlaSkou nebo na e-mailovou adresu
tsm@tsmvyskov.cz.

LEKTOR: Mgr. Michal KNECHT, specialista,

vedouci odboru uzemniho planovani a stavebniho fadu,

élen Ceské spoleénosti pro stavebni pravo i _
KDY: Ctvrtek 26. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h) AKTUALNE
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni,

pisemny material — publikace lektora ,Stavebni pravo v praxi)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-185/2007.

ZAHR[-\NICNi OBCHOD EU, INVTRAKOMUNITI:\RNI' OBCHOD EU,
CELNI PROBLEMATIKA — ZMENY 2012 V. s. 2527

AKTUALNI NOVINKY v pfedpisech upravujicich zahraniéni a intrakomunitarni ob-
chod EU. NOVY CELNI SAZEBNIK, zmény v nomenklaturach Kombinované nomenklatury
EU, povinné zafazovani uréitého zbozi v EU. P¥ipravované ZMENY v organizaci celni
spravy CR. ZMENY ve vykazovani statistiky INTRASTAT CZ a nejéastéjsi chyby ve vyka-
zovanych udajich v hlaSeni Intrastatu. Dan z pfidané hodnoty ve spojeni se zahranié¢nim
a intrakomunitarnim obchodem EU v roce 2012. Danovy doklad pfi dovozu zboZi (e-Dovoz).
Dodaci podminky a clo a dané. Dohled nad zboZim dvojiho uziti v zahrani¢nim a intrako-
munitéarnim obchodu EU. Kontrolni ¢innost v oblasti celni problematiky a Intrastatu CZ (na-
sledné kontroly, prava a povinnosti, podklady).

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOUSEK, P-P-MAT, s. 1. 0.,

Celni jednatelstvi, Brno ZMENY
KDY: patek 27. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:00 h) 2012
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)

ZMENY ZAKONA O DPH PRO OBCE
A NEZISKOVE ORGANIZACE OD 1. 1. 2012 V. s. 2522

Pfedmét dané a jeho specifika u vefejnopravnich a neziskovych subjektl. Problematika re-
gistraci. Zména snizené sazby DPH a problematika s tim souvisejici. Stavebni a mon-
tazni prace CZ CPA 41 az 43 bude zdarnovat odbératel (POZOR - tyka se i subdodava-
teldl) a nové povinnosti platcti. Provadéci nafizeni smérnice rady 282/2011. Obce
a neziskové organizace jako pfijemci a poskytovatelé sluzeb v pfikladech. Tuzemska
zdanitelna plnéni a praktické problémy u zdanovani dlouhodobého majetku vytvofeného
vlastni ¢innosti. Opravy zékladu a vySe dané. Skonta a bonusy — novy metodicky vyklad
GFR. Nepiimé bonusy — Zavéry KVKDP (nutnost opravy vyse dané a odpoétu dané).
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Opravy vyse dané u pohledavek za dluzniky v insolvenénim Fizeni — metodika GFR.
Problematika dariovych dokladd, obdrzeni dariového dokladu — zavéry KVKDP. Pro-
blematika uplatfiovani naroku na odpocet dané. Opravy odpoctu dané. Novy korekéni me-
chanismus pro obchodni majetek kratkodobého charakteru. Zména pravidel pro Upravu
odpoctu dané. Problematika pfeneseni dafiové povinnosti. Ru€eni za dan a sprava dané
v tuzemsku. Diskuse, odpovédi na dotazy.

LEKTOR: Ing. Marika VOZENILKOVA, metodik nepfimych dani, NOVINKA
Generalni finanéni reditelstvi |

KDY: atery 31. 1. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h) 3

KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek ZMENY

KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kéva) od1.1.2012

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

SPISOVA A ARCHIVNi SLUZBA

UCHOVAVANI A VYRAZOVANIi DOKUMENTU V PRAXI
VEREJNOPRAVNICH A SOUKROMOPRAVNICH PUVODCU
PRIPRAVOVANA NOVELA ARCHIVNIHO ZAKONA V. s. 2517

Seminéf je ur€en Uzemnim samospravnym celklim a jimi zaloZzenym nebo zfizenym organi-
zacnim slozkam a pravnickym osobam, organiza¢nim slozkam statu, statnim pfispévkovym
organizacim, statnim podnikiim, Skolam, zdravotnickym zafizenim, podnikatelim zapsanym
v obchodnim rejstfiku, komerénim spisovnam, ob&anskym sdruzenim, ¢lendm profesnich
komor a dal$im pavodcdm dokumentd, ktefi fesi otazky souvisejici s pfijmem, evidenci, zpra-
covanim, zabezpecenim a skartaci dokumentl v souladu s pozadavky kladenymi zakonem
€. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, a provadé-
cich predpist ve znéni pozdéjsich pravnich predpist. Obsah seminéare: Informace o platné
archivni a souvisejici legislativé. Stavajici archivni sit' a zakladni terminologie souvisejici
s vykonem spisové sluzby a skartacniho fizeni. Pfedarchivni péce a archivni dohled. Za-
sady a moznosti vedeni spisové sluzby u vefejnopravnich i soukromopravnich ptvodcu. Ukla-
dani dokumentd — pFiruéni registratury a spisovny. Vyfazovani dokumentd — skarta¢ni
fizeni, vybér archivalii. Evidence, ochrana archivalii, povinnosti a prava vlastnika archi-
valii. Soukromé a specializované archivy — akreditace. Statni kontroly, prestupky proti
archivnimu zakonu — sankce. VSechny tyto a dalSi informace v souladu s novelou
archivniho zakona vydanou pod €.190/2009 Sb. a platnou od 1. 7. 2009 véetné noveli-
zace provadécich predpist. Dal$i novela archivniho zakona - pfipravovana na 1. 7.
2012 - pfinasejici nové povinnosti zejména v oblasti elektronického uUradovani —
vstupni informace. Navaznost predpisti z oblasti spisové sluzby a archivnictvi na zakon
€. 300/2008 Sb. o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokumentt + jeho
novely. Diskuse, dotazy, pfipominky.

LEKTOR: PhDr. Simona BINAROVA, oddéleni pro metodiku,

vybér archivalii a skartacni fizeni Zemského archivu v Opavé ZMENY
KDY: Ctvrtek 2. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h) PRO
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek ROK 2012

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva, pisemny materidl)
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-219/2003.
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SPRAVNI RAD PRAKTICKY (AKTUALNI STAV) V. s. 2518

Chcete si rozsifit, prohloubit a aktualizovat znalosti v oblasti spravniho fadu, zejména z prak-
tického pohledu, seznamit se s judikaturou spravnich soudd, s poznatky z metodické ko-
mise Ministerstva vnitra a jejich aplikaci v praxi? Pravé tento seminai Vam umozni ziskat
tyto poznatky.

Obsah seminare: Vedeni Fizeni v I. stupni v€etné aktudlnich stanovisek poradniho sboru
MV CR a judikatury spravnich soudt ke spravnimu Fadu. Postup pfed zahajenim Fizeni,
zahajeni Fizeni, Ustni jednani, podklady pro vydani rozhodnuti, dokazovani, pfedbézna
otdzka, zajistovaci prostiedky, preruseni Ffizeni, zastaveni fizeni, rozhodnuti, usneseni,
pfikaz, dal$i typy rozhodnuti. Ochrana pred necinnosti. Naklady fizeni, zvlastni typy fi-
zeni. Naprava vadnych rozhodnuti. Prohlaseni nicotnosti rozhodnuti, odvolaci fizeni,
pfezkumné fizeni, obnova fizeni. Nové ,nové rozhodnuti“, uspokojeni navrhovatele. Exe-
kuce — exekuce na penézita pinéni, exekuce na nepenézita pinéni. Ostatni instituty sprav-
niho fadu. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Eva SARAPATKOVA, dlouholeta lektorka,
zkusenosti z praktického uplatnéni spravniho fadu,

lektorka a élenka zkuSebnich komisi IVS Praha, AKREDITACE
vyhledavana odbornice v oblasti spravniho fadu MV CR
KDY: Ctvrtek 2. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva)
SeminéF je akreditovan MV CR, Gislo akreditace: AK 1./PV-703/2005.

VNITROUNIJNI OBCHOD KOMP!.EXNE
— APLIKACE DODACICH DOLOZEK INCOTERMS 2010,
UPLATNOVANI DPH, VYKAZOVANI INTRASTAT V. s. 2528

Seminar je uren pracovnikim nékupnich a prodejnich oddéleni, logistickych a ekonomic-
kych atvart, celnim deklarantlim, ktefi si potfebuiji ziskat zakladni ¢i prohloubit dosavadni
informace v dané problematice.

Obsah seminéfe:

INCOTERMS 2010. Mezinarodni pfeprava zbozi. Charakteristika jednotlivych dodacich do-
lozek INCOTERMS 2010 a jejich vyuZiti v jednotlivych druzich pfepravy.

Obchod mezi ¢lenskymi staty EU z pohledu uplatiovani DPH. Zakladni pojmy, zakladni
pravidla vnitrounijniho obchodu. Pravidla uplatfiovani DPH pfi provadéni jednotlivych ob-
chodnich operaci (dodani zbozi, zasilani zbozi, pofizeni zbozi, pfemisténi zbozi, tfistranné
obchody, konsigna¢ni sklady, poskytovani sluzeb, montaze apod.) — vymezeni mista zdani-
telného pInéni, vymezeni vzniku povinnosti pfiznat DPH. Pravidla uplatiovani DPH pfi po-
skytovani sluzeb — vymezeni mista zdanitelného pInéni, vymezeni vzniku povinnosti pfiznat
DPH. Souvislost uplatfiovani DPH se smluvnimi ujednanimi v obchodnich smlouvach a s do-
dacimi dolozkami. Darfové doklady, pravidla vystavovani dafovych dokladu a jejich povinné
nalezitosti (dodani zbozi, reverse charge sluzby, tfistranné obchody, pofizeni zbozi). Prak-
tické priklady obchodnich operaci.

Vykaznictvi vnitrounijniho obchodu se zbozim. Souhrnné hlaseni — zakladni pojmy, pra-
vidla vykazovani. Statistika pohybu zbozi v rdmci EU (INTRASTAT) — zakladni pojmy, pra-
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vidla vykazovani. Praktické pfiklady obchodnich operaci provadénych v ramci vnitrounijniho
obchodu se zboZim (pfipadné sluzbami), na kterych je konkrétné feSen zplsob vykazovani
v pfiznani k DPH, Souhrnném hlaSeni a ve vykazu INTRASTAT - pfiklady jsou koncipovany
tak, aby obsahly veskeré zakladni druhy obchodnich operaci, tzn. prodej, nakup, pfepracovani
nebo zuslechténi, opravy, tfistranné obchody, konsignaéni sklady, zasilani zbozi apod.

LEKTOR: Marek REINOHA, poradce v oblasti cel a unijniho obchodu,
certifikovan jako lektor tématu INCOTERMS 2010

Mezinarodni obchodni komorou (ICC) NOVINKA
KDY: Ctvrtek 2. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—-14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, ob&erstveni, pisemny material)

VEREJNE ZAKAZKY V PRAXI V. s. 2520

Ugastnici budou seznameni s problematikou vefejnych zakazek, véetné konkrétnich
prikladi, fesSeni pripadovych studii s ohledem na novelu zakona s ucinnosti od
1. dubna 2012.
Obsah seminare: Seznameni se zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, v platném
znéni. Seznameni s procesem a pribéhem verejné zakazky od vypracovani zadavaci doku-
mentace az po podpis smlouvy s vitézem vybérového fizeni. Uchaze¢i budou seznameni
s jednotlivymi fazemi vybérového fizeni a s praktickymi pfiklady ze zadavaci dokumentace.
Druhy zadavacich fizeni a jejich ¢asova naro¢nost. Vefejné zakazky malého rozsahu.
Neopravnéné déleni zakazky. Vypracovani zadavaci dokumentace: Technické podminky.
Zakladni kvalifikacni predpoklady a jejich prokazovani. Profesni kvalifikaéni predpoklady
a jejich prokazovani. Ekonomické a finanéni kvalifikacni pfedpoklady a jejich prokazovani.
Technické kvalifikacni pfedpoklady a jejich prokazovani. Diskriminaéni pozadavky v ZD.
Subdodavatelé a ,scitani kvalifikace®. Opéni pravo. Zadavani ¢asti zakazek. Oznameni za-
davaciho fizeni — postup pfi vypInéni formulare. Vyzva k podani nabidky ve zjednoduseném
podlimitnim fizeni. Lhaty a jejich poéitani. Jmenovani hodnotici komise, jednaci fad, odborna
zpUsobilost ¢lena komise. Otevirani obalek s nabidkami a potfebna dokumentace. Proces
a pribéh posuzovani nabidek. Hodnoceni nabidek. Mimoradné nizka nabidkova cena.
Rozhodnuti. Rozhodnuti zadavatele odlisné od doporuceni hodnotici komise. Namitky
a jejich vyfizeni. Systémy opravnych prostfedk(. ZruSeni zadavaciho fizeni. Zmény
smluv. Casté chyby. Diskuse a dotazy.
Seminar je uréen nejen pro zacatecniky.
LEKTOR: Mgr. Martin BUDIS, odborny lektor akreditovan Ministerstvem vnitra
Ceskeé republiky pro Skoleni zakona o verejnych zakazkach,
Osvédéeni Ministerstva pro mistni rozvoj o absolvovani $koleni
Skolitelli k problematice zakona €. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakazkach, v platném znéni
KDY: utery 7. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahruta ké&va, pisemny materil)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-409/2011.

Zavazné prihlasky na str. 38, 39
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UCETNI ZAVER}(!-\ — ZAVERKOVE OPERACE ROKU 2011
A AKTUALITY UCETNICTVI PRO ROK 2012 V. s. 2549

Platny legislativni ramec, definice ucetni zavérky k 31.12.2011, vykaz zisku a ztrat, roz-
vaha, vykaz cash-flow, vykaz o pohybu VK, vykaz o pInéni rozpoétu, pfiloha — textova ¢ast,
tabulkova &ast.

Pripravné prace k zavérce, bilan¢ni kontinuita, kontrola spravnosti ocenéni aktiv a pasiv,
ocenéni majetku ureného k prodeji, kontrola ocenéni zasob, kontrola opravnych polozek
k pohledavkam i k ostatnimu majetku, rezervy — pouze u USC a p.o. s plnym rozsahem ucet-
nictvi.

Pokladna, ceniny, penize na cesté, banky, pohledavky, zavazky — spravné pouziti kurz(,
zauctovani kurzovych rozdili, zasoby metodikou B.

Zavérkové operace —do r. 2011, kontrola Uplnosti zau¢tovanych operaci v G¢etnich knihach,
¢asova souvislost nakladd a vynos(, dohadné polozky, ¢asové rozliseni, transfery.
Podrozvahova evidence jako soucast Pfilohy, uréeni hladiny vyznamnosti pro Uétovani na
podrozvahovych tctech k 31. 12. 2011, uétovani k rozvahovému dni, kontrola Uplnosti, pfi-
klady inventurnich soupist a inventarizacnich evidenci.

Hospodaisky vysledek za hlavni i hospodaFskou ¢innost, zaklad dané z pfijmu pravnic-
kych osob, vypocet DPPO a jeji zauétovani. DPH, silni¢ni dar.

Zavéry inventarizace, zauctovani zuc¢tovatelnych rozdild, kontrola zavérd inventarizaéni
zpravy, ovéreni shody Gcetnich zlstatk(l se skuteénymi stavy zjisténymi pfi inventurach.
Podrozvahova evidence jako soucast Prilohy, kontrola hladiny vyznamnosti pro d¢tovani
na podrozvahovych tG¢tech k 31. 12. 2011.

Uétovani o fondech u p.o., kontrolni vazby.

Sestaveni povinnych vykazu, kontrolni vazby vykazu, pfedepsany obsah vykazd, kontrola
uplnosti pozadovanych informaci v Pfiloze — odkazy na sdéleni MFCR. Nélezitosti UCetni za-
verky.

Uzavieni Géetnich knih, pfevod pocatec¢nich zlstatk( k 1.1.2012, kontroIni vazby — HV ve
schvalovacim fizeni.

Ugetni zapisy v r. 2012 — platna legislativa, zmény zakona o Ugetnictvi, zmény vyhlasky
¢. 410.

Novely pFedpist pro pfedavani informaci na MFCR, statistické vykazy — Pomocny ana-
lyticky pfehled, konsolidace.

Legislativa pro odepisovani majetku u USC a pfiprava na uétovani dotaci na pofizeni
odepisovaného majetku pro USC i p.o.

Aplikace novych tcetnich standardu v r. 2012.

KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-147/2003.

LEKTOR: Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka NOVINI
KDY: utery 7. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek

KA

On-line pfihlaska na www.tsmvyskov.cz
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ZAHRANICNI' OBCHOD EU, IN:I'RAKOMUNITARNi OBCHOD EU,
CELNI PROBLEMATIKA — ZMENY 2012 V. . 2532

AKTUALNI NOVINKY v pfedpisech upravujicich zahraniéni a intrakomunitarni obchod
EU. NOVY CELNi SAZEBNIK, zmény v nomenklaturach Kombinované nomenklatury EU,
povinné zafazovani urgitého zbozi v EU. Pfipravované ZMENY v organizaci celni spravy
CR. ZMENY ve vykazovani statistiky INTRASTAT CZ a nej¢ast&jsi chyby ve vykazovanych
udajich v hlaseni Intrastatu. Dan z pfidané hodnoty ve spojeni se zahrani¢nim a intrakomu-
nitarnim obchodem EU v roce 2012. Darovy doklad pfi dovozu zboZi (e-Dovoz). Dodaci pod-
minky a clo a dané. Dohled nad zboZim dvojiho uziti v zahraniénim a intrakomunitarnim
obchodu EU. Kontrolni ¢innost v oblasti celni problematiky a Intrastatu CZ (nasledné kon-
troly, prava a povinnosti, podklady).

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOUSEK, P-P-MAT, s. r. 0., Celni jednatelstvi, Brno

KDY: patek 10. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h) ZMENY

KDE: ~ OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek 2012
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, obc&erstveni, pisemny material)

ZATRIDENI MAJETKU v. s. 2530

V navaznosti na vyhl. €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zak.
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, budou muset Ucetni jednotky zatfidovat a nasledné odpisovat
majetek. Pfedmétem seminare je zatfidéni majetku staveb, budov, inzenyrskych dél. Sou-
casti a prisluSenstvi tohoto majetku. Nedilné soucasti staveb, budov, inzenyrskych
dél. Samostatné movité véci pevné spojené se stavbou. Samostatné movité véci — SMV —
dlouhodoby hmotny majetek DHM, drobny dlouhodoby hmotny majetek — DDHM.
Nehmotny majetek — NM — dlouhodoby nehmotny majetek — DNM, drobny dlouhodoby
nehmotny majetek — DDNM. Jiny majetek. Hmotny majetek neodpisovany. DalSi da-
fové neodpisovany hmotny majetek. Pozemky. RozliSeni nehmotného majetku. Co neni
nehmotnym majetkem. Ocenitelna prava. Vstupni ceny majetku. Co neni soucasti DHM,
DNM. Zpusoby odpisovani — Gcetni. Dafnové odpisovani — vstupni cena. Diskuse,
dotazy.

LEKTOR: Ing. Jifi BLAZEK, specialista,

odborny, certifikovany lektor, autor publikaci AKREDITACE
KDY: pondéli 13. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h) MV CR
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, rozsahly sbornik)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-375/2011.

UMENI JEDNAT S LIDMI V. s. 2521

Seminafr je uréen pro kazdého, kdo se chce zdokonalit v psychologii spravného jednani
a komunikace s lidmi at’ uz v bézném zivoté, ¢i pracovnim procesu, nebo v komuni-
kaci s klienty a zakazniky.

V seminafi poslucha¢ nalezne radu praktickych komunikaénich rad, pomoci cviceni v oblasti
sebepoznani odkryje v sobé slabé i silné stranky osobnosti, zdokonali se ve tvorbé
prvniho dojmu a osobni image. Déle se zdokonali v prezentacnich, rétorickych a komu-
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nikac¢nich dovednostech. Na své si tedy pfijde Siroky okruh v8ech posluchacd, ktefi se ¢asto
setkdvaji s lidmi a jsou stavéni pfed Ukol jednat s druhymi, pfesvédCovat je Ci vést a fidit.
LEKTOR: PhDr. Antonin BRYKS, psychoterapeut, supervizor,

lektor v oblasti psychologie a komunikace
KDY: étvrtek 16. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:00 h) AKREDITACE
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek MV CR
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.
Seminar je akreditovan MV CR, cislo akreditace: AK/PV-391/2011.

JAK V PRAXI USC SPRAVNE PROVEST
VYBER NOVEHO ZAMESTNANCE v.s. 2525

Vyznam personalniho planovani v podminkach USC. Souginnost vedouciho odboru

(oddéleni) a personalisty pfi vybéru zaméstnancu. Zakladni pravni pfedpisy vztahujici se

k procesu vybéru novych zaméstnanc(. Popisy pracovniho mista zaméstnanc(. Vyhleda-

vani a ziskavani zaméstnancl. Vybér zaméstnanctl. Faze vybéru zaméstnanct. Zakladni

metody vybéru zaméstnanc(. Vybérovy pohovor jako hlavni metoda vybéru zaméstnanct

(pfiprava, realizace, obsah, zapis, vyhodnoceni ad.). Pfijimani zaméstnancu. Rekapitulace

zakladnich pochybeni pfi vybéru zaméstnancti. Dotazy, diskuse.

LEKTOR: Mgr. Jifi MOSKALA, MPA, specialista

KDY: Ctvrtek 16. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—-14:00 h)

KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek NOVINKA

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahmuta kava, ob&erstveni, pisemny material)
Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdélévaciho programu.

Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

SPRAVNI RIZENI PODLE SPRAVNIHO RADU
(OBECNA UPRAVA) v.s. 2519

Program poskytuje znalost Gpravy postupu pfed zahajenim spravniho fizeni, prabéhu
spravniho fizeni a jednotlivych pojmi a institutl spravniho fizeni v jeho obecné po-
dobé (¢ast druha spravniho Fadu), s navaznosti na tGpravu nékterych procesnich
otazek, obsazenych ve treti ¢asti spravniho rfadu.

Seminar se specificky vénuje problematice vad spravniho fizeni, vad spravniho rozhodnuti,
jejich posouzeni a event. feSeni (napravé) v ramci spravniho rfadu, a také podle dalSich
predpisll (soudni fad spravni, zakon o odpovédnosti za Skodu).

Pozornost je vénovana rovnéz upraveé stiznosti a vztahu Upravy spravniho fizeni k dpravé
tzv. jinych Ukonl spravnich organll. Rozsah plsobnosti a systematika spravniho fadu.
Podptrnost spravniho fadu, vztah ke zvlastnim Gpravam fizeni. Pravni Uprava a obsah za-
kladnich zasad €innosti spravnich organd, jejich projevy v konkrétnich ustanovenich zékona.
Spréavni organy, vedeni fizeni a ikony spravnich organ(i. Doruéovani. Uéastnici Fizeni
a zastoupeni. Lhity a podéitani ¢asu. Postup pred zahajenim fizeni. Prabéh fizeni v prvnim
stupni, procesni pojmy. Spravni rozhodnuti. Usneseni. Ochrana pfed necinnosti. Vady
spravnich rozhodnuti, vady spravniho fizeni, a jejich naprava. Odvolaci fizeni. Pfezkumné
fizeni. Obnova Fizeni a nové rozhodnuti. Uprava stiznosti. Diskuse.
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LEKTOR: Doc. JUDr. Soria SKULOVA, Ph.D., Pravnicka fakulta,
Masarykova univerzita Brno

KDY: patek 24. 2. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)

KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva)

SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-98/2011.

Wavitivte uis int sii abeliod
& dankovgm ;ﬂa;cm” a bytougme dopliky
wa adrese

wWww.pekny-domov.cz

Deétewjeme 3a Vaic prczen

Zde odstfihnéte

X

ZAVAZNA PRIHLASKA

Méate-li o seminar zajem, zaslete OBRATEM zavaznou pfihlasku

(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dn pfed konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r.o., Dukelska 117/12, 682 01 Vyskov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz

skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste citelné. Adresu vyplrite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.s. (pfislusny kazdé akci)
Jména Gcastnikd

1. 2.

OBCHODNI UMENO: ... ee oo PSC oo
ULICE oo IMISTO .ot
G UG oo Lo, DIC CZ oo IC o
tel. Kontakt ..o . fax

Zplsob platby: hotové D nebo pfevodem D dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. U. 248 743 641/ 0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné pfihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spole¢nosti na:

ML Lo mobil: ...
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ZAVAZNA PRIHLASKA
Méate-li o seminaf zajem, zaSlete OBRATEM zavaznou pfihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dnl pfed konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r.o., Dukelska 117/12, 682 01 VysSkov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm @tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste citelné. Adresu vyplrite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.s. (pfisludny kazdé akci)
Jména Gcastnikl

1. 2.

OBCHODNI JMENO: ........ooooooovoovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s PSC oo
UNICE .o misto OSSOSO
G UG oo e [ DIC CZ oo [
tel. kontakt ... . fax

Zpusob platby: hotové [ | nebo pfevodem [ | dne:

NasSe bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. 0. 248 743 641 /0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné pfihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informacni spole¢nosti na:

e-mail: .........

Zde odstfihnéte

X

ZAVAZNA PRIHLASKA
Méate-li o seminar zajem, zaslete OBRATEM zavaznou pfihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dnl pred konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r.o., Dukelska 117/12, 682 01 VysSkov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste citelné. Adresu vyplrite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.s. (pfislusny kazdé akci)
Jména Gcastnikd

1. 2.

OBCHODNI IMENO: ... PSC oo
ULICE oo IMISTO oo
G UG oo Lo, (][O A [
tel. Kontakt ..o . fax

Zplsob platby: hotové D nebo pfevodem D dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. U. 248 743 641/ 0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné pfihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spole¢nosti na:

e-mail: ......... ... mobil: .......
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ZAVAZNA PRIHLASKA
Méate-li o seminaf zajem, zaSlete OBRATEM zavaznou pfihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dnl pfed konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r.o., Dukelska 117/12, 682 01 VysSkov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm @tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste citelné. Adresu vyplrite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.s. (pfisludny kazdé akci)
Jména Gcastnikl

1. 2.

OBCHODNI JMENO: .........ooooooovoovoeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeees e 2T
UNICE .o IMHSTO .ot
G UG oo e [ |1 @ A [
tel. kontakt ... . fax

Zpusob platby: hotové [ | nebo pfevodem [ | dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. 0. 248 743 641 /0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné pfihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spole¢nosti na:

e-mail: .........

Zde odstfihnéte

X

ZAVAZNA PRIHLASKA
Méate-li o seminar zajem, zaslete OBRATEM zavaznou pfihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dn pfed konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r.o., Dukelska 117/12, 682 01 Vyskov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste citelné. Adresu vyplrite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.s. (pfislusny kazdé akci)
Jména Gcastnikd

1. 2.

OBCHODNI UMENO: ... ee oo PSC oo
ULICE oo IMISTO oot

G UG oo Lo, DIC CZ oo IC o
tel. Kontakt ..o . fax

Zplsob platby: hotové D nebo pfevodem D dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. U. 248 743 641/ 0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné pfihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spole¢nosti na:

e-mail: .........

... mobil: .......
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INFORMACE

Pokyny Ucastnikim:

Uzavérka pfihlaSek pét pracovnich dnid pred akci — pozdéjsi pfihlaSky pouze na zakladé telefo-
nické konzultace. VaSe pfedbézné dotazy pfilozte k zavazné pfihlaSce. Prihladujici se organizace
se zavazuje k Uhradé ucastnického poplatku bankovnim pfevodem od 2 do 15 pracovnich dnii pfed
konanim seminafe nebo v hotovosti v den konani seminare. Dafovy doklad obdrzite u prezence.
Ugastnik seminafe obdrzi Osvédéeni o absolvovani seminafe. Dnem uskutednéni zdanitelného
plnéni je den konani seminafe nebo datum pfijeti platby na na$ ucet. Prosime ucastniky, aby
ostatni nerusili svym pozdnim pfichodem — prezence Gcastniki 30 minut pfed zahajenim semi-
nare. Cas ukonceni seminafl je uveden orienta¢né, bude odvozen od mnozstvi dotazu v zavéru
a béhem prednasky. Vzdélavaci agentura TSM, spol. s r. 0. nebere Zadnou zodpovédnost za ne-
dostatky ve sluzbach kterékoliv tfeti strany, kterou vyuziva pfi svych vlastnich sluzbach poslu-
chaclim seminard. Dale nebere zodpovédnost za zranéni, Skody a ztraty vzniklé posluchaglim
nebo posluchadi zplisobené. Tyto naklady zplsobené uvedenymi okolnostmi ponese vyhradné
poslucha¢ seminare. Postradate-li v nabidce jakykoliv odborny seminaf, kontaktujte nas, radi obo-
hatime nas$ pfisti nabidkovy katalog.

Podminky smlouvy:

Odeslanim pfihlasky stvrzuji souhlas s nasledujicimi podminkami vzdélavaci agentury
TSM, spol. s r. o.: Pfihlasujici se organizace akceptuje nabidku pofadatele a zavazné pfihlasuje
pracovnika(ky) k Gcasti na Skoleni nejpozdéji do péti pracovnich dni pfed konanim akce.
Udaje sdélené na pfihlaSce mohou byt pouzity pro marketingové ucely vyhradné vzdélavaci
agenturou TSM, spol. s r. 0. a nebudou poskytnuty tfetim osobam. Vase data muzete kdykoliv
nechat zménit nebo smazat. Smluvni cena za jednoho UcCastnika je stanovena u kazdé akce
v K¢ (zahrnuje DPH). Seminafe akreditované MV CR, MSMT pro DVPP a MPSV jsou od 1. 1.
2009 dle § 57 odst. 1 pism. d) Zakona o DPH osvobozené od DPH. U¢astnici budou zafazeni
podle doslych pfihlaSek. Prijeti pfihlasky organizator nepotvrzuje. V pfipadé neucasti
prihlaSeného pracovnika se Ucastnicky poplatek nevraci, organizace ma pravo vyslat nahradniho
Ucastnika. V pfipadé, ze organizace zrusi pfihlasku pracovnika do 5 pracovnich dnl pred
uzavérkou pfihlasek, bude uctovan stornovaci poplatek ve vysi 10 % ceny Skoleni. Na pozdé;jsi
zru$eni neni mozné brat, z provoznich divodu, zfetel a objednavateli vznika povinnost uhradit
Ucastnicky poplatek. Pfipadna zména terminu Skoleni, lektora a pfednaskového salu &i zruseni
seminafe z organizagnich a provoznich diivodd je vyhrazena. UpIné znéni podminek smlouvy
naleznete na www.tsmvyskov.cz.

Doprava:

OSTRAVA - Diim kultury Akord Ostrava-Zabfeh, nam. SNP 1

Doprava MHD:

— tramvaji €. 2 (z Ostravy-Privozu) pfes vlakové nadr. Ostrava-hlavni a autobusové nédr.,

— tramvaji €. 6 (z centra Ostravy) pfes autobusové nadrazi,

— tramvaji €. 7 (z Ostravy-Poruby) pfes vlakové nadrazi Ostrava-Svinov,

— tramvaji ¢. 11 (z centra Ostravy) pfes vlakové nadrazi Ostrava-Vitkovice

— vzdy na zastavku Kotva v Ostravé-Zabrehu, pak prestoupit na autobus ¢. 27, 31, 41, 48, 60, 77
a tim pouze 1 zastavku na zastavku Namésti SNP (nebo cca 600m pésky).

OLOMOUC - Regionalni centrum, Jeremenkova 40b B
— z autobusového nadrazi kteroukoliv tramvaji smér vlakové nadrazi CD, prvni zastavku vystoupit
— pfimo naproti — Regionalni centrum

Mapy mist konani neleznete na www.tsmvyskov.cz

Vytiskla Tiskarna Helbich, a.s., Valchatska 36, 614 00 Brno, www.helbich.cz




