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NABÍDKA SEMINÁ¤Ò – OSTRAVA

ZÁKON O DPH V ROCE 2012 PO NOVELE v. s. 2490

Desítky zmûn pfiiná‰í od roku 2012 novela zákona o DPH. Zv˘‰ení sníÏené sazby DPH
z 10 % na 14 % a související zvlá‰tní úprava pfii dodání vody, tepla, chladu, sluÏby spojené
s odvádûním a ãi‰tûním odpadních vod v pfiechodném období 2011/2012 a pfii pfiijetí úplaty
(napfi. zálohy) v roce 2011 pfiiãemÏ zdanitelné plnûní se uskuteãní aÏ v roce 2012. Pfienesení
povinnosti pfiiznat DPH u vymezen˘ch stavebních a montáÏních prací z tuzemského posky-
tovatele tûchto prací na tuzemského odbûratele (plátce DPH) a stanovení základu danû pfii
tomto pfienesení v roce 2012 v pfiípadû, Ïe v roce 2011 byla pfiijata úplata a pfiitom zdanitelné
plnûní se uskuteãnilo aÏ v roce 2012. Zjednodu‰ení pro vystavování opravn˘ch daÀov˘ch do-
kladÛ. Chybûjící náleÏitostí daÀového dokladu, kterou lze prokázat i jin˘m zpÛsobem bude
opût i daÀové identifikaãní ãíslo. Upfiesnûní pravidel pro vyrovnání odpoãtu DPH u zásob,
dal‰í zmûny v úpravû odpoãtu DPH u dlouhodobého majetku. Nové ustanovení o zaji‰tûní
úhrady na nesplatnou nebo dosud nestanovenou DPH, roz‰ífiení ruãení odbûratele za DPH
neodvedenou jeho dodavatelem o pfiípady, kdy byla úhrada za zdanitelné plnûní poukázána
odbûratelem na úãty vedené v zahraniãí, to jsou jedny z mnoha tûchto zmûn. Upozornûní na
nûkterá dÛleÏitá ustanovení Nafiízení Rady (EU) ã. 282/2011, kter˘mi jsou plátci DPH po-
vinni se v roce 2012 fiídit, aniÏ by toto nafiízení bylo souãástí novely zákona o DPH. Diskuse.

Poznámka: KaÏd˘ úãastník semináfie obdrÏí jako praktickou pomÛcku do daÀové praxe
hodnotn˘ CD-ROM, jehoÏ autorem je pfiedná‰ející, kter˘ umoÏní v˘bornou
orientaci v zákonû o DPH po dÛleÏité novele od roku 2012.

LEKTOR: Ing. Milo‰ HOVORKA, daÀov˘ poradce,
ãlen Komory daÀov˘ch poradcÛ âR,
autor fiady daÀov˘ch publikací a ãlánkÛ s daÀovou tématikou

KDY: stfieda 11. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, CD-ROM)

JAK V PRAXI ÚSC SPRÁVNù PROVÉST
V¯BùR NOVÉHO ZAMùSTNANCE v. s. 2502

V˘znam personálního plánování v podmínkách ÚSC. Souãinnost vedoucího odboru (od-
dûlení) a personalisty pfii v˘bûru zamûstnancÛ. Základní právní pfiedpisy vztahující se k pro-
cesu v˘bûru nov˘ch zamûstnancÛ. Popisy pracovního místa zamûstnancÛ. Vyhledávání
a získávání zamûstnancÛ. V˘bûr zamûstnancÛ. Fáze v˘bûru zamûstnancÛ. Základní metody
v˘bûru zamûstnancÛ. V˘bûrov˘ pohovor jako hlavní metoda v˘bûru zamûstnancÛ (pfiíprava,
realizace, obsah, zápis, vyhodnocení ad.). Pfiijímání zamûstnancÛ. Rekapitulace základ-
ních pochybení pfii v˘bûru zamûstnancÛ. Dotazy, diskuse.

NOVELA



LEKTOR: Mgr. Jifií MOSKALA, MPA, specialista
KDY: ãtvrtek 12. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.
Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

INTRASTAT
– VYKAZOVÁNÍ VNITROUNIJNÍHO OBCHODU SE ZBOÎÍM
A JEHO PROVÁZANOST S UPLAT≈OVÁNÍM DPH
V ROCE 2012 v. s. 2504

Pracovní semináfi k Vyhlá‰ce ã. 201/2005 Sb., o statistice vyváÏeného a dováÏeného
zboÏí a zpÛsobu sdûlování údajÛ o obchodu mezi âeskou republikou a ostatními ãlen-
sk˘mi státy Evropského spoleãenství po pfiípadn˘ch zmûnách úãinn˘ch od 1. 1. 2011.
Cílem semináfie je pfiinést úãastníkÛm: Pfiehled základních pravidel vykazování statistiky
pohybu zboÏí v rámci EU – INTRASTAT pfii realizaci rÛzn˘ch obchodních transakcí. Definici
jednotliv˘ch vykazovan˘ch údajÛ. Informace o provázanosti vykazování na uplatÀování DPH.
Semináfi je urãen pracovníkÛm v˘robních a obchodních spoleãností, ktefií se zab˘vají vyka-
zováním údajÛ pro statistiku vnitrounijního pohybu zboÏí, pfiípadnû zástupcÛm tûchto spoleã-
ností, ktefií potfiebují získat základní ãi prohloubit si dosavadní informace v dané problema-
tice. Semináfi je zamûfien na prezentaci pravidel vykazování statistiky pohybu zboÏí v rámci
EU – INTRASTAT definovan˘ch Vyhlá‰kou ã. 201/2005 Sb. vyhlá‰ky o statistice vyváÏeného
a dováÏeného zboÏí a zpÛsobu sdûlování údajÛ o obchodu mezi âeskou republikou a ostat-
ními ãlensk˘mi státy Evropského spoleãenství v návaznosti na pfiedpisy Evropské unie.
Na semináfii budou prezentována pravidla vykazování pfii provádûní rÛzn˘ch druhÛ ob-
chodních operací, postupy pfii vykazování zvlá‰tních druhÛ a zvlá‰tních pohybÛ zboÏí, pra-
vidla provádûní oprav chybn˘ch a nepfiesn˘ch údajÛ ve v˘kazech pro INTRASTAT a dal‰í
aspekty vykazování vãetnû jejich provázanosti na uplatÀování DPH.
Program semináfie: Definice vnitrounijního obchodu se zboÏím a základních pravidel jeho
provádûní. Základní pfiedpisy upravující vykazování statistiky pohybu zboÏí v rámci EU –
INTRASTAT, základní pojmy. Pravidla vykazování, tzn. pravidla pro uvádûní údajÛ do v˘-
kazÛ pro INTRASTAT. Vykazování pfii provádûní rÛzn˘ch obchodních operací v rámci vni-
trounijního obchodu se zboÏím (nákup, prodej, zu‰lechÈovací operace, vícestranné obchody
apod.). Postupy pfii vykazování zvlá‰tních druhÛ a zvlá‰tních pohybÛ zboÏí. Pravidla pro-
vádûní následn˘ch oprav chybn˘ch a nepfiesn˘ch údajÛ ve v˘kazech pro INTRASTAT. Defi-
nice zboÏí vyÀatého z povinnosti uvádût o nûm informace do v˘kazu pro INTRASTAT.
MoÏnosti vyuÏití vnitrofiremních informaãních systémÛ pro sbûr údajÛ nutn˘ch pro vy-
kazování statistiky pohybu zboÏí v rámci EU – INTRASTAT. Praktické pfiíklady vykazování
vybran˘ch obchodních operací. Pfiíklady provázanosti vykazování s uplatÀováním DPH. Dis-
kuse a odpovûdi na dotazy úãastníkÛ.

LEKTOR: Marek REINOHA, poradce v oblasti cel a unijního obchodu,
certifikován jako lektor tématu INCOTERMS 2010
Mezinárodní obchodní komorou (ICC)

KDY: úter˘ 17. 1. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)
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DA≈OV¯ ¤ÁD – PRÁVA A POVINNOSTI OSOB
ZÚâASTNùN¯CH NA DA≈OVÉM ¤ÍZENÍ v. s. 2480

DaÀov˘ fiád, obsahuje 265 paragrafÛ, tedy pfiedstavuje podrobnûj‰í úpravu správy daní
vãetnû samostatné úpravy daÀov˘ch exekucí. Zavedl novou terminologii, posiluje právní
jistotu v‰ech osob zúãastnûn˘ch na daÀovém fiízení. Pfiedná‰ka je zamûfiena zejména na:
– Na vysvûtlení základních pojmÛ se zamûfiením na práva a povinnosti osob zúãast-

nûn˘ch na daÀovém fiízení. Zejména na obecné principy správy daní a zmûny v termi-
nologii. V˘klad zásad daÀového procesu a moÏnosti jejich vyuÏití.

– Pravidla jednání pfii správû daní, jakoÏ i na zastupování a plné moci.
– Postup pfii daÀové kontrole a vyt˘kací postup.
– Ochranu práv daÀového subjektu. Ve zkráceném obsahu provedení rozboru fiízení na-

lézacího (vysvûtlení vymûfiovacího fiízení a domûfiovacího fiízení, fiádné opravné prostfiedky,
mimofiádné opravné a dozorãí prostfiedky).

– MoÏnost odpustit úrok z prodlení pfii poseãkání. Specifika daÀového fiízení, jakoÏ i do-
dateãného fiízení o stanovení danû a jeho vztah k obnovû fiízení.

LEKTOR: JUDr. Marta MACHÁâKOVÁ, Ph.D., daÀová poradkynû
KDY: ãtvrtek 19. 1. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-30/2010.

NÁJEM OBECN ,̄ NÁJEM BYTU,
NÁJEM NEBYTOV¯CH PROSTOR
PO NOVELE OBâANSKÉHO ZÁKONÍKU v. s. 2494

Novela obãanského zákoníku ã. 132/2011 Sb. – kauce, osoby spoluÏijící, hygienické
podmínky, zmûny v poãtu osob, nájemné sjednané dohodou, Ïaloba na zv˘‰ení ná-
jemného, nové podmínky pfiechodu nájmu bytu, v˘povûì, bytové náhrady. Nájem
obecn˘, nájem bytu, nájem nebytov˘ch prostor – zvlá‰tnosti a specifika dle pfiedmûtu
nájmu. Nájem druÏstevního bytu – zvlá‰tnosti a specifika. Vznik nájmu (nájemní smlouva,
pfiechod nájmu apod.). Práva a povinnosti pronajímatele a nájemce (sleva z nájemného,
opravy vûci pronajaté, pfiístup do pronajatého objektu). Byt nezpÛsobil˘ k fiádnému uÏívání
– modifikace povinnosti pronajímatele. Zánik nájmu – v˘povûdí, dohodou, odstoupením od
smlouvy apod. Zvlá‰tnosti a specifika nájmu na dobu urãitou a neurãitou. Zmûna vlastnictví
pronajaté vûci. Bytové náhrady, právo na bydlení. Spoleãn˘ nájem bytu manÏeli, registrovan˘
partner. Aktuality k datu konání semináfie. Diskuse.

LEKTOR: JUDr. Markéta SELUCKÁ, Ph.D., Masarykova univerzita,
Právnická fakulta, katedra obãanského práva

KDY: ãtvrtek 19. 1. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh,

námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-488/2010.

NOVELA
OBâANSKÉHO

ZÁKONÍKU



ÚâETNÍ ZÁVùRKA – ZÁVùRKOVÉ OPERACE ROKU 2011
A AKTUALITY ÚâETNICTVÍ PRO ROK 2012 v. s. 2500

Platn˘ legislativní rámec, definice úãetní závûrky k 31.12.2011, v˘kaz zisku a ztrát, roz-
vaha, v˘kaz cash-flow, v˘kaz o pohybu VK, v˘kaz o plnûní rozpoãtu, pfiíloha – textová ãást,
tabulková ãást.
Pfiípravné práce k závûrce, bilanãní kontinuita, kontrola správnosti ocenûní aktiv a pasiv,
ocenûní majetku urãeného k prodeji, kontrola ocenûní zásob, kontrola opravn˘ch poloÏek
k pohledávkám i k ostatnímu majetku, rezervy – pouze u ÚSC a p.o. s pln˘m rozsahem
úãetnictví.
Pokladna, ceniny, peníze na cestû, banky, pohledávky, závazky – správné pouÏití kurzÛ,
zaúãtování kurzov˘ch rozdílÛ, zásoby metodikou B.
Závûrkové operace – do r. 2011, kontrola úplnosti zaúãtovan˘ch operací v úãetních knihách,
ãasová souvislost nákladÛ a v˘nosÛ, dohadné poloÏky, ãasové rozli‰ení, transfery.
Podrozvahová evidence jako souãást Pfiílohy, urãení hladiny v˘znamnosti pro úãtování na
podrozvahov˘ch úãtech k 31.12.2011, úãtování k rozvahovému dni, kontrola úplnosti, pfiíklady
inventurních soupisÛ a inventarizaãních evidencí.
Hospodáfisk˘ v˘sledek za hlavní i hospodáfiskou ãinnost, základ danû z pfiíjmÛ právnic-
k˘ch osob, v˘poãet DPPO a její zaúãtování. DPH, silniãní daÀ.
Závûry inventarizace, zaúãtování zúãtovateln˘ch rozdílÛ, kontrola závûrÛ inventarizaãní
zprávy, ovûfiení shody úãetních zÛstatkÛ se skuteãn˘mi stavy zji‰tûn˘mi pfii inventurách.
Podrozvahová evidence jako souãást Pfiílohy, kontrola hladiny v˘znamnosti pro úãtování
na podrozvahov˘ch úãtech k 31.12.2011.
Úãtování o fondech u p.o., kontrolní vazby.
Sestavení povinn˘ch v˘kazÛ, kontrolní vazby v˘kazÛ, pfiedepsan˘ obsah v˘kazÛ, kontrola
úplnosti poÏadovan˘ch informací v Pfiíloze – odkazy na sdûlení MFâR. NáleÏitosti úãetní
závûrky.
Uzavfiení úãetních knih, pfievod poãáteãních zÛstatkÛ k 1.1.2012, kontrolní vazby – HV ve
schvalovacím fiízení.
Úãetní zápisy v r. 2012 – platná legislativa, zmûny zákona o úãetnictví, zmûny vyhlá‰ky
ã. 410.
Novely pfiedpisÛ pro pfiedávání informací na MFâR, statistické v˘kazy – Pomocn˘ ana-
lytick˘ pfiehled, konsolidace.
Legislativa pro odepisování majetku u ÚSC a pfiíprava na úãtování dotací na pofiízení
odepisovaného majetku pro ÚSC i p.o.
Aplikace nov˘ch úãetních standardÛ v r. 2012.

LEKTOR: Ing. Hana JURÁ≈OVÁ, daÀová poradkynû a auditorka
KDY: ãtvrtek 19. 1. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.550,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-147/2003.
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APLIKACE STAVEBNÍHO ZÁKONA
A SOUVISEJÍCÍCH P¤EDPISÒ v. s. 2505

Novelizace stavebního zákona s dÛrazem na zmûny provedené zákony ã. 191/2008 Sb.,
223/2009 Sb., 227/2009 Sb., 345/2009 Sb. a 379/2009 Sb. Zmûny v provádûcích práv-
ních pfiedpisech. PÛsobnost a pfiíslu‰nost stavebních úfiadÛ. Vymezení základních pojmÛ
stavebního zákona a jejich aplikace. Novelizovaná ustanovení stavebního zákona. Územní
fiízení, jednotlivé typy územního rozhodnutí, vã. pouÏití institutÛ zjednodu‰eného územního
fiízení, vefiejnoprávní smlouvy a územního souhlasu ve vazbû na správní fiád. Ohlá‰ení a sta-
vební fiízení, vã. pouÏití institutu vefiejnoprávní smlouvy a zkráceného stavebního fiízení ve
vazbû na správní fiád. UÏívání staveb – oznámení, kolaudaãní souhlas, pfiedãasné uÏívání,
zku‰ební provoz a aplikace pfiechodn˘ch ustanovení zákona na kolaudaãní fiízení dle zákona
ã. 50/1976 Sb. OdstraÀování staveb. Vybrané ãinnosti ve v˘stavbû, vazba na zákon
ã. 360/1992 Sb. Obecné poÏadavky na v˘stavbu, rozhodování o v˘jimkách. ¤e‰ení ná-
mitek obãanskoprávní povahy, sousedské spory. Ustanovení zákona ã. 72/1994 Sb., o vlast-
nictví bytÛ ve vazbû na pfiedpisy stavebního práva. Ustanovení zákona ã. 127/2005 Sb.,
o elektronick˘ch komunikacích, zákona ã. 458/2000 Sb., energetick˘ zákon a zákona ã. 274/
2001 Sb., o vodovodech a kanalizacích ve vazbû na pfiedpisy stavebního práva. Vybraná
judikatura v oblasti vefiejného stavebního práva. Diskuse. Dotazy.
Va‰e pfiedbûÏné dotazy lze zaslat spolu se závaznou pfiihlá‰kou nebo na e-mailovou adresu
tsm@tsmvyskov.cz.
LEKTOR: Mgr. Michal KNECHT, specialista,

vedoucí odboru územního plánování a stavebního fiádu,
ãlen âeské spoleãnosti pro stavební právo

KDY: ãtvrtek 19. 1. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení,

písemn˘ materiál – publikace lektora „Stavební právo v praxi“)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-185/2007.

DA≈OV¯ ¤ÁD – EXEKUCE PODLE DA≈OVÉHO ¤ÁDU v. s. 2481

Poãet exekucí v âesku rok od roku roste. Zatímco v roce 2005 jich bylo nafiízeno ne-
cel˘ch 260 tisíc, loni to jiÏ bylo pfies 700 tisíc. Ministerstvo spravedlnosti ze statistic-
k˘ch zji‰Èování hledá optimální fie‰ení stávajícího trendu. Podle soudních, ale i daÀov˘ch
exekutorÛ se zároveÀ zhor‰uje úspû‰nost exekucí. Chronick˘m dluÏníkÛm uÏ není fakticky co
brát a zároveÀ narÛstá jejich agresivita. KaÏd˘ dluÏník nechává svÛj dluh pfierÛst do vyso-
k˘ch dluhÛ, které narÛstají díky pfiíslu‰enství, nákladÛ za právní zastoupení apod. DaÀová
exekuce je fie‰ena samostatnou právní úpravou v daÀovém fiádu, ale bude-li to nezbytné pfii-
mûfienû se pouÏije obãansk˘ soudní fiád. Tedy nastupuje situace, Ïe správce danû má jiÏ
dan˘ procesní postup pfii daÀové exekuci. Pfiedná‰ka je zamûfiena zejména na:
– Posunutí splatnosti danû ve v˘‰i, která byla stanovena nad rámec tvrzení daÀového

subjektu, aÏ na dobu po právní moci rozhodnutí.
– Pravidla pro placení danû, vãetnû urãení dne splatnosti a pofiadí plateb.
– Roz‰ífiení moÏnosti zajistit nedoplatek a tak zabránit jeho vymáhání.
– Principy úpravy daÀové exekuce.
– Jednotlivé formy daÀové exekuce.
– DÛsledky poru‰ení povinností pfii správû daní.



LEKTOR: JUDr. Marta MACHÁâKOVÁ, Ph.D., daÀová poradkynû
KDY: pátek 20. 1. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-30/2010.

KONTROLA POUÎITÍ DOTACÍ ZE STRANY POSKYTOVATELÒ
– OBCÍ A MùST v. s. 2488

Právní rámec následné vefiejnosprávní kontroly pfiíjemce dotace (zákon o finanãní kontrole,
zákon o státní kontrole, zákon o rozpoãtov˘ch pravidlech územních rozpoãtÛ).
1. Podmínky pro ãerpání dotace – od Ïádosti k v˘sledné smlouvû.
2. PrÛbûh kontroly (povûfiení, protokol o v˘sledku kontroly a dal‰í písemnosti).
3. Správnost a vûrohodnost úãetnictví:

– náleÏitosti úãetních dokladÛ prokazujících pouÏití dotace,
– rozli‰ení investiãních a provozních nákladÛ.

4. Poru‰ení rozpoãtové káznû (nesprávné pouÏití dotace):
– pfiíklady chyb,
– postup poskytovatele dle platné právní úpravy.

5. „Opravné“ prostfiedky:
– nesouhlas s protokolem,
– nesouhlas s vymûfiením sankce (odvodu a penále),
– Ïádost o prominutí odvodu a penále.

Shrnutí problematiky, odpovûdi na dotazy.

KaÏd˘ úãastník kurzu obdrÏí podrobn˘ písemn˘ materiál a doprovodné soubory na CD.
Své pfiedbûÏné dotazy mÛÏete zasílat na e-mail: petrrsikora@centrum.cz.

LEKTOR: Ing. Petr SIKORA, vedoucí oddûlení kontroly
magistrátu statutárního mûsta

KDY: pondûlí 23. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.550,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-26/2010.

SPRÁVNÍ ¤ÁD NEJEN PRO NOVÉ Ú¤EDNÍKY v. s. 2476

Semináfi je urãen nejen nov˘m resp. zaãínajícím úfiedníkÛm jak v samosprávû nebo státní
správû, ale i tûm, ktefií se pfiipravují na zkou‰ku odborné zpÛsobilosti ãi osoby mající zájem si
své vûdomosti zopakovat ãi prohloubit.
Cílem semináfie je objasnûní v˘znamu a pouÏívání základních procesních institutÛ a nû-
kter˘ch dal‰ích frekventovan˘ch ustanovení správního fiádu, jejichÏ znalost je pro praxi
správních orgánÛ nezbytná.
Program semináfie: Úvod do problematiky. PÛsobnost správního fiádu. Vybrané základní
zásady ãinnosti správních orgánÛ. Správní fiízení (pojem a v˘znam). PrÛbûh správního
fiízení v I. stupni. Problematika dokazování. Rozhodování ve správním fiízení. Opravné
prostfiedky. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKE·, dlouholet˘ lektor a zku‰ební komisafi

Institutu pro vefiejnou správu Praha
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KDY: úter˘ 24. 1. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-703/2005.

VE¤EJNÉ ZAKÁZKY V PRAXI v. s. 2485

Úãastníci budou seznámeni s problematikou vefiejn˘ch zakázek, vãetnû konkrétních
pfiíkladÛ, fie‰ení pfiípadov˘ch studií s ohledem na novelu zákona s úãinností od
1. dubna 2012.
Obsah semináfie: Seznámení se zákonem ã. 137/2006 Sb., o vefiejn˘ch zakázkách, v platném
znûní. Seznámení s procesem a prÛbûhem vefiejné zakázky od vypracování zadávací doku-
mentace aÏ po podpis smlouvy s vítûzem v˘bûrového fiízení. Uchazeãi budou seznámeni
s jednotliv˘mi fázemi v˘bûrového fiízení a s praktick˘mi pfiíklady ze zadávací dokumentace.
Druhy zadávacích fiízení a jejich ãasová nároãnost. Vefiejné zakázky malého rozsahu. Ne-
oprávnûné dûlení zakázky. Vypracování zadávací dokumentace: Technické podmínky.
Základní kvalifikaãní pfiedpoklady a jejich prokazování. Profesní kvalifikaãní pfiedpoklady
a jejich prokazování. Ekonomické a finanãní kvalifikaãní pfiedpoklady a jejich prokazování.
Technické kvalifikaãní pfiedpoklady a jejich prokazování. Diskriminaãní poÏadavky v ZD.
Subdodavatelé a „sãítání kvalifikace“. Opãní právo. Zadávání ãástí zakázek. Oznámení za-
dávacího fiízení – postup pfii vyplnûní formuláfie. V˘zva k podání nabídky ve zjednodu‰eném
podlimitním fiízení. LhÛty a jejich poãítání. Jmenování hodnotící komise, jednací fiád, odborná
zpÛsobilost ãlena komise. Otevírání obálek s nabídkami a potfiebná dokumentace. Proces
a prÛbûh posuzování nabídek. Hodnocení nabídek. Mimofiádnû nízká nabídková cena.
Rozhodnutí. Rozhodnutí zadavatele odli‰nû od doporuãení hodnotící komise. Námitky
a jejich vyfiízení. Systémy opravn˘ch prostfiedkÛ. Zru‰ení zadávacího fiízení. Zmûny
smluv. âasté chyby. Diskuse a dotazy.
Semináfi je urãen nejen pro zaãáteãníky.

LEKTOR: Mgr. Martin BUDI·, odborn˘ lektor akreditován Ministerstvem vnitra
âeské republiky pro ‰kolení zákona o vefiejn˘ch zakázkách,
Osvûdãení Ministerstva pro místní rozvoj o absolvování ‰kolení
‰kolitelÛ k problematice zákona ã. 137/2006 Sb.,
o vefiejn˘ch zakázkách, v platném znûní

KDY: úter˘ 24. 1. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-409/2011.

JEDNÁNÍ S LIDMI v. s. 2544

Co urãuje na‰i osobnost a reakce na rÛzné Ïivotní i pracovní situace. Typy osobností a jak
rozpoznat jejich styl jednání, aneb „Co od nich mohu oãekávat?“ Jak lépe v jednání od-
hadnete sebe a druhé. Pracovní vztahy versus vztahy soukromé. Jednání s agresivními
lidmi (klienty). Základy krizové intervence. Vedení a techniky efektivní komunikace. Jak
pfiekonávat komunikaãní bariéry. Empatie ano, ale není to va‰e povinnost. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. ·árka KOCIÁNOVÁ, specialistka na danou problematiku
KDY: úter˘ 24. 1. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)



KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.

SPISOVÁ A ARCHIVNÍ SLUÎBA
UCHOVÁVÁNÍ A VY¤AZOVÁNÍ DOKUMENTÒ V PRAXI
VE¤EJNOPRÁVNÍCH A SOUKROMOPRÁVNÍCH PÒVODCÒ
P¤IPRAVOVANÁ NOVELA ARCHIVNÍHO ZÁKONA v. s. 2501

Semináfi je urãen územním samosprávn˘m celkÛm a jimi zaloÏen˘m nebo zfiízen˘m organi-
zaãním sloÏkám a právnick˘m osobám, organizaãním sloÏkám státu, státním pfiíspûvkov˘m
organizacím, státním podnikÛm, ‰kolám, zdravotnick˘m zafiízením, podnikatelÛm zapsan˘m
v obchodním rejstfiíku, komerãním spisovnám, obãansk˘m sdruÏením, ãlenÛm profesních
komor a dal‰ím pÛvodcÛm dokumentÛ, ktefií fie‰í otázky související s pfiíjmem, evidencí, zpra-
cováním, zabezpeãením a skartací dokumentÛ v souladu s poÏadavky kladen˘mi zákonem
ã. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové sluÏbû a o zmûnû nûkter˘ch zákonÛ, a provádûcích
pfiedpisÛ ve znûní pozdûj‰ích právních pfiedpisÛ.
Obsah semináfie: Informace o platné archivní a související legislativû. Stávající archivní
síÈ a základní terminologie související s v˘konem spisové sluÏby a skartaãního fiízení. Pfied-
archivní péãe a archivní dohled. Zásady a moÏnosti vedení spisové sluÏby u vefiejnopráv-
ních i soukromoprávních pÛvodcÛ. Ukládání dokumentÛ – pfiíruãní registratury a spisovny.
Vyfiazování dokumentÛ – skartaãní fiízení, v˘bûr archiválií. Evidence, ochrana archiválií,
povinnosti a práva vlastníka archiválií. Soukromé a specializované archivy – akreditace.
Státní kontroly, pfiestupky proti archivnímu zákonu – sankce. V‰echny tyto a dal‰í infor-
mace v souladu s novelou archivního zákona vydanou pod ã.190/2009 Sb. a platnou od
1. 7. 2009 vãetnû novelizace provádûcích pfiedpisÛ. Dal‰í novela archivního zákona –
pfiipravovaná na 1. 7. 2012 – pfiiná‰ející nové povinnosti zejména v oblasti elektro-
nického úfiadování – vstupní informace. Návaznost pfiedpisÛ z oblasti spisové sluÏby
a archivnictví na zákon ã. 300/2008 Sb. o elektronick˘ch úkonech a autorizované kon-
verzi dokumentÛ + jeho novely. Diskuse, dotazy, pfiipomínky.

LEKTOR: PhDr. Simona BINAROVÁ, oddûlení pro metodiku,
v˘bûr archiválií a skartaãní fiízení Zemského archivu v Opavû

KDY: ãtvrtek 26. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-219/2003.

STAVEBNÍ ¤ÁD
(STAVEBNÍ ¤ÍZENÍ, KOLAUDACE
A ODSTRA≈OVÁNÍ STAVEB) v. s. 2509

Semináfi je zamûfien na stavební zákon ã. 183/2006 Sb., a to ãást stavebního fiádu, která
upravuje postupy stavebních úfiadÛ a stavebníkÛ pfii povolování realizace staveb, ohla-
‰ování staveb, kolaudace a odstraÀování staveb. Tato ãást právní úpravy navazuje na
pfiedchozí ãást zákona, a to územní plánování a umísÈování staveb. V rámci semináfie dojde
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k vysvûtlení postupÛ pfii ohla‰ování staveb, postupÛ pfii vydávání stavebního povolení
v rámci stavebního fiízení, vymezení úãastníkÛ stavebního fiízení, podkladÛ pro vydání roz-
hodnutí a jednotliv˘ch podmínek rozhodnutí, institutu autorizovaného inspektora. Dále dojde
k vymezení jednotliv˘ch zpÛsobÛ kolaudace staveb, vãetnû pfiedãasného uÏívání a zku-
‰ebního provozu. V prÛbûhu semináfie budou objasnûny postupy pfii povolování nebo nafii-
zování odstranûní staveb a dodateãného povolení stavby. Bude vysvûtlena moÏnost apli-
kace správního fiádu (zákon ã. 500/2004 Sb., ve znûní pozdûj‰ích pfiedpisÛ) na jednotlivé
v˘‰e uvedené postupy dle stavebního zákona. Upozornûní na zmûny, jeÏ pfiiná‰í aktuální
právní úprava k datu konání semináfie. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Alena KLIKOVÁ, Ph.D., Právnická fakulta
Masarykovy univerzity v Brnû,
ãlenka V˘kladové komise pro vodní zákon pfii MZe

KDY: úter˘ 31. 1. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, studijní materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-144/2009.

DA≈OV¯ ¤ÁD
SE ZAMù¤ENÍM NA MÍSTNÍ POPLATKY v. s. 2492

Cílem semináfie je v˘klad nového procesního pfiedpisu upravujícího oblast správy daní
a poplatkÛ – daÀového fiádu (zákon ã. 280/2009 Sb., ve znûní pozdûj‰ích pfiedpisÛ) ve
vztahu ke správû místních poplatkÛ. Po jednotliv˘ch etapách daÀového fiízení bude pouka-
zováno na rozdílnost úpravy obsaÏené v zákonû o správû daní a poplatkÛ (zákon ã. 337/
1992 Sb.) úãinné do 31. 12. 2010 a úpravy v daÀovém fiádu. ZdÛraznûny budou zásadní do-
pady nové úpravy úãinné k 1. 1. 2011 na povinnosti správce danû i daÀového subjektu,
budou nabídnuty alternativy pfii konstrukci obecnû závazn˘ch vyhlá‰ek upravujících místní
poplatky. Semináfi je urãen pro úfiedníky pracující v oblasti správy daní a poplatkÛ, pracovníky
finanãních úfiadÛ, obcí a jin˘ch správcÛ daní. Diskuse.

LEKTOR: JUDr. Ing. Michal RADVAN, Ph.D., Masarykova univerzita Brno,
Právnická fakulta, ãlen komise pro vefiejné právo II
– finanãní právo Legislativní rady vlády

KDY: ãtvrtek 2. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.700,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-30/2010.

Ú¤EDNÍ PÍSEMNOSTI PODLE NORMY âSN 01 6910
SE ZAMù¤ENÍM NA âESK¯ JAZYK v. s. 2493

Interaktivní kurz je urãen˘ zájemcÛm, ktefií si chtûjí doplnit a procviãit znalosti úpravy doku-
mentÛ. Hlavními tématy kurzu jsou: interpunkãní znaménka – pravidla pouÏití. Spojovník
a pomlãka – rozdíl a jejich pouÏití. Zkratky – zaãátkem slova, koncem slova, iniciálové
zkratky, zkratková slova a zkratky akademick˘ch titulÛ. Znaãky – zpÛsob psaní. PenûÏní
ãástky, ãísla a ãíslice. Úprava adres ãesk˘ch i cizojazyãn˘ch. Forma obchodních a úfied-
ních dopisÛ – ãlenûní textu, stylizace textu, celková úprava obchodních a úfiedních dopisÛ.

AKTUÁLNù



Prevence slohov˘ch úskalí – fie‰ení nejãastûj‰ích chyb a prohfie‰kÛ v obchodní kores-
pondenci. Praktické pfiíklady a cviãení. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Mgr. Petra PE·KOVÁ, specialistka
KDY: pátek 3. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

V˘uka probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-231/2006.

ÚâETNICTVÍ P¤ÍSPùVKOV¯CH ORGANIZACÍ
V PLATNÉ METODICE, PROVÁDùCÍ P¤EDPISY
– ZMùNY V ÚâETNICTVÍ A DANÍCH V ROCE 2012 v. s. 2510

Semináfi je zamûfien na v˘klad zmûn v úãetní a daÀové legislativû úãinn˘m od 1. 1. 2012,
a to zejména: Zmûny vypl˘vající z novely zákona ã. 563/1991 Sb., o úãetnictví a navazující
vyhlá‰ky ã. 410/2009 Sb., vãetnû metodiky tvorby pomocného analytického pfiehledu.
Zmûny související se zavedením nov˘ch úãetních standardÛ od 1. 1. 2012. Základní zmûny
vypl˘vající z novely zákona o dani z pfiíjmu od 1. 1. 2012. Základní zmûny vypl˘vající z no-
vely zákona o DPH úãinné od 1. 1. 2012. Semináfi bude obsahovat závazné úãetní metody
a postupy t˘kající se úãtování o transferech, fondech, vlastních zdrojích, majetku, zásobách
a odpisech majetku pro rok 2012. Vzhledem k tomu, Ïe v oblasti úãetnictví pfiíspûvkov˘ch
organizací jde o v˘znamné zmûny bude semináfi obsahovat podrobn˘ vÏdy srovnání se
stavem v roce 2011.
Semináfi je urãen zejména fieditelÛm, ekonomÛm a úãetním pfiíspûvkov˘ch organizací, popfi.
zamûstnancÛm a kontrolním pracovníkÛm a jejich zfiizovatelÛ.

LEKTOR: Mgr. et Mgr. Karla MADEROVÁ VOLTNEROVÁ,
daÀová poradkynû

KDY: pátek 3. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.550,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-145/2003.

ZÁKON O DPH V ROCE 2012 PO NOVELE v. s. 2491

Desítky zmûn pfiiná‰í od roku 2012 novela zákona o DPH. Zv˘‰ení sníÏené sazby DPH
z 10 % na 14 % a související zvlá‰tní úprava pfii dodání vody, tepla, chladu, sluÏby spojené
s odvádûním a ãi‰tûním odpadních vod v pfiechodném období 2011/2012 a pfii pfiijetí úplaty
(napfi. zálohy) v roce 2011 pfiiãemÏ zdanitelné plnûní se uskuteãní aÏ v roce 2012. Pfiene-
sení povinnosti pfiiznat DPH u vymezen˘ch stavebních a montáÏních prací z tuzemského po-
skytovatele tûchto prací na tuzemského odbûratele (plátce DPH) a stanovení základu danû pfii
tomto pfienesení v roce 2012 v pfiípadû, Ïe v roce 2011 byla pfiijata úplata a pfiitom zdanitelné
plnûní se uskuteãnilo aÏ v roce 2012. Zjednodu‰ení pro vystavování opravn˘ch daÀov˘ch do-
kladÛ. Chybûjící náleÏitostí daÀového dokladu, kterou lze prokázat i jin˘m zpÛsobem bude
opût i daÀové identifikaãní ãíslo. Upfiesnûní pravidel pro vyrovnání odpoãtu DPH u zásob, dal‰í
zmûny v úpravû odpoãtu DPH u dlouhodobého majetku. Nové ustanovení o zaji‰tûní úhrady
na nesplatnou nebo dosud nestanovenou DPH, roz‰ífiení ruãení odbûratele za DPH neodve-
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denou jeho dodavatelem o pfiípady, kdy byla úhrada za zdanitelné plnûní poukázána odbû-
ratelem na úãty vedené v zahraniãí, to jsou jedny z mnoha tûchto zmûn. Upozornûní na nû-
která dÛleÏitá ustanovení Nafiízení Rady (EU) ã. 282/2011, kter˘mi jsou plátci DPH povinni
se v roce 2012 fiídit, aniÏ by toto nafiízení bylo souãástí novely zákona o DPH. Diskuse.

Poznámka: KaÏd˘ úãastník semináfie obdrÏí jako praktickou pomÛcku do daÀové praxe
hodnotn˘ CD-ROM, jehoÏ autorem je pfiedná‰ející, kter˘ umoÏní v˘bornou
orientaci v zákonû o DPH po dÛleÏité novele od roku 2012.

LEKTOR: Ing. Milo‰ HOVORKA, daÀov˘ poradce,
ãlen Komory daÀov˘ch poradcÛ âR,
autor fiady daÀov˘ch publikací a ãlánkÛ s daÀovou tématikou

KDY: úter˘ 7. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, CD-ROM)

SPRÁVNÍ ¤ÁD PRAKTICKY (AKTUÁLNÍ STAV) v. s. 2498

Chcete si roz‰ífiit, prohloubit a aktualizovat znalosti v oblasti správního fiádu, zejména
z praktického pohledu, seznámit se s judikaturou správních soudÛ, s poznatky z meto-
dické komise Ministerstva vnitra a jejich aplikaci v praxi? Právû tento semináfi Vám umoÏní
získat tyto poznatky.
Obsah semináfie: Vedení fiízení v I. stupni vãetnû aktuálních stanovisek poradního sboru
MV âR a judikatury správních soudÛ ke správnímu fiádu. Postup pfied zahájením fiízení, za-
hájení fiízení, ústní jednání, podklady pro vydání rozhodnutí, dokazování, pfiedbûÏná otázka, za-
ji‰Èovací prostfiedky, pfieru‰ení fiízení, zastavení fiízení, rozhodnutí, usnesení, pfiíkaz, dal‰í typy
rozhodnutí. Ochrana pfied neãinností. Náklady fiízení, zvlá‰tní typy fiízení. Náprava vadn˘ch
rozhodnutí. Prohlá‰ení nicotnosti rozhodnutí, odvolací fiízení, pfiezkumné fiízení, obnova
fiízení. Nové „nové rozhodnutí“, uspokojení navrhovatele. Exekuce – exekuce na penûÏitá
plnûní, exekuce na nepenûÏitá plnûní. Ostatní instituty správního fiádu. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Eva ·ARAPATKOVÁ, dlouholetá lektorka,
zku‰enosti z praktického uplatnûní správního fiádu,
lektorka a ãlenka zku‰ebních komisí IVS Praha,
vyhledávaná odbornice v oblasti správního fiádu

KDY: ãtvrtek 9. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-703/2005.

DLOUHODOB¯ MAJETEK V ÚâETNICTVÍ ÚSC
A P¤ÍSPùVKOV¯CH ORGANIZACÍ,
PROCES ODEPISOVÁNÍ A ÚâTOVÁNÍ DOTACÍ
V ROCE 2012 v. s. 2499

Legislativa pro r. 2012, rekapitulace zmûn pfiedpisÛ t˘kajících se dlouhodobého majetku
u ÚSC a p. o. pro r. 2011 a 2012.
Zmûny v úãtování o nabytí a pozbytí majetku ÚSC i pfiíspûvkov˘mi organizacemi v roce
2012.

NOVELA



Dotace, dary, granty – zmûny obsahu a úãtování v r.2012, úãtování ãasového rozli‰ení do-
tací v prÛbûhu odepisování majetku pofiízeného z dotací. Pfiíslu‰né úãetní standardy platné
v r. 2012, úãinnost zmûn.
Odepisování majetku od 1. 1. 2012, zmûna metodiky k 31. 12. 2012 u zjednodu‰eného
odepisování, odpisové plány. Kategorizace majetku, zbytkové ceny, vliv technického zhod-
nocení na dobu odepisování majetku
Úãtování dotací na pofiízení DHaNM pro ÚSC i p. o. Zafiazování majetku a zmûny pro-
centních podílÛ pfii vyúãtování dotace. Úãtování na úãtech vlastního jmûní a úãtech fondÛ
u p. o.
Technické zhodnocení majetku pofiízeného z dotace, v˘poãet podílu pro úãtování dotací
do v˘nosÛ.
Zobrazení majetku v úãetních v˘kazech – v˘‰e ocenûní, opravné poloÏky. Rezervy na
opravy majetku.V˘klad platn˘ch úãetních standardÛ.
Evidence majetku – úãetní a vûcná, soubory majetku. Zodpovûdnost za údaje vedené
v evidenci. Zafiazovací protokoly, vyfiazovací protokoly, doporuãen˘ obsah pro r. 2012.
Technické zhodnocení majetku – nástavby, pfiístavby, rekonstrukce, modernizace, stavební
úpravy. Technické zhodnocení a opravy najatého majetku, ãasové testy v pfiípadû uplatnûní
DPH v r. 2010. Majetek a DPH, zdanûní na v˘stupu, právo uplatnûní odpoãtu na vstupu, koe-
ficient krácení nároku na odpoãet.
Stavební práce a DPH – pfiech˘lení pro plátce DPH, úhrada daÀové povinnosti správci
danû – úãtování, evidence, pfiiznání k DPH a jeho pfiílohy od 1. 1. 2012. Doporuãené úãetní
postupy z hlediska rozpoãtové skladby u ÚSC.
Majetek a daÀ z pfiíjmÛ právnick˘ch osob. Úãetní a daÀové odpisy.

LEKTOR: Ing. Hana JURÁ≈OVÁ, daÀová poradkynû a auditorka
KDY: ãtvrtek 9. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh,

námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.550,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-337/2010.

Ú¤EDNÍK OBCE – CO BY MùL ZNÁT A UMùT
DOBR¯ Ú¤EDNÍK OBCE A MùSTA v. s. 2503

Pracujeme ve vefiejné správû a mûli bychom znát právní pfiedpisy vztahující se k na‰í
práci.
� Základní právní pfiedpisy vztahující se k v˘konu práce
� Zákon o obcích a zákon o úfiednících
Co bychom mûli znát o úfiadu, jako o organizaci kde pracujeme?
� Vnitfiní ãlenûní úfiadu a kompetence v úfiadu
� Organizaãní fiád a pracovní fiád
� Vnitfiní pfiedpisy úfiadu vztahující se k v˘konu práce
� Sociální klima v organizaci – úfiadu
� Vnitrofiremní kultura
Na co se zamûfiit ve sv˘ch osobních personálních materiálech?
� Pfiedávací protokoly
� Pracovní smlouva
� Platov˘ v˘mûr a dal‰í
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Pracujeme s lidmi – co bychom mûli vûdût o lidech?
� Osobnost
� Temperament
� Charakter
� Motivace a motivy chování
Pracujeme v t˘mu, co o nûm vûdût?
� Pracovní t˘m
� Konflikty a stres
âasto ve své práci komunikujeme. Co bychom mûli vûdût o komunikaci?
� Vystupování v rÛzn˘ch rolích
� Komunikace a komunikaãní dovednost
� Umûní vedení rozhovoru
� Vztah s vefiejností
� Vlastní image úfiedníka
Co je je‰tû dobré znát k pracovní pozici úfiedníka?
� Jaké jsou nutné pfiedpoklady pro v˘kon práce úfiedníka
� Které faktory ovlivÀují pracovní v˘kon
� Jak poznávat sám sebe
� Jak a proã se motivovat
� Základní chyby v fiízení pracovního ãasu a nutnost jeho plánování
� Voln˘ ãas a relaxace
LEKTOR: Mgr. Jifií MOSKALA, MPA, specialista
KDY: ãtvrtek 9. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-461/2011.

ZAHRANIâNÍ OBCHOD SE ZBOÎÍM A SLUÎBAMI
Z POHLEDU UPLAT≈OVÁNÍ DPH A CELNÍCH P¤EDPISÒ
AKTUÁLNù v. s. 2511

Pracovní semináfi k problematice provádûní zahraniãního obchodu se zboÏím a sluÏ-
bami (vnitrounijní i mimounijní obchod) se zamûfiením na uplatÀování DPH a celních
pfiedpisÛ pfii realizaci rÛzn˘ch obchodních operací, poskytování sluÏeb osobám z jin˘ch
ãlensk˘ch státÛ EU a ze tfietích zemí a poskytování sluÏeb tûmito osobami se zamûfiením na
uplatÀování DPH. Cílem semináfie je pfiinést úãastníkÛm: pfiehled o pravidlech uplatÀování
DPH a celních pfiedpisÛ pfii provádûní jednotliv˘ch obchodních transakcí, schopnost defi-
novat souvislosti mezi obchodnû-právními podmínkami dodávek zboÏí v zahraniãním obchodû
s uplatÀováním DPH, prezentace klíãov˘ch aspektÛ problematiky poskytování sluÏeb z po-
hledu daÀové problematiky, definice rizikov˘ch oblastí a jejich fie‰ení. Semináfi je urãen
pracovníkÛm nákupních a prodejních oddûlení, logistick˘ch a ekonomick˘ch útvarÛ a pfiíp.
celním deklarantÛm, ktefií potfiebují získat základní ãi prohloubit si dosavadní informace v dané
problematice. ZboÏí. Definice vnitrounijního ochodu se zboÏím a základních pravidel jeho pro-
vádûní. Definice mimounijního ochodu se zboÏím a základních pravidel jeho provádûní. Pro-
blematika DPH pfii provádûní vnitrounijního obchodu se zboÏím. Dodání zboÏí do jiné ãlenské
zemû EU osobám registrovan˘m k DPH (s pohybem zboÏí, bez pohybu zboÏí) – místo zda-
nitelného plnûní, daÀové doklady, prokazování dodání zboÏí do jiné ãlenské zemû EU, osvo-



bození od DPH. Dodání zboÏí do jiné ãlenské zemû EU v rámci jedné osoby (pfiemístûní ob-
chodního majetku) – místo zdanitelného plnûní, daÀové doklady, osvobození od DPH. Do-
dání zboÏí do jiné ãlenské zemû EU s montáÏí – místo zdanitelného plnûní, daÀové doklady.
Dodání zboÏí do jiné ãlenské zemû EU osobám neregistrovan˘m k DPH – místo zdanitelného
plnûní, daÀové doklady. Pofiizování zboÏí z jiné ãlenské zemû EU – místo zdanitelného plnûní,
daÀové doklady, vznik povinnosti pfiiznat daÀ. Dodávání a pofiizování zboÏí v rámci tfiístran-
n˘ch obchodÛ. Konsignaãní sklady. Praktické pfiíklady obchodních operací. Definice mimou-
nijního ochodu se zboÏím a základních pravidel jeho provádûní. Problematika DPH a celních
pfiedpisÛ pfii provádûní mimounijního obchodu se zboÏím. UplatÀování DPH pfii dovozu a v˘-
vozu zboÏí. Praktické pfiíklady obchodních operací. SluÏby. Základní pojmy, základní pravidla
poskytování sluÏeb definovaná pfiedpisy o DPH. Poskytování sluÏeb do jin˘ch ãlensk˘ch zemí
EU – definice místa zdanitelného plnûní, daÀové doklady. Poskytování sluÏeb do tfietích
zemí – definice místa zdanitelného plnûní, daÀové doklady. Poskytování sluÏeb osobami re-
gistrovan˘mi v jin˘ch ãlensk˘ch zemích EU do tuzemska – definice místa zdanitelného plnûní,
daÀové doklady, pfiípady vzniku povinnosti pfiiznat DPH. Poskytování sluÏeb ze tfietích zemí
– definice místa zdanitelného plnûní, daÀové doklady, pfiípady vzniku povinnosti pfiiznat
DPH. Praktické pfiíklady poskytování rÛzn˘ch typÛ sluÏeb.

LEKTOR: Marek REINOHA, poradce v oblasti cel a unijního obchodu,
certifikován jako lektor tématu INCOTERMS 2010
Mezinárodní obchodní komorou (ICC)

KDY: ãtvrtek 9. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

VIDIMACE A LEGALIZACE – PRÁVNÍ ÚPRAVA
OVù¤OVÁNÍ LISTIN A PRAVOSTI PODPISÒ v. s. 2512

Zákon ã. 21/2006 Sb., o ovûfiování shody opisu nebo kopie s listinou a o ovûfiování pra-
vosti podpisu. V˘klad základních pojmÛ. Vyhlá‰ka ã. 36/2006 Sb. o ovûfiování shody opisu
nebo kopie s listinou a o ovûfiování pravosti podpisu. ZpÛsob provádûní vidimace-legali-
zace. Vidimace a legalizace jako souãást jin˘ch právních pfiedpisÛ. Správní poplatky
podle zákona ã. 634/2004 Sb., vztahující se k zákonu o ovûfiování. Vybraná ustanovení zá-
kona ã. 253/2008 Sb., souvisejícího s provádûním zprostfiedkované identifikace. Prezentace
v programu PowerPoint. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Ing. Bc. Helena MACHALOVÁ, oddûlení státního obãanství
a pfiestupkÛ Krajského úfiadu

KDY: ãtvrtek 9. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.550,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-88/2009.

PODATELNA OD A DO Z v. s. 2478

Semináfi je urãen pro pracovníky obecní a krajské samosprávy, ktefií pracují na úseku po-
jmovû zpravidla oznaãovaném „vnitfiní vûci“ a zaji‰Èují pfiíjem, v˘dej, evidenci a obûh podání
a dokumentÛ v reÏimu podatelny.
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V této souvislosti bude v˘klad nejprve zamûfien na pfiehled právní úpravy související
s agendou podatelny obecních a krajsk˘ch úfiadÛ. V˘klad bude vûnován souvisejícím
ustanovením zákona ã. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové sluÏbû a zmûnû nûkter˘ch zá-
konÛ, ve znûní pozdûj‰ích pfiedpisÛ a zejména na pfiíslu‰ná ustanovení Vyhlá‰ky Minister-
stva vnitra âR ã. 646/2004 Sb., o podrobnostech v˘konu spisové sluÏby, ve znûní pozdûj‰ích
pfiedpisÛ. Ve shora uvedeném se bude v˘klad soustfieìovat na problematiku pfiijímání do-
kumentÛ, evidence dokumentÛ, rozdûlování a obûh dokumentÛ v rámci pfiíslu‰ného
úfiadu. V˘klad bude také zamûfien na praktické zku‰enosti v agendû podatelny z rÛzn˘ch
typÛ úfiadÛ, a to zejména s ohledem na jejich velikost a rozsah agendy. Cel˘m v˘kladem se
bude prolínat provázanost agendy podatelny na zákon ã. 500/2004 Sb., správní fiád, ve znûní
pozdûj‰ích pfiedpisÛ. V˘klad bude také vûnován právním odli‰nostem agendy podatelny
a elektronické podatelny. DÛraz bude kladen na pfiíslu‰né právní pfiedpisy upravující
elektronickou podatelnu, a to zejména: zákon ã. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve
znûní pozdûj‰ích pfiedpisÛ; zákon ã. 365/2000 Sb., o informaãních systémech vefiejné správy,
ve znûní pozdûj‰ích pfiedpisÛ; Nafiízení Vlády âR ã. 495/2004 Sb., o elektronick˘ch podatel-
nách; Vyhlá‰ka Ministerstva informatiky âR ã. 496/2004 Sb., o elektronick˘ch podatelnách,
ve znûní pozdûj‰ích pfiedpisÛ. V˘klad bude téÏ obsahovat nûkteré zpÛsoby vnitfiní právní
úpravy obecních a krajsk˘ch úfiadÛ agendy podatelny. V této ãásti bude kladen dÛraz
pfiedev‰ím na praktické otázky agendy podatelny.

Úãastníci semináfie získají komplexní pfiehled o právní úpravû, pfiijímání, evidenci, roz-
dûlování a obûhu dokumentÛ v reÏimu agendy podatelny, a to v odli‰nostech podatelny
a elektronické podatelny se zamûfiením na jednotlivá specifika. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Michal BORTEL, advokát, specialista na obce a kraje
KDY: pátek 10. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh,

námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-319/2008.

RÉTORIKA V PRAXI
ANEB JAK NA VELKÉ NEZDVO¤ÁKY v. s. 2487

Umíme si poradit s neodbytn˘m hrubiánem, neúnavn˘m potíÏistou, nezdvofiáck˘m zufiiv-
cem, sprosÈáck˘m „zufiivcem“, neústupn˘m tvrdohlavcem, „hara‰ícím“ nedoãkavcem,
nasupen˘m právo-plavcem, puntiãkáfisk˘m tazatelem, dramatick˘m Ïadatelem, v‰e-
vûdoucím kazatelem – prostû s tûmi, s kter˘mi se domlouvá jen tûÏko? Semináfi je za-
mûfien: na první pomoc v nouzi (verbální desatero) a získání jistoty v nepfiíjemn˘ch si-
tuacích. Hlas, intenzita, modulace, intonace, nácvik. Struktury verbálních obran, neverbální
podpora, nácvik. Pfii hledání cest ze sloÏit˘ch komunikaãních bludi‰È se v modelov˘ch situa-
cích pobaví aktivní úãastníci (ale stejnû tak vítáme i ost˘chavûj‰í pozorovatele). V anal˘ze
pfiíkladÛ z praxe budeme spoleãnû hledat nejlep‰í, zdvofiilé, komunikaãní varianty. Abychom
úfiadu, firmû zachovali dobré jméno – a sobû noblesu. Diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifiina SALAQUARDOVÁ, Fakulta sociálních studií
Masarykovy univerzity, katedra mediálních studií a Ïurnalistiky,
ãlenka Obce spisovatelÛ, televizní a rozhlasová scenáristka

KDY: pátek 10. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)

EXKLUZIVNù
PRO TSM



KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 2.000,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, studijní materiál)

V˘uka probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.

JAK USPùT P¤I VYJEDNÁVÁNÍ v. s. 2477

Kurz má zamûfiení na zv˘‰ení úspû‰nosti pfii vyjednávání metodou win-win. Vûnuje po-
zornost sniÏování pocitu nejistoty, zvy‰ování autority, vyjasÀování slabin, pozitivní po-
stoj a zji‰Èování vlivu, jak zvládnout „mrtv˘ bod“. Pfiedvedeme si prakticky, co dûlat a ne-
dûlat pfii vyjednávání, vyuÏití emoãní inteligence. Hra: Vezmûte mû do vesmíru.
Semináfi prohlubuje sociální kompetence: zvládání konfliktÛ, rozvoj komunikace, koope-
race. Nauãíme se „semaforové pravidlo“, a techniku „pracovny mysli“. Relaxaãní technika:
promítání konfliktÛ v hladinû alfa. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Jitka ·EVâÍKOVÁ, specialistka na emoãní inteligenci
KDY: úter˘ 14. 2. 2012, zahájení v 10:00 hodin (10:00–15:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.

ZAT¤ÍDùNÍ MAJETKU v. s. 2513

V návaznosti na vyhl. ã. 410 /2009 Sb., kterou se provádûjí nûkterá ustanovení zák.
ã. 563/1991 Sb., o úãetnictví, budou muset úãetní jednotky zatfiiìovat a následnû odpiso-
vat majetek. Pfiedmûtem semináfie je zatfiídûní majetku staveb, budov, inÏen˘rsk˘ch dûl. Sou-
ãásti a pfiíslu‰enství tohoto majetku. Nedílné souãásti staveb, budov, inÏen˘rsk˘ch dûl.
Samostatné movité vûci pevnû spojené se stavbou. Samostatné movité vûci – SMV – dlou-
hodob˘ hmotn˘ majetek DHM, drobn˘ dlouhodob˘ hmotn˘ majetek – DDHM. Nehmotn˘
majetek – NM – dlouhodob˘ nehmotn˘ majetek – DNM, drobn˘ dlouhodob˘ nehmotn˘
majetek – DDNM. Jin˘ majetek. Hmotn˘ majetek neodpisovan˘. Dal‰í daÀovû neodpi-
sovan˘ hmotn˘ majetek. Pozemky. Rozli‰ení nehmotného majetku. Co není nehmotn˘m
majetkem. Ocenitelná práva. Vstupní ceny majetku. Co není souãástí DHM, DNM. ZpÛ-
soby odpisování – úãetní. DaÀové odpisování – vstupní cena. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Ing. Jifií BLAÎEK, specialista,
odborn˘, certifikovan˘ lektor, autor publikací

KDY: úter˘ 14. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, rozsáhl˘ sborník)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-375/2011.

P¤ÍPRAVA STAVEB A INÎEN¯RSKÁ âINNOST VE V¯STAVBù
INVESTORSKO-INÎEN¯RSKÁ âINNOST
A REALIZACE STAVEB v. s. 2514

âinnosti ve stavebnictví – práva a povinnosti: zpracovatel dokumentace, autorsk˘ dozor,
technick˘ dozor, koordinátor bezpeãnosti práce, nejãastûj‰í vady dokumentace a jejich fie-
‰ení, autorská a prÛmyslová práva, poru‰ování tûchto práv a fie‰ení náhrad. Investorské
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a inÏen˘rské ãinnosti ve v˘stavbû. Realizace staveb a povinnosti stavebníka, vlastníka
a stavebního podnikatele. Zjednodu‰ující postupy umísÈování, povolování a uÏívání staveb.
Dodateãné povolování staveb. Druhy dokumentace a odpovûdnost zpracovatele. Úkony
dotãen˘ch orgánÛ, osob a práva ostatních úãastníkÛ fiízení dle správního fiádu, stavebního
zákona a pfiedpisÛ souvisejících (napfi. Ïivotní prostfiedí – sdruÏení). Rozãlenûní stavby dle
daÀov˘ch pfiedpisÛ v souhrnném rozpoãtu a v˘kazu v˘mûr (jedná se o smluvní ãást). Faktu-
race a zatfiídûní pofiízeného majetku. DPH staveb pro bydlení a sociální bydlení. Diskuse
a zodpovídání dotazÛ úãastníkÛ semináfie.
Semináfi je urãen pracovníkÛm investorsk˘ch, inÏen˘rsk˘ch, dodavatelsk˘ch a projektov˘ch
organizací, pracovníkÛm odborÛ v˘stavby a správy majetku.

LEKTOR: Ing. Jifií BLAÎEK, specialista,
odborn˘, certifikovan˘ lektor, autor publikací

KDY: stfieda 15. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, rozsáhl˘ sborník)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-140/2003.

ASERTIVNÍ JEDNÁNÍ v. s. 2545

Cílem semináfie je nauãit se zvládat bez stresu i komplikované mezilidské situace, do-
kázat jasnû a pfiimûfienû vyjadfiovat vlastní pocity, fiíkat ANO a NE v souladu s tím, co do-
opravdy chceme, umût poÏádat o to, co potfiebujeme, nauãit se pfiijmout odmítnutí bez pocitu
uráÏky. Obsah semináfie: Co je asertivita, asertivní „Lidská práva“, pozitivní a negativní
zpûtná vazba. Asertivní kuchafika: aktivní (empatické) naslouchání, otevfiené dvefie (aser-
tivní souhlas), kompromis a konsenzus, asertivní „ne“, jak se domáhat zmûny bez kritiky.
Sebereflexe – typologie temperamentu. Asertivní komunikace a její vyuÏití v pracovním
Ïivotû. ¤e‰ení konfliktních a problémov˘ch situací v souladu se zásadami asertivního
jednání. Orientace v zátûÏov˘ch situacích. Zlep‰ení vlastní pracovní spokojenosti a v˘-
konnosti. Odolnost vÛãi stresu a nadmûrné zátûÏi díky asertivitû. Získání dovedností
a schopností nácvikem a rozborem konkrétních situací. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: Mgr. ·árka KOCIÁNOVÁ, specialistka na danou problematiku
KDY: ãtvrtek 16. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-501/2011.

SPRÁVNÍ ¤ÁD OD A DO Z – 2denní v. s. 2515

Podrobn˘ v˘klad zákona ã. 500/2004 Sb. Správní fiád s vyuÏitím pfiíkladÛ, dotazÛ a dis-
kuse, judikatury Nejvy‰‰ího správního soudu, Ústavního soudu a stanovisek porad-
ního sboru Ministerstva vnitra. PÛsobnost správního fiádu, jeho vztah ke speciálním
právním úpravám. Základní zásady ãinnosti správních orgánÛ. Správní fiízení: správní
orgány (pfiíslu‰nost, vylouãení z projednávání a rozhodování vûci, vedení fiízení, doruãování),
úãastníci fiizení (jejich úkony a zastupování), dotãené orgány, lhÛty a poãítání ãasu, po-
stupy pfied zahájením fiízení, prÛbûh fiízení v prvním stupni (zahájení, ústní jednání, pod-
klady pro vydání rozhodnutí, zaji‰tûní úãelu a prÛbûhu fiízení, pfieru‰ení fiízení, zastavení
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fiízení), rozhodnutí, nicotnost rozhodnutí, náklady fiízení, ochrana pfied neãinností,
opravné prostfiedky (odvolací fiízení, pfiezkumné fiízení, obnova fiízení, nové rozhodnutí),
exekuce. Vyjádfiení, osvûdãení a sdûlení. Vefiejnoprávní smlouvy. Opatfiení obecné po-
vahy. StíÏnosti. Ustanovení soudního fiádu správního v návaznosti na správní fiád. Hmotná
odpovûdnost. Diskusní fie‰ení modelov˘ch pfiípadÛ.

LEKTOR: Doc. RNDr. Milan DRESSLER, CSc., dlouhodob˘ lektor,
jmenovan˘ Ministerstvem vnitra âR ãlenem zku‰ební komise
pro zkou‰ky k ovûfiování zvlá‰tní odborné zpÛsobilosti

KDY: ãtvrtek 16. 2. 2012, zahájení v 9 hodin (9:00–16:00 h)
a pátek 17. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)

KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 3.200,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, studijní materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-728/2005.

VZTAHY MEZI VOLEN¯MI ZASTUPITELI OBCÍ A Ú¤EDNÍKY
VâETNù PROBLEMATIKY ZÁPISÒ USNESENÍ RADY
A ZASTUPITELSTVA v. s. 2479

Semináfi je sv˘m zamûfiením urãen pro prakticky v‰echny zamûstnance obecních (mûst-
sk˘ch) úfiadÛ, dále jen „úfiedníci“, a v‰echny volené pfiedstavitele obecní samosprávy
(starosty, místostarosty, radní, zastupitele), dále jen „zastupitelé“. Obû skupiny získají pfiehled
o právním postavení vzájemn˘ch vztahÛ úfiedníkÛ a zastupitelÛ. Semináfi je sv˘m obsahem
charakteru celodenního kurzu a tématicky je rozãlenûn do nûkolika ãástí.
První ãást se vûnuje právnímu postavení zastupitelÛ, zpÛsobu vzniku jejich vefiejn˘ch funkcí
a nedílnou souãástí této ãásti v˘kladu bude také i krátk˘ právní exkurz do právního postavení
obcí se zamûfiením na rozãlenûní mezi jednotlivé typy obcí (statutární mûsta, obce 2. a 3.
stupnû a ostatní obce).V˘klad bude vycházet ze základní právní úpravy Ústavy âR a zákona
o obcích, vãetnû dal‰ích souvisejících pfiedpisÛ.
V druhé ãásti bude v˘klad zamûfien na právní postavení úfiedníkÛ a zamûstnancÛ obec-
ních úfiadÛ. Základní principy odli‰nosti postavení úfiedníkÛ a ostatních zamûstnancÛ obec-
ních úfiadÛ. Postavení úfiadu obce jako orgánu obce. Tato ãást v˘kladu se také bude vû-
novat základním principÛm fiízení úfiadu, a to ve v‰ech úrovních fiízení.
Dal‰í ãást v˘kladu bude zamûfiena na otázku kompetencí jednotliv˘ch orgánÛ obce. V této
ãásti v˘kladu bude vûnována pozornost otázce vztahu úfiedníkÛ a volen˘ch pfiedstavitelÛ
povûfien˘ch zastupitelstvem obce plnûním úkolÛ v urãité oblasti samostatné pÛsobnosti obce.
V˘klad se bude také vûnovat problematice vnitfiních norem úfiadÛ obcí v souvislosti se
vztahy zastupitelÛ (starosty, místostarostÛ, radních etc.) a úfiedníkÛ pfii zadávání úkolÛ v sa-
mostatné pÛsobnosti.
Obsahem kurzu bude také problematika odpovûdnostních vztahÛ volen˘ch pfiedstavitelÛ
obcí, zamûstnancÛ obecních úfiadÛ a úfiedníkÛ obcí. Odpovûdnostní vztahy budou pro-
brány z pohledu pracovnû právních a trestnû právních vztahÛ. Dále také otázky souãinností
mezi jednotliv˘mi aktéry v˘konu samosprávy a státní správy.
Pfiedná‰ející bude prÛbûÏnû doplÀovat v˘klad o své praktické zku‰enosti. V závûreãném
shrnutí dostanou úãastníci kurzu moÏnost pro své vlastní praktické otázky v rámci diskusního
bloku. Pfiedná‰ející umoÏní úãastníkÛm kurzu i dotazy v prÛbûhu v˘kladu ve vztahu k pro-
jednávané vûci, pfiiãemÏ bude dbát, aby mnoÏství dotazÛ nenaru‰ilo ucelenost v˘kladu a ob-
sahové zvládnutí kurzu.
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LEKTOR: JUDr. Michal BORTEL, advokát, specialista na obce a kraje
KDY: pátek 17. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-330/2008.

SPRÁVNÍ ¤ÍZENÍ PODLE SPRÁVNÍHO ¤ÁDU
(OBECNÁ ÚPRAVA) v. s. 2497

Program poskytuje znalost úpravy postupu pfied zahájením správního fiízení, prÛbûhu
správního fiízení a jednotliv˘ch pojmÛ a institutÛ správního fiízení v jeho obecné po-
dobû (ãást druhá správního fiádu), s návazností na úpravu nûkter˘ch procesních
otázek, obsaÏen˘ch ve tfietí ãásti správního fiádu.
Semináfi se specificky vûnuje problematice vad správního fiízení, vad správního rozhodnutí,
jejich posouzení a event. fie‰ení (nápravû) v rámci správního fiádu, a také podle dal‰ích pfied-
pisÛ (soudní fiád správní, zákon o odpovûdnosti za ‰kodu).
Pozornost je vûnována rovnûÏ úpravû stíÏností a vztahu úpravy správního fiízení k úpravû
tzv. jin˘ch úkonÛ správních orgánÛ. Rozsah pÛsobnosti a systematika správního fiádu.
PodpÛrnost správního fiádu, vztah ke zvlá‰tním úpravám fiízení. Právní úprava a obsah zá-
kladních zásad ãinnosti správních orgánÛ, jejich projevy v konkrétních ustanoveních zákona.
Správní orgány, vedení fiízení a úkony správních orgánÛ. Doruãování. Úãastníci fiízení a za-
stoupení. LhÛty a poãítaní ãasu. Postup pfied zahájením fiízení. PrÛbûh fiízení v prvním stupni,
procesní pojmy. Správní rozhodnutí. Usnesení. Ochrana pfied neãinností. Vady správ-
ních rozhodnutí, vady správního fiízení, a jejich náprava. Odvolací fiízení. Pfiezkumné fiízení.
Obnova fiízení a nové rozhodnutí. Úprava stíÏností. Diskuse.

LEKTOR: Doc. JUDr. SoÀa SKULOVÁ, Ph.D., Právnická fakulta,
Masarykova univerzita Brno

KDY: úter˘ 21. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-98/2011.

DA≈OVÁ KONTROLA v. s. 2482

DaÀová kontrola v sobû spojuje dva pojmy, a to danû a kontrolu. DaÀov˘ subjekt pfiiznává a platí
danû a správce danû kontroluje, zda byly danû pfiiznány ve správné v˘‰i. DaÀová kontrola je
tak nástrojem státu slouÏícímu k tomu, aby bylo ovûfieno, Ïe ze strany daÀov˘ch subjektÛ
byly splnûny daÀové povinnosti. Tedy je tfieba chápat daÀovou kontrolu jako prostor, ve
kterém je i daÀovému subjektu umoÏnûno, aby prokázal, Ïe je schopen doloÏit svá tvrzení. Da-
Àová kontrola nemusí b˘t vÏdy komplexním provûfiením v‰ech v úvahu pfiicházejících okolností
a aspektÛ, ale mÛÏe b˘t tématicky zamûfiena pouze na pfiedem deklarovanou oblast. PRÁVNÍ
ÚPRAVA DA≈OVÉ KONTROLY. S úãinností od 1. 1. 2011 se nachází právní úprava daÀové
kontroly v ustanoveních § 85 aÏ § 88 daÀového fiádu, která patfií do ãásti druhé Obecná ãást
o správû daní, hlava VI ¤ízení a dal‰í postupy, díl 2 Postupy pfii správû daní. HLAVNÍ
ZMùNY V DA≈OVÉ KONTROLE. V ustanovení § 85 aÏ § 88 daÀového fiádu se zjistí, Ïe da-
Àov˘ fiád upravuje daÀovou kontrolu mnohem podrobnûji a konkrétnûji neÏ tomu bylo v pfied-
chozí právní úpravû a to zákona ã. 337/1992 Sb., ve znûní pozdûj‰ích pfiedpisÛ. Jedná se ze-

EXKLUZIVNù
PRO TSM



jména o: Vymezení pfiedmûtu a rozsahu daÀové kontroly, vãetnû upfiesÀování rozsahu
v jejím prÛbûhu (§ 85 odst. 1 a 3 daÀového fiádu). MoÏnost provádût u jednoho daÀového
subjektu daÀovou kontrolu spoleãnû pro více daní a zdaÀovacích období (§ 85 odst. 4 daÀo-
vého fiádu). Specifikaci podmínek pro opakování daÀové kontroly (§ 85 odst. 5 daÀového fiádu).
Novou povinnost daÀového subjektu umoÏnit správci danû zahájení a provedení daÀové
kontroly (§ 86 odst. 1 daÀového fiádu). Vymezení okamÏiku zahájení daÀové kontroly (§ 87
odst. 1 daÀového fiádu). ¤e‰ení situace, kdy se daÀov˘ subjekt vyh˘bá zahájení daÀové
kontroly (§ 87 odst. 2 aÏ 6 daÀového fiádu). Vymezení náleÏitostí zprávy o daÀové kontrole
(§ 88 odst. 1 daÀového fiádu). MoÏnost vyjádfiit se k v˘sledku kontrolního zji‰tûní pouze
jednou (§ 88 odst. 3 daÀového fiádu). Vymezení okamÏiku ukonãení daÀové kontroly (§ 88
odst. 4 daÀového fiádu). Diskuse, dotazy.
Pfiedná‰ka je zamûfiena: Postup správce danû, kter˘m provûfiuje tvrzení daÀového subjektu
a jiné skuteãnosti mající vliv na stanovení jeho daÀové povinnosti, tedy cílem daÀové kon-
troly by mûl b˘t totoÏn˘ s cílem správy daní, vymezení podmínek pro opakování daÀové
kontroly, práva a povinnosti daÀov˘ch subjektÛ pfii provádûní daÀové kontroly, postupy k od-
stranûní pochybností, zpráva z daÀové kontroly, ukonãení daÀové kontroly.

LEKTOR: JUDr. Marta MACHÁâKOVÁ, Ph.D., daÀová poradkynû
KDY: ãtvrtek 23. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

OBâANSK¯ SOUDNÍ ¤ÁD – PROCESNÍ POSTUP
PRO SOUDY A ÚâASTNÍKY CIVILNÍHO ¤ÍZENÍ v. s. 2483

Stávající civilní proces pfiiná‰í rÛzná úskalí úãastníkÛm fiízení, aÈ na stranû Ïalobce ãi
Ïalovaného. âásteãná neznalost je spojena s nutností obracet se stále více a více na
právní pomoc. Obãansk˘ soudní fiád – obsahuje po novelách zásadní zmûny, které v˘-
znamn˘m zpÛsobem ovlivÀují úkony a postavení úãastníkÛ civilního soudního fiízení. Civilní
proces zavedl univerzální koncentraci fiízení, která by mûla b˘t pfiínosem pro zrychlení civil-
ních procesÛ. Pfiínosem v obchodních sporech by mûla b˘t úprava t˘kající se jednání za práv-
nickou osobu pfied soudem. Doruãování usnadÀuje seznámení úãastníkÛ s obsahem písem-
ností s upozornûním na fikci doruãení. Soud bude písemnosti doruãovat buì do datov˘ch
schránek nebo jin˘m zpÛsobem. Roz‰ifiuje moÏnosti elektronického formy podání. Upra-
vuje povinnosti úãastníkÛ v rámci pfiípravy jednání pfied soudem prvního stupnû
z pohledu koncentrace fiízení. Zavedl institut pfiípravného jednání. UpfiesÀuje zmûny Ïalob
a formulace Ïalobních petitÛ z hlediska koncentrace fiízení. Vyhodnocení postavení úãast-
níkÛ fiízení, v návaznosti na procesní úkony úãastníkÛ. Co má vûdût úãastník o úpravû doru-
ãování. Povinnosti úãastníkÛ v rámci pfiípravy jednání pfied soudem prvního stupnû v sy-
stému koncentrace fiízení. Pojetí procesního nástupnictví. Proã se stává nutností se nechat
právnû zastoupit v pfiípadû odvolacího fiízení.
Semináfi bude aktuálnû reagovat a upozorÀovat na pfiípadné zmûny v procesní normû
dle legislativních prací, popfi. dle schválen˘ch novelizací.
Cílem semináfie je seznámení se s postupem soudu v fiízení na prvém a druhém stupni.

LEKTOR: JUDr. Marta MACHÁâKOVÁ, Ph.D., daÀová poradkynû
KDY: pátek 24. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-249/2003.
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Ú¤EDNÍ PÍSEMNOSTI
SE ZAMù¤ENÍM NA SOUâASN¯ âESK¯ JAZYK
– PRAKTICKÉ KAPITOLY PRO DENNÍ POT¤EBU v. s. 2486

Motivaãní kurz je urãen pfiedev‰ím tûm, jejichÏ pracovní náplní je ústní a písemná ko-
munikace v ãeském jazyce, i tûm, ktefií si chtûjí osvûÏit znalosti ãeské gramatiky a doplnit
své znalosti nov˘mi poznatky. V˘uka je zamûfiena prakticky. Cílem kurzu je nabídnout ma-
ximum prakticky vyuÏiteln˘ch informací zejména v administrativním styku (korespondence,
komunikace), seznámit úãastníky se základním souborem nejãastûj‰ích prohfie‰kÛ proti
normû spisovné ãe‰tiny (gramatika, stylistika), zorientovat je v základních textologick˘ch
postupech. Kurz pracuje se speciální metodikou, jeÏ obsahuje také zábavné a herní prvky.
Jejím cílem je odstranit stereotypy v pfiístupu ke studiu ãeského jazyka (b˘vá ãasto hod-
noceno jako obtíÏné, nezvládnutelné, suchopárné). V motivaãních cviãn˘ch textech upevní
úãastník své dosavadní znalosti, doplní je nov˘mi informacemi a osvûÏí znalosti práce s po-
mocnou literaturou. Metodou korektur cviãn˘ch textÛ (ãetnost chyb je volena podle potfieb
sledovaného jevu v daném cviãení, tj. 1– 5 chyb na fiádku) a v následné spoleãné anal˘ze
textu s lektorkou a skupinou zvládne úãastník kurzu následující studijní okruhy (a odkazy
k pfiíslu‰n˘m kapitolám v odborné literatufie). Grafika slov pfiejat˘ch (základní pravidla psaní
cizích slov), soubor nejãastûj‰ích prohfie‰kÛ. Psaní velk˘ch a mal˘ch písmen, základní
pravidla, soubor nejãastûj‰ích prohfie‰kÛ. âíslovky, zájmena, zkratky. Základní pravidla,
soubor nejãastûj‰ích prohfie‰kÛ. Dubletní tvary, základy editace textu (norma, kodifikace
a sjednocení textu), základní pravidla. Interpunkce, základní pravidla, soubor nejãastûj‰ích
chyb. Stylistika ãeského jazyka, funkãní styl administrativní, struãná charakteristika.
Soubor nejãastûj‰ích stylistick˘ch prohfie‰kÛ. Tvorby textu vzhledem k cílové skupinû. Zá-
klady práce s pomÛckami (Pravidla ãeského pravopisu, slovníky), základní odborná a po-
pularizaãní literatura. Aktuality. Dotazy, diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifiina SALAQUARDOVÁ, Fakulta sociálních studií
Masarykovy univerzity,
katedra mediálních studií a Ïurnalistiky,
ãlenka Obce spisovatelÛ, televizní a rozhlasová scenáristka

KDY: pátek 24. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–15:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 2.000,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, studijní materiál)

V˘uka probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-231/2006.

SPISOVÁ SLUÎBA VE ·KOLÁCH A ·KOLSK¯CH ZA¤ÍZENÍCH
A JEJÍ ZMùNY OD ROKU 2012,
TVORBA SPISOVÉHO ¤ÁDU
SE SPISOV¯M A SKARTAâNÍM PLÁNEM v. s. 2496

Nová legislativa v oblasti archivnictví a spisové sluÏby a její nejdÛleÏitûj‰í zmûny od
1. 7. 2009 a 30. 12. 2010. Základní pojmy v archivnictví a spisové sluÏbû. Povinnosti ‰kol
v oblasti péãe o dokumenty a vedení spisové sluÏby. Obûh dokumentÛ ve ‰kole (doruão-
vání/vznik, evidence, vyfiizování, podepisování, uÏívání razítek, odesílání, ukládání). Podací
deník vs. software elektronické spisové sluÏby, porovnání rÛzn˘ch zdrojÛ. Doporuãení.

AKREDITACE
MV âR



Tvorba spisu. Skartaãní fiízení, ukládání archiválií, kontrola, sankce. Spisová rozluka. Tvorba
spisového fiádu, vãetnû spisového a skartaãního plánu. Aktuální legislativní zmûny od
roku 2012.

LEKTOR: Ing. Mgr. Eva URBANOVÁ, specialistka
KDY: pondûlí 27. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh,

námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Je podána Ïádost na M·MT pro DVPP o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.
Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

KRITIKA A ZVLÁDÁNÍ KONFLIKTÒ
JAK USPùT V KRITICE A EFEKTIVNù KRITIZOVAT v. s. 2484

Jsme pfiipraveni pfiijmout kritiku? Umíme vûcnû kritizovat? Uspûjme v konfliktu.
Úãastníci kurzu se seznámí s pojetím konfliktu a jeho zvládáním jako formy krizové komuni-
kaãní situace. Nauãí se techniky zvládání konfliktních situací, udrÏení pozice. Obsah se-
mináfie – konflikt; druhy konfliktÛ; pojem „vystupÀování konfliktu“ jako automatick˘ mecha-
nismus; techniky zvládání konfliktu v situacích, kdy je ãlovûk pfiím˘m úãastníkem konfliktu,
nebo „jen“ vnûj‰í silou, která do konfliktu zasahuje. Diskuse.

LEKTOR: PhDr. Miroslav KADLâÍK, psycholog, dlouhodob˘ lektor
v oblasti krize a komunikaãních technik, zátûÏov˘ch situací,
lektor IVS Praha v technikách komunikace,
vedení lidí a osobnostních pfiedpokladÛ

KDY: úter˘ 28. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-323/2010.

DATOVÉ SCHRÁNKY – JAK EFEKTIVNù PRACOVAT
S DATOVOU SCHRÁNKOU v. s. 2495

Egovernment. Nová legislativa v oblasti datov˘ch schránek s úãinností od 1. 7. 2009 /
1. 1. 2010 / 1. 7. 2010. Novinky úãinné od 29. 11. 2011. Datová schránka, datová zpráva.
Kdo musí/mÛÏe mít datovou schránku. Doruãování dokumentÛ. Autorizovaná kon-
verze dokumentÛ. Správní delikty. Vazba na správní fiád, elektronick˘ podpis. Vazba na
archivní zákon. Praktická ukázka vstupu do datové schránky. Aktuality k datu konání
semináfie.

LEKTOR: Ing. Mgr. Eva URBANOVÁ, specialistka
KDY: úter˘ 28. 2. 2012, zahájení v 9:30 hodin (9:30–14:00 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-196/2011.
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PRÒBùH A ZAMù¤ENÍ VE¤EJNOSPRÁVNÍ KONTROLY
PROVÁDùNÉ KONTROLNÍMI ORGÁNY OBCÍ A MùST v. s. 2489

1. Právní úprava vefiejnosprávní kontroly:
– zákon o finanãní kontrole ,
– zákon o státní kontrole (zbavení mlãenlivosti, procesní pravidla).

2. PrÛbûh následné vefiejnosprávní kontroly na místû:
– povûfiení, protokol a dal‰í písemnosti v prÛbûhu kontroly,
– poru‰ení rozpoãtové káznû,
– sankce, opravné prostfiedky.

3. Zamûfiení kontroly pfiíspûvkov˘ch organizací:
– finanãní hospodafiení (zdroje krytí v˘dajÛ, provozní a investiãní v˘daje, vedení pokladny),
– majetek (nakládání s majetkem, inventarizace, odpovûdnost za svûfien˘ majetek),
– vnitfiní kontrolní systém (schvalování operací, anal˘za rizik, kritéria „3E“),
– zadávání vefiejn˘ch zakázek malého rozsahu,
– pfiíklady zji‰tûn˘ch nedostatkÛ a poru‰ení rozpoãtové káznû.

4. Zamûfiení kontroly pfiíjemcÛ dotací:
– dodrÏování stanoven˘ch podmínek (náklady x v˘daje, procentní podíl vlastních zdrojÛ),
– pfiíklady zji‰tûn˘ch nedostatkÛ a poru‰ení rozpoãtové káznû.

KaÏd˘ úãastník kurzu obdrÏí podrobn˘ písemn˘ materiál a doprovodné soubory na CD.
Své pfiedbûÏné dotazy mÛÏete zasílat na e-mail: petrrsikora@centrum.cz.

LEKTOR: Ing. Petr SIKORA, vedoucí oddûlení kontroly
magistrátu statutárního mûsta

KDY: stfieda 29. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OSTRAVA, DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, námûstí SNP 1
KURZOVNÉ: 1.550,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-29/2010.

NABÍDKA SEMINÁ¤Ò – OLOMOUC

ÚâETNÍ ZÁVùRKA – P¤ÍPRAVA NA UZÁVùRKU ROKU 2011
A ZPRACOVÁNÍ INVENTUR ZA ROK 2011 v. s. 2548

Platn˘ legislativní rámec, definice úãetní závûrky k 31. 12. 2011, v˘kaz zisku a ztrát, roz-
vaha, v˘kaz cash-flow, v˘kaz o pohybu VK, v˘kaz o plnûní rozpoãtu, pfiíloha – textová ãást,
tabulková ãást. Zjednodu‰ená forma úãetnictví pro p.o. a povinnost sestavit v˘kazy, úprava
pro r. 2012.
Kontrolní vazby v˘kazÛ, pfiedepsan˘ obsah v˘kazÛ, kontrola úplnosti poÏadovan˘ch infor-
mací v Pfiíloze – odkazy na sdûlení MFâR.
Harmonogram úãetní závûrky x plán inventarizace. Zpracování inventurních soupisÛ
a úãetní záznamy ovlivÀující úãetní závûrku k 31.12. 2011 – inventarizaãní rozdíly a ãást
zúãtovateln˘ch rozdílÛ. Inventarizaãní zpráva a úãetní závûrka.
Kontrola úplnosti zaúãtovan˘ch operací v úãetních knihách, ãasová souvislost nákladÛ
a v˘nosÛ, transfery prÛtokové a k vypofiádání, dohadné poloÏky, ãasové rozli‰ení nákladÛ



a v˘nosÛ. Úloha dokladov˘ch inventur, úplnost zaúãtovan˘ch dat pfied sestavením úãetní
závûrky, kontrolní mechanismy.
Dokladové inventury pohledávek a závazkÛ pro kontrolu správnosti ocenûní aktiv a pasiv,
opravné poloÏky k pohledávkám, úãtování o opravn˘ch poloÏkách do nákladÛ sníÏení ná-
kladÛ, úãetní standard ã. 706, úãtování promlãen˘ch pohledávek i z vlastní ãinnosti, zmûna
vyhlá‰ky ã. 410 pro r. 2012.
Kontrola správnosti úãtování o majetku u ÚSC vãetnû zaúãtování rozdílu z pfiecenûní ma-
jetku urãeného k prodeji, kontrola dooprávkování, v˘‰e opravn˘ch poloÏek k majetku a v˘‰e re-
zerv na budoucí náklady. Úãtování k 31. 12. 2011 – vlastní zdroje x náklady. Posouzení tech-
nického zhodnocení dokonãeného i nedokonãeného k 31. 12. 2011, pfiípadné zmûny pro r. 2012.
Kontrolní vazby u drobného hm. a nehm. majetku k 31. 12. 2011 u ÚSC – dle poÏadavku
MFâR.
Kontrola úãtování a zpÛsobu evidence dotací na pofiízení odepisovaného majetku pro
ÚSC i p.o., pfiíprava na zúãtování v r. 2012 do v˘nosÛ.
Úãtování a oceÀování zásob – postupy pro správné zobrazení stavu zásob v rozvaze i vliv
na úãetní HV ve v˘kazu zisku a ztrát k 31. 12. 2011 ve vazbû na metodiku úãtování zásob dle
úãetního standardu.
Pokladna, ceniny, peníze na cestû, banky – správné pouÏití kurzÛ, zaúãtování kurzov˘ch
rozdílÛ.
Podrozvahová evidence jako souãást Pfiílohy, urãení hladiny v˘znamnosti pro úãtování
na podrozvahov˘ch úãtech k 31. 12. 2011, úãtování k rozvahovému dni, kontrola úplnosti,
pfiíklady inventurních soupisÛ a inventarizaãních evidencí.
Hospodáfisk˘ v˘sledek za hlavní i hospodáfiskou ãinnost, základ danû z pfiíjmÛ právnic-
k˘ch osob, v˘poãet DPPO a její zaúãtování. DPH, silniãní daÀ.
Aplikace úãetních standardÛ v r. 2011 a ãásteãnû v r. 2012, opravy chyb dle vyhlá‰ky ã. 410.

LEKTOR: Ing. Hana JURÁ≈OVÁ, daÀová poradkynû a auditorka
KDY: úter˘ 10. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.550,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-147/2003.

DLOUHODOB¯ MAJETEK V ÚâETNICTVÍ ÚSC
A P¤ÍSPùVKOV¯CH ORGANIZACÍ, PROCES ODEPISOVÁNÍ
A ÚâTOVÁNÍ DOTACÍ V ROCE 2012 v. s. 2542

Legislativa pro r. 2012, rekapitulace zmûn pfiedpisÛ t˘kajících se dlouhodobého majetku
u ÚSC a p. o. pro r. 2011 a 2012.
Zmûny v úãtování o nabytí a pozbytí majetku ÚSC i pfiíspûvkov˘mi organizacemi v roce
2012.
Dotace, dary, granty – zmûny obsahu a úãtování v r.2012, úãtování ãasového rozli‰ení do-
tací v prÛbûhu odepisování majetku pofiízeného z dotací. Pfiíslu‰né úãetní standardy platné
v r. 2012, úãinnost zmûn.
Odepisování majetku od 1. 1. 2012, zmûna metodiky k 31. 12. 2012 u zjednodu‰eného ode-
pisování, odpisové plány. Kategorizace majetku, zbytkové ceny, vliv technického zhodnocení
na dobu odepisování majetku.
Úãtování dotací na pofiízení DHaNM pro ÚSC i p. o. Zafiazování majetku a zmûny pro-
centních podílÛ pfii vyúãtování dotace. Úãtování na úãtech vlastního jmûní a úãtech fondÛ
u p. o.
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Technické zhodnocení majetku pofiízeného z dotace, v˘poãet podílu pro úãtování dotací
do v˘nosÛ.
Zobrazení majetku v úãetních v˘kazech – v˘‰e ocenûní, opravné poloÏky. Rezervy na
opravy majetku.V˘klad platn˘ch úãetních standardÛ.
Evidence majetku – úãetní a vûcná, soubory majetku. Zodpovûdnost za údaje vedené
v evidenci. Zafiazovací protokoly, vyfiazovací protokoly, doporuãen˘ obsah pro r. 2012.
Technické zhodnocení majetku – nástavby, pfiístavby, rekonstrukce, modernizace, stavební
úpravy. Technické zhodnocení a opravy najatého majetku, ãasové testy v pfiípadû uplatnûní
DPH v r. 2010. Majetek a DPH, zdanûní na v˘stupu, právo uplatnûní odpoãtu na vstupu,
koeficient krácení nároku na odpoãet.
Stavební práce a DPH – pfiech˘lení pro plátce DPH, úhrada daÀové povinnosti správci danû
– úãtování, evidence, pfiiznání k DPH a jeho pfiílohy od 1.1. 2012. Doporuãené úãetní postupy
z hlediska rozpoãtové skladby u ÚSC.
Majetek a daÀ z pfiíjmÛ právnick˘ch osob. Úãetní a daÀové odpisy.

LEKTOR: Ing. Hana JURÁ≈OVÁ, daÀová poradkynû a auditorka
KDY: stfieda 11. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.550,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-337/2010.

SPRÁVNÍ ¤ÁD NEJEN PRO NOVÉ Ú¤EDNÍKY v. s. 2523

Semináfi je urãen nejen nov˘m resp. zaãínajícím úfiedníkÛm jak v samosprávû nebo státní
správû, ale i tûm, ktefií se pfiipravují na zkou‰ku odborné zpÛsobilosti ãi osoby mající zájem si
své vûdomosti zopakovat ãi prohloubit.
Cílem semináfie je objasnûní v˘znamu a pouÏívání základních procesních institutÛ a nû-
kter˘ch dal‰ích frekventovan˘ch ustanovení správního fiádu, jejichÏ znalost je pro praxi
správních orgánÛ nezbytná.
Program semináfie: Úvod do problematiky. PÛsobnost správního fiádu. Vybrané základní
zásady ãinnosti správních orgánÛ. Správní fiízení (pojem a v˘znam). PrÛbûh správního
fiízení v I. stupni. Problematika dokazování. Rozhodování ve správním fiízení. Opravné
prostfiedky. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKE·, dlouholet˘ lektor a zku‰ební komisafi
Institutu pro vefiejnou správu Praha

KDY: ãtvrtek 19. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-703/2005.

Ú¤EDNÍK OBCE – CO BY MùL ZNÁT A UMùT
DOBR¯ Ú¤EDNÍK OBCE A MùSTA v. s. 2524

Pracujeme ve vefiejné správû a mûli bychom znát právní pfiedpisy vztahující se k na‰í
práci.
� Základní právní pfiedpisy vztahující se k v˘konu práce
� Zákon o obcích a zákon o úfiednících

NOVINKA



Co bychom mûli znát o úfiadu, jako o organizaci kde pracujeme?
� Vnitfiní ãlenûní úfiadu a kompetence v úfiadu
� Organizaãní fiád a pracovní fiád
� Vnitfiní pfiedpisy úfiadu vztahující se k v˘konu práce
� Sociální klima v organizaci – úfiadu
� Vnitrofiremní kultura

Na co se zamûfiit ve sv˘ch osobních personálních materiálech?
� Pfiedávací protokoly
� Pracovní smlouva
� Platov˘ v˘mûr a dal‰í

Pracujeme s lidmi – co bychom mûli vûdût o lidech?
� Osobnost
� Temperament
� Charakter
� Motivace a motivy chování

Pracujeme v t˘mu, co o nûm vûdût?
� Pracovní t˘m
� Konflikty a stres
âasto ve své práci komunikujeme. Co bychom mûli vûdût o komunikaci?
� Vystupování v rÛzn˘ch rolích
� Komunikace a komunikaãní dovednost
� Umûní vedení rozhovoru
� Vztah s vefiejností
� Vlastní image úfiedníka
Co je je‰tû dobré znát k pracovní pozici úfiedníka?
� Jaké jsou nutné pfiedpoklady pro v˘kon práce úfiedníka
� Které faktory ovlivÀují pracovní v˘kon
� Jak poznávat sám sebe
� Jak a proã se motivovat
� Základní chyby v fiízení pracovního ãasu a nutnost jeho plánování
� Voln˘ ãas a relaxace

LEKTOR: Mgr. Jifií MOSKALA, MPA, specialista
KDY: ãtvrtek 19. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-461/2011.

INTRASTAT – VYKAZOVÁNÍ VNITROUNIJNÍHO OBCHODU
SE ZBOÎÍM A JEHO PROVÁZANOST S UPLAT≈OVÁNÍM DPH
V ROCE 2012 v. s. 2526

Pracovní semináfi k Vyhlá‰ce ã. 201/2005 Sb., o statistice vyváÏeného a dováÏeného
zboÏí a zpÛsobu sdûlování údajÛ o obchodu mezi âeskou republikou a ostatními ãlen-
sk˘mi státy Evropského spoleãenství po pfiípadn˘ch zmûnách úãinn˘ch od 1. 1. 2011.
Cílem semináfie je pfiinést úãastníkÛm: Pfiehled základních pravidel vykazování statistiky
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pohybu zboÏí v rámci EU – INTRASTAT pfii realizaci rÛzn˘ch obchodních transakcí. Defi-
nici jednotliv˘ch vykazovan˘ch údajÛ. Informace o provázanosti vykazování na uplatÀování
DPH. Semináfi je urãen pracovníkÛm v˘robních a obchodních spoleãností, ktefií se zab˘vají
vykazováním údajÛ pro statistiku vnitrounijního pohybu zboÏí, pfiípadnû zástupcÛm tûchto
spoleãností, ktefií potfiebují získat základní ãi prohloubit si dosavadní informace v dané pro-
blematice. Semináfi je zamûfien na prezentaci pravidel vykazování statistiky pohybu zboÏí
v rámci EU – INTRASTAT definovan˘ch Vyhlá‰kou ã. 201/2005 Sb. vyhlá‰ky o statistice vy-
váÏeného a dováÏeného zboÏí a zpÛsobu sdûlování údajÛ o obchodu mezi âeskou republi-
kou a ostatními ãlensk˘mi státy Evropského spoleãenství v návaznosti na pfiedpisy Evrop-
ské unie.

Na semináfii budou prezentována pravidla vykazování pfii provádûní rÛzn˘ch druhÛ ob-
chodních operací, postupy pfii vykazování zvlá‰tních druhÛ a zvlá‰tních pohybÛ zboÏí, pra-
vidla provádûní oprav chybn˘ch a nepfiesn˘ch údajÛ ve v˘kazech pro INTRASTAT a dal‰í
aspekty vykazování vãetnû jejich provázanosti na uplatÀování DPH.

Program semináfie: Definice vnitrounijního obchodu se zboÏím a základních pravidel jeho
provádûní. Základní pfiedpisy upravující vykazování statistiky pohybu zboÏí v rámci EU –
INTRASTAT, základní pojmy. Pravidla vykazování, tzn. pravidla pro uvádûní údajÛ do v˘-
kazÛ pro INTRASTAT. Vykazování pfii provádûní rÛzn˘ch obchodních operací v rámci vni-
trounijního obchodu se zboÏím (nákup, prodej, zu‰lechÈovací operace, vícestranné obchody
apod.). Postupy pfii vykazování zvlá‰tních druhÛ a zvlá‰tních pohybÛ zboÏí. Pravidla pro-
vádûní následn˘ch oprav chybn˘ch a nepfiesn˘ch údajÛ ve v˘kazech pro INTRASTAT. De-
finice zboÏí vyÀatého z povinnosti uvádût o nûm informace do v˘kazu pro INTRASTAT.
MoÏnosti vyuÏití vnitrofiremních informaãních systémÛ pro sbûr údajÛ nutn˘ch pro vy-
kazování statistiky pohybu zboÏí v rámci EU – INTRASTAT. Praktické pfiíklady vykazování
vybran˘ch obchodních operací. Pfiíklady provázanosti vykazování s uplatÀováním DPH. Dis-
kuse a odpovûdi na dotazy úãastníkÛ.

LEKTOR: Marek REINOHA, poradce v oblasti cel a unijního obchodu,
certifikován jako lektor tématu INCOTERMS 2010
Mezinárodní obchodní komorou (ICC)

KDY: úter˘ 24. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b,

salonek
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

APLIKACE STAVEBNÍHO ZÁKONA
A SOUVISEJÍCÍCH P¤EDPISÒ v. s. 2531

Novelizace stavebního zákona s dÛrazem na zmûny provedené zákony ã. 191/2008 Sb.,
223/2009 Sb., 227/2009 Sb., 345/2009 Sb. a 379/2009 Sb. Zmûny v provádûcích právních
pfiedpisech. PÛsobnost a pfiíslu‰nost stavebních úfiadÛ. Vymezení základních pojmÛ sta-
vebního zákona a jejich aplikace. Novelizovaná ustanovení stavebního zákona. Územní
fiízení, jednotlivé typy územního rozhodnutí, vã. pouÏití institutÛ zjednodu‰eného územního
fiízení, vefiejnoprávní smlouvy a územního souhlasu ve vazbû na správní fiád. Ohlá‰ení a sta-
vební fiízení, vã. pouÏití institutu vefiejnoprávní smlouvy a zkráceného stavebního fiízení ve
vazbû na správní fiád. UÏívání staveb – oznámení, kolaudaãní souhlas, pfiedãasné uÏívání,
zku‰ební provoz a aplikace pfiechodn˘ch ustanovení zákona na kolaudaãní fiízení dle zákona
ã. 50/1976 Sb. OdstraÀování staveb. Vybrané ãinnosti ve v˘stavbû, vazba na zákon
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ã. 360/1992 Sb. Obecné poÏadavky na v˘stavbu, rozhodování o v˘jimkách. ¤e‰ení ná-
mitek obãanskoprávní povahy, sousedské spory. Ustanovení zákona ã. 72/1994 Sb., o vlast-
nictví bytÛ ve vazbû na pfiedpisy stavebního práva. Ustanovení zákona ã. 127/2005 Sb.,
o elektronick˘ch komunikacích, zákona ã. 458/2000 Sb., energetick˘ zákon a zákona ã. 274/
2001 Sb., o vodovodech a kanalizacích ve vazbû na pfiedpisy stavebního práva. Vybraná
judikatura v oblasti vefiejného stavebního práva. Diskuse. Dotazy.
Va‰e pfiedbûÏné dotazy lze zaslat spolu se závaznou pfiihlá‰kou nebo na e-mailovou adresu
tsm@tsmvyskov.cz.

LEKTOR: Mgr. Michal KNECHT, specialista,
vedoucí odboru územního plánování a stavebního fiádu,
ãlen âeské spoleãnosti pro stavební právo

KDY: ãtvrtek 26. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení,

písemn˘ materiál – publikace lektora „Stavební právo v praxi“)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-185/2007.

ZAHRANIâNÍ OBCHOD EU, INTRAKOMUNITÁRNÍ OBCHOD EU,
CELNÍ PROBLEMATIKA – ZMùNY 2012 v. s. 2527

AKTUÁLNÍ NOVINKY v pfiedpisech upravujících zahraniãní a intrakomunitární ob-
chod EU. NOV¯ CELNÍ SAZEBNÍK, zmûny v nomenklaturách Kombinované nomenklatury
EU, povinné zafiazování urãitého zboÏí v EU. Pfiipravované ZMùNY v organizaci celní
správy âR. ZMùNY ve vykazování statistiky INTRASTAT CZ a nejãastûj‰í chyby ve vyka-
zovan˘ch údajích v hlá‰ení Intrastatu. DaÀ z pfiidané hodnoty ve spojení se zahraniãním
a intrakomunitárním obchodem EU v roce 2012. DaÀov˘ doklad pfii dovozu zboÏí (e-Dovoz).
Dodací podmínky a clo a danû. Dohled nad zboÏím dvojího uÏití v zahraniãním a intrako-
munitárním obchodu EU. Kontrolní ãinnost v oblasti celní problematiky a Intrastatu CZ (ná-
sledné kontroly, práva a povinnosti, podklady).

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOU·EK, P-P-MAT, s. r. o.,
Celní jednatelství, Brno

KDY: pátek 27. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

ZMùNY ZÁKONA O DPH PRO OBCE
A NEZISKOVÉ ORGANIZACE OD 1. 1. 2012 v. s. 2522

Pfiedmût danû a jeho specifika u vefiejnoprávních a neziskov˘ch subjektÛ. Problematika re-
gistrací. Zmûna sníÏené sazby DPH a problematika s tím související. Stavební a mon-
táÏní práce CZ CPA 41 aÏ 43 bude zdaÀovat odbûratel (POZOR – t˘ká se i subdodava-
telÛ) a nové povinnosti plátcÛ. Provádûcí nafiízení smûrnice rady 282/2011. Obce
a neziskové organizace jako pfiíjemci a poskytovatelé sluÏeb v pfiíkladech. Tuzemská
zdanitelná plnûní a praktické problémy u zdaÀování dlouhodobého majetku vytvofieného
vlastní ãinností. Opravy základu a v˘‰e danû. Skonta a bonusy – nov˘ metodick˘ v˘klad
GF¤. Nepfiímé bonusy – Závûry KVKDP (nutnost opravy v˘‰e danû a odpoãtu danû).
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Opravy v˘‰e danû u pohledávek za dluÏníky v insolvenãním fiízení – metodika GF¤.
Problematika daÀov˘ch dokladÛ, obdrÏení daÀového dokladu – závûry KVKDP. Pro-
blematika uplatÀování nároku na odpoãet danû. Opravy odpoãtu danû. Nov˘ korekãní me-
chanismus pro obchodní majetek krátkodobého charakteru. Zmûna pravidel pro úpravu
odpoãtu danû. Problematika pfienesení daÀové povinnosti. Ruãení za daÀ a správa danû
v tuzemsku. Diskuse, odpovûdi na dotazy.

LEKTOR: Ing. Marika VOÎENÍLKOVÁ, metodik nepfiím˘ch daní,
Generální finanãní fieditelství

KDY: úter˘ 31. 1. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.550,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.
Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

SPISOVÁ A ARCHIVNÍ SLUÎBA
UCHOVÁVÁNÍ A VY¤AZOVÁNÍ DOKUMENTÒ V PRAXI
VE¤EJNOPRÁVNÍCH A SOUKROMOPRÁVNÍCH PÒVODCÒ
P¤IPRAVOVANÁ NOVELA ARCHIVNÍHO ZÁKONA v. s. 2517

Semináfi je urãen územním samosprávn˘m celkÛm a jimi zaloÏen˘m nebo zfiízen˘m organi-
zaãním sloÏkám a právnick˘m osobám, organizaãním sloÏkám státu, státním pfiíspûvkov˘m
organizacím, státním podnikÛm, ‰kolám, zdravotnick˘m zafiízením, podnikatelÛm zapsan˘m
v obchodním rejstfiíku, komerãním spisovnám, obãansk˘m sdruÏením, ãlenÛm profesních
komor a dal‰ím pÛvodcÛm dokumentÛ, ktefií fie‰í otázky související s pfiíjmem, evidencí, zpra-
cováním, zabezpeãením a skartací dokumentÛ v souladu s poÏadavky kladen˘mi zákonem
ã. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové sluÏbû a o zmûnû nûkter˘ch zákonÛ, a provádû-
cích pfiedpisÛ ve znûní pozdûj‰ích právních pfiedpisÛ. Obsah semináfie: Informace o platné
archivní a související legislativû. Stávající archivní síÈ a základní terminologie související
s v˘konem spisové sluÏby a skartaãního fiízení. Pfiedarchivní péãe a archivní dohled. Zá-
sady a moÏnosti vedení spisové sluÏby u vefiejnoprávních i soukromoprávních pÛvodcÛ. Uklá-
dání dokumentÛ – pfiíruãní registratury a spisovny. Vyfiazování dokumentÛ – skartaãní
fiízení, v˘bûr archiválií. Evidence, ochrana archiválií, povinnosti a práva vlastníka archi-
válií. Soukromé a specializované archivy – akreditace. Státní kontroly, pfiestupky proti
archivnímu zákonu – sankce. V‰echny tyto a dal‰í informace v souladu s novelou
archivního zákona vydanou pod ã.190/2009 Sb. a platnou od 1. 7. 2009 vãetnû noveli-
zace provádûcích pfiedpisÛ. Dal‰í novela archivního zákona – pfiipravovaná na 1. 7.
2012 – pfiiná‰ející nové povinnosti zejména v oblasti elektronického úfiadování –
vstupní informace. Návaznost pfiedpisÛ z oblasti spisové sluÏby a archivnictví na zákon
ã. 300/2008 Sb. o elektronick˘ch úkonech a autorizované konverzi dokumentÛ + jeho
novely. Diskuse, dotazy, pfiipomínky.

LEKTOR: PhDr. Simona BINAROVÁ, oddûlení pro metodiku,
v˘bûr archiválií a skartaãní fiízení Zemského archivu v Opavû

KDY: ãtvrtek 2. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-219/2003.
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SPRÁVNÍ ¤ÁD PRAKTICKY (AKTUÁLNÍ STAV) v. s. 2518

Chcete si roz‰ífiit, prohloubit a aktualizovat znalosti v oblasti správního fiádu, zejména z prak-
tického pohledu, seznámit se s judikaturou správních soudÛ, s poznatky z metodické ko-
mise Ministerstva vnitra a jejich aplikaci v praxi? Právû tento semináfi Vám umoÏní získat
tyto poznatky.

Obsah semináfie: Vedení fiízení v I. stupni vãetnû aktuálních stanovisek poradního sboru
MV âR a judikatury správních soudÛ ke správnímu fiádu. Postup pfied zahájením fiízení,
zahájení fiízení, ústní jednání, podklady pro vydání rozhodnutí, dokazování, pfiedbûÏná
otázka, zaji‰Èovací prostfiedky, pfieru‰ení fiízení, zastavení fiízení, rozhodnutí, usnesení,
pfiíkaz, dal‰í typy rozhodnutí. Ochrana pfied neãinností. Náklady fiízení, zvlá‰tní typy fií-
zení. Náprava vadn˘ch rozhodnutí. Prohlá‰ení nicotnosti rozhodnutí, odvolací fiízení,
pfiezkumné fiízení, obnova fiízení. Nové „nové rozhodnutí“, uspokojení navrhovatele. Exe-
kuce – exekuce na penûÏitá plnûní, exekuce na nepenûÏitá plnûní. Ostatní instituty správ-
ního fiádu. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Eva ·ARAPATKOVÁ, dlouholetá lektorka,
zku‰enosti z praktického uplatnûní správního fiádu,
lektorka a ãlenka zku‰ebních komisí IVS Praha,
vyhledávaná odbornice v oblasti správního fiádu

KDY: ãtvrtek 2. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-703/2005.

VNITROUNIJNÍ OBCHOD KOMPLEXNù
– APLIKACE DODACÍCH DOLOÎEK INCOTERMS 2010,
UPLAT≈OVÁNÍ DPH, VYKAZOVÁNÍ INTRASTAT v. s. 2528

Semináfi je urãen pracovníkÛm nákupních a prodejních oddûlení, logistick˘ch a ekonomic-
k˘ch útvarÛ, celním deklarantÛm, ktefií si potfiebují získat základní ãi prohloubit dosavadní
informace v dané problematice.

Obsah semináfie:
INCOTERMS 2010. Mezinárodní pfieprava zboÏí. Charakteristika jednotliv˘ch dodacích do-
loÏek INCOTERMS 2010 a jejich vyuÏití v jednotliv˘ch druzích pfiepravy.
Obchod mezi ãlensk˘mi státy EU z pohledu uplatÀování DPH. Základní pojmy, základní
pravidla vnitrounijního obchodu. Pravidla uplatÀování DPH pfii provádûní jednotliv˘ch ob-
chodních operací (dodání zboÏí, zasílání zboÏí, pofiízení zboÏí, pfiemístûní zboÏí, tfiístranné
obchody, konsignaãní sklady, poskytování sluÏeb, montáÏe apod.) – vymezení místa zdani-
telného plnûní, vymezení vzniku povinnosti pfiiznat DPH. Pravidla uplatÀování DPH pfii po-
skytování sluÏeb – vymezení místa zdanitelného plnûní, vymezení vzniku povinnosti pfiiznat
DPH. Souvislost uplatÀování DPH se smluvními ujednáními v obchodních smlouvách a s do-
dacími doloÏkami. DaÀové doklady, pravidla vystavování daÀov˘ch dokladÛ a jejich povinné
náleÏitosti (dodání zboÏí, reverse charge sluÏby, tfiístranné obchody, pofiízení zboÏí). Prak-
tické pfiíklady obchodních operací.
V˘kaznictví vnitrounijního obchodu se zboÏím. Souhrnné hlá‰ení – základní pojmy, pra-
vidla vykazování. Statistika pohybu zboÏí v rámci EU (INTRASTAT) – základní pojmy, pra-
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vidla vykazování. Praktické pfiíklady obchodních operací provádûn˘ch v rámci vnitrounijního
obchodu se zboÏím (pfiípadnû sluÏbami), na kter˘ch je konkrétnû fie‰en zpÛsob vykazování
v pfiiznání k DPH, Souhrnném hlá‰ení a ve v˘kazu INTRASTAT – pfiíklady jsou koncipovány
tak, aby obsáhly ve‰keré základní druhy obchodních operací, tzn. prodej, nákup, pfiepracování
nebo zu‰lechtûní, opravy, tfiístranné obchody, konsignaãní sklady, zasílání zboÏí apod.

LEKTOR: Marek REINOHA, poradce v oblasti cel a unijního obchodu,
certifikován jako lektor tématu INCOTERMS 2010
Mezinárodní obchodní komorou (ICC)

KDY: ãtvrtek 2. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

VE¤EJNÉ ZAKÁZKY V PRAXI v. s. 2520

Úãastníci budou seznámeni s problematikou vefiejn˘ch zakázek, vãetnû konkrétních
pfiíkladÛ, fie‰ení pfiípadov˘ch studií s ohledem na novelu zákona s úãinností od
1. dubna 2012.
Obsah semináfie: Seznámení se zákonem ã. 137/2006 Sb., o vefiejn˘ch zakázkách, v platném
znûní. Seznámení s procesem a prÛbûhem vefiejné zakázky od vypracování zadávací doku-
mentace aÏ po podpis smlouvy s vítûzem v˘bûrového fiízení. Uchazeãi budou seznámeni
s jednotliv˘mi fázemi v˘bûrového fiízení a s praktick˘mi pfiíklady ze zadávací dokumentace.
Druhy zadávacích fiízení a jejich ãasová nároãnost. Vefiejné zakázky malého rozsahu.
Neoprávnûné dûlení zakázky. Vypracování zadávací dokumentace: Technické podmínky.
Základní kvalifikaãní pfiedpoklady a jejich prokazování. Profesní kvalifikaãní pfiedpoklady
a jejich prokazování. Ekonomické a finanãní kvalifikaãní pfiedpoklady a jejich prokazování.
Technické kvalifikaãní pfiedpoklady a jejich prokazování. Diskriminaãní poÏadavky v ZD.
Subdodavatelé a „sãítání kvalifikace“. Opãní právo. Zadávání ãástí zakázek. Oznámení za-
dávacího fiízení – postup pfii vyplnûní formuláfie. V˘zva k podání nabídky ve zjednodu‰eném
podlimitním fiízení. LhÛty a jejich poãítání. Jmenování hodnotící komise, jednací fiád, odborná
zpÛsobilost ãlena komise. Otevírání obálek s nabídkami a potfiebná dokumentace. Proces
a prÛbûh posuzování nabídek. Hodnocení nabídek. Mimofiádnû nízká nabídková cena.
Rozhodnutí. Rozhodnutí zadavatele odli‰nû od doporuãení hodnotící komise. Námitky
a jejich vyfiízení. Systémy opravn˘ch prostfiedkÛ. Zru‰ení zadávacího fiízení. Zmûny
smluv. âasté chyby. Diskuse a dotazy.
Semináfi je urãen nejen pro zaãáteãníky.

LEKTOR: Mgr. Martin BUDI·, odborn˘ lektor akreditován Ministerstvem vnitra
âeské republiky pro ‰kolení zákona o vefiejn˘ch zakázkách,
Osvûdãení Ministerstva pro místní rozvoj o absolvování ‰kolení
‰kolitelÛ k problematice zákona ã. 137/2006 Sb.,
o vefiejn˘ch zakázkách, v platném znûní

KDY: úter˘ 7. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-409/2011.

Závazné pfiihlá‰ky na str. 38, 39
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ÚâETNÍ ZÁVùRKA – ZÁVùRKOVÉ OPERACE ROKU 2011
A AKTUALITY ÚâETNICTVÍ PRO ROK 2012 v. s. 2549

Platn˘ legislativní rámec, definice úãetní závûrky k 31.12.2011, v˘kaz zisku a ztrát, roz-
vaha, v˘kaz cash-flow, v˘kaz o pohybu VK, v˘kaz o plnûní rozpoãtu, pfiíloha – textová ãást,
tabulková ãást.
Pfiípravné práce k závûrce, bilanãní kontinuita, kontrola správnosti ocenûní aktiv a pasiv,
ocenûní majetku urãeného k prodeji, kontrola ocenûní zásob, kontrola opravn˘ch poloÏek
k pohledávkám i k ostatnímu majetku, rezervy – pouze u ÚSC a p.o. s pln˘m rozsahem úãet-
nictví.
Pokladna, ceniny, peníze na cestû, banky, pohledávky, závazky – správné pouÏití kurzÛ,
zaúãtování kurzov˘ch rozdílÛ, zásoby metodikou B.
Závûrkové operace – do r. 2011, kontrola úplnosti zaúãtovan˘ch operací v úãetních knihách,
ãasová souvislost nákladÛ a v˘nosÛ, dohadné poloÏky, ãasové rozli‰ení, transfery.
Podrozvahová evidence jako souãást Pfiílohy, urãení hladiny v˘znamnosti pro úãtování na
podrozvahov˘ch úãtech k 31. 12. 2011, úãtování k rozvahovému dni, kontrola úplnosti, pfií-
klady inventurních soupisÛ a inventarizaãních evidencí.
Hospodáfisk˘ v˘sledek za hlavní i hospodáfiskou ãinnost, základ danû z pfiíjmÛ právnic-
k˘ch osob, v˘poãet DPPO a její zaúãtování. DPH, silniãní daÀ.
Závûry inventarizace, zaúãtování zúãtovateln˘ch rozdílÛ, kontrola závûrÛ inventarizaãní
zprávy, ovûfiení shody úãetních zÛstatkÛ se skuteãn˘mi stavy zji‰tûn˘mi pfii inventurách.
Podrozvahová evidence jako souãást Pfiílohy, kontrola hladiny v˘znamnosti pro úãtování
na podrozvahov˘ch úãtech k 31. 12. 2011.
Úãtování o fondech u p.o., kontrolní vazby.
Sestavení povinn˘ch v˘kazÛ, kontrolní vazby v˘kazÛ, pfiedepsan˘ obsah v˘kazÛ, kontrola
úplnosti poÏadovan˘ch informací v Pfiíloze – odkazy na sdûlení MFâR. NáleÏitosti úãetní zá-
vûrky.
Uzavfiení úãetních knih, pfievod poãáteãních zÛstatkÛ k 1.1.2012, kontrolní vazby – HV ve
schvalovacím fiízení.
Úãetní zápisy v r. 2012 – platná legislativa, zmûny zákona o úãetnictví, zmûny vyhlá‰ky
ã. 410.
Novely pfiedpisÛ pro pfiedávání informací na MFâR, statistické v˘kazy – Pomocn˘ ana-
lytick˘ pfiehled, konsolidace.
Legislativa pro odepisování majetku u ÚSC a pfiíprava na úãtování dotací na pofiízení
odepisovaného majetku pro ÚSC i p.o.
Aplikace nov˘ch úãetních standardÛ v r. 2012.

LEKTOR: Ing. Hana JURÁ≈OVÁ, daÀová poradkynû a auditorka
KDY: úter˘ 7. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.550,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK I./PV-147/2003.
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ZAHRANIâNÍ OBCHOD EU, INTRAKOMUNITÁRNÍ OBCHOD EU,
CELNÍ PROBLEMATIKA – ZMùNY 2012 v. s. 2532

AKTUÁLNÍ NOVINKY v pfiedpisech upravujících zahraniãní a intrakomunitární obchod
EU. NOV¯ CELNÍ SAZEBNÍK, zmûny v nomenklaturách Kombinované nomenklatury EU,
povinné zafiazování urãitého zboÏí v EU. Pfiipravované ZMùNY v organizaci celní správy
âR. ZMùNY ve vykazování statistiky INTRASTAT CZ a nejãastûj‰í chyby ve vykazovan˘ch
údajích v hlá‰ení Intrastatu. DaÀ z pfiidané hodnoty ve spojení se zahraniãním a intrakomu-
nitárním obchodem EU v roce 2012. DaÀov˘ doklad pfii dovozu zboÏí (e-Dovoz). Dodací pod-
mínky a clo a danû. Dohled nad zboÏím dvojího uÏití v zahraniãním a intrakomunitárním
obchodu EU. Kontrolní ãinnost v oblasti celní problematiky a Intrastatu CZ (následné kon-
troly, práva a povinnosti, podklady).

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOU·EK, P-P-MAT, s. r. o., Celní jednatelství, Brno
KDY: pátek 10. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.650,- Kã (v cenû je zahrnuta DPH, káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

ZAT¤ÍDùNÍ MAJETKU v. s. 2530

V návaznosti na vyhl. ã. 410/2009 Sb., kterou se provádûjí nûkterá ustanovení zák.
ã. 563/1991 Sb., o úãetnictví, budou muset úãetní jednotky zatfiiìovat a následnû odpisovat
majetek. Pfiedmûtem semináfie je zatfiídûní majetku staveb, budov, inÏen˘rsk˘ch dûl. Sou-
ãásti a pfiíslu‰enství tohoto majetku. Nedílné souãásti staveb, budov, inÏen˘rsk˘ch
dûl. Samostatné movité vûci pevnû spojené se stavbou. Samostatné movité vûci – SMV –
dlouhodob˘ hmotn˘ majetek DHM, drobn˘ dlouhodob˘ hmotn˘ majetek – DDHM.
Nehmotn˘ majetek – NM – dlouhodob˘ nehmotn˘ majetek – DNM, drobn˘ dlouhodob˘
nehmotn˘ majetek – DDNM. Jin˘ majetek. Hmotn˘ majetek neodpisovan˘. Dal‰í da-
Àovû neodpisovan˘ hmotn˘ majetek. Pozemky. Rozli‰ení nehmotného majetku. Co není
nehmotn˘m majetkem. Ocenitelná práva. Vstupní ceny majetku. Co není souãástí DHM,
DNM. ZpÛsoby odpisování – úãetní. DaÀové odpisování – vstupní cena. Diskuse,
dotazy.

LEKTOR: Ing. Jifií BLAÎEK, specialista,
odborn˘, certifikovan˘ lektor, autor publikací

KDY: pondûlí 13. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, rozsáhl˘ sborník)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-375/2011.

UMùNÍ JEDNAT S LIDMI v. s. 2521

Semináfi je urãen pro kaÏdého, kdo se chce zdokonalit v psychologii správného jednání
a komunikace s lidmi aÈ uÏ v bûÏném Ïivotû, ãi pracovním procesu, nebo v komuni-
kaci s klienty a zákazníky.
V semináfii posluchaã nalezne fiadu praktick˘ch komunikaãních rad, pomocí cviãení v oblasti
sebepoznání odkryje v sobû slabé i silné stránky osobnosti, zdokonalí se ve tvorbû
prvního dojmu a osobní image. Dále se zdokonalí v prezentaãních, rétorick˘ch a komu-
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nikaãních dovednostech. Na své si tedy pfiijde ‰irok˘ okruh v‰ech posluchaãÛ, ktefií se ãasto
setkávají s lidmi a jsou stavûni pfied úkol jednat s druh˘mi, pfiesvûdãovat je ãi vést a fiídit.

LEKTOR: PhDr. Antonín BRYKS, psychoterapeut, supervizor,
lektor v oblasti psychologie a komunikace

KDY: ãtvrtek 16. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.800,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Semináfi probíhá v omezené skupinû posluchaãÛ. Individuální pfiístup.
Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-391/2011.

JAK V PRAXI ÚSC SPRÁVNù PROVÉST
V¯BùR NOVÉHO ZAMùSTNANCE v. s. 2525

V˘znam personálního plánování v podmínkách ÚSC. Souãinnost vedoucího odboru
(oddûlení) a personalisty pfii v˘bûru zamûstnancÛ. Základní právní pfiedpisy vztahující se
k procesu v˘bûru nov˘ch zamûstnancÛ. Popisy pracovního místa zamûstnancÛ. Vyhledá-
vání a získávání zamûstnancÛ. V˘bûr zamûstnancÛ. Fáze v˘bûru zamûstnancÛ. Základní
metody v˘bûru zamûstnancÛ. V˘bûrov˘ pohovor jako hlavní metoda v˘bûru zamûstnancÛ
(pfiíprava, realizace, obsah, zápis, vyhodnocení ad.). Pfiijímání zamûstnancÛ. Rekapitulace
základních pochybení pfii v˘bûru zamûstnancÛ. Dotazy, diskuse.

LEKTOR: Mgr. Jifií MOSKALA, MPA, specialista
KDY: ãtvrtek 16. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva, obãerstvení, písemn˘ materiál)

Je podána Ïádost na MV âR o akreditaci tohoto vzdûlávacího programu.
Aktuálnû naleznete na www.tsmvyskov.cz

SPRÁVNÍ ¤ÍZENÍ PODLE SPRÁVNÍHO ¤ÁDU
(OBECNÁ ÚPRAVA) v. s. 2519

Program poskytuje znalost úpravy postupu pfied zahájením správního fiízení, prÛbûhu
správního fiízení a jednotliv˘ch pojmÛ a institutÛ správního fiízení v jeho obecné po-
dobû (ãást druhá správního fiádu), s návazností na úpravu nûkter˘ch procesních
otázek, obsaÏen˘ch ve tfietí ãásti správního fiádu.
Semináfi se specificky vûnuje problematice vad správního fiízení, vad správního rozhodnutí,
jejich posouzení a event. fie‰ení (nápravû) v rámci správního fiádu, a také podle dal‰ích
pfiedpisÛ (soudní fiád správní, zákon o odpovûdnosti za ‰kodu).
Pozornost je vûnována rovnûÏ úpravû stíÏností a vztahu úpravy správního fiízení k úpravû
tzv. jin˘ch úkonÛ správních orgánÛ. Rozsah pÛsobnosti a systematika správního fiádu.
PodpÛrnost správního fiádu, vztah ke zvlá‰tním úpravám fiízení. Právní úprava a obsah zá-
kladních zásad ãinnosti správních orgánÛ, jejich projevy v konkrétních ustanoveních zákona.
Správní orgány, vedení fiízení a úkony správních orgánÛ. Doruãování. Úãastníci fiízení
a zastoupení. LhÛty a poãítaní ãasu. Postup pfied zahájením fiízení. PrÛbûh fiízení v prvním
stupni, procesní pojmy. Správní rozhodnutí. Usnesení. Ochrana pfied neãinností. Vady
správních rozhodnutí, vady správního fiízení, a jejich náprava. Odvolací fiízení. Pfiezkumné
fiízení. Obnova fiízení a nové rozhodnutí. Úprava stíÏností. Diskuse.
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Zde odstfiihnûte

ZÁVAZNÁ P¤IHLÁ·KA
Máte-li o semináfi zájem, za‰lete OBRATEM závaznou pfiihlá‰ku

(uzávûrka pfiihlá‰ek: pût pracovních dnÛ pfied konáním semináfie, po uzávûrce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky

(Prosíme, pi‰te ãitelnû. Adresu vyplÀte tak, jak má b˘t uvedena na daÀovém dokladu.)

Název akce:.......................................................................................................................... v. s. ................................. (pfiíslu‰n˘ kaÏdé akci)
Jména úãastníkÛ

1. ............................................................................................................... 2. ...............................................................................................................

OBCHODNÍ JMÉNO: .................................................................................................................. PSâ ......................................................

ulice ...................................................................................................... místo .....................................................................................................

ã. úãtu ...........................………............................ /............................. DIâ CZ .......…..…......…........................... Iâ ....................................

tel. kontakt ............................................……….…...............…................ fax ..............................................................................................................

ZpÛsob platby: hotovû nebo pfievodem dne: .......................................................................................................

Na‰e bankovní spojení: KB Brno-venkov, ã. ú. 248 743 641 / 0100
Identifikace: Iâ 00208914, DIâ CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfiípadû vût‰ího zájmu je moÏné pfiihlá‰ku okopírovat a pfiihlásit tak více zájemcÛ.

Souhlasím se zasíláním aktualit v souladu se zákonem o nûkter˘ch sluÏbách informaãní spoleãnosti na:

e-mail: ……….........................……..........…........................…...……………………….. mobil: ……………………………..

TSM, spol. s r. o., Dukelská 117/12, 682 01 Vy‰kov
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LEKTOR: Doc. JUDr. SoÀa SKULOVÁ, Ph.D., Právnická fakulta,
Masarykova univerzita Brno

KDY: pátek 24. 2. 2012, zahájení v 9:00 hodin (9:00–13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionální centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNÉ: 1.600,- Kã (v cenû je zahrnuta káva)

Semináfi je akreditován MV âR, ãíslo akreditace: AK/PV-98/2011.

Dûkujeme za Va‰i pfiízeÀ

Nav‰tivte ná‰ internetov˘ obchod
s dárkov˘m zboÏím a bytov˘mi doplÀky
na adrese

www.pekny-domov.czwww.pekny-domov.cz
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Zde odstfiihnûte

ZÁVAZNÁ P¤IHLÁ·KA
Máte-li o semináfi zájem, za‰lete OBRATEM závaznou pfiihlá‰ku

(uzávûrka pfiihlá‰ek: pût pracovních dnÛ pfied konáním semináfie, po uzávûrce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky

(Prosíme, pi‰te ãitelnû. Adresu vyplÀte tak, jak má b˘t uvedena na daÀovém dokladu.)

Název akce:.......................................................................................................................... v. s. ................................. (pfiíslu‰n˘ kaÏdé akci)
Jména úãastníkÛ

1. ............................................................................................................... 2. ...............................................................................................................

OBCHODNÍ JMÉNO: .................................................................................................................. PSâ ......................................................

ulice ...................................................................................................... místo .....................................................................................................

ã. úãtu ...........................………............................ /............................. DIâ CZ .......…..…......…........................... Iâ ....................................

tel. kontakt ............................................……….…...............…................ fax ..............................................................................................................

ZpÛsob platby: hotovû nebo pfievodem dne: .......................................................................................................

Na‰e bankovní spojení: KB Brno-venkov, ã. ú. 248 743 641 / 0100
Identifikace: Iâ 00208914, DIâ CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfiípadû vût‰ího zájmu je moÏné pfiihlá‰ku okopírovat a pfiihlásit tak více zájemcÛ.

Souhlasím se zasíláním aktualit v souladu se zákonem o nûkter˘ch sluÏbách informaãní spoleãnosti na:

e-mail: ……….........................……..........…........................…...……………………….. mobil: ……………………………..

TSM, spol. s r. o., Dukelská 117/12, 682 01 Vy‰kov

ZÁVAZNÁ P¤IHLÁ·KA
Máte-li o semináfi zájem, za‰lete OBRATEM závaznou pfiihlá‰ku

(uzávûrka pfiihlá‰ek: pût pracovních dnÛ pfied konáním semináfie, po uzávûrce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky

(Prosíme, pi‰te ãitelnû. Adresu vyplÀte tak, jak má b˘t uvedena na daÀovém dokladu.)

Název akce:.......................................................................................................................... v. s. ................................. (pfiíslu‰n˘ kaÏdé akci)
Jména úãastníkÛ

1. ............................................................................................................... 2. ...............................................................................................................

OBCHODNÍ JMÉNO: .................................................................................................................. PSâ ......................................................

ulice ...................................................................................................... místo .....................................................................................................

ã. úãtu ...........................………............................ /............................. DIâ CZ .......…..…......…........................... Iâ ....................................

tel. kontakt ............................................……….…...............…................ fax ..............................................................................................................

ZpÛsob platby: hotovû nebo pfievodem dne: .......................................................................................................

Na‰e bankovní spojení: KB Brno-venkov, ã. ú. 248 743 641 / 0100
Identifikace: Iâ 00208914, DIâ CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfiípadû vût‰ího zájmu je moÏné pfiihlá‰ku okopírovat a pfiihlásit tak více zájemcÛ.

Souhlasím se zasíláním aktualit v souladu se zákonem o nûkter˘ch sluÏbách informaãní spoleãnosti na:

e-mail: ……….........................……..........…........................…...……………………….. mobil: ……………………………..

TSM, spol. s r. o., Dukelská 117/12, 682 01 Vy‰kov
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Zde odstfiihnûte
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Pokyny úãastníkÛm:
Uzávûrka pfiihlá‰ek pût pracovních dnÛ pfied akcí – pozdûj‰í pfiihlá‰ky pouze na základû telefo-
nické konzultace. Va‰e pfiedbûÏné dotazy pfiiloÏte k závazné pfiihlá‰ce. Pfiihla‰ující se organizace
se zavazuje k úhradû úãastnického poplatku bankovním pfievodem od 2 do 15 pracovních dnÛ pfied
konáním semináfie nebo v hotovosti v den konání semináfie. DaÀov˘ doklad obdrÏíte u prezence.
Úãastník semináfie obdrÏí Osvûdãení o absolvování semináfie. Dnem uskuteãnûní zdanitelného
plnûní je den konání semináfie nebo datum pfiijetí platby na ná‰ úãet. Prosíme úãastníky, aby
ostatní neru‰ili sv˘m pozdním pfiíchodem – prezence úãastníkÛ 30 minut pfied zahájením semi-
náfie. âas ukonãení semináfiÛ je uveden orientaãnû, bude odvozen od mnoÏství dotazÛ v závûru
a bûhem pfiedná‰ky. Vzdûlávací agentura TSM, spol. s r. o. nebere Ïádnou zodpovûdnost za ne-
dostatky ve sluÏbách kterékoliv tfietí strany, kterou vyuÏívá pfii sv˘ch vlastních sluÏbách poslu-
chaãÛm semináfiÛ. Dále nebere zodpovûdnost za zranûní, ‰kody a ztráty vzniklé posluchaãÛm
nebo posluchaãi zpÛsobené. Tyto náklady zpÛsobené uveden˘mi okolnostmi ponese v˘hradnû
posluchaã semináfie. Postrádáte-li v nabídce jak˘koliv odborn˘ semináfi, kontaktujte nás, rádi obo-
hatíme ná‰ pfií‰tí nabídkov˘ katalog.

Podmínky smlouvy:
Odesláním pfiihlá‰ky stvrzuji souhlas s následujícími podmínkami vzdûlávací agentury
TSM, spol. s r. o.: Pfiihla‰ující se organizace akceptuje nabídku pofiadatele a závaznû pfiihla‰uje
pracovníka(ky) k úãasti na ‰kolení nejpozdûji do pûti pracovních dnÛ pfied konáním akce.
Údaje sdûlené na pfiihlá‰ce mohou b˘t pouÏity pro marketingové úãely v˘hradnû vzdûlávací
agenturou TSM, spol. s r. o. a nebudou poskytnuty tfietím osobám. Va‰e data mÛÏete kdykoliv
nechat zmûnit nebo smazat. Smluvní cena za jednoho úãastníka je stanovena u kaÏdé akce
v Kã (zahrnuje DPH). Semináfie akreditované MV âR, M·MT pro DVPP a MPSV jsou od 1. 1.
2009 dle § 57 odst. 1 písm. d) Zákona o DPH osvobozené od DPH. Úãastníci budou zafiazeni
podle do‰l˘ch pfiihlá‰ek. Pfiijetí pfiihlá‰ky organizátor nepotvrzuje. V pfiípadû neúãasti
pfiihlá‰eného pracovníka se úãastnick˘ poplatek nevrací, organizace má právo vyslat náhradního
úãastníka. V pfiípadû, Ïe organizace zru‰í pfiihlá‰ku pracovníka do 5 pracovních dnÛ pfied
uzávûrkou pfiihlá‰ek, bude úãtován stornovací poplatek ve v˘‰i 10 % ceny ‰kolení. Na pozdûj‰í
zru‰ení není moÏné brát, z provozních dÛvodÛ, zfietel a objednavateli vzniká povinnost uhradit
úãastnick˘ poplatek. Pfiípadná zmûna termínu ‰kolení, lektora a pfiedná‰kového sálu ãi zru‰ení
semináfie z organizaãních a provozních dÛvodÛ je vyhrazena. Úplné znûní podmínek smlouvy
naleznete na www.tsmvyskov.cz.

Doprava:

OSTRAVA – DÛm kultury Akord Ostrava-Zábfieh, nám. SNP 1
Doprava MHD:
– tramvají ã. 2 (z Ostravy-Pfiívozu) pfies vlakové nádr. Ostrava-hlavní a autobusové nádr.,
– tramvají ã. 6 (z centra Ostravy) pfies autobusové nádraÏí,
– tramvají ã. 7 (z Ostravy-Poruby) pfies vlakové nádraÏí Ostrava-Svinov,
– tramvají ã. 11 (z centra Ostravy) pfies vlakové nádraÏí Ostrava-Vítkovice
– vÏdy na zastávku Kotva v Ostravû-Zábfiehu, pak pfiestoupit na autobus ã. 27, 31, 41, 48, 60, 77

a tím pouze 1 zastávku na zastávku Námûstí SNP (nebo cca 600m pû‰ky).

OLOMOUC – Regionální centrum, Jeremenkova 40b
– z autobusového nádraÏí kteroukoliv tramvají smûr vlakové nádraÏí âD, první zastávku vystoupit

– pfiímo naproti – Regionální centrum

Mapy míst konání neleznete na www.tsmvyskov.cz

Vytiskla Tiskárna Helbich, a.s., Valchařská 36, 614 00 Brno, www.helbich.cz

INFORMACE


