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Informace pro:

REALIZUJEME | ZAKAZKOVE SEMINARE VE FIRMACH, SKOLACH, URADECH.
Obsahové zaméreni, termin i misto konani pfizptisobime Vasim pozadavkim.

Vzhledem k priibéZnym legislativnim zménam bude nabidkovy katalog bfezen—duben 2012
doplnén o aktualni seminare (datum uzavérky 1. vydani katalogu je 17. 1. 2012).
Aktualni nabidka na http://www.tsmvyskov.cz
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NABIDKA SEMINARU - OSTRAVA

APLIKACE STAVEBNIHO ZAKONA
A SOUVISEJICICH PREDPISU V. s. 2848

Novelizace stavebniho zakona s diirazem na zmény provedené zakony ¢. 191/2008 Sb.,
223/2009 Sb., 227/2009 Sb., 345/2009 Sb. a 379/2009 Sb. Zmény v provadécich pravnich
predpisech. Pisobnost a pfislusnost stavebnich ufadl. Vymezeni zékladnich pojmu sta-
vebniho zékona a jejich aplikace. Novelizovana ustanoveni stavebniho zakona. Uzemni Fi-
zeni, jednotlivé typy Uzemniho rozhodnuti, v&. pouZziti institutd zjednoduseného tzemniho
fizeni, vefejnopravni smlouvy a tzemniho souhlasu ve vazbé na spravni fad. Ohlaseni a sta-
vebni Fizeni, v&. pouZiti institutu vefejnopravni smlouvy a zkraceného stavebniho fizeni ve
vazbé na spravni rad. Uzivani staveb — oznameni, kolaudacni souhlas, pfed€asné uzivani,
zkuSebni provoz a aplikace pfechodnych ustanoveni zakona na kolaudaéni fizeni dle zakona
¢. 50/1976 Sb. Odstrarniovani staveb. Vybrané cinnosti ve vystavbé, vazba na zdkon
&. 360/1992 Sb. Obecné pozadavky na vystavbu, rozhodovani o vyjimkach. Reeni namitek
obcanskopravni povahy, sousedské spory. Ustanoveni zakona ¢&. 72/1994 Sb., o vlastnictvi
byt ve vazbé na predpisy stavebniho prava. Ustanoveni zakona ¢. 127/2005 Sb., o elektro-
nickych komunikacich, zédkona ¢. 458/2000 Sb., energeticky zakon a zakona ¢. 274/2001 Sb.,
o vodovodech a kanalizacich ve vazbé na predpisy stavebniho prava. Vybrana judikatura
v oblasti vefejného stavebniho prava. Diskuse. Dotazy. Vase pfedbézné dotazy Ize zaslat
spolu se zavaznou pfihlaSkou nebo na email tsm @tsmvyskov.cz.




LEKTOR: Mgr. Michal KNECHT, specialista,
vedouci odboru tzemniho planovani a stavebniho fadu,
¢élen Ceské spoleénosti pro stavebni pravo
KDY: Ctvrtek 1. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabireh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava,
pisemny materidl — publikace lektora Stavebni pravo v praxi)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-185/2007.

ETIKETA V ZAMESTNANI V. s. 2884

Zasady etické komunikace v zaméstnani. Jak zvladat emoce v napjatych situacich. Boj
o uhajeni vlastniho Uzemi v zaméstnani. Otazky nejen hierarchie v neverbalni komunikaci.
Prvni dojem a spolecenska etiketa. Obleceni a image. Pravidla hry v zaméstnani. Uvitani
a pozdrav. Pfedstavovani, oslovovani. Tykani a vykani. PFijimani navstév a sluzebni jed-
nani. Co ze soukromi patfi do pracovniho zZivota. Sjednavani pracovnich schiizek. Omluvy
a vymluvy. Naruseni sluzebniho rozhovoru. Pracovni korespondence. Spravné psani adres.
»otarozitnosti“ v pisemnostech. Ukonceni pisemnosti. Dojednavani posouvani termind. SMS,
email, fax, dopis. Pracovni obéd, veéere. Vybér vhodného prostfedi. Zasedaci pofadek. Za-
sady spravného stolovani. Kdyz mé na obéd pozve Séfova/$éf ... Podnikové oslavy a jejich
zaludnosti.

LEKTOR: Mgr. Sarka KOCIANOVA, specialistka na danou problematiku

KDY: patek 2. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabireh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Seminéar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.
Seminar je akreditovan MV CR, cislo akreditace: AK/PV-504/2011.

VODNI ZAKON, VpDOPBAVNi RIZENI
A STAVBY VODNICH DEL V. . 2860

Dne 1. 8. 2010 nabyla uéinnosti velka novela vodniho zakona, ktera vyrazné zmeénila po-
stupy vodopravnich Gfadl a Géastnikil vodopravniho fizeni pfi povolovani nakladani
s vodami, dale zjednodusila nékteré postupy pfi povolovani staveb vodnich dél a vy-
razné upravila a zménila spravni delikty na iseku vodniho hospodafrstvi.

Zakon €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych predpist (vodni zakon) upravuje
planovani v oblasti povodi, ¢innosti vlastnik vodnich dél ¢i vodopravnich organt v dobé po-
vodni, dale upravuje vodopravni fizeni, jehoz cilem je vydani rozhodnuti ve vécech upravenych
vodnim zékonem. Jedna se o zvlastni typ spravniho fizeni, které je vedeno specialnimi organy
verejné spravy, a to tzv. vodopravnimi Grady.

Seminar bude zaméren na aktualni zmény vodniho zakona €. 254/2001 Sb. Bude se vé-
novat problematice povolovani nakladani s vodami, déle povolovani a ohlaSovani staveb
vodnich dél, aéastnikiim vodopravnich Fizeni. Dale bude zaméfen na vysvétleni postupu
vodopravnich Ufadd v ramci jednotlivych fizeni dle vodniho zakona a v ramci jinych ¢innosti
vodopravnich Gradu, véetné vymezeni postaveni dotéeného organu, zavaznych stanovisek
a stanovisek vydavanych vodopravnimi Ufady. Diskuse, dotazy.




LEKTOR: JUDr. Alena KLIKOVA, Ph.D., Pravnicka fakulta
Masarykovy univerzity v Brné,
¢lenka Vykladové komise pro vodni zakon pii MZe
KDY: utery 6. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahmuta kéva, ob&erstveni, studijni material)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-284/2008.

RODINNE PRAVO - VYZIVNE V. s. 2861

Vzrastajici rozvodovost ve spole¢nosti soucasné navysila pocet pfipadd, kdy do vztahd ro-
dice-dité vstupuje stat. V fadé pfipadd to vS§ak pouhym ur€enim vyzivného, pfipadné jeho
pravidelnym navySovanim v zavislosti na véku, potfebach a zajmech ditéte, s ohledem na
majetkové poméry rodicl, nekonéi. Vyzivné je vymahano prostfednictvim exekuce. Nepla-
ceni vyzivného bylo zakonodarci vyhodnoceno vzhledem k mife spoleéenské nebezpeénosti
jako trestny ¢in. Co pfinese matce nezletilého, pokud otce vystavi trestnimu stihani? Jak po-
stupovat, pokud se rozhodne pro exekuci na vyzivné? Které dali osoby krom rodi¢t a déti
maji viici sobé vyzivovaci povinnost a v jakych pfipadech?

Obsah seminare: Vyzivné na nezaopatiené dité. Zpisob vypoctu vyzivného na neza-
opatfené dité. Specifika exekuce na vyzivné. Neplaceni vyzivného jako trestny ¢in. Vyzi-
vovaci povinnost déti vici rodi¢im. Vyzivné mezi manzely. VyZivné rozvedeného man-
Zela. Prispévek na vyzivu a Uhradu nékterych naklad(i neprovdané matce. Aktuality k datu
konani seminare. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Gabriela STASTNA, specialistka

KDY: utery 6. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—-14:00 h) NOVINKA
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-579/2011.

ASERTIVITA V PRAXI V. s. 2862

Cilem seminare je objasnit podstatu asertivniho jednani, zmapovat a zvladnout vlastni
asertivni styl jednani, zdokonalit schopnost Iépe hajit a prosazovat zajmy své, svého tymu,
zlepSit své vztahy s druhymi lidmi, naucit se lépe Celit manipulativnimu jednani, zdokonalit
si komunikaéni dovednosti v symetrickych (partnerskych) i asymetrickych vztazich (napf. pod-
fizeny vs. nadfizeny).

Obsah seminéare: Asertivita jako jeden z nastroji komunikace. Negativa a pozitiva aser-
tivity. Reakce na problém, pasivni a agresivni jednani. Asertivni prava, véetné praktické
aplikace. Kognitivni rekonstrukce. Asertivni techniky, jejich pouziti. Aktivni naslou-
chani, reakce zpétnou vazbou. Negativni dotazovani, negativni aserce, kritika a reakce na
ni. Zpétna vazba s Ucastniky, problémové oblasti, vysvétleni, diskuse.

LEKTOR: PhDr. Miroslav KADLCIK, psycholog, dlouhodoby lektor
v oblasti krize a komunikacnich technik, zatézovych situaci,
lektor IVS Praha v technikach komunikace, vedeni lidi
a osobnostnich predpokladii

KDY: utery 6. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—-14:00 h)




KDE: _ OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- KE (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.
Seminar je akreditovan MSMT pro DVPP, ¢islo akreditace: 3433/2011-25-125.

INSOLVENCNI ZAKON — APLIKACE V PRAXI V. s. 2877

Insolvencni zakon jiz tieti rok v praxi funguje, ale presto Ize konstatovat, Zze aplikace
i interpretace zakona neni snadna a jednoznaéna. Z praxe se objevuji celkem nefesitelné
problémy, které negativné ovlivriuji celé insolvenéni fizeni. Na zakladé rozhodnuti Ustavniho
soudu CR musi byt pfijata novela zakona, nebot k 31. 3. 2011 se zruduje ustanoveni § 192
odst. 1 a do zakona se nové zakotvi popérné pravo véfitell. Bude tato novela pfinosem, nebo
naopak pfinese pratahy v insolven¢nim fizeni?

Insolvencni zakon, ktery upravuje upadkovy proces, klade urcité pozadavky na insol-
venéni navrhy, které musi byt bezvadné. Pfihlasky vériteld = podani Zaloby, které jsou
spojeny s Ucasti na jednani soudu a s vykonem hlasovacich prav a jiné ukony, které jsou
ovliviiovany zadsadami insolvencéniho fizeni.

Cilem seminare je seznameni s ucastniky insolvenéniho fizeni, jaké tkony mohou v in-
solvenénim Fizeni Gcastnici konat a jakou formou. Insolvenéni rejstfik — zdroj infor-
maci o dluznikovi, ale i z hlediska pfehlednosti provedenych Ukont U¢astnikd. Navrh na
zahajeni insolvenéniho fizeni — sezndmeni s formalnimi a obsahovymi nalezitostmi, uve-
deni rozhoduijicich skute€nosti o Upadku dluznika, povinné pfilohy. Pfihlasky pohledavek —
forma, nalezitosti pfihlaSky pohledavky, Ihita k pfihlaSeni, postup insolvenéniho spravce
a postup insolvenéniho soudu. U&ast vé&fiteltl na jednani soudu s moznosti vykonavat &i
nevykonavat véfitelska prava. Dalsi otazky spojené s jednotlivymi formami insolvenéniho
fizeni — at’ likvidni ¢i nelikvidni, nebo-li ktera z forem je pfevazujici a z jakého dtvodu. Dis-
kuse, dotazy.

LEKTOR:  JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dariova poradkyné

KDY: utery 6. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)

KDE: OSTRAVA, DUm kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-373/2008.

VEPOUCi ODBORU (ODDELENI) URADU
A RIZENI LIDSKYCH ZDROJU V. s. 2603

Prvni kroky v ¢innosti vedouciho po nastupu do funkce. Analyza stavu ¢innosti od-
boru. Zakladni pravni predpisy v podminkach Gfadu. Zakladni vnitfni pfedpisy v podmin-
kach Ufadu. Organizace a organizaéni struktura Ufadu, fizeni Ufadu. Kontrola, planovani,
koordinace, fizeni rizik. Vedeni porad. Vnitrofiremni kultura, eticky kodex, rovné pfilezi-
tosti. BOZP, zavodni preventivni lékafska pécde. Rizeni lidskych zdroja (,RLZ“) v podmin-
kach Ufadu. Postaveni a éinnost personalisty v ramci Gfadu a jeho soucinnost s vedou-
cimi odbor(l a oddéleni. Hlavni pracovné-pravni predpisy. Hlavni vnitfni pfedpisy Gfadu
v oblasti RLZ. Zakladni personalni &innosti. Popisy pracovnich mist. Vybér a pfijimani za-
méstnancl. Hodnoceni zaméstnancl. Motivace a odmérniovani zaméstnanct. Zakladni
personalni evidence. Vzdélavani zaméstnancu. Dotazy, diskuse.




LEKTOR: Mgr. Jifi MOSKALA, MPA, specialista

KDY: ctvrtek 8. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:00 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahmuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-389/2011.

ZAKON O OBCICH A PREDPISY SOUVISEJICI,
PRAVNI ZAKLADY CINNOSTI OBCE V. s. 2849

Podrobny vyklad zakona ¢. 128/2000 Sbh. o obcich. Samostatna a pfenesené plsobnost.
Typy obci a jejich ¢innost (vCetné statutarnich mést). Jednotlivé organy obce (zastupitel-
stvo, rada, starosta, Ufad, zvlastni organy), jejich ¢innost, pravomoce a vzajemny vztah. Za-
stupitelé — postaveni, povinnosti a prava. Ob&ané obce, jejich prava (i s aplikaci zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim). Uzemi obce a jeho zmény. Hospo-
dareni obce. Pravni pfedpisy.

Vyklad zakona €. 129/2000 Sb. o krajich, zamérfeny zejména na postaveni krajského
Ufadu jako nadfizeného a odvolaciho organu.

LEKTOR: Doc. RNDr. Milan DRESSLER, CSc., diouhodoby lektor,

jmenovany Ministerstvem vnitra CR élenem zkusebni komise
pro zkousky k ovéfovani zvlastni odborné zpusobilosti

KDY: Gtvrtek 8. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h) NOVINKA

KDE: i OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta kava, obcerstveni)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-409/2004.

DAN Z PRiJMU PRAVNICKYCH OSOB
PRO USC A PRISPEVKOVE ORGANIZACE V. s. 2850

Legislativa platna pro sestaveni pfiznani k DPPO za r. 2011. Zakon o danich z pfijm0,
zakon o Ucetnictvi, provadéci vyhldska a ucetni standardy, zakon o rezervach a opravnych
polozkach. Struény vyklad podstatnych ustanoveni zakona o danich z pfijmu: ¢innosti,
které jsou pfedmétem dané z pfijml — § 18 zakona o danich z pfijm0. Druhy €innosti, de-
finice a posouzeni nékladd a vynost za druh ¢innosti. Osvobozeni od dané. Zaklad dané
a sazba dané. Polozky snizujici zaklad dané, danova Uspora a prokazani splnéni podminek
pro jeji uplatnéni, pfipadné povinnost zvysit zaklad dané po tfech letech od vyuziti. Vydaje
vynalozené na dosazeni, zajisténi a udrzeni pfijm0. Struény vyklad zakona o rezervach
a opravnych polozkach — aplikace pro r. 2011: opravné polozky k pohledavkam a odpis
pohledavek. Rezervy na opravy, jejich tvorba a ¢erpani, doloZeni vyse finanénich prostredka.
Posouzeni vyznamnych naklad( a vynostl zahrnutych v Uéetnim hospodarském vysledku
z hlediska ovlivnéni zékladu dané z pfijmu pravnickych osob: dotace, pfispévky na provoz,
ostatni penézni i nepenézni pfijmy neziskovych subjekt. Dafiové nedéinné zaucétované na-
klady. Odpisy majetku darnové a ucetni, vstupni cena, druhy odpisu, zistatkové ceny ucetni
a danové. Prodej a pronajem majetku — ve vlastnictvi p.o. i zfizovatele. Casové rozlident, do-
hadné polozky. Uéet 406 — zmé&na metody a jeho vliv na zaklad dané z piijmé. Zmény real-
nych hodnot — vliv na zéklad dané z pfijmud. Zdarovani pfijmd a uplatriovani vydaji ve
vazbé na smluvni vztahy v oblasti dar(l, sponzorstvi, reklamy. FormulaF pfiznani k DPPO




platny pro zdanéni pfijmud za r. 2011. Procesni legislativa — darnovy fad. Dodate¢na pfi-
znani, opravna pfiznani, Ihaty k vyméreni, danova kontrola.

LEKTOR: Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka

KDY: ctvrtek 8. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1 NOVINKA
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahmuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktudlné naleznete na www.tsmvyskov.cz

TIMEMANAGEMENT A DELEGO\[ANi
— JAK PREDCHAZET STRESOVYM SITUACIM? V. s. 2864

Seminar je uren vSem, kdo chtéji dobre a efektivné organizovat sv(j ¢as, kvalitné fidit pra-
covni tym. Casu mame vsichni stejné, jen ho musime 1épe vyuZit.

Obsah: Sebepoznani jako vychodisko timemanagementu. Vybér cild a jak jich dosahnout.
Planovani a rozhodovani. Co je dillezité a naléhavé. Planovani s pomocniky. Delego-
vani — vyhody a nevyhody. Stres a psychohygiena. Myslenkové mapy. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Lubomir PELECH, odbornik na komunikaci
a jeji efektivni vyuziti v praxi
KDY: Ctvrtek 8. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni)
Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/VE-127/2010.

CHYBY A VADY VE SPR@VNI'M RIZENI,
JEJICH DUSLEDKY A NAPRAVA V. s. 2865

Objasnéni vyznamu a spravné aplikace procesnich institutd nezbytnych pro bezchybné
postupy spravnich organl zejména v fizeni z moci Gfedni. Sezndmeni Gc¢astnikl s priklady
nejCastéji se vyskytujicich chyb a nedostatkl v fizeni a pfi rozhodovaci €innosti, s jejich dd-
sledky a s moznostmi napravy téchto vad.
Program seminafe: Uvod do problematiky. Obecné poZadavky na zakonnost a spravnost
fizeni. Procesni dUsledky nerespektovani zakonem stanovenych postupl a eliminace téchto
nedostatk( v praxi. Promitnuti Gstavniho prava na spravedlivy proces do postupu sprav-
nich organu pfi posuzovani vad. Prostfedky napravy zjisténych chyb a vadnych postupl
v fizeni podle spravniho fadu. Spravni fad a podavani zalob ve spravnim soudnictvi. Dotazy,
diskuse.
LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKES, dlouholety lektor a zkusebni komisaf
Institutu pro vefejnou spravu Praha

KDY: Ctvrtek 8. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—-14:30 h) NOVINKA
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahmuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.

Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz




DPH PRO PRISPEVKOVE ORGANIZACE V ROCE 2012
(SPECIALNI SEMINAR PRO PLATCE DPH) V. s. 2859

Seminar je zaméfen na aplikaci zakona o DPH v pfispévkovych organizacich, zejména
Skolskych, kulturnich a zdravotnickych zafizenich, je uréen pro organizace, které jsou
platci DPH. Vyklad bude zaméfen na ustanoveni zakona, podle kterych dariové sub-
jekty stanovi dan na vstupu a na vystupu a zpUsob, jak se promitaji do dariového pfi-
znani a na zmény v oblasti DPH od 1.1. 2012.

Obsah seminafe: Uprava zakladnich pojmil zakona. Zmény u osvobozenych plnéni od
1.1. 2012. Okamziku, ktery je rozhodny pro odvedeni nebo uplatnéni dané (datum uskute¢-
néni zdanitelného pinéni). Oprava zakladu dané — povinnost platce. PouZiti a vypofadani
zalohového pomérového koeficientu. Reseni pfi soub&hu naroku na odpodet dané v kra-
cené vysi (koeficient dle § 76) a naroku na odpocet dané v pomeérné vysi podle § 75. Zména
moznosti uplatnéni naroku na odpocet pfi pofizeni dlouhodobého majetku pfi pouziti i mimo
ekonomickou ¢innost. Narok na odpocet — zadsadni zmény, moznost uplatnéni odpoctu
v souvislosti s uskute€nénym plnénim, pomérny koeficient pfi pouziti plnéni mimo ekono-
mickou ¢innost. Zplsob prokazovani naroku na odpocet, danovy doklad a Udaje potfebné ke
stanoveni dané. Zmény ve vyrovnani odpoctu dané a Upravé odpoctu dané. Moznost opravy
DPH u pohledavek za dluzniky v insolvencnim Fizeni. Novy institut ruéeni za dan. Novy
zvlastni rezim — preneseni danové povinnosti na pfijemce plnéni. Stanoveni dané pfi ne-
splnéni registradnich povinnosti. Dafiové pFiznani k DPH v roce 2012. Ugastnici budou
upozornéni také na relevantni judikaturu ESD.

Seminar je uréen zejména pro feditele, ekonomy a Ucetni pfispévkovych organizaci.

LEKTOR: Mgr. et Mgr. Karla MADEROVA VOLTNEROVA,
darnova poradkyné

KDY: utery 20. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1 NOVINKA

KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-572/2011.

VYMAHANI A RESENi POHLEDAVEK AKTUALNE V. s. 2847

Vymahani a feSeni pohledavek z obéanskopravnich a obchodnépravnich zavazko-
vych vztaht — pravni, Géetni a dafiovy pohled. Prevence proti vzniku nedobytnych pohle-
davek. Informaéni zdroje. ZpUsoby zajisténi zavazkl — pohledavek. Uroky z prodieni. Pro-
mliceni a prekluze. Optimalizace postuptl pfi vyméhani a feSeni pohledavek. Stanoveni
trzni ceny (bonity) pohledavek. Mimosoudni a soudni vymahani pohledavek. Pohledavky
za dluznikem v likvidaci a uplatnéni pohledavek v insolvenénim fizeni. Trestnépravni
odpovédnost. Odpis pohledavek a zavazk(l. Opravné polozky k pohledavkam. Pfiklady
z praxe. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse.

LEKTOR: Ing. Josef BARINA, dariovy poradce

KDY: Ctvrtek 22. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, studijni material)

Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-1071/2005.




USPESNA SEKRETARKA
se zamérenim na Uspésnou komunikaci, etiketu v zaméstnani
a zaklady profesionalniho servisu V. s. 2913

Seminaf je ur€en asistentkdm, sekretarkam, které se chtéji zdokonalit v ¢innostech vztahuiji-
cich se k vykonu jejich povolani.
S lektorem z oblasti psychologie, komunikace a gastronomie se seznami se zakladnimi
principy komunikaénich dovednosti, zdokonali se ve zvladani naro¢nych a konfliktnich
situaci a zakladech profesionalniho servisu. Sou¢asti seminare je i odborny vyklad k eti-
keté v zaméstnani — zasady spravného etického jednani, oblékani, spole¢enské konver-
zace... Posluchadi ziskaji informace také k zakladim spravné obsluhy pfi podavani po-
krmi a napojud, nauéi se nékteré zakladni technologické postupy pfi pfipravé obcerstveni
v zaméstnani.
Obsah seminare: Jak komunikovat, prezentovat se, oblékat, seznamovat se, loucit se, diplo-
maticky fesit narocné a konfliktni situace. Jak telefonovat. Jak zvladat ,trapasy” apod. Psy-
chologické aspekty v komunikaci. Identifikace motivaci. Diagnostika zakaznika-klienta. Bu-
dovani pozitivniho vztahu apod. Vytvorfeni navyku, které mohou zlepsit komunikaci. Jak
podavat napoje a pokrmy. Jaky pouzivat inventar. Jak pfipravit stul k obsluze. V jakém poradi
a z jaké strany pokrmy a napoje nabizet ¢i podavat a dalsi neméné zajimavé a pro praxi pfi-
nosné informace. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: PhDr. Antonin BRYKS, psychoterapeut, supervizor,

lektor v oblasti psychologie a komunikace
KDY: patek 23. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)

Seminar probiha v omezené skupiné posluchact. Individualni pFistup.

JAK SI LZE OVVEIVRIT, ZDA NAS SVP
ODPOVIDA POZADAVKUM STANOVENYM RVP PV V. 5. 2590

Seminar je zaméfen na ovéfeni, zda vefejny pisemny dokument Skolni vzdélavaci program
(dale SVP) podava vSechny potfebné informace a je zpracovan v souladu s pozadavky Ram-
cového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani (dale RVP PV).

Obsahem jednotlivych ¢asti seminare jsou:

Soulad Skolniho vzdélavaciho programu s pozadavky RVP PV — formalni nalezitosti,

z jakych materialQ Ize vychazet pfi posuzovani souladu.

Vychodisko tvorby SVP — analyza, vyznam kritérii

Postaveni podminek v SVP - jejich vazba na analyzu a planovani rozvoje MS

Integrované bloky v SVP — riiznorodost pfistupt k jejich tvorbé a jejich realizaci ve tidé.

Evaluace prace v MS — vyznam evaluace, oblasti vyhodnocovani, mozné nastroje a vyuziti

kritérii.

Ovéfeni ziskanych poznatk( hodnocenim modelovych SVP formou skupinové prace.

LEKTOR:  PaedDr. Hana SEDLACKOVA, odbornice na pfedskolni pedagogiku,
lektorka v oblasti prozitkového uéeni v MS

KDY: pondéli 26. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)
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KDE: _ OSTRAVA, Diim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.500,- K& (v cené je zahrnuta kava, obCerstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MSMT pro DVPP, éislo akreditace: 28 437/2009-25-660.

KOMUNIKOVAT EFEKTIVNE!
(VYCVIK V KOMUNIKAENICH DOVEDNOSTECH) V. s. 2880

Seminar je ur€en vSem, kdo chtéji pracovat na svych komunikaénich dovednostech a vy-

lepsit je, a to jak v profesni sféfe, tak i ve svém soukromém Zivoté. Motivaéni formou rozviji

individualni schopnosti G¢astnika v souboru interaktivnich psychoher a poznavacich testl. Je

kladen ddraz na individualni pfistup a potfeby ucastnika.

V z&kladnich dvou blocich seminare (verbalni a neverbalni komunikace) se zaméfime na:

Uréeni naseho komunikaéniho typu (test), rozdilné prvky komunikace muzské a Zenské,

hra Rodokmen, hra Strategie, hra Gesta. Efektivni formy komunikace (test empatie, uréeni

zlozvykUl a chyb, jichz se v komunikaci dopoustime, trénink aktivniho naslouchani, hra Ucho).

Problematické komunikacni typy (klientd) a zadouci formy komunikace s nimi (dle indivi-

dudlnich pozadavki, test sebeprosazeni, hra Principal). Zvladani konfliktnich situaci a ma-

nipulativniho jednani (klient(r), zaklady asertivnich technik a jejich nacvik (hra Rukavice, hra

LeSeni, hra Aréna). Syndrom vyhoreni (test, relaxace, nacvik relaxaci). Diskuse.

LEKTOR;: Mgr. Dora LUKASOVA, specialistka

KDY: pondéli 26. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: OSTRAVA, DUm kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 2.000,- K& (v cené je zahrnuta kéava, ob&erstveni, pisemny material)

Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pristup.

SeminérF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-266/2010.

ZAHRANICNI A INTRAKOMUNITARNI OBCHOD EU,
OBCHODNIi SMLOUVY, DODACi PODMINKY A JEJICH VZTAH
K CELNi PROBLEMATICE A INTRASTATU v. s. 2914

Souvislosti obchodnich smluv, dodacich podminek a celniho fizeni (E-dovoz, ESD, celni
prohlaseni, celni hodnota, clo). Souvislosti obchodnich smluv, dodacich podminek a statistiky
Intrastat CZ. Souvislosti obchodnich smluv, dodacich podminek a DPH (zéklad danég, dan).
Struktura obecné obchodni smlouvy. Specialni obsah urcitych ¢lanki smlouvy v souvis-
losti s celni problematikou u zahraniéné obchodnich operaci (e-Dovoz). Specialni obsah
uréitych élankt smlouvy v souvislosti s problematikou statistiky Intrastat CZ u intra-
komunitarnich obchodnich operaci. Dodaci podminky — souc¢ast obchodni smlouvy. Dodaci
podminky — vyznam a vyvoj. Spravné UpIné uvadéni dodacich podminek. Pravni zavaznost
dodacich podminek. Druhy dodacich podminek a jejich ¢lenéni, pouzivané zkratky a jejich
uziti pfi riznych druzich dopravy nebo v ramci dopravy kombinované a jejich obsah. Odpo-
védnost za spravnost uvadéni dodacich podminek v souvislosti s celnim fizenim a sta-
tistikou Intrastat. Informace o aktualnich novinkach v oblasti celni problematiky a sta-
tistiky Intrastat.

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOUSEK, P-P-MAT, s. r. 0., NOVINKA
Celni jednatelstvi, Brno |

11



KDY: pondéli 26. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: _ OSTRAVA, Diim kultury Akord Ostrava-Zabfeh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K¢ (v cené je zahrnuta DPH, kava, obCerstveni, pisemny material)

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

S PREHLEDEM A BEZCHYBNE V ROCE 2012,

VELKA NOVELA ZAKONA O VEREJNYCH ZAKAZKACH
UCINNA OD 1. 4. 2012 V PRAXI V. 5. 2867

Verejné zakazky v roce 2012. Kurz seznamuje Ucastniky se zménami, které pfinasi no-
vela zakona s Ucinnosti od 1. dubna 2012. Kli¢ova témata: Nové limity pro zakazky malého
rozsahu. Typy zadavatel(l. Druhy zadavacich fizeni. Lhity v zadavacim fizeni. Tvorba za-
davaci dokumentace. Novy format a obsah zverejriovani ve Véstniku vefejnych zakazek.
Nové postupy v ramci kvalifikace uchazeéu. Obsah nabidky. Otevirani obalek. Posouzeni
a hodnoceni nabidek. Ukonéeni zadavaciho fizeni. Nové povinnosti pfi zruSeni zadavaciho
fizeni. Nova pravidla pro dokumentaci vefejné zakazky. Zpravy a protokoly, zdkaz zmén
smlouvy, U¢ast zaméstnancu se zvlastni zplsobilosti na pribéhu zadavaciho fizeni, jejich
Uloha a jejich vzdélavani, seznam hodnotitelt. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse,
dotazy.

LEKTOR: Mgr. Martin BUDIS, odborny lektor

akreditovan Ministerstvem vnitra Ceské republiky
pro Skoleni zakona o vefejnych zakazkach,

Osvédceni Ministerstva pro mistni rozvoj o absolvovani NOVEILA
Skoleni Skoliteltl k problematice zakona ¢. 137/2006 Sb., od
o vefejnych zakazkach, v platném znéni 1. 4.2012
KDY: utery 27. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-13:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahmuta ké&va, pisemny materidl)
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-141/2003.

Poznamka: Tento kurz je zafazen do programu CeloZivotniho vzdélavani CKAIT.
Bodové ohodnoceni: 1A

VYPLNENI DANOVEHO PRIZNANI )
A VYPOCET DANE Z PRiJMU PRAVNICKYCH OSOB
ZA ZDANOVACI OBDOBI 2011 V. s. 2870

Kurz je uréen ucetnim, ekonomim, vedoucim pracovnikim, poradciim a véem dal§im osobam
z podnikatelské sféry, které pfichazeji do styku s dani z pfijm0 pravnickych osob. Obsahem
kurzu je projit fadek po fadku dariovym pfiznanim k dani z pfijm0 pravnickych osob za
zdanovaci obdobi 2011 a seznamit ucastniky kurzu s obsahovou naplni jednotlivych
fadku s dirazem na pfijmy osvobozené od dané, nezahrnované do zakladu dané a na
vydaje uznané a vylu¢ované ze zakladu dané. Diskuse.

Poznamka:  Kazdy uc€astnik kurzu obdrzi jako praktickou pomucku do danové praxe hodnot-
ny CD-ROM, jehoz autorem je pfednasejici, tykajici se pfednaSeného tématu.
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LEKTOR: Ing. Milo§ HOVORKA, dariovy poradce,
¢len Komory dariovych poradct CR,
autor fady dariovych publikaci a ¢lanka s dafiovou tématikou NOVINKA

KDY: utery 27. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, ob&erstveni, CD-ROM)

PRACOVNELEKARSKE SLUZBY V ROCE 2012 V. s. 2845

Pravni predpisy tykajici se oblasti zdravotnich sluzeb o zaméstnance. Nova legislativa
od roku 2012. Stavajici predpisy a nova legislativa — srovnani. Pracovni medicina —
jeden z preventivnich lékafskych obortl. Ugel, ndplr, Gkoly. Pracovnélékaiské sluzby a BOZP.
Ochrana a podpora zdravi. Poskytovani a zajisténi pracovnélékarskych sluzeb, opravnéni
poskytovatel(l. V&cny obsah smlouvy o zajisténi pracovnélékarskych sluzeb. Uhrada souvi-
sejicich nakladu, véetné Uhrady nakladll pracovnélékarskych prohlidek. Pracovnélékarské
prohlidky. Druhy, ¢etnost, obsah vySetreni. Posuzovani zdravotni zpUsobilosti k praci. Lé-
kafsky posudek — naleZitosti, obsah, opravné prostiedky. Pracovnélékarské sluzby a nemo-
censké pojisténi. Spoluprace osetfujicich Iékart, Iékafi pracovnélékarskych sluzeb a za-
méstnavatele — pravni Uprava v roce 2012. Nemoci z povolani. Posuzovani, uznavani
nemoci z povolani a ohroZeni nemoci z povolani. Srovnani pravni Upravy stavajici a nové.
Hodnoceni §kody na zdravi vzniklé v souvislosti s pracovnim Grazem nebo nemoci z povo-
lani. Diskuse, nékteré problémy praxe moznosti jejich feSeni, odpovédi na dotazy.

LEKTOR: MUDr. Dana KUKLOVA, CSc., Statni zdravotni Gstav, Praha,

spoluautorka fady legislativhich zmén NOVINKA
KDY: stfeda 28. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—15:00 h) NOVA
KDE: OSTRAVA, DUm kultury Akord Ostrava-Zabieh,
thtpi et Y LEGISLATIVA
_~ namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.800,- KE (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni) ROKU 2012

ZMENY V PRAVNI UPRAVE ZAKONA O MISTNiCH POPLATCICH
A ZAKONA O DANOVEM RADU V. s. 2587

Aktualni zalezitosti v oblasti mistnich poplatkd (zejména v pfipadé projednani novely za-
kona o mistnich poplatcich). Darfiovy fad a jeho zmény (pravni Uprava projednavana sou-
gasné se zakonem o zfizeni jednoho inkasniho mista). Uprava mistnich poplatkii (v otaz-
kach a odpovédich). Vyklad nejvyuzivanéjSich procesnich ustanoveni z dariového radu:
Rozhodnuti, jeho obsah a ucinnost (nejcastéjsi chyby v platebnim vyméru nebo hromadném
pfedpisném seznamu). Lhlty pro vydani platebniho vymeéru véetné Ihiit pro placeni nebo vy-
mahani poplatkt. Doru¢ovani (zptsoby doruovani). Evidence dani (pofadi zapisu provedené
platby, nedoplatek, pfeplatek, poseckani se zaplacenim a odpis nedoplatku pro nedobytnost).
Diskuse, dotazy a odpovédi.

LEKTOR: JUDr. Alena SNEBERKOVA, specialistka

KDY: étvrtek 29. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h) NOVINKA
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahruta ké&va, pisemny materidl) |

Je podana Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdélavaciho programu.  ZMENY
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz |
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EXEKUCNI RiZENi '
PRO SOCIALNI A TERENNI PRACOVNIKY V. s. 2868

Sougasna pravni Gprava vymahani pohledavek v Cesku je slozita jiz nejen pro laiky, ale dasto
i pro odbornou verejnost. Nucenym vykonem prava na zékladé zakonného zmocnéni se
zabyva hned nékolik riznych instituci, krom soudnich exekutorl zfizenych zakonem ¢&. 120/
2001 Sb. , exekuéni rad. Pfednaska se zaméfuje zejména na popis exekuéniho fizeni dle z&-
kona €. 120/2001 Sb., které v sou€asné dobé nad ostatnimi zptsoby vykonu rozhodnuti vy-
razné prevazuje. Poté, co dluznik zjisti, ze je vici nému vedena exekuce, a to ¢asto az pfi
zablokovani bankovniho konta ¢i pfi navstévé vykonavatele, ddva mu zakon pomérneé striktné
vymezena pravidla, jak se branit, pokud ma pocit, Ze exekuce neméla byt nafizena. Stejné
tak dosahnout dohody s exekutorem ¢i odkladu exekuce neni jednoduché. Jak ma tedy rea-
govat dluznik, na kterého je nafizena exekuce? Co mlze oCekavat? Jak se branit, posti-
huje-li exekutor majetek tretich osob. Jak se miize branit manzel/manzelka dluznika? Obsah
seminare: Co je to vykonavaci fizeni a kdo je k nému opravnén? Exekucni fizeni dle
z.€. 120/2001 Sb. — zakonny ramec. Exekucni titul. Jak probiha nafizeni exekuce a co se déje
pak? Jak reagovat na exekuci a kdy Ize exekuci zrusit? Naklady a poplatky spojené s exe-
kuci, pfikaz k Ghradé naklad(i exekuce. Zplisoby provedeni exekuce. Exekuce movitych
véci. Exekuce na mzdu a jiné pfijmy. Exekuce nemovitosti. Exekuce vyklizenim nemovitosti.
Exekuce a spole¢né jméni manzeld.

LEKTOR;: Mgr. Gabriela STASTNA, specialistka

KDY: Ctvrtek 29. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1 NOVINKA
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva)

SeminérF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-673/2011.

SPRAVNI RAD A OTAZKY KE ZKOUSKAM Z0Z V. s. 2869

Jednd se o specializovany seminéf, ktery se snazi vyjit vstfic zejména tém arednikim, ktefi
i po absolvovani pfipravy ke zkouskam zvlastni odborné zplsobilosti (ZOZ) podle zakona
€. 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich samospravnych celki v platném znéni, citi pfed
zkouskou jesté potiebu zopakovani resp. procviceni si téch zkusebnich otazek, které jim
Cinily v ramci pFipravy nejvétsi potize nebo jejichz podstaté dostatecné neporozuméli.
Seminar vychazi z individualniho pfistupu lektora k jednotlivym Géastnikim a jejich pro-
blémuim, tykajicich se konkrétnich zkusebnich otazek, s cilem jejich objasnéni a vy-
svétleni v rozsahu pfedpokladanych pozadavki examinatora.

LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKES, dlouholety lektor a zkuSebni komisaF

Institutu pro vefejnou spravu Praha NOVINKA
KDY: patek 30. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktudlné naleznete na www.tsmvyskov.cz

Zavazné prihlasky na str. 39
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RETORIKA V PRAXI .
aneb JAK NA VELKE NEZDVORAKY V. s. 2881

Umime si poradit s neodbytnym hrubianem, netinavnym potizistou, nezdvorackym zu-
fivcem, sprostackym ,,zufivcem“, neistupnym tvrdohlavcem, ,harasicim“ nedo¢kav-
cem, nasupenym pravo-plavcem, puntickairskym tazatelem, dramatickym Zadatelem,
v§evédoucim kazatelem — prosté s témi, s kterymi se domlouva jen téZko? Seminafr je za-
méfen: na prvni pomoc v nouzi (verbalni desatero) a ziskani jistoty v nepfijemnych si-
tuacich. Hlas, intenzita, modulace, intonace, nacvik. Struktury verbalnich obran, neverbalni
podpora, nacvik. PFi hledani cest ze slozitych komunikaénich bludist se v modelovych situa-
cich pobavi aktivni U€astnici (ale stejné tak vitame i ostychavejsi pozorovatele). V analyze
priklad(i z praxe budeme spole¢né hledat nejlepsi, zdvofilé, komunikaéni varianty. Abychom
Ufadu, firmé zachovali dobré jméno — a sobé noblesu. Diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii
Masarykovy univerzity, katedra medialnich studii a Zurnalistiky,
¢lenka Obce spisovateld, televizni a rozhlasova scenaristka

KDY: patek 30. 3. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: OSTRAVA, DUm kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 2.000,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, studijni material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchaci. Individualni pfistup.

DANOVY RAD -
— EXEKUCE PODLE DANOVEHO RADU V. s. 2878

Poéet exekuci v Cesku rok od roku roste. Zatimco v roce 2005 jich bylo nafizeno necelych
260 tisic, loni to jiz bylo pfes 700 tisic. Ministerstvo spravedinosti ze statistickych zjistovani
hleda optimélni feSeni stavajiciho trendu. Podle soudnich, ale i dafiovych exekutorll se za-
roven zhorSuje uspésnost exekuci. Chronickym dluznikiim uz neni fakticky co brat a zaroven
narQsta jejich agresivita. Kazdy dluznik nechava svuj dluh preriist do vysokych dluhi, které
nardstaji diky pfislusenstvi, nakladlim za pravni zastoupeni apod. Poprvé v letoSnim roce jsou
samostatnym zakonem feSeny dariové exekuce. Tedy nastupuje situace, ze spravce dané
ma jiz dany procesni postup pfi dafiové exekuci. Pfednaska je zaméfena zejména na: Po-
sunuti splatnosti dané ve vysi, ktera byla stanovena nad ramec tvrzeni dafiového subjektu,
az na dobu po pravni moci rozhodnuti. Pravidla pro placeni dané, véetné uréeni dne splat-
nosti a pofadi plateb. RozsSifeni moznosti zajistit nedoplatek a tak zabranit jeho vymahani.
Principy upravy darnové exekuce. Jednotlivé formy darfové exekuce. Dlsledky poruseni
povinnosti pfi spravé dani. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dariova poradkyné

KDY: utery 3. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-30/2010.

On-line pfihlaska na www.tsmvyskov.cz
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KOMUNIKOVAT EFEKTIVNE

— NEMILE OMYLY, NEBEZPECGNE PASTI V KOMUNIKACI

ANEB JAKYCH CHYB SE (PRI HODNOCENI DRUHYCH)
DOPOUSTIME, ANIZ O TOM (VUBEC) VIME? V. s. 2883

V kurzu se budeme formou interaktivnich her, testli zabyvat nasledujicimi tématy: tzv. per-
cepcni klice — jak, kdy, pro¢ a nakolik nas mate nase intuice? Jedenact kognitivnich (po-
znévacich a sebepoznavacich) OMYLU — jak se vidime (my sami), jak vidime (druhé) a jak
jsme vidéni. A co z toho &asto plyne. Cteme vzdy spravné neverbalni projevy druhych aneb
spekulativni interpretace neverbalnich projevi? Prohfesky v profesnim kontaktu — komu-
nikaéni ZLOZVYKY, jichZ si nejsme védomi. ZLODEJI energie — aneb kudy nam unika
energie, kdo nam ji krade a jak o ni NEPRICHAZET! Syndrom vyhofeni a jak mu pfedchazet
(test, ochranné desatero). Dysfunkéni myslenky v intrapersondlni komunikaci aneb nase
vnitfni bludné kruhy, kterym se nelze vyhnout a které nam znesnadnuji komunikaci i radost-

Cil seminare: nenaletét (ani sobé), nenechat se 0salit, napdlit — jednat profesionalné!

LEKTOR:  Mgr. Dora LUKASOVA, specialistka

KDY: utery 3. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—15:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 2.000,- K& (v cené je zahruta kava, ob&erstveni, pisemny material)

Seminar probiha v omezené skupiné posluchacd. Individuélini pfistup.
Seminar¥ je akreditovan MV CR, Cislo akreditace: AK/PV-266/2010.

OBCANSKY SOUDNi RAD - PROCESNi POSTUP
PRO SOUDY A UCASTNIKY CIVILNIHO RIiZENIi V. s. 2879

Stavajici civilni proces pfinasi riizna uskali Géastnikiim fizeni, at’ na strané zalobce ¢i
zalovaného. Casteéna neznalost je spojena s nutnosti obracet se stale vice a vice na
pravni pomoc. Obcansky soudni fad — obsahuje po novelach zasadni zmény, které vy-
znamnym zpUsobem ovliviiuji Ukony a postaveni G¢astnik( civilniho soudniho fizeni. Civilni
proces zaved| univerzalni koncentraci fizeni, ktera by méla byt pfinosem pro zrychleni civil-
nich procesu. Pfinosem v obchodnich sporech by méla byt Uprava tykajici se jednani za prav-
nickou osobu pfed soudem. Doruovani usnadnuje seznameni U¢astnikl s obsahem pisem-
nosti s upozornénim na fikci doru¢eni. Soud bude pisemnosti doru€ovat bud’ do datovych
schranek nebo jinym zpdsobem. RozSifuje moznosti elektronického formy podani. Upra-
vuje povinnosti G¢astnikd v ramci pfipravy jednani pfed soudem prvniho stupné z po-
hledu koncentrace fizeni. Zaved! institut pfipravného jednani. Upfesriuje zmény zalob a for-
mulace zalobnich petitd z hlediska koncentrace fizeni. Vyhodnoceni postaveni U¢astnik(
fizeni, v ndvaznosti na procesni Ukony Ucastnik. Co ma védét ucastnik o Upravé dorucovani.
Povinnosti G€astnikt v rdmci pfipravy jednani pfed soudem prvniho stupné v systému kon-
centrace fizeni. Pojeti procesniho nastupnictvi. Pro¢ se stava nutnosti se nechat pravné za-
stoupit v pfipadé odvolaciho fizeni.

SeminaF bude aktualné reagovat a upozorinovat na pfipadné zmény v procesni normé
dle legislativnich praci, popf. dle schvalenych novelizaci.

Cilem seminare je seznameni se s postupem soudu v fizeni na prvém a druhém stupni.
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LEKTOR:  JUDr. Marta MACHACKOVA, Ph.D., dafiova poradkyné

KDY: stfeda 4. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabireh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahmuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-249/2003.

JEDNANI S LIDMI V. s. 2885

Co urcuje nasi osobnost a reakce na r(izné Zivotni i pracovni situace. Typy osobnosti a jak
rozpoznat jejich styl jednani, aneb ,,Co od nich mohu oéekavat?“ Jak Iépe v jednani odhad-
nete sebe a druhé. Pracovni vztahy versus vztahy soukromé. Jednani s agresivnimi lidmi
(klienty). Zaklady krizové intervence. Vedeni a techniky efektivni komunikace. Jak pfeko-
navat komunikaéni bariéry. Empatie ano, ale neni to vase povinnost. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Sarka KOCIANOVA, specialistka na danou problematiku
KDY: Ctvrtek 5. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Seminér probiha v omezené skupiné posluchacd. Individualni pfistup.
Je podana Zadost na MV CR o akreditaci tohoto vzdélavaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

SPRAVNI RiZENi A SPRAVNI ROZHODNUTI V. s. 2851

Cilem seminare je rozbor pravni Gpravy spravniho fizeni a predevsim institutu spravniho
rozhodnuti. Obsahem seminare je charakteristika a dikladny rozbor spravniho fizeni, véetné
jeho zasad. Nejvétsi pozornost proto bude vénovana cili a iéelu spravniho fizeni, kterym
je rozhodnuti.

Seminar se tak zaméfi na vymezeni tzv. obecného a zvlastniho spravniho fizeni, coz bude de-
monstrovano na vybranych pfikladech ze zvlastni ¢asti spravniho prava. Stranou nezlstane
problematika pribéhu fizeni, spravnich organa, ucastnikd, ¢i podkladl pro vydani rozhodnuti.
Stézejni €ast seminare nicméné predstavuje rozbor institutu rozhodnuti. Pozornost proto
bude vénovana jeho charakteristice, formam, druhCim, U¢inkim, vlastnostem, naleZitostem
a zplsobu jeho tvorby. Upozornéno bude na mozné vady spravnich rozhodnuti a moznosti
podstata a prtibéh fizeni o nich. Cely vyklad bude dopInén odkazy na pfislusnou judika-
turu, stejné jako zavéry teorie, ¢i poradniho sboru ministra vnitra. Diskuse, dotazy.

LEKTOR: JUDr. Lukas POTESIL, Ph.D., asistent soudce
Nejvyssiho spravniho soudu
a ¢len pracovni komise pro spravni pravo Legislativni rady viady,
specialista na oblast spravniho prava,
spoluautor odbornych publikaci a autor ¢lankt k danému tématu
KDY: patek 6. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva, pisemny materidl)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-284/2010.

17



UREDNIi PISEMNOSTI PODLE NORMY CSN 016910
SE ZAMERENIM NA CESKY JAZYK V. s. 2871

Interaktivni kurz je ureny zajemcUim, ktefi si chtéji doplnit a procvicit znalosti Upravy doku-
mentG. Hlavnimi tématy kurzu jsou: interpunkéni znaménka — pravidla pouziti. Spojovnik
a pomléka — rozdil a jejich pouZiti. Zkratky — zaatkem slova, koncem slova, inicidlové
zkratky, zkratkova slova a zkratky akademickych titul(. Znaéky — zplsob psani. Penézni
&astky, &isla a &islice. Uprava adres €eskych i cizojazyénych. Forma obchodnich a Gred-
nich dopist — ¢lenéni textu, stylizace textu, celkova Uprava obchodnich a Gfednich dopis(.
Prevence slohovych uskali — feSeni nejCastéjsich chyb a prohfeskl v obchodni korespon-
denci. Praktické priklady a cvi€eni. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: Mgr. Petra PESKOVA, specialistka
KDY: patek 6. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)
Vyuka probiha v omezené skupiné posluchacu. Individuaini pfistup.
SeminérF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-231/2006.

CESTOVNi NAHRADY V ROCE 2012
PRO PRISPEVKOVE ORGANIZACE
A VYBRANE UCETNi JEDNOTKY V. s. 2853

Seminar je uréen pro ekonomy, Ucetni a vedouci zaméstnance organizacnich slozek statu,
Uzemnich samospravnych celkU, pfispévkovych organizaci, popfipadé jiné organizace a sub-
jekty, které vyplaceji cestovni ndhrady ve vysi uréené pro verejny sektor. Seminar je uréen pro
omezeny pocet posluchac¢d. — Program seminafe: Podminky vysilani na pracovni cestu.
Pracovni cesta. Cesta mimo pravidelné pracovisté. Mimoradna cesta v souvislosti s vykonem
prace. Doba trvani pracovni cesty. Misto nastupu na pracovni cestu. Nahrady jizdnich vy-
dajt pfi pouZiti hromadného dopravniho prostredku mistni hromadné dopravy, silniéniho mo-
torového vozidla. Nahrady vydaji za ubytovani. Stravné véetné jeho snizeni v souvislosti
s bezplatné poskytnutym jidiem. Nahrada nutnych vedlejsich vydajti. Cestovni nahrady po-
skytované v souvislosti se zahrani¢ni pracovni cestou. Vyuétovani. Proplaceni. Zauc¢tovani
cestovnich nahrad. Diskuse. Odpovédi na dotazy.

LEKTOR: Mgr. et Mgr. Karla MADEROVA VOLTNEROVA, dariova poradkyné

KDY: étvrtek 12. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: _ OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material) NOVINKA

Seminér je uréen pro omezeny pocet posluchacii.
Seminar je akreditovan MV CR, cislo akreditace: AK I./PV-221/2003.

OBCE - JEJICH PRAVNI POSTAVENI,
SMLUVNI VZTAHY V. s. 2852

Pravni postaveni obce (Ustavni zaklady, znaky vefejnopravni korporace, pravni subjektivita,
odpovédnost obce, samostatna a pienesena plsobnost a jejich specifika). Prava a povin-
nosti obana obce a dalSich osob ve vztahu k obci. Uzemi obce a jeho zmény. Hospo-
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dareni s obecnim majetkem (zakladni pravidla, invetarizace majetku, ruceni a dalsi zajisto-
vaci instituty ve vztahu k obci, hospodarnost, tc¢elnost a dalsi kritéria hospodareni, dispozice
s majetkem obce, problematika zdmeéru a jeho zverejfiovani, dispozice). Pravni rezim smluv-
nich vztaht z pohledu obce se zamérenim na nejéastéjsi typy smluv (kupni, o dilo, na-
jemni, apod.) a vystupovani v pravnich vztazich. Pravni pfedpisy obce a spravni dozor nad
jejich vydavanim. Organy obci, jejich slozeni a pravomoci. Mandat ¢lena zastupitelstva.
Stret zajm u vefejnych funkcionafl. Trestnépravni odpovédnost a ochrana osob podile-
jicich se na vykonu vefejné spravy v obcich. Dal$i trestné ¢iny a prestupky ve vztahu
k Uzemni spravé a samospravé. Ochrana osobnosti u vefejnych funkcionafd. Uvahy de lege
ferenda. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Petr SIMEK, advokat, specialista na obce a mésta

KDY: Ctvrtek 12. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahruta kava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-147/2009.

PRAVNi UPRAVA PRESTUPKU V. s. 2876

Pojem pravni odpovédnost, spravné pravni odpoveédnost. Orientace v systému spravnich de-
liktd. Co je pfestupek. Zakonné znaky prestupku. Musi byt napIinény formalni i materialni
znaky prestupku. Zaklad odpovédnosti za prestupek. Osoba odpovédna za prestupek.
Sankce za prestupek a pravidla pro jejich ukladani. Ochranna opatieni. Skutkové pod-
staty prestupkl podle druhtl. Pfestupky projednavané obcemi. Zvlastnosti fizeni o pre-
stupku. Vztah prestupkového zakona k obecné upravé spravniho fizeni ve spravnim
Fadu. Vécna, mistni a funkéni pFislusnost k projednani prestupku. Ugastnici pfestupko-
vého fizeni a jejich procesni postaveni. Ukony pfed zahajenim fizeni, zahajeni a pribéh
fizeni o prestupku. Rozhodnuti o prestupku. Zkracené formy fizeni — pfikazni Fizeni,
blokové Fizeni. Pfezkoumani rozhodnuti o pfestupku, tloha a pravomoc nadfizeného
organu. Specifika soudniho pfezkumu rozhodnuti o prestupku. Diskuse.

LEKTOR: Doc. JUDr. Soria SKULOVA, Ph.D., Pravnicka fakulta,

Masarykova univerzita Brno NOVINKA
KDY: patek 13. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva)
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/VE-79/2011.

UREDNI PISEMNOSTI — INSPIRACE PRAXI
CHCI PSAT SROZUMITELNE A SPRAVNE!
DOBRY TEXT = VIZITKA URADU A FIRMY V. s. 2882

Zacinate s tvorbou textu?

Je Vasim Ukolem Uprava pisemnosti?

Chcete se profesné zdokonalit v tom, co jste jiz zvladli?

Chcete text zestruénit, rozvinit, ozivit, sjednotit? Logicky provazat, zbavit komickych ne-
smysl(? (A umét Upravy s jistotou obh4jit?)

Cestina se neustale vyviji a méni.
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Kurz praktickych kapitol k tvorbé a Upravé textu Vas provede Uskalim jazyka krok za krokem
— v praktickych motivacénich cvi¢enich — s odkazem na odbornou i popularizaéni literaturu.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii
Masarykovy univerzity, katedra medialnich studii a Zurnalistiky,
¢lenka Obce spisovateld, televizni a rozhlasova scenaristka

KDY: patek 13. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-15:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 2.000,- K& (v cené je zahrnuta kéva, ob&erstveni, studijni material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchacu. Individuaini pfistup.
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-231/2006.

ZAKON O FINANENi KONTROLE
A VNITRNI SMERNICE V. s. 2855

Legislativni ramec. Zakon €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole, provadéci vyhlaska
€. 416/2004. Verejnospravni kontrola. Vnitini kontrola — fidici a interni audit. Pokyny
MFCR typu CHJ — 1 az XX. Zaji§téni ochrany vefejnych prosttedkii proti rizikiim, nesrovna-
lostem zpusobenych zejména porusenim pravnich pfedpisl, nehospodarnym, neucelnym
a neefektivnim naklddanim s verejnymi prostfedky. VEasné a spolehlivé informovani vedou-
cich pracovnikll obce. Tvorba organizacniho a kontrolniho sytému obce. Systém vnitf-
nich smérnic, obecné zavaznych vyhlasek, smérnice o pInéni zakona o finanéni kontrole, cile
finanéni kontroly. Vefejnospravni kontrola u Zadatel(i a pfijemc dotace, prispévkd, na-
vratné finanéni vypomoci. Vnitfni kontrolni systém v obci. Obsah a zaméfeni kontrolni &in-
nosti. Pfedb&2na a nasledna kontrola v obci. Ridici kontrola u organizacnich slozek a pfi-
spévkovych organizaci. Vefejnospravni kontrola pfispévkovych organizaci a organizac-
nich slozek. Zajisténi finanéni kontroly. Interni audit (pro malé obce jind dostate¢na opatfeni).
Zprava o vysledcich finanénich kontrol. Interni smérnice — nastaveni vnitfniho kontrolniho
systému. Priklady obsahu zakladnich smérnic tvoficich vnitini kontrolni systém ucetni jed-
notky. Aktualizace smérnic na zakladé zmén legislativy v r. 2012.

LEKTOR:  Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka

KDY: utery 17. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1 NOVINKA
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

NAJEM OBECNY, NAJEM BYTU,
NAJEM NEBYTO)NCH PROSTOR
PO NOVELE OBCANSKEHO ZAKONIKU v. s. 2911

podminky, zmény v po¢tu osob, najemné sjednané dohodou, zaloba na zvy$eni na-
jemného, nové podminky pfechodu najmu bytu, vypovéd’, bytové nahrady.

Najem obecny, najem bytu, najem nebytovych prostor — zvlastnosti a specifika dle pred-
métu najmu. Najem druzstevniho bytu — zvlastnosti a specifika. Vznik najmu (najemni
smlouva, pfechod najmu apod.). Prava a povinnosti pronajimatele a najemce (sleva z na-
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jemného, opravy véci pronajaté, pfistup do pronajatého objektu). Byt nezplsobily k fad-
nému uzivani — modifikace povinnosti pronajimatele. Zanik najmu — vypovédi, dohodou, od-
stoupenim od smlouvy apod. Zvlastnosti a specifika najmu na dobu uréitou a neuréitou.
Zména vlastnictvi pronajaté véci. Bytové nahrady, pravo na bydleni. Spole¢ny najem bytu
manzeli, registrovany partner. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse.
LEKTOR: JUDr. Markéta SELUCKA, Ph.D., Masarykova univerzita,

Pravnicka fakulta, katedra obéanského prava
KDY: utery 17. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: OSTRAVA, DUm kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminérF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-488/2010.

KATASTR NEMOVITOSTI V. s. 2854

Informace z katastru nemovitosti. Geometricky plan a zapisy zmén do katastru nemovi-
tosti. Zpresnovani hranic pozemk( mezi vlastniky. Zpfesfiovani hranic pozemkd uvnitf jed-
noho vlastnictvi. Zapis a zakres staveb do katastru nemovitosti. Nedostatky v kupnich, da-
rovacich smlouvach. Problémy spojené se zapisy a zakresy vécného bfemene — rozsah
a ochranné pasmo. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: Ing. Nadézda VITULOVA, Feditelka Katastralniho Gfadu

pro Jihomoravsky kraj, Katastralni pracovisté Brno-mésto
KDY: Ctvrtek 19. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéava, studijni material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-222/2003.

OPATROVNICTVIi V. s. 2856

Opatrovnik — pfedpoklady vzniku funkce. Pfekazky vykonu funkce. Zakladni prava a povin-
nosti opatrovnika. Zanik funkce. Odpovédnost opatrovnika dle obanského zakoniku, zéko-
niku prace a trestniho zakoniku. Jednotlivé formy opatrovnictvi — opatrovani osob omeze-
nych ve zplsobilosti k pravnim Gkondm a osob zbavenych zpUsobilosti. Kolizni opatrovnik.
Opatrovnik dle § 29 ob&anského zakoniku (opatrovnik v dalSich pfipadech). Kolizni opatrovnik
nezletilého ditéte. Opatrovnik pro spravu jméni nezletilého. Opatrovnik pfi omezeni rodi¢ovské
zodpovédnosti. Opatrovnik pfi osvojeni a poru¢enstvi. Schvaleni Gkonu (rozhodnuti)
soudem — vymezeni béznych ukonl majetkové a osobni povahy a ukon(i nebézné povahy
ve vztahu k opatrovnictvi a poru€enstvi. Postup soudu. Navrhy vztahujici se k zakonnému
zastoupeni — zakladni naleZitosti kazdého navrhu. Jednotlivé navrhy: ustanoveni opatrov-
nika (porucnika), zbaveni zplsobilosti k pravnim Ukontm. Omezeni zpUsobilosti k pravnim
Ukonlim. Schvaleni Ukonu. Ustanoveni kolizniho opatrovnika. Zprosténi vykonu funkce opa-
trovnika. Diskuse, dotazy.

LEKTOR:  Mgr. Tomas PAVLICEK, specialista

KDY: Ctvrtek 19. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, ob&erstvent)

Seminar je akreditovan MPSV, cislo akreditace: 2010/0851-SP.
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KRITIKA A ZVLADANI KONFLIKTU 5
JAK USPET V KRITICE A EFEKTIVNE KRITIZOVAT V. s. 2872

Jsme pfipraveni pfijmout kritiku? Umime vécné kritizovat? Uspéjme v konfliktu.

Ugastnici kurzu se seznami s pojetim konfliktu a jeho zvladanim jako formy krizové komuni-
kacni situace. Nauéi se techniky zvladani konfliktnich situaci, udrzeni pozice.

Obsah seminare — konflikt; druhy konflikt(; pojem ,vystupfiovani konfliktu“ jako automaticky
mechanismus; techniky zvladani konfliktu v situacich, kdy je ¢lovék pfimym ucastnikem kon-

fliktu, nebo ,jen“ vnéjsi silou, ktera do konfliktu zasahuje. Diskuse.

LEKTOR: PhDr. Miroslav KADLCIK, psycholog, dlouhodoby lektor
v oblasti krize a komunikacnich technik, zatézovych situaci,
lektor IVS Praha v technikach komunikace, vedeni lidi
a osobnostnich predpokladtl
KDY: Ctvrtek 19. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

Seminar probihd v omezené skupiné posluchacd. Individuélni pfistup.
Seminar je akreditovan MV CR, Cislo akreditace: AK/PV-323/2010.

SPISOVA A ARCHIVNI SLUZBA

UCHOVAVANI A VYRAZOVANIi DOKUMENTU V PRAXI
VEREJNOPRAVNICH A SOUKROMOPRAVNICH PUVODCU
PRIPRAVOVANA NOVELA ARCHIVNIHO ZAKONA V. s. 2886

Seminar je uréen Uzemnim samospravnym celk(im a jimi zaloZzenym nebo zfizenym organi-
zacnim slozkam a pravnickym osobam, organizacnim slozkam statu, statnim pfispévkovym
organizacim, statnim podnikiim, Skolam, zdravotnickym zafizenim, podnikateldm zapsanym
v obchodnim rejstfiku, komerénim spisovnam, obanskym sdruzenim, ¢lendm profesnich
komor a dalSim pGvodctm dokument, ktefi fesi otdzky souvisejici s pfijmem, evidenci, zpra-
covanim, zabezpecenim a skartaci dokumentl v souladu s pozadavky kladenymi zakonem
€. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakond, a provadécich
predpisli ve znéni pozdéjSich pravnich predpisd. Obsah seminare: Informace o platné
archivni a souvisejici legislativé. Stavajici archivni sit' a zakladni terminologie souvisejici
s vykonem spisové sluzby a skartacniho fizeni. Pfedarchivni péce a archivni dohled. Z&-
sady a moznosti vedeni spisové sluzby u vefejnopravnich i soukromopravnich pavodcu. Ukla-
dani dokumentl — pfiruéni registratury a spisovny. Vyfazovani dokumentt — skartaéni
fizeni, vybér archivalii. Evidence, ochrana archivalii, povinnosti a prava vlastnika archi-
valii. Soukromé a specializované archivy — akreditace. Statni kontroly, prestupky proti
archivnimu zakonu — sankce. VSechny tyto a dalSi informace v souladu s novelou
archivniho zakona vydanou pod ¢.190/2009 Sb. a platnou od 1. 7. 2009 véetné noveli-
zace provadécich predpisu. DalSi novela archivniho zakona - pfipravovana na 1.7. 2012
— pfinasejici nové povinnosti zejména v oblasti elektronického Uradovani — vstupni
informace. Navaznost predpist z oblasti spisové sluzby a archivnictvi na zakon
€. 300/2008 Sb. o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt + jeho
novely. Diskuse, dotazy, pfipominky.
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LEKTOR: PhDr. Simona BINAROVA, oddéleni pro metodiku, vybér archivalii
a skartacni fizeni Zemského archivu v Opavé

KDY: ctvrtek 19. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-219/2003.

ZMENY ZAKONA O DPH PRO OBCE
A NEZISKOVE ORGANIZACE OD 1.1. 2012 V. 5. 2907

Pfedmét dané a jeho specifika u vefejnopravnich a neziskovych subjektl. Problematika re-
gistraci. Zména snizené sazby DPH a problematika s tim souvisejici. Stavebni a mon-
tazni prace CZ CPA 41 az 43 bude zdarovat odbératel (POZOR - tyka se i subdoda-
vatelll) a nové povinnosti platcd. Provadéci nafizeni smérnice rady 282/2011. Obce
a neziskové organizace jako pfijemci a poskytovatelé sluzeb v pfikladech. Tuzemska
zdanitelna plnéni a praktické problémy u zdanovani dlouhodobého majetku vytvofeného
vlastni ¢innosti. Opravy zakladu a vyse dané. Skonta a bonusy — novy metodicky vyklad
GFR. Nepfimé bonusy — Zavéry KVKDP (nutnost opravy vyse dané a odpoétu dané).
Opravy vyse dané u pohledavek za dluzniky v insolvenénim Fizeni — metodika GFR.
Problematika dariovych dokladi, obdrzeni dariového dokladu — zavéry KVKDP. Pro-
blematika uplatfiovani naroku na odpocet dané. Opravy odpoctu dané. Novy korekéni me-
chanismus pro obchodni majetek kratkodobého charakteru. Zména pravidel pro Upravu
odpoctu dané. Problematika pfeneseni dariové povinnosti. Ru¢eni za dan a sprava dané
v tuzemsku. Diskuse, odpovédi na dotazy.

LEKTOR: Ing. Marika VOZENILKOVA, metodik nepfimych dani,
Generalni finan¢ni reditelstvi Hradec Kralové

KDY: Ctvrtek 19. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—-14:00 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1 NOVINKA

KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kéva)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

DATOVE SCHRANK'Y - JAK EFEKTIVNE PRACOVAT
S DATOVOU SCHRANKOU V. s. 2874

Egovernment. Nova legislativa v oblasti datovych schranek s ucinnosti od 1. 7. 2009 /
1.1.2010/1.7. 2010. Novinky u¢inné od 29. 11. 2011. Datova schranka, datova zprava.
Kdo musi/muize mit datovou schranku. Dorué¢ovani dokument(l. Autorizovana konverze
dokumentt. Spravni delikty. Vazba na spravni fad, elektronicky podpis. Vazba na archivni
zakon. Prakticka ukazka vstupu do datové schranky. Aktuality k datu konani seminare.
LEKTOR: Ing. Mgr. Eva URBANOVA, specialistka

KDY: pondéli 23. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny materidl)

SeminérF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-196/2011.
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PUVOD ZBOZi V ZAHRANICNIM

A INTRAKOMUNITARNIM OBCHODU EU

(pavod pro dovoz, vyvoz zbozi a statistiku Intrastat CZ

— metodika pro uréovani ptivodu vyrabéného zbozi) V. s. 2915

Puvod zbozi a vyznam uvadéni udaji o pivodu zbozi v zahrani¢nim obchodu EU, in-
trakomunitarnim obchodu EU i vnitrostatnim obchodu CR a vzajemné souvislosti.
Preferenéni a nepreferenéni plivod zbozi. Preferenéni plivod zboZi v zahrani¢nim obchodu
EU — mozZnost snizeni cla. Zpisoby prokazovani plivodu zbozi v zahraniénim obchodu
EU. Certifikaty o puvodu zbozi. Osvédceni o plvodu zbozi. Zjednoduseny postup —
~Schvaleny vyvozce“. Pfehled preferenénich mezinarodnich dohod s G¢asti EU, (srovnani,
rozdily). Specifika mezinarodni imluvy EU s Korejskou republikou. Plvod zbozi v intra-
komunitarnim obchodu EU. Prohlaseni o plvodu zbozi. Dlouhodobé prohlaseni o pU-
vodu zboZi. Metodika a postup pfi uréovani ptivodu zbozi. Pvodni a neplvodni zboZzi.
Dostate¢né a nedostate¢né opracovani zbozi. Aplikace puvod zbozi v praxi — dovoz,
vyvoz, statistika Intrastat CZ. Odpovédnost za nespravné udaje o plvodu zbozi, disledky
a sankce. Informace o aktualnich novinkach v oblasti celni problematiky a statistiky
Intrastat.

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOUSEK, P-P-MAT, s. r. 0., Celni jednatelstvi, Brno
KDY: pondéli 23. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)

KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéava, ob&erstveni, pisemny materidl)

NOVINKA

ZAKON O POZEMNICH KOMUNIKACICH
¢.13/1997 Sb., V PLATNEM ZNENI V. s. 2623

Uvod do problematiky zakona o pozemnich komunikacich, kategorie pozemnich komuni-
kaci, vlastnictvi komunikaci, sou¢dsti a pfisluSenstvi komunikaci, vykon statni spravy a stat-
niho dozoru. Obecné a zvlastni uzivani komunikaci, moZnosti zpoplatnéni uzivani komu-
nikaci, elektronické mytné. Stavebni fizeni v oblasti pozemnich komunikaci, majetkopravni
vyporadani pozemkd pod komunikacemi, zfizovani vécnych bfemen. Schiidnost a sjizd-
nost komunikaci, odpovédnost za stav komunikaci, nahrady $kody, zplsoby ochrany ko-
munikaci. Spravni delikty a prestupky na useku silniéniho hospodarstvi, poradkové
pokuty.

Provadéci predpisy k zakonu o pozemnich komunikacich. Aktuality k datu konani se-
minare. Poznatky z uplatiiovani zakona v praxi. Dotazy, diskuse.

LEKTOR: JUDr. Miroslava ROSKOVA, Magistrat mésta Brna, odbor dopravy
KDY: utery 24. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:00 h)

KDE: OSTRAVA, DUm kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva, pisemny materidl)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-58/2006.

Aktualni nabidka na www.tsmvyskov.cz
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ZAKON O DPH V ROCE 2012 PO NOVELE
+ ZMENY UCINNE OD 1. 4. 2012 v.s. 2873

Desitky zmén pfinasi od roku 2012 novela zakona o DPH. ZvySeni snizené sazby DPH
z 10 % na 14 % a souvisejici zvlastni Gprava pfi dodani vody, tepla, chladu, sluzby spo-
jené s odvadénim a ¢isténim odpadnich vod v pfechodném obdobi 2011/2012 a pfi pfijeti
Uplaty (napf. zalohy) v roce 2011 pfic¢emz zdanitelné pinéni se uskutecni az v roce 2012,
pfeneseni povinnosti pfiznat DPH u vymezenych stavebnich a montaznich praci z tuzemského
poskytovatele téchto praci na tuzemského odbératele (platce DPH) a stanoveni zakladu dané
pfi tomto preneseni v roce 2012 v pfipadé, ze v roce 2011 byla pfijata uplata a pfitom zda-
nitelné pInéni se uskutecnilo az v roce 2012, zjednodu$eni pro vystavovani opravnych dario-
vych doklad(, chybéjici ndlezZitosti dafiového dokladu, kterou Ize prokézat i jinym zptsobem bude
opét i danové identifikaéni ¢islo, upfesnéni pravidel pro vyrovnani odpoétu DPH u zasob, dalsi
zmény v Upravé odpo¢tu DPH u dlouhodobého majetku, nové ustanoveni o zajisténi dhrady na
nesplatnou nebo dosud nestanovenou DPH, rozsifeni ru¢eni odbératele za DPH neodvedenou
jeho dodavatelem o pfipady, kdy byla uhrada za zdanitelné plnéni poukdzana odbératelem na
Uty vedené v zahrani¢i, to jsou jedny z mnoha téchto zmén. Upozornéni na néktera dulezita
ustanoveni Nafizeni Rady (EU) €. 282/2011, kterymi jsou platci DPH povinni se v roce 2012
fidit, aniz by toto nafizeni bylo sou¢asti novely zdkona o DPH. Seznameni se zménami v za-
koné o DPH, které nabyvaji u¢innost od 1. dubna 2012. Diskuse.

Poznamka: Kazdy UcCastnik seminarfe obdrzi jako praktickou pomicku do danové praxe
hodnotny CD-ROM, jehoz autorem je prednasejici, ktery umozni vybornou
orientaci v zakoné o DPH po dulezité novele od roku 2012.
LEKTOR: Ing. Milo§ HOVORKA, dariovy poradce,
¢élen Komory dariovych poradct CR,
autor fady dariovych publikaci a ¢lanka s dafiovou tématikou NOVINKA
KDY: utery 24. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30-14:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kava, ob&erstveni, CD-ROM)

UMENI JEDNAT S LIDMI V. s. 2916

Seminafr je uréen pro kazdého, kdo se chce zdokonalit v psychologii spravného jednani
a komunikace s lidmi at’ uz v bézném Zzivoté, ¢i pracovnim procesu, nebo v komuni-
kaci s klienty a zakazniky.
V seminafi posluchaé nalezne fadu praktickych komunikaénich rad, pomoci cvieni v oblasti
sebepoznani odkryje v sobé slabé i silné stranky osobnosti, zdokonali se ve tvorbé
prvniho dojmu a osobni image. Déle se zdokonali v prezentacnich, rétorickych a komu-
nikac¢nich dovednostech. Na své si tedy pfijde Siroky okruh vSech posluchacd, ktefi se ¢asto
setkavaji s lidmi a jsou stavéni pred Ukol jednat s druhymi, pfesvédCovat je Ci vést a fidit.
LEKTOR: PhDr. Antonin BRYKS, psychoterapeut, supervizor,
lektor v oblasti psychologie a komunikace
KDY: Etvrtek 26. 4. 2012, zahajeni v 9:30 hodin (9:30—14:30 h)
KDE: OSTRAVA, Dim kultury Akord Ostrava-Zabreh, namésti SNP 1
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahruta kéva, ob&erstveni, pisemny material)
Semina¥F probiha v omezené skupiné posluchaéu. Individuaini pfistup.
SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-391/2011.
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NABIDKA SEMINARU - OLOMOUC

DAN Z PRiJMU PRAVNICKYCH OSOB
PRO USC A PRISPEVKOVE ORGANIZACE V. s. 2887

Legislativa platna pro sestaveni pfiznani k DPPO za r.2011. Zakon o danich z pfijm0,
zakon o Ucetnictvi, provadéci vyhlaska a Ucetni standardy, zakon o rezervach a opravnych po-
lozkéch. Struény vyklad podstatnych ustanoveni zakona o danich z pfijm0: ¢innosti, které
jsou pfedmétem dané z pfijmi — §18 zakona o danich z pfijm(. Druhy €innosti, definice
a posouzeni nakladll a vynost za druh ¢innosti. Osvobozeni od dané. Zéklad dané a sazba
dané. Polozky snizujici zaklad dané, danova uspora a prokazani spinéni podminek pro jeji
uplatnéni, pfipadné povinnost zvysit zaklad dané po tfech letech od vyuziti. Vydaje vynalo-
Zené na dosazeni, zajisténi a udrzeni pfijma. Struény vyklad zakona o rezervach a oprav-
nych polozkach — aplikace pro r. 2011: opravné polozky k pohledavkdm a odpis pohleda-
vek. Rezervy na opravy, jejich tvorba a ¢erpani, dolozeni vySe finan¢nich prostfedkl. Po-
souzeni vyznamnych nakladli a vynostl zahrnutych v U¢etnim hospodarském vysledku
z hlediska ovlivnéni zékladu dané z pfijm0 pravnickych osob: dotace, pfispévky na provoz,
ostatni penézni i nepenézni pfijmy neziskovych subjektt. Dafiové neGéinné zaucétované
naklady. Odpisy majetku danové a ucetni, vstupni cena, druhy odpisu, zlstatkové ceny
Udetni a dariové. Prodej a pronajem majetku — ve vlastnictvi p.o. i zfizovatele. Casové roz-
liseni, dohadné polozky. Uéet 406 — zména metody a jeho vliv na zaklad dané z piijmu.
Zmény realnych hodnot — viiv na zaklad dané z pfijmd. Zdarnovani pfijma a uplatiovani
vydajli ve vazbé na smluvni vztahy v oblasti darll, sponzorstvi, reklamy. Formulaf pfiznéni
k DPPO platny pro zdanéni pfijmd za r. 2011. Procesni legislativa — dariovy fad. Doda-
te€na pfiznani, opravna pfiznani, IhGty k vyméreni, darfiova kontrola.

LEKTOR: Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka

KDY: Ctvrtek 15. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h) NOVINKA
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahruta kava, ob&erstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

ZAKON 0 OgHRANE OSOBNICH UDAJU
— AKTUALNE V. s. 2612

Kurz je zaméfen na problematiku ochrany osobnich tdajii v aplikacni praxi. Je uréeny
pro Ufedniky statni spravy, samospravy ale i zaméstnance privatniho sektoru, ktefi se do-
stavaji do kontaktu s osobnimi tdaji. Cilem kurzu je vymezeni problematiky ochrany osob-
nich udajti a jejiho zafazeni v ramci Sir§iho prava na ochranu soukromi. Hlavni naplini
kurzu je zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji. Posluchaci se seznami nejen
s obecnymi pravy a povinnostmi, vyplyvaijici z tohoto zakona pro spravce a zpracovatele osob-
nich Udajl, ale i o praktické aplikaci tohoto zakona v personalistice, ¢innosti spravnich
uradu, pfi provozovani kamerovych systéma ¢i vedeni evidenci klientl. Kurz samoziejmé
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neopomiji problematiku povinnosti viéi Ufadu pro ochranu osobnich Gdajd a infor-
mace o €innosti tohoto uradu.
Obsah: ZaFazeni ochrany osobnich Gdajti do pravniho systému Ceské republiky. Prava a po-
vinnosti pfi zpracovani osobnich Udajd. Prakticka aplikace zakona o ochrané osobnich tdaja.
Cinnost a kontrolni postupy Ufadu pro ochranu osobnich ddajdl. Aktuality k datu konani se-
minare. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: JUDr. Petr NOVAK, Ph.D., advokat,

odbornik s praxi v Ustfednim organu statni spravy
KDY: patek 16. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-250/2003.

SPRAVNI RAD A OTAZKY KE ZKOUSKAM z0z V. s. 2888

Jedna se o specializovany seminaf, ktery se snazi vyjit vstfic zejména tém afednikim, ktefi
i po absolvovani pfipravy ke zkouskam zvlastni odborné zplsobilosti (ZOZ) podle zakona
€. 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich samospravnych celki v platném znéni, citi pfed
zkouskou jesté potfebu zopakovani resp. procviceni si téch zkusebnich otazek, které jim
Cinily v ramci pfipravy nejvétsi potize nebo jejichz podstaté dostatecné neporozuméli.
Seminar vychazi z individualniho pfistupu lektora k jednotlivym U€astnikim a jejich pro-
blémam, tykajicich se konkrétnich zkuSebnich otazek, s cilem jejich objasnéni a vy-
svétleni v rozsahu pfedpokladanych poZzadavk( examinatord.
LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKES, dlouholety lektor a zkuSebni komisaF

Institutu pro vefejnou spravu Praha
KDY: Utery 20. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:00 h) NOVINKA
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéava, ob&erstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

ZATRIDENIi MAJETKU V. s. 2889

V navaznosti na vyhl. €. 410/2009 Sb., se provadéji néktera ustanoveni zak. ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi budou muset Gcetni jednotky zatfidovat a nasledné odpisovat ma-
jetek. Pfedmétem seminare je zatfidéni majetku u podnikatelskych subjektt, dale organi-
zacnich jednotek statu, obci a sdruzeni. Stavby budovy, inzenyrska dila. Sou¢asti a pfislu-
Senstvi tohoto majetku. Nedilnych soucasti staveb, budov, inZenyrskych dél. Samostatnych
movitych véci pevné spojenych se stavbou. Samostatné movité véci: SMV — dlouhodoby
hmotny majetek DHM, drobny dlouhodoby majetek — DDHM. Nehmotny majetek — NM,
dlouhodoby nehmotny majetek — DNM, drobny dlouhodoby nehmotny majetek — DDNM. Jiny
majetek, sluzby. Technické zhodnoceni, modernizace majetku, jeho evidence — uspora-
daci Ucty. Opravy a udrzovaci prace — pfifazeni, provozni prostfedky. Pozemky — soucasti
a pfislusenstvi. RozliSeni nehmotného majetku, jeho zatfidéni a odpisovani Ucetni a darfiové,
CUS - 708/2011 zakon o dani z pFijmd, zakon o Ggetnictvi. Co neni nehmotnym majetkem,
ale sluzbou nebo jinou majetkovou hodnotou. Ocenitelna prava — licence, smluvni ujed-
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nani, autorska a primyslova prava. Vstupni ceny majetku, co je soucasti vstupni ceny DHM,
DNM, rozdily mezi dafiovymi a Ucetnimi odpisy. Zplisoby odpisovani — Ucetni, jak Fesit
odpisy nehmotného majetku a sluzeb, které CUS 708/2011 nefesi, ani tento majetek neza-
tfiduje. Darfiové odpisovani samostatnych movitych véci a nehmotného majetku zabu-
dovaného ve stavbé.
LEKTOR: Ing. Jifi BLAZEK, specialista, odborny, certifikovany lektor,

autor publikaci
KDY: stfeda 21. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, rozsahly sbornik)

SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-375/2011.

RETORIKA V PRAXI
aneb JAK NA VELKE NEZDVORAKY V. 5. 2892

Umime si poradit s neodbytnym hrubianem, netinavnym potizZistou, nezdvorackym zu-
fivcem, sprostackym ,,zufivcem“, neiistupnym tvrdohlavcem, , harasicim“ nedockav-
cem, nasupenym pravo-plavcem, puntickarskym tazatelem, dramatickym Zadatelem,
vSevédoucim kazatelem — prosté s témi, s kterymi se domlouva jen téZko? Seminar je
zaméren: na prvni pomoc v nouzi (verbalni desatero) a ziskani jistoty v nepfijemnych
situacich. Hlas, intenzita, modulace, intonace, nacvik. Struktury verbalnich obran, neverbalni
podpora, nacvik. Pfi hledani cest ze slozitych komunikacnich bludist se v modelovych situa-
cich pobavi aktivni U€astnici (ale stejné tak vitame i ostychavéjSi pozorovatele). V analyze
pfikladd z praxe budeme spole¢né hledat nejlepsi, zdvofilé, komunikaéni varianty. Abychom
Ufadu, firmé zachovali dobré jméno — a sobé noblesu. Diskuse.

LEKTOR: PhDr. Jifina SALAQUARDOVA, Fakulta socialnich studii
Masarykovy univerzity, katedra medialnich studii a Zurnalistiky,
¢lenka Obce spisovatell, televizni a rozhlasova scenaristka

KDY: stfeda 21. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—15:00 h)

KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek

KURZOVNE: 2.000,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, studijni material)

Vyuka probiha v omezené skupiné posluchacu. Individuaini pfistup.

DPH od A do Z PO NOVELE ZAKONA
OD 1.1. 2012 - 2denni V. s. 2908

Na dvoudennim seminafi bude probran cely zakon o DPH po jednotlivych paragra-
fech, vysvétlen princip, smysl a Gcel jednotlivych ustanoveni. Souéasti budou priklady
z praxe véetné vypocta.

Co je predmétem DPH. Vyjimky z predmétu dané. Zakladni pojmy v ndvaznosti na Smér-
nici Rady. Vypocet obratu pro registraci v béznych a specifickych pfipadech. Problematika
mista pInéni u pfeshranicnich sluzeb. Problematika pofizeni zbozi z EU a systém VIES.
Tuzemska zdanitelna plnéni. Pravni fikce co je také povazovano za zdanitelné pinéni.
Zasilani zbozi. Okamzik vzniku povinnosti pfiznat dan u riiznych pinéni. Problematika
danovych dokladt. Co vSe vstupuje do zakladu dané, zaklad dané ve zvlastnich pfipadech,
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problematika zékladu dané v pfipadé chybéjici uplaty (Koordina¢ni vybor). Oprava zakladu
dané a vySe dané. Oprava odpoctu dané. Sazby dané. Problematika osvobozenych pinéni
bez naroku na odpocet dané (Koordina¢ni vybor, kdy je moznost ,pfefakturovat tato pinéni).
Dodani zbozi do statu EU a prokazovani osvobozeni. Podminky pro uplatnéni naroku na
odpocet dané. Zplisob vypoétu éasteéného naroku na odpocet dané. Dorovnéni korek-
&niho mechanismu. Vypoéet vyrovnani odpoétu dané u drobného majetku. Uprava od-
poctu dané (nova kritéria, novy vypocet). Pfeneseni dariové povinnosti na prijemce zda-
nitelného plInéni v tuzemsku v prikladech. Registrace a zruSeni registrace v souvislosti
s odpocty dané. Zvlastni rezimy pro obchodniky s pouZitym zboZim. Rozsifeni mechanismu
ruéeni.

LEKTOR: Ing. Marika VOZENILKOVA, metodik nepfimych dani,

Generalni finanéni feditelstvi Hradec Kralové

KDY: stieda 21. 3. 2012 a ¢tvrtek 22. 3. 2012, NOVINKA
zahajeni vzdy v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek

KURZOVNE: 3.200,- Ké (v cené je zahrnuta DPH, kava)

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

S PREHLEDEM A BEZCHYBNE V ROCE 2012,

VELKA NOVELA ZAKONA O VEREJNYCH ZAKAZKACH
UCINNA OD 1. 4. 2012 V PRAXI V. 5. 2890

Verejné zakazky v roce 2012. Kurz seznamuje ucastniky se zménami, které prinasi
novela zakona s Uéinnosti od 1. dubna 2012. Kli¢ova témata: Nové limity pro zakazky ma-
Iého rozsahu. Typy zadavateld. Druhy zadavacich Fizeni. Lhity v zadavacim fizeni. Tvorba
zadavaci dokumentace. Novy format a obsah zvefejfiovani ve Véstniku vefejnych zakazek.
Nové postupy v ramci kvalifikace uchazeétl. Obsah nabidky. Otevirani obalek. Posouzeni
a hodnoceni nabidek. Ukonceni zadavaciho fizeni. Nové povinnosti pfi zruSeni zadavaciho
fizeni. Nova pravidla pro dokumentaci vefejné zakazky. Zpravy a protokoly, zakaz zmén
smlouvy, G¢ast zaméstnancu se zvlastni zplsobilosti na pribéhu zadavaciho fizeni, jejich tloha
a jejich vzdélavani, seznam hodnotitelll. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: Mgr. Martin BUDIS, odborny lektor

akreditovan Ministerstvem vnitra Ceské republiky

pro Skoleni zakona o vefejnych zakazkach,

Osvédéeni Ministerstva pro mistni rozvoj o absolvovani

Skoleni Skolitelti k problematice zakona €. 137/2006 Sb., NOVEIA

o verejnych zakazkach, v platném znéni od
KDY: étvrtek 22. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:00 h) 1. 4.2012
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahmuta ké&va, pisemny materidl)
Seminér je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK I./PV-141/2003.

Poznamka: Tento kurz je zafazen do programu CeloZivotniho vzdélavani CKAIT.
Bodové ohodnoceni: 1A

Zavazné prihlasky na str. 39
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PRAVNJ’ UPRAVA VYMAHANI NEDQPLAT[(I;J
DLE ZA[(ON{-\ €. 280/2009 Sb., DANOVY RAD
— AKTUALNE V. s. 2891

K pfedmétu a ucelu dariového fadu (§ 1 az § 4). K pravni Upravé pokut a délené spravy
pokut, v€. podpurného pouZziti spravniho fadu. K procesnim ustanovenim dafového fadu.
K vymahani nedoplatkd podle dafového fadu. K jednotlivym exekuénim prostfedkim podle
danového fadu. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse.

Doporucéujeme, aby posluchaci méli s sebou zakon ¢. 280/2009 Sb., darfovy fad, a zakon
€. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, v platném znéni.

LEKTOR: Ing. Vaclav CINKAJZL, specialista

KDY: Ctvrtek 22. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:00 h)

KDE: OLOMOUC, Hotel Lafayette, AlSova 8, salonek

KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kéva)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-373/2010.

ZAHRANICNi A INTRAKOMUNITARNI OBCHOD EU,
OBCHODNI SMLOUVY, DODACi PODMINKY A JEJICH VZTAH
K CELNi PROBLEMATICE A INTRASTATU V. s. 2893

Souvislosti obchodnich smluv, dodacich podminek a celniho fizeni (E-dovoz, ESD, celni
prohlaseni, celni hodnota, clo). Souvislosti obchodnich smluv, dodacich podminek a statistiky
Intrastat CZ. Souvislosti obchodnich smluv, dodacich podminek a DPH (zéklad dané, dan).
Struktura obecné obchodni smlouvy. Specialni obsah ur€itych ¢lankt smlouvy v souvis-
losti s celni problematikou u zahraniéné obchodnich operaci (e-Dovoz). Specialni obsah
uréitych €lankd smlouvy v souvislosti s problematikou statistiky Intrastat CZ u intra-
komunitarnich obchodnich operaci. Dodaci podminky — souc¢ast obchodni smlouvy. Dodaci
podminky — vyznam a vyvoj. Spravné UpIné uvadéni dodacich podminek. Pravni zavaznost
dodacich podminek. Druhy dodacich podminek a jejich ¢lenéni, pouzivané zkratky a jejich
uziti pfi rlznych druzich dopravy nebo v ramci dopravy kombinované a jejich obsah. Odpo-
védnost za spravnost uvadéni dodacich podminek v souvislosti s celnim fizenim a sta-
tistikou Intrastat. Informace o aktualnich novinkach v oblasti celni problematiky a sta-
tistiky Intrastat.

LEKTOR: JUDr. Pavel MATOUSEK, P-P-MAT, s. r. 0., Celni jednatelstvi, Brno

KDY: utery 27. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—-14:00 h) NOVINKA
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)

APLIKACE STAVEBNjHO ZAKONA
A SOUVISEJICICH PREDPISU V. s. 2894

Novelizace stavebniho zakona s diirazem na zmény provedené zakony ¢. 191/2008 Sb.,
223/2009 Sb., 227/2009 Sb., 345/2009 Sb. a 379/2009 Sb. Zmény v provadécich pravnich
predpisech. Plsobnost a pfislusnost stavebnich ufadil. Vymezeni zakladnich pojmu sta-
vebniho zékona a jejich aplikace. Novelizovana ustanoveni stavebniho zakona. Uzemni
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fizeni, jednotlivé typy Uzemniho rozhodnuti, v&. pouZiti institutl zjednoduseného Uzemniho
fizeni, vefejnopravni smlouvy a izemniho souhlasu ve vazbé na spravni fad. Ohlaseni a sta-
vebni Fizeni, v¢. pouziti institutu vefejnopravni smlouvy a zkraceného stavebniho fizeni ve
vazbé na spravni rad. UzZivani staveb — oznameni, kolaudacéni souhlas, pfed¢asné uzivani,
zkuSebni provoz a aplikace pfechodnych ustanoveni zakona na kolaudaéni fizeni dle zakona
¢. 50/1976 Sb. Odstranovani staveb. Vybrané cinnosti ve vystavbé, vazba na zdkon
&. 360/1992 Sb. Obecné pozadavky na vystavbu, rozhodovani o vyjimkach. Reeni namitek
obcanskopravni povahy, sousedské spory. Ustanoveni zakona ¢. 72/1994 Sb., o vlastnictvi
bytl ve vazbé na predpisy stavebniho prava. Ustanoveni zakona ¢. 127/2005 Sb., o elektro-
nickych komunikacich, zakona ¢. 458/2000 Sb., energeticky zakon a zakona ¢. 274/2001 Sb.,
o vodovodech a kanalizacich ve vazbé na pfedpisy stavebniho prava. Vybrana judikatura
v oblasti vefejného stavebniho prava. Diskuse. Dotazy. Vase predbézné dotazy Ize zaslat
spolu se zavaznou pfihlaskou nebo na email tsm @tsmvyskov.cz.

LEKTOR: Mgr. Michal KNECHT, specialista,
vedouci odboru tzemniho planovani a stavebniho fadu,
élen Ceské spoleénosti pro stavebni pravo
KDY: Ctvrtek 29. 3. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h) PUBLIKACE
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek V CENE
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta kéva,

pisemny material — publikace lektora Stavebni pravo v praxi)
SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-185/2007.

OBCE - JEJICH PRAVNI POSTAVENI,
SMLUVNI VZTAHY V. 5. 2895

Pravni postaveni obce (Ustavni zaklady, znaky vefejnopravni korporace, pravni subjektivita,
odpovédnost obce, samostatna a pfenesend pusobnost a jejich specifika). Prava a povin-
nosti obéana obce a dal$ich osob ve vztahu k obci. Uzemi obce a jeho zmény. Hospo-
dareni s obecnim majetkem (zakladni pravidla, invetarizace majetku, ru¢eni a dalsi zajisto-
vaci instituty ve vztahu k obci, hospodarnost, tc¢elnost a dalsi kritéria hospodareni, dispozice
s majetkem obce, problematika zaméru a jeho zverejfiovani, dispozice). Pravni rezim smluv-
nich vztahll z pohledu obce se zaméfenim na nejc¢astéjsi typy smluv (kupni, o dilo, na-
jemni, apod.) a vystupovani v pravnich vztazich. Pravni predpisy obce a spravni dozor nad
jejich vydavanim. Organy obci, jejich slozeni a pravomoci. Mandat ¢lena zastupitelstva.
Stret zajmu u verejnych funkcionarl. Trestnépravni odpovédnost a ochrana osob podile-
jicich se na vykonu vefejné spravy v obcich. Dalsi trestné ¢iny a prestupky ve vztahu
k Uzemni spravé a samospravé. Ochrana osobnosti u vefejnych funkcionafi. Uvahy de lege
ferenda. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse.

LEKTOR: Mgr. Petr SIMEK, advokat, specialista na obce a mésta

KDY: utery 3. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—15:00 h)

KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.700,- K& (v cené je zahrnuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-147/2009.

On-line pfihlaska na www.tsmvyskov.cz
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EXEKUCNI RiZENi '
PRO SOCIALNI A TERENNI PRACOVNIKY V. s. 2896

Souéasna pravni Uprava vymahani pohledavek v Cesku je slozita jiz nejen pro laiky, ale dasto
i pro odbornou verfejnost. Nucenym vykonem prava na zékladé zakonného zmocnéni se za-
byva hned nékolik rdznych instituci, krom soudnich exekutort zfizenych zakonem €. 120/
2001 Sb. , exekucni fad. Pfednaska se zaméfuje zejména na popis exekucniho fizeni dle
zakona €. 120/2001 Sb., které v soucasné dobé nad ostatnimi zptsoby vykonu rozhodnuti
vyrazné prevazuje. Poté, co dluznik zjisti, Ze je vici nému vedena exekuce, a to ¢asto az pfi
zablokovani bankovniho konta ¢i pfi navstévé vykonavatele, ddvd mu zakon pomérné striktné
vymezena pravidla, jak se branit, pokud ma pocit, ze exekuce neméla byt nafizena. Stejné tak
dosahnout dohody s exekutorem ¢i odkladu exekuce neni jednoduché. Jak ma tedy reagovat
dluznik, na kterého je nafizena exekuce? Co muize oekavat? Jak se branit, postihuje-li exe-
kutor majetek tfetich osob. Jak se mize branit manzel/manzelka dluznika?

Obsah seminare: Co je to vykonavaci fizeni a kdo je k nému opravnén? Exekuéni fizeni
dle z.¢. 120/2001 Sb. — zakonny ramec. Exekuéni titul. Jak probiha nafizeni exekuce a co se
déje pak? Jak reagovat na exekuci a kdy Ize exekuci zrusit? Naklady a poplatky spojené
s exekuci, pfikaz k Uhradé nakladu exekuce. Zpusoby provedeni exekuce. Exekuce mo-
vitych véci. Exekuce na mzdu a jiné pfijmy. Exekuce nemovitosti. Exekuce vyklizenim ne-
movitosti. Exekuce a spole¢né jméni manzel(.

LEKTOR: Mgr. Gabriela STASTNA, specialistka

KDY: utery 3. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)

KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek NOVINKA
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kéva)

SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-673/2011.

KATASTR NEMOVITOSTI V. s. 2897

Informace z katastru nemovitosti. Geometricky plan a zapisy zmén do katastru nemovi-
tosti. Zpresnovani hranic pozemk(l mezi vlastniky. Zpfesfiovani hranic pozemk{ uvnitf jed-
noho vlastnictvi. Zapis a zakres staveb do katastru nemovitosti. Nedostatky v kupnich, da-
rovacich smlouvach. Problémy spojené se zapisy a zakresy vécného bfemene — rozsah
a ochranné pasmo. Aktuality k datu konani seminare. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: Ing. Nadézda VITULOVA, Feditelka Katastralniho Gfadu

pro Jihomoravsky kraj, Katastralni pracovisté Brno-mésto
KDY: Ctvrtek 5. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, studijni material)

Semina¥ je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-222/2003.

UREDNIK OBCE - CO BY MEL ZNAT A UMET
DOBRY UREDNIK OBCE A MESTA V. s. 2605
Pracujeme ve verejné spravé a méli bychom znat pravni predpisy vztahujici se k nasi

praci. Zakladni pravni pfedpisy vztahujici se k vykonu prace. Zakon o obcich a zakon o Ufed-
nicich. Co bychom méli znat o Ufadu, jako o organizaci kde pracujeme? Vnitini ¢lenéni
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Ufadu a kompetence v Ufadu. Organiza¢ni fad a pracovni fad. Vnitfni pfedpisy Ufadu vztahu-
jici se k vykonu prace. Socialni klima v organizaci — Gfadu. Vnitrofiremni kultura. Na co se
zaméfit ve svych osobnich personalnich materidlech? Predavaci protokoly. Pracovni
smlouva. Platovy vymér a dal$i. Pracujeme s lidmi — co bychom méli védét o lidech?
Osobnost. Temperament. Charakter. Motivace a motivy chovani. Pracujeme v tymu, co
0 ném védét? Pracovni tym. Konflikty a stres. Casto ve své praci komunikujeme. Co
bychom méli védét o komunikaci? Vystupovani v rliznych rolich. Komunikace a komuni-
kaéni dovednost. Uméni vedeni rozhovoru. Vztah s vefejnosti. Vlastni image ufednika. Co je
jesté dobré znat k pracovni pozici Ufednika? Jaké jsou nutné predpoklady pro vykon
prace Ufednika. Které faktory ovliviiuji pracovni vykon. Jak poznavat sam sebe. Jak a pro¢
se motivovat. Zakladni chyby v fizeni pracovniho ¢asu a nutnost jeho planovani. Volny ¢as
a relaxace.

LEKTOR: Mgr. Jifi MOSKALA, MPA, specialista

KDY: utery 10. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)

KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahmuta kava, ob&erstveni, pisemny material)

SeminéfF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-461/2011.

USPESNA SEKRETARKA

SE ZAMERENIM NA USPESNOU KOMUNIKACI,

ETIKETU V ZAMESTNANI

A ZAKLADY PROFESIONALNIHO SERVISU V. 5. 2905

Seminar je uréen asistentkam, sekretarkam, které se chtéji zdokonalit v ¢innostech vztahuiji-
cich se k vykonu jejich povolani.
S lektorem z oblasti psychologie, komunikace a gastronomie se seznami se zakladnimi
principy komunikaénich dovednosti, zdokonali se ve zvladani naroénych a konfliktnich
situaci a zakladech profesionalniho servisu. Soucasti seminafe je i odborny vyklad
k etiketé v zaméstnani — zasady spravného etického jednani, oblékani, spole¢enské kon-
verzace... Posluchadi ziskaji informace také k zakladim spravné obsluhy pfi podavani po-
krmi a napojud, nauci se nékteré zakladni technologické postupy pfi pfipravé obcerstveni
v zaméstnani.
Obsah seminare: Jak komunikovat, prezentovat se, oblékat, seznamovat se, loucit se, di-
plomaticky resit naro¢né a konfliktni situace. Jak telefonovat. Jak zvladat ,trapasy” apod. Psy-
chologické aspekty v komunikaci. Identifikace motivaci. Diagnostika zakaznika-klienta. Bu-
dovani pozitivniho vztahu apod. Vytvorfeni navyku, které mohou zlepsit komunikaci. Jak
podavat napoje a pokrmy. Jaky pouzivat inventar. Jak pfipravit stul k obsluze. V jakém poradi
a z jaké strany pokrmy a napoje nabizet ¢i podavat a dalSi neméné zajimavé a pro praxi
pfinosné informace. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: PhDr. Antonin BRYKS, psychoterapeut, supervizor,

lektor v oblasti psychologie a komunikace
KDY: stfeda 11. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.800,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kéva, ob&erstveni, pisemny material)

Seminar probiha v omezené skupiné posluchacu. Individualni pfistup.
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ZMENY V PRAVNI UPRAVE ZAKONA O MISTNICH POPLATCICH
A ZAKONA O DANOVEM RADU V. s. 2588

Aktualni zalezitosti v oblasti mistnich poplatkd (zejména v pfipadé projednani novely za-
kona o mistnich poplatcich). Dafiovy fad a jeho zmény (pravni Uprava projednavana sou-
&asné se zakonem o zfizeni jednoho inkasniho mista). Uprava mistnich poplatkd (v otaz-
kach a odpovédich). Vyklad nejvyuzivanéjSich procesnich ustanoveni z dariového radu:
Rozhodnuti, jeho obsah a ucinnost (nejcastéjsi chyby v platebnim vyméru nebo hromadném
pfedpisném seznamu). Lhlty pro vydani platebniho vyméru véetné Ihiit pro placeni nebo vy-
mahani poplatkd. Doru¢ovani (zplisoby doru€ovani). Evidence dani (pofadi zapisu provedené
platby, nedoplatek, pfeplatek, poseckani se zaplacenim a odpis nedoplatku pro nedobytnost).
Diskuse, dotazy a odpovédi.

LEKTOR:  JUDr. Alena SNEBERKOVA, specialistka NOVINKA
KDY: Ctvrtek 12. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h) |
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek _
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material) ZMENY

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

SPISOVA A ARCHIVNI SLUZBA

UCHOVAVANI A VYRAZOVANIi DOKUMENTU V PRAXI
VEREJNOPRAVNICH A SOUKROMOPRAVNICH PUVODCU
PRIPRAVOVANA NOVELA ARCHIVNIHO ZAKONA V. s. 2898

Seminar je uréen Uzemnim samospravnym celk(im a jimi zaloZzenym nebo zfizenym organi-
zacnim slozkam a pravnickym osobam, organizacnim slozkam statu, statnim pfispévkovym
organizacim, statnim podnikiim, Skolam, zdravotnickym zafizenim, podnikateldm zapsanym
v obchodnim rejstfiku, komerénim spisovnam, obanskym sdruzenim, ¢lendm profesnich
komor a dalSim pGvodctm dokument, ktefi fesi otadzky souvisejici s pfijmem, evidenci, zpra-
covanim, zabezpecenim a skartaci dokumentl v souladu s pozadavky kladenymi zakonem
€. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakond, a provadécich
predpisli ve znéni pozdéjSich pravnich predpisd. Obsah seminare: Informace o platné
archivni a souvisejici legislativé. Stavajici archivni sit' a zakladni terminologie souvisejici
s vykonem spisové sluzby a skartacniho fizeni. Pfedarchivni péce a archivni dohled. Z&-
sady a moznosti vedeni spisové sluzby u vefejnopravnich i soukromopravnich pavodcu. Ukla-
dani dokumentl — pfiruéni registratury a spisovny. Vyfazovani dokumentt — skartaéni
fizeni, vybér archivalii. Evidence, ochrana archivalii, povinnosti a prava vlastnika archi-
valii. Soukromé a specializované archivy — akreditace. Statni kontroly, prestupky proti
archivnimu zakonu — sankce. VSechny tyto a dalSi informace v souladu s novelou
archivniho zakona vydanou pod ¢.190/2009 Sb. a platnou od 1. 7. 2009 véetné noveli-
zace provadécich predpisu. Dalsi novela archivniho zakona - pfipravovana na 1.7. 2012
— pfinasejici nové povinnosti zejména v oblasti elektronického Uradovani — vstupni
informace. Navaznost predpist z oblasti spisové sluzby a archivnictvi na zakon
€. 300/2008 Sb. o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentt + jeho
novely. Diskuse, dotazy, pfipominky.
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LEKTOR: PhDr. Simona BINAROVA, oddéleni pro metodiku, vybér archivalii
a skartacni fizeni Zemského archivu v Opavé

KDY: ctvrtek 12. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—13:30 h)

KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK 1./PV-219/2003.

SPRAVNI RIZENi A SPRAVNI ROZHODNUTI V. s. 2899

Cilem seminare je rozbor pravni upravy spravniho fizeni a predevsim institutu spravniho
rozhodnuti. Obsahem seminare je charakteristika a dukladny rozbor spravniho fizeni, véetné
jeho zasad. Nejvétsi pozornost proto bude vénovana cili a iéelu spravniho fizeni, kterym
je rozhodnuti.

Seminar se tak zaméfi na vymezeni tzv. obecného a zvlastniho spravniho fizeni, coz bude de-
monstrovano na vybranych pfikladech ze zvlastni ¢asti spravniho prava. Stranou nezlstane
problematika pribéhu fizeni, spravnich organa, ucastnikd, ¢i podkladl pro vydani rozhodnuti.
Stézejni ¢ast seminare nicméné predstavuje rozbor institutu rozhodnuti. Pozornost proto
bude vénovana jeho charakteristice, formam, druhCim, U¢inkim, vlastnostem, nalezitostem
a zpUsobu jeho tvorby. Upozornéno bude na mozné vady spravnich rozhodnuti a moznosti
podstata a prtibéh fizeni o nich. Cely vyklad bude doplnén odkazy na pfislusnou judika-
turu, stejné jako zavéry teorie, ¢i poradniho sboru ministra vnitra. Diskuse, dotazy.

LEKTOR;: JUDr. Lukas POTESIL, Ph.D., asistent soudce

Nejvyssiho spravniho soudu a ¢len pracovni komise

pro spravni pravo Legislativni rady viady,

specialista na oblast spravniho prava,

spoluautor odbornych publikaci a autor ¢lankt k danému tématu
KDY: patek 13. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahruta ké&va, pisemny materidl)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-284/2010.

PUVOD ZBOZi

V ZAHRANICNIM A INTRAKOMUNITARNIM OBCHODU EU
(PUVOD PRO DOVOZ, VYVOZ ZBOZi

A STATISTIKU INTRASTAT CZ — METODIKA

PRO URCOVANI PUVODU VYRABENEHO ZBOZi) V. s. 2900

Puvod zbozi a vyznam uvadéni udajl o ptivodu zbozi v zahraniénim obchodu EU, in-
trakomunitarnim obchodu EU i vnitrostatnim obchodu CR a vzajemné souvislosti.
Preferenéni a nepreferencni plvod zbozi. Preferenéni plivod zbozi v zahrani¢nim obchodu
EU — moznost snizeni cla. ZpGsoby prokazovani pivodu zbozi v zahraniénim obchodu
EU. Certifikaty o plivodu zbozi. Osvédceni o plivodu zbozi. Zjednoduseny postup — ,Schva-
leny vyvozce“. Pfehled preferenénich mezinarodnich dohod s U€asti EU, (srovnani, rozdily).
Specifika mezinarodni umluvy EU s Korejskou republikou. Plivod zboZi v intrakomunitarnim
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obchodu EU. Prohlaseni o plvodu zboZi. Dlouhodobé prohlaseni o plvodu zbozi. Meto-
dika a postup pfi uréovani ptvodu zbozi. PGvodni a neplivodni zboZi. Dostatecné a ne-
dostate¢né opracovani zbozi. Aplikace pavod zbozi v praxi — dovoz, vyvoz, statistika
Intrastat CZ. Odpovédnost za nespravné Udaje o plvodu zbozi, disledky a sankce. Infor-
mace o aktualnich novinkach v oblasti celni problematiky a statistiky Intrastat.
LEKTOR: JUDr. Pavel MATOUSEK, P-P-MAT, s. r. 0., Celni jednatelstvi, Brno

KDY: utery 17. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-14:00 h)

KDE: _ OLOMOUC, Hotel Lafayette, AlSova 8, salonek NOVINKA
KURZOVNE: 1.650,- K& (v cené je zahrnuta DPH, kdva, obc&erstveni, pisemny material)

ZAKON O FINANENi KONTROLE
A VNITRNI SMERNICE V. s. 2001

Legislativni ramec. Zakon €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole, provadéci vyhlaska
€. 416/2004. Vefejnospravni kontrola. Vnitfni kontrola — fidici a interni audit. Pokyny
MFCR typu CHJ — 1 aZ XX. Zajisténi ochrany vefejnych prostfedkil proti rizikim, nesrovna-
lostem zpUsobenych zejména porusenim pravnich pfedpist, nehospodarnym, neucelnym
a neefektivnim nakladanim s verejnymi prostfedky. V¢asné a spolehlivé informovani vedou-
cich pracovnikli obce. Tvorba organizac¢niho a kontrolniho sytému obce. Systém vnitf-
nich smérnic, obecné zavaznych vyhlasek, smérnice o plnéni zakona o finanéni kontrole, cile
financéni kontroly. Vefejnospravni kontrola u Zadatel(i a pfijemc dotace, prispévkd, na-
vratné finanéni vypomoci. Vnitini kontrolni systém v obci. Obsah a zaméfeni kontrolni ¢in-
nosti. PFedb&zna a nasledna kontrola v obci. Ridici kontrola u organizaénich slozek a pFi-
spévkovych organizaci. Vefejnospravni kontrola pfispévkovych organizaci a organizac-
nich slozek. Zajisténi financni kontroly. Interni audit (pro malé obce jina dostate¢na opatteni).
Zprava o vysledcich finanénich kontrol. Interni smérnice — nastaveni vnitfniho kontrolniho
systému. Pfiklady obsahu zékladnich smérnic tvoficich vnitfni kontrolni systém dcetni jed-
notky. Aktualizace smérnic na zakladé zmén legislativy v r. 2012.
LEKTOR: Ing. Hana JURANOVA, dariova poradkyné a auditorka
KDY: étvrtek 19. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:00 h) NOVINKA
KDE: OLOMOUC, Hotel Lafayette, AlSova 8, salonek
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kéva, ob&erstveni, pisemny material)
Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktualné naleznete na www.tsmvyskov.cz

ZAZNAMY A PISEMNOSTI
Z KONTROLY PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI V. s. 2002

I. Pravni uprava, metodické vzory pisemnosti, pisemnosti povinné a nepovinné

Il. Pisemnosti zpracovavané pfi vykonu verejnospravni kontroly
1. PFipravna faze — oznameni o zahdjeni kontroly, povéfeni k vykonani kontroly.
2. V prabéhu kontroly — podjatost, Zadost o informace, zajisténi dokladu, sdéleni o za-
hajeni spravniho fizeni, rozhodnuti o pokutach, zaznam o zjisténych rozdilech majetku.
3. Protokol o vysledku kontroly provedené na misté — nalezitosti, namitky, rozhod-
nuti o namitkach, dodatky k protokolu.
4. Vedeni kontrolniho spisu, makular.
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lll. Pisemnosti zpracovavané pfi vykonu fidici kontroly

1. Schvalovani pfijmu a vydaja — limitovany pfislib, individualni pfislib, povéreni pro

vykon funkci pfikazce operaci, spravce rozpo¢tu a hlavniho uéetniho.

2. Zaznam o provedeni nasledné vnitini kontroly.
IV. Rocni zprava o vysledcich finan¢nich kontrol (Uplna a zkracena verze — napln).
Seminar je uréen zejména pro zaméstnance provadeéjici finanéni kontrolu v obcich a jimi zfi-
zenych pfispévkovych organizacich.
Pfedbézné dotazy mlzete zasilat na petrrsikora@centrum.cz.
LEKTOR: Ing. Petr SIKORA, vedouci oddéleni kontroly

magistratu statutarniho mésta

KDY: pondéli 23. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta kava, pisemny material)

SeminéF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-103/2011.

OV@BOVANI: — VIDIMACE A LEGALIZACE - PRAVNI UPRAVA
OVEROVANI LISTIN A PRAVOSTI PODPISU V. s. 2903

Zakon ¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pra-
vosti podpisu. Vyklad zakladnich pojmi. Vyhlaska ¢. 36/2006 Sb. o ovéfovani shody
opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu. Zptsob provadéni vidimace-
-legalizace. Vidimace a legalizace jako soucast jinych pravnich predpisi. Spravni po-
platky podle zakona ¢. 634/2004 Sb., vztahujici se k zakonu o ovéfovani. Vybrana usta-
noveni zakona ¢. 253/2008 Sb., souvisejiciho s provadénim zprostfedkované identifikace.
Prezentace v programu PowerPoint. Diskuse, dotazy.
LEKTOR: Ing. Bc. Helena MACHALOVA, oddéleni statniho ob&anstvi

a prestupki Krajského uradu
KDY: utery 24. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00-13:30 h)
KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek
KURZOVNE: 1.550,- K& (v cené je zahrnuta k&va, pisemny materidl)

SeminaF je akreditovan MV CR, éislo akreditace: AK/PV-88/2009.

CHYBY A VADY VE SPR.f'\VNI'M RIZENI,
JEJICH DUSLEDKY A NAPRAVA V. s. 2904

Objasnéni vyznamu a spravné aplikace procesnich institutd nezbytnych pro bezchybné
postupy spravnich organu zejména v fizeni z moci Gredni. Seznameni G¢astnikl s pfi-
klady nejcastéji se vyskytujicich chyb a nedostatkl v fizeni a pfi rozhodovaci ¢innosti,
s jejich dlsledky a s moznostmi napravy téchto vad.

Program seminare: Uvod do problematiky. Obecné pozadavky na zakonnost a spravnost
Fizeni. Procesni dlisledky nerespektovani zakonem stanovenych postupt a eliminace téchto
nedostatk( v praxi. Promitnuti Gstavniho prava na spravedlivy proces do postupu sprav-
nich organu pfi posuzovani vad. Prostredky napravy zjisténych chyb a vadnych postupl
v fizeni podle spravniho fadu. Spravni fad a podavani zalob ve spravnim soudnictvi. Dotazy,
diskuse.
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LEKTOR: JUDr. Miloslav KOKES, dlouholety lektor a zkusebni komisaF
Institutu pro vefejnou spravu Praha
KDY: utery 24. 4. 2012, zahajeni v 9:00 hodin (9:00—14:00 h)

KURZOVNE: 1.600,- K& (v cené je zahruta kava, ob&erstveni, pisemny material)

Je podéna Z4dost na MV CR o akreditaci tohoto vzdéldvaciho programu.
Aktudlné naleznete na www.tsmvyskov.cz

KDE: OLOMOUC, Regionalni centrum, Jeremenkova 40b, salonek NOVINKA

Zde odstfihnéte

X

ZAVAZNA PRIHLASKA
Méate-li o seminar zajem, zaslete OBRATEM zavaznou pfihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dnl pred konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r.o., Dukelska 117/12, 682 01 VysSkov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste citelné. Adresu vyplrite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.S. (pfislusny kazdé akci)
Jména Gcastnikd

1. 2.

OBCHODNI IMENO: ... PSC oo
ulice misto

G UCHU v / DICCZ .o, [
tel. Kontakt ..o . fax

Zplsob platby: hotové D nebo pfevodem D dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. U. 248 743 641/ 0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné pfihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spole¢nosti na:

ML .o mobil: ...
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ZAVAZNA PRIHLASKA
Méate-li o seminaf zajem, zaSlete OBRATEM zavaznou pfihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dnl pfed konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r.o., Dukelska 117/12, 682 01 VysSkov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm @tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste citelné. Adresu vyplrite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.s. (pfisludny kazdé akci)
Jména Gcastnikl

1. 2.

OBCHODNI JMENO: .........ooooooovoovoeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeees e 2T
UNICE .o IMHSTO .ot
G UG oo e [ |1 @ A [
tel. kontakt ... . fax

Zpusob platby: hotové [ | nebo pfevodem [ | dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. 0. 248 743 641 /0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné pfihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spole¢nosti na:

e-mail: .........

Zde odstfihnéte

X

ZAVAZNA PRIHLASKA
Méate-li o seminar zajem, zaslete OBRATEM zavaznou pfihlasku
(uzavérka prihlasek: pét pracovnich dn pfed konanim seminare, po uzavérce pouze po telefonické konzultaci) na adresu:

TSM, spol. s r.o., Dukelska 117/12, 682 01 Vyskov

tel.: 517 333 699, 517 330 543; fax: 517 330 545; mobil: 602 777 283; e-mail: tsm@tsmvyskov.cz; www.tsmvyskov.cz
skype: tsm.skrivankova, tsm.prihlasky
(Prosime, piste citelné. Adresu vyplrite tak, jak ma byt uvedena na dariovém dokladu.)

Nazev akce: V.s. (pfislusny kazdé akci)
Jména Gcastnikd

1. 2.

OBCHODNI UMENO: ... ee oo PSC oo
ULICE oo IMISTO oot

G UG oo Lo, DIC CZ oo IC o
tel. Kontakt ..o . fax

Zplsob platby: hotové D nebo pfevodem D dne:

Nase bankovni spojeni: KB Brno-venkov, ¢. U. 248 743 641/ 0100
Identifikace: IC 00208914, DIC CZ00208914, spis. zn. v OR BRNO: 273, odd. C
V pfipadé vétsiho zajmu je mozné pfihlasku okopirovat a pfihlasit tak vice zajemcu.
Souhlasim se zasilanim aktualit v souladu se zakonem o nékterych sluzbach informaéni spole¢nosti na:

e-mail: .........

... mobil: .......
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INFORMACE

Pokyny uéastniktm:

zultace. Vase predbézné dotazy pfilozte k zavazné prihlasce. Prihlasujici se organizace se zavazuje
k Uhradé ucastnického poplatku bankovnim prevodem od 2 do 15 pracovnich dnt pfed konanim semi-
nafe nebo v hotovosti v den konani seminafe. Dariovy doklad obdrzite u prezence. Uastnik seminafe
obdrzi Osvédéeni o absolvovani seminare. Dnem uskute¢néni zdanitelného plnéni je den konani semi-
nare nebo datum pfijeti platby na nas dcet. Prosime Ucastniky, aby ostatni nerusili svym pozdnim pfi-
chodem — prezence Ugastnikd 30 minut pfed zahajenim seminafe. Cas ukondeni seminaf je uveden
orienta¢né, bude odvozen od mnozstvi dotazl v zavéru a béhem prednasky. Vzdélavaci agentura TSM,
spol. s r. 0. nebere Zadnou zodpovédnost za nedostatky ve sluzbach kterékoliv tfeti strany, kterou vy-
uziva pfi svych vlastnich sluzbéch posluchac¢iim seminard. Dale nebere zodpovédnost za zranéni, Skody
a ztraty vzniklé posluchac¢iim nebo posluchaci zplsobené. Tyto néklady zplisobené uvedenymi okol-
nostmi ponese vyhradné poslucha¢ seminare. Postradate-li v nabidce jakykoliv odborny seminar, kon-
taktujte nas, radi obohatime nas pfisti nabidkovy katalog.

Podminky smlouvy:

Odeslanim prihlasky stvrzuji souhlas s nasledujicimi podminkami vzdélavaci agentury TSM,
spol. s r. o.: Pfihladujici se organizace akceptuje nabidku poradatele a zavazné pfihlasuje pracov-
nika(ky) k Géasti na $koleni nejpozdéji do péti pracovnich dni pred konanim akce. Udaje sdélené
na prihlaSce mohou byt pouzity pro marketingové ucely vyhradné vzdélavaci agenturou TSM, spol.
s 1. 0. a nebudou poskytnuty tfetim osobam. Vase data muzete kdykoliv nechat zménit nebo smazat.
Smluvni cena za jednoho Uc¢astnika je stanovena u kazdé akce v K¢ (zahrnuje DPH). Seminare akre-
ditované MV CR, MSMT pro DVPP a MPSV jsou od 1.1. 2009 dle § 57 odst. 1 pism. d) Zakona o DPH
osvobozené od DPH. Ugastnici budou zafazeni podle doslych pFihlagek. Piijeti pfihlagky organizétor
nepotvrzuje. V pfipadé nelcasti pfihlaSeného pracovnika se U€astnicky poplatek nevraci, organizace
ma pravo vyslat nahradniho U€astnika. V pfipadé, Ze organizace zrusi pfihlaSku pracovnika do 5 pra-
covnich dn(i pfed uzavérkou pfihlasek, bude Uc¢tovan stornovaci poplatek ve vysi 10 % ceny Skoleni.
Na pozdgjsi zruSeni neni mozné brat, z provoznich dlivodu, zfetel a objednavateli vznika povinnost
uhradit G¢astnicky poplatek. Pfipadna zména terminu Skoleni, lektora a prednaskového salu ¢&i zruseni
seminafe z organizaénich a provoznich divodt je vyhrazena. Uplné znéni podminek smlouvy nale-
znete na www.tsmvyskov.cz.

Doprava:
OSTRAVA - Dim kultury Akord Ostrava-Zabieh, nam. SNP 1
Doprava MHD:

tramvaiji €. 2 (z Ostravy-Pfivozu) pfes viakové nadr. Ostrava-hlavni a autobusové nadr.,

tramvaiji €. 6 (z centra Ostravy) pfes autobusové nadrazi,

tramvaji €. 7 (z Ostravy-Poruby) pfes vlakové nadrazi Ostrava-Svinov,

tramvaji €. 11 (z centra Ostravy) pres vlakové nadrazi Ostrava-Vitkovice

vzdy na zastavku Kotva v Ostravé-Zabrehu, pak pfestoupit na autobus €. 27, 31, 41, 48, 60, 77 a tim

pouze 1 zastavku na zastavku Namésti SNP (nebo cca 600m pésky).

OLOMOUC - Regionalni centrum, Jeremenkova 40b

— z autobusového nadrazi kteroukoliv tramvaji smér viakové nadrazi CD, prvni zastavku vystoupit — pfimo
naproti — Regionalni centrum.

OLOMOUC - Hotel Lafayette, AlSova 8, salonek

— z hlavniho nadrazi autobusem €. 14, vystup na zastavce Roosveltova.

Mapy mist konani neleznete na www.tsmvyskov.cz

Vytiskla Tiskarna Helbich, a.s., Valchatska 36, 614 00 Brno, www.helbich.cz




